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RESUMEN

En el informe de pasantias se observaran las operaciones que se generan dentro de la dependencia de
contabilidad, es asi como se plantean unos objetivos, identificando el estado actual en el que se encuentra
la empresa, a través del cronograma de actividades se podra identificar esos procesos contables que se
generan diariamente en la empresa para su buen funcionamiento y asi poder generar optimizacion con la
sistematizacién de los procesos.

RESUMEN EN INGLES

In the internship report, the operations that are generated within the accounting unit will be observed, this is
how some objectives are set, identifying the current state in which the company is located, through the
schedule of activities it will be possible to identify those processes accounts that are generated daily in the
company for its proper functioning and thus be able to generate optimization with the systematization of the
processes.
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Introduccion



1. Fortalecimiento a la gestion contable y tributaria de la empresa Comercializadora

Vidrios Templados Ltda en el Municipio de Los Patios

1.1 Descripcion de la empresa

1.1.1 Mision



1.1.2 Vision

1.1.3 Objetivos de la empresa

1.1.3.1 Objetivo general.

1.1.3.2 Objetivos especificos.



1.1.4 Descripcion de la estructura organizacional

Figura 1

Estructura organizacional

Contador
Publico

A1ea Area de Area Operatlva Area Ope1 ativa
contable ventas (Vidrios y espejos) (Aceros)
L Auxiliar L Asesora de

Contable Ventas

Operario 1 Operario 1

Operario 2 Operario 2
Operario 3 Operario 3
Operario 4 Operario 4

Operario 5

Nota.



1.1.5 Area de contabilidad






Figura 2

Cronograma de la dependencia que se fue asignada

Dependencia de
Contabilidad

Contador Publico

Pasante

Nota.

1.2 Matriz DOFA



Tabla 1

Analisis de la Matriz DOFA

Debilidades Oportunidades

Fortalezas Amenazas

Estrategias

FO




DO

FA

DA

Nota.



1.2.1 Planteamiento del problema









1.3 Objetivos de la pasantia

1.3.1 Objetivo general

1.3.2 Objetivos especificos



1.4 Descripcion de las actividades a desarrollar dentro de la dependencia asignada

Tabla 2

Descripcion de las actividades a realizar

Objetivo

General Objetivos Especificos

Actividades desarrolladas en la empresa
para dar cumplimiento a los Obj.
Especificos

Implementar el registro de las facturas de
compras de la materia prima en el médulo de
inventario en el software contable TNS.




Elaborar, verificar y enviar mediante correos
las certificaciones de retencion en la fuente
por el aio gravable 2022, como también
solicitar los certificados de retencién que nos
fueron aplicadas.

Realizar la previa revision de los saldos de
cada una de las cuentas que intervienen en
los formatos a presentar de la declaracion de
exdgena.

Nota.



1.5 Cronograma de actividades

Tabla 3

Cronograma de actividades.

No Actividad Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4
1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 41 2 3 4

Implementar el registro de las facturas de compras

1 de la materia prima en el médulo de inventario en
el software contable TNS.

5 Separar los soportes archivados de los diferentes
pagos realizados mediante banco.

3 Modificar formato de liquidacion de prestaciones
sociales de trabajadores.
Realizar a final de cada mes formato de

4 conciliacién bancaria, donde se logre identificar
los gastos bancarios.

5 Elaborar formato en Excel para las provisiones de
las prestaciones sociales que se realizan cada mes.

6 Construir cartera de clientes y proveedores en

Excel, con el fin de tener un acceso facil a los
clientes en mora o proximos a vencer.




10

Facturacion electronica diaria, esto incluye la
creacion de terceros mediante la informacion
suministrada por los clientes, ademads realizar en
el portal TNS la validacién del XML de las
facturas a crédito.

Elaborar, verificar y enviar mediante correos las
certificaciones de retencion en la fuente por el afio
gravable 2022, como también solicitar los
certificados de retencién que nos fueron aplicadas.

Realizar la previa revision de los saldos de cada
una de las cuentas que intervienen en los formatos
a presentar de la declaracion de exdgena.

Nota.



2. Enfoques Referenciales

2.1 Enfoque conceptual

Contador Publico

Nomina Electronica.

Certificacion de Retencion en la Fuente.

Informacion Exégena Tributaria.



Facturacion electronica.

Conciliacion bancaria.

Provisiones de ndmina.



2.2 Enfoque Legal

2.2.1 Art. 381 Estatuto Tributario

2.2.2 Codigo Sustantivo del Trabajo

2.2.3 Resolucion 000042



2.2.4 Resolucion 000013

2.2.5 Resolucion 000052



3. Informe de cumplimiento final

3.1 Presentacion de resultados

3.1.1 Identificar los procesos contables que se realizan en el departamento contable, para una
buena organizacion y especificacion de los mismos mediante la revision y manejo del software

contable TNS

3.1.1.1 Implementar el registro de las facturas de compras de la materia prima en el

modulo de inventario en el software contable TNS.






Figura 3

Modulo de inventario mes de marzo

wths

Nota.

Figura 4

Modulo de inventario mes de abril

Nota.



Figura §

Modulo de inventario mes de mayo
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Nota.

Figura 6

aths




Figura 7
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Figura 8

Factura de compra registrada
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Figura 9

Modulo de contabilidad




Figura 10

Plataforma DIAN
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Nota.

Figura 11
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Figura 12

Bandeja de entrada correo electronico
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Figura 13

Facturas emitidas mes a mes

Nota.



3.1.1.2 Separar los soportes archivados de los diferentes pagos realizados mediante
banco. Con esta actividad lo que se busca dentro el departamento de contabilidad de la empresa
es que prime la organizacion y sobre todo que al momento de solicitar algin pago en el futuro
que se haya hecho en el pasado, se logre llegar a €l sin ninguna dificultad, es decir, antes los
pagos y transferencias realizados, todo se llevaba a un solo archivador, la propuesta acordada es
que al momento de ejecutar un pago el soporte del mismo se archive junto con el soporte y al
mismo tiempo realizarle una anotacién del comprobante registrado en el sistema contable TNS.
En la medida que se avanza con las pasantias, se logra identificar la separacidon de otros soportes

al momento de ser archivados.

Figura 14

Separador de soportes archivados

Nota.



Figura 15

Separador de soportes archivados

Figura 16

Separador de soportes archivados




Figura 17

Nota. Anticipo a proveedores.

3.1.1.3 Modificar formato de liquidacion de prestaciones sociales de trabajadores. Es

evidente que la contabilidad es de organizacién y orden, para que el funcionamiento de la
empresa sea Optimo, la idea principal es que el usuario interno o externo, al momento de solicitar
alguna informacion esté disponible y brinde claridad al mismo, por lo anterior, con esta actividad
se busca que el empleado préximo a retirarse o que esté en procesos de vacaciones, primas;
reciban el soporte por la liquidacion de prestaciones sociales que por ley tiene derecho, en
consecuencia las prestaciones sociales son beneficios legales y adicionales al salario que el
empleador debe reconocerle a su trabajador cuando este ha sido vinculado a la empresa bajo un

contrato segun sentencia 10515 de 1985 corte suprema de justicia. (Actualicese , 2022).

En base a lo anterior se trabaj6 en un formato donde se observara la liquidacién de las

prestaciones sociales en relacion a los dias trabajados del empleado, teniendo presente que este



mismo formato se puede utilizar para la liquidacién de vacaciones o primas.

que el formato sea sencillo y logre ofrecer la informacién que se necesita.

Figura 18

Formato liquidacion de prestaciones sociales

NOMBRE: OPERARIO 1

c.C.: 11.111.111

CARGO: OPERARIO DE VIDRIOS

CAUSA DE LA LIQUIDACION: VACACIONES DISFRUTADAS

|PERIODO DE LIQUIDA CION SALARIO BASE DE LIQUIDA CION:

FECHA TERMINACION DE CONTRATO SUELDO BASICO: $  1.300.000
FECHA DE INICIO CONTRATO AUXILIO DE TRANSPORTE:

' TIEMPO TOTAL LABORADO PROMEDIO SALARIO VARIABLE

FECHA DE INICIO LIQUIDA CION PRESTA CIONES

SANCIONES EN DiAS

SOCIALES TOTAL BASE DE LIQUIDA CION: $ 1.300.000

PRIMA CESANTIAS
FECHA DE ON PRIMA FECHA DE LIQUIDACION CESANTIAS
E.CHA DE CORTE PRIMA FECHA DE CORTE CESANTIAS
DIAS PRIMAS DIAS CESANTIAS
VACACIONES INTERESES A LAS CESANTIAS
[FECHA INICIO DE VACACIONES 1-mar-23 FECHA DE LIQUIDA CION INTERESES
FECHA FIN VA CACIONES 17-mar-23| FECHA DE CORTE INTERESES
TOTAL DIAS DE VACACIONES 17] pias
DIAS TOMADOS DE VACACIONES 17
DIAS PENDIENTES
0,00
|RESUMEN LIQUIDA CION PAGOS:
DIAS DE VACACIONES: 0,00 / 1.300.000 30 $ 736.667
CESANTIAS: 0 / 360 x $ -
INTERESES DE CESANTIAS 0 / 360 X 0 X 12% '$ -
PRIMAS SERVICIOS 0 / 360 X $ -
TOTAL DEVENGOS [s  736.667
[RESUMEN DESCUENTOS LIQUIDA CION : MENSUAL QUINC.
SALUD: 4% 0 $ 29.467
PENSION: 4% 0 $ 29.467
PRESTAMOS O ANTICIPOS:
' TOTAL DEDUCCIONES I $ 58.933
VALOR LIQUIDACION [s  677.733
LA SUMA DE: SEISCIENTOS SETENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS TREINTA Y TRES PESOS MCTE.
SE HACE CONSTAR:
1. Que el patrono ha incorporado en la presente liquidacion los importes corr i a salarios, horas extras, descansos compensatorios, cesantias, vacaciones,

prima de servicios, auxilio de transporte, y en si, todo concepto  relacionado con salarios, prestaciones o indemnizaciones causadas al quedar extinguido el contrato

de trabajo.

2. Que con el pago del dinero anotado en la presente liquidacion, queda transada cualquier diferencia relativa al contrato de trabajo extinguido, o a cualquier
diferencia anterior. Por lo tanto, esta transaccion tiene como efecto la terminacion de las obligaciones provenientes de la relacién laboral que existié entre el

empleador y el trabajador, quienes declaran estar a paz y salvo por todo concepto.

EL EMPLEADOR
EL EMPLEADO C.C.
C.C.

La idea principal es

Nota. Se propone un formato de liquidacién de prestaciones sociales, realizado por el autor del

proyecto.



3.1.1.4 Realizar a final de cada mes formato de conciliacion bancaria, donde se logre
identificar los gastos bancarios. Al momento de conciliar bancos, lo principal es el orden que
se maneja diariamente, registrando cada pago o cheque consignado a través del banco, esto para
cuando finalice el mes el proceso de comparar los movimientos registrados en los libros con el
banco coincidan, de no ser asi se procede a hacerse las correcciones o ajustes necesarios en los
registros de los libros de la empresa o de no, solo es calcular los gastos bancarios y registrarlos
en el sistema contable; en esta oportunidad se realizé un formato en Excel, para la suma de todos
esos gastos que se generan dentro del banco, es decir, haciendo més féicil el procedimiento de
conciliar y también con esto se logra la reduccion del uso de hojas de block, contribuyendo con

el cuidado del medio ambiente.

El hecho de que haya un control mensual de los pagos, transferencias o cheques, nos permite
tener un control del estado de las cuentas de la empresa y en esta medida conocer la situacion

financiera mes a mes.

Figura 19

Formato de gastos bancarios
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Nota.



Figura 20
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Figura 21
Comprobante de egreso Conciliacion bancaria
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Nota.



Figura 22
comprobante de egreso conciliacion bancaria
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Nota.

3.1.1.5 Elaborar formato en Excel para las provisiones de las prestaciones sociales que

se realizan cada mes.



Figura 23

Formato de Provision de prestaciones sociales
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Figura 24

Formato de provision de prestaciones sociales
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Figura 25

Formato de provision de prestaciones sociales
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Figura 26

Formato de provision de prestaciones sociales
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Figura 27

Contabilizacion de Provision de prestaciones sociales

atr

Nota.

3.1.1.6 Facturacion electronica diaria, esto incluye la creacion de terceros mediante
la informacion suministrada por los clientes, ademas realizar en el portal TNS la validacion
del XML de las facturas a crédito. En el proceso de facturacion electronica dentro de la
empresa, es un tratamiento que se maneja de una forma diferente, esto se debe a que en primer
instancia, al cliente se le realiza una remision con los productos solicitados, se hace necesario
que el producto sea remisionado, debido a que el cliente debe dejar un abono para que la
encargada de ventas transfiera el pedido a produccion , en esta medida al momento de que ya el
producto se entrega y es cancelado completamente, esta remision (incluyendo en RUT) realizada
con anterioridad se transfiere a la auxiliar contable para que realice la creacion del tercero con la
informacion necesaria y de ahi efectuar la factura electrénica, finalizando con la emisién y

validacion ante la DIAN de la misma.



Figura 28

Remision de pedido al cliente
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Figura 29

Factura electronica de venta
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Nota. Factura de venta con articulos de compra.



Desde el mes de abril se efectuaron diferentes cambios a la factura electronica emitida, esto
debido a los distintos requisitos exigidos por la DIAN, dentro de estos cambios estdn que en la
factura electrénica emitida se logre identificar el pago multiple que el cliente haya hecho, ya sea
en efectivo, transferencia o tarjeta de débito (modelos de pagos manejados dentro de la empresa);
en consecuencia se contactd con un asesor de TNS por linea, encargado de orientar y solucionar
la necesidad demandada en el momento (soporte técnico), es asi como se logré solucionar el
pago que realizaba el cliente al momento de la compra y entrega del producto, como también
permitid que el proceso de conciliacion en libros se hiciera mds eficiente, ademds que se

generara mds rigurosidad en el tratamiento de la facturacién electrénica.

Figura 30

Factura de venta
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Las facturas a crédito manejan un tratamiento tnico, puesto que, se les debe generar una
validacion del XML ante la DIAN, por lo anterior, al correo de la empresa son recibidas estas
facturas en un archivo comprimido, donde se evidencia el XML, el siguiente paso es ingresar al
Portal TNS y en la pestaiia de documentos recibidos se hace el respectivo cargue de este XML,
en este punto se generan varios eventos que son responsabilidad del adquiriente como es el
Acuse del Recibido, donde el cliente da a entender que recibié el documento electrénico;
asimismo, se genera el siguiente evento que es Recibo del bien y/o prestacion del servicio, acé se
da a entender que el cliente ha recibido la mercancia solicitada conforme a lo facturado por el
proveedor y por dltimo se lleva a cabo la Aceptacion expresa de la Factura Electronica de Venta
donde el cliente le da a entender al proveedor que acepta el documento electrénico generado a su
nombre, en consecuencia una vez aceptado este dltimo evento no se puede rechazar la factura de

venta, este proceso deberd efectuarse en los 3 dias habiles siguientes de recibir la mercancia.

Figura 31

Correo Electronico de factura a crédito

° Fary, Usted

Para acusar reciho y visualizar el comprobante, haga click en el sigulente boton:

Descargar
Comprobante

Estimad@

Para notificar los evento

Adjuntamos p

acuse de recibo, aceptacion y rect e direccidn de correo autorespuesta

Nota.



Figura 32

Factura de compra con XML

H=-= Total 196,962 bytes en2 fichesos

Nota.

Figura 33

Validacion del XML en el Portal TNS
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3.1.1.7 Efectuar nomina quincenal y emitir n0mina electronica mensualmente.

Figura 34
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Figura 35

Nomina consolidada
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Figura 36

Nomina consolidada
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Figura 37

Nomina electronica
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Figura 38

Nomina electronica
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Figura 39

15 de March de 2023 2:17:20 P

COMERCIALIZADORA VIDRIOS TEMPLADOS LTDA
900023206
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO DE NOMINA
ELECTRONICA
NE 204

EMPLEADC PERIODO 02/2023

CARGO SUELDO BASICO 1,300,000
AREA FECHA INGRESO 2015-04-01
FECHA RETIRO
CODIGO CONCEPTO DEVENGADOS DESCUENTOS SALDO/BASE
1001 SUELDO BASICO 1,300,000
1010 SUBSIDIO DE TRANSPORTE O CONECTIVIDAD 140,606
2000 SALUD EMPLEADO 52,000
2010 FONDO DE PENSIONES (AFP) 52,000
CR DEUDA 145,398
TOTALES 1,440,606 249,398
BANCO BANCOLOMBIA MONTO CONSIGNADO
CUENTA 1,191,208

52d5171d2633dfca76975938733¢7069cf4a331b61a47a7 24f7b4dc0252ac38906fe7ecT080b71267208a4ff18261eb0

Elaborado por Software TNS - NIT. 800.182.856-1
1 de 1 paginas

Nota.

3.1.2 Maximizar la administracion de cartera y proveedores, a través de la organizacion de la
informacion contable para el mejoramiento del recaudo y pagos pendientes de la

Comercializadora Vidrios Templados Ltda

3.1.2.1 Construir cartera de clientes y de proveedores en Excel, con el fin de tener un
acceso facil a los clientes en mora o préximos a vencer. Es cierto que la empresa
Comercializadora Vidrios Templados Ltda, en la actualidad no cuenta con una cartera extensa de
clientes, su cartera se encuentra reducida a clientes fidelizados los cuales se manejan netamente a
crédito y su constancia no exceden grandes sumas de dinero de esas cuentas por cobrar, aun asi,
la idea principal de esta actividad es llevar y empalmar la empresa con un proceso sistematizado

con los programas contables y apoyo de herramientas externas, ya que, el que se realizaba era



manual, por lo anterior se procede a realizar un formato en Excel que cumpliera con los
requisitos basicos de llevar una excelente cartera, teniendo en cuenta las facturas proximas a
vencimiento, donde se utilizan férmulas de matemadticas y estadisticas que faciliten el proceso de
una cartera sistematizada; al mismo tiempo, este formato permite llevar un control del pago a los

proveedores, el cual actualmente es reducido a ciertas cuentas por pagar.

Figura 40

Inclusion de facturas de ventas en un formato de Excel

CARTERA - Excel

Archivo  Inicio  Insertar  Dibujar  Disposiciéndepagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda Q ;Qué desea hacer?

3700 CLIENTE 1 18/02/2023 20/03/2023 840.000
3757 CLIENTE 1 10/03/2023 9/04/2023 540.000
3788 CLIENTE 2 23/03/2023 2210412023 702.000

3625 CLIENTE 3 31/03/2023 30/0412023 990.000
3970 CLIENTE 1 1410412023 14/05/2023 1.909.033

1

2

3

4

5 3793 CLIENTE 1 25/03/2023 2410412023 1.409.747
i

7

] 3991 CLIENTE 1 19/04/2023 19/05/2023 1.140.000
9




Figura 41

Cartera de clientes

CARTERA - Excel la Nataly Néifiez Vega @

Archivo  lnicio  Insettar  Dibujar  Disposiciondepégina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda e Q@ Qué deses hacer?

G9 - fe || =51.CONJUNTO(HI>3;"Vigente";¥(H9>0;H9<=3);"Por vencer";H9=0;"Vence hoy";H9<0;"Vencido")

A | B | c | D | E | F G H |
1 COMERCIALIZADORA VIDRIOS TEMPLADOS LTDA
5 3
3 CARTERA CLIENTES
4
5] Tanca iy [TOTAL cANTIDAD | _1{
6 | TOTALVALOR | 540.000
&
s I RS v A oNg A - ALOR DE FA RASS AZO DAY D DISPO -
9 3700 CLIENTE 1 18/02/2023 840.000 2
1 3757 CLIENTE 1 10/03/2023 540.000 0
11] 3788 CLIENTE2 23/03/2023 702.000 1
12 3793 CLEENTE 1 25/0312023 24/0412023 1.409.747 30 Vigente 4
i3 2825 CLIENTE 3 31/03/2023 300042023 990.000 30 Vigente 10
14 3970 CLIENTE 1 14/04/2023 14/05/2023 1.909 033 30 Vigente 24
1) 3991 CLIENTE 1 19/04/2023 19/08/2023 1.140.000 30 Vigente 29
16
17|
18
19|
20
21|
22
23|
24
25|

CARTERA | FACTURAS | @ [l

Figura 42

Inclusion de factura de compras

PROVEEDORES - Excel Nataly Niifiez Vega @

Achivo  Inicio  Insertar  Dibujar  Disposiciondepagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda QL‘D_uedeseaha(ev:‘

£l6 M k

I FACTUREICLIENTE  EAFECHA EMISICR FECHA VENCIMIENES VALOR DE FACTUHE PLAZO EN DI/ ESTADCR DiAS DISPONIBLER
2 §293 PROVEEDOR 1 3110312023 3010412023 96.167.458
3 6593 PROVEEDOR 2 28022023 3010372023 1.221.680
4| 813511 PROVEEDOR 3 211022023 200312023 1.430.993
8 65779 PROVEEDOR 4 910212023 1110312023 5.206.466
6 759 PROVEEDOR & 30312023 200412023 100.000
7 777 PROVEEDOR & 710312023 610412023 104.000
3 782 PROVEEDOR & 8/03/2023 /0412023 700.000
9 746 PROVEEDOR & 280212023 3010372023 1.967.400
10|

I

1]

3|

1




Figura 43

Cartera de proveedores

PROVEEDORES - Excel e abia Nataly Niifier Vega @

Archivo  Inicio  Insetar  Dibujar  Disposiciondepsgina  Formulas  Datos  Revisar  Vista Q  1Qué desea hacer?

Glo b S =51.CONJUNTO(H10>3;"Vigente";¥(H10>0;H10<=3);"Por vencer;H10=0;"Vence hoy";H10<0;"Vencido")
A B C D | E F G H
1 COMERCIALIZADORA VIDRIOS TEMPLADOS LTDA
2 900023206-4
3 PAGOS PENDIENTES A PROVEEDORES
4
5 Vencido | TOTAL GANTIDAD | 2
6 | TOTALVALOR | 7.173.866 |
k4
M FACTURE CLIENTE BA FECHAEMISIONE] FECHAVENCIMIENTCE VALOR DE FACTURASE PLAZO EN DIASE ESTADO B4 DIAS DISPONIBLESES
9 8203 PROVEEDOR 1 31/03/2023 3010412023 96.167.458 ) Vigente 29
10 6593 PROVEEDOR 2 28/02/2023 30/03/2023 1.221.680 30[ Porvencer | 3|
11 813511 PROVEEDOR 3 2700212023 29/03/2023 1.430.993 20 Vigente 4
12 65779 PROVEEDOR 4 9/02/2023 11/03/2023 5.206.466 30 | 10/
13 759 PROVEEDOR 5 3/03/2023 2/04/2023 100.000 30 Vence hoy 0
14 777 PROVEEDOR 5 7/03/2023 604/2023 104.000 30 Vigente 4|
15 782 PROVEEDOR 5 8/03/2023 7/04/2023 700.000 20 Vigente 7|
16 748 PROVEEDOR 5 28/02/2023 30/03/2023 1.967.400 30 Vencido 23|
17
18
19 ‘
20|
21|
22|
23 ‘
24|
25 ‘
ael
PROVEEDORES | FCOMPRAS | (& [«

Es de gran importancia mencionar en este apartado que se cuenta con proveedores que
son beneficiarios del ZESE (zona econdmica y social especial), es un régimen especial en
materia tributaria, la finalidad de este régimen es atraer inversion nacional como extranjera, para
asf ayudar a esos departamentos del pais que cuenta con altas tasas de desempleo, entre sus
principales beneficios es tarifa general de renta del 0% durante 5 afios y del 50% de la misma
durante los 5 afos siguientes, estos beneficios también abarcan para las tarifas de retencién en la

fuente y autorretencion a titulo de impuesto sobre la renta (Portal DIAN, 2022).



Figura 44

Factura de compra a proveedor

Monto en letras:

Resolucién Prefijo FEIS desde 826 hasta 10000 con

o desde 23/03/2023 hasta 23/03/2024
wmmmumm:ﬁunum.uumm

Nota. Proveedor beneficiario del ZESE.



3.1.3 Optimizar los procedimientos tributarios de la empresa mediante la elaboracion de
documentacion electronica y declaraciones que contribuya al cumplimiento a la normatividad

contable y tributaria

3.1.3.1 Elaborar, verificar y enviar mediante correos las certificaciones de retencion en
la fuente por el afio gravable 2022, como también solicitar los certificados de retencion que

nos fueron aplicadas.



Figura 45

Expedicion de certificados de retencion a través del software contable TNS
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Figura 46

Certificado de retencion en la fuente

R Cotihcncen deRotens an on a s - s Corfimdnt 23

CERTIFIGRD 6 RETENCION EN TR FUENTE
COVFRCIEL TADORA VIDROS Sucuak 1COAS

3000232054
le: 2022

PATA RAT CLIPHN =2
CERTACA QUE

o AV TRCHCAL CE OCOTENTE MESQUESA KI4 19 LT 52 MZT BISDTA
TELEFONO: 8205570 BOGOTA

PO LL (L0%) CORLLE O (5] SLLALLADIS A CORIISUALS:

CONCEPTO MONTO SONETDO A CUANTIA DE LA
LARETENCON RETENCION

Rezzacinzs 20 compraz 16,202, 000.02
TOTAL RETENIDO

SCN NOSCENTOS SETENTA M1 Pasix

ADMIIETRACION T IMPLESTOS HACIINAI FS F 14
CHISAD DF SIN (5LDAD

FECHANE BFENCION  Frawa 23 du 2073

FIRWA Y 5210

Nota.



Figura 47

Formato de certificado de retencion en la fuente en Excel
_:vm;-amhdam -B
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Insertar  Disefio depdgina  Férn

Dotes  Revisar  Vista  Nitra Pro 10

T -
P B oo Emn
SR
¥ o I X E - -l M- A === =30 [ElCombinayeenial = | Enfasiss  JEVITEES
Portap Fuente 5 Alinescién " Nimeto
ALa7 ) fe 293693
Bl E F G I K LMK O |PER S| T UMWXY ZAAC AD AE| AF AGAIAA AN ACALALA) AX AY AZ BA
= No. 569
a CERTIFICADO DE RETENCION EN LA FUENTE
5
| Retonedor: COMERCIALIZADORA VIDRIOS Sucursal: TODAS
8 TEMPLADOS LTDA
12 Direccion: KM 5 AV 10 K16 48 BRR SAN CARLOS

15| NitoCC: 9000232064
18| Afio Gravabla: 2022
20
| PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES VIGENTES SOBRE RETENCION EN LA FUENTE, SE
21| CERTIFICA QUE
22]
24| SE HA RETENIDO ,
27| NTocC
31| DIRECCION
35| TELEFONO
a7

38| POR EL (LOS) CONGEPTO (S) DETALLADOS A CONTINUAGION
33|

40 CONCEPTO MONTO SOMETIDO A LA CUANTIA DE LA
41 : RETENCION RETENCION
43 Retenciones en compras por 2.5% ¥ 1174772300 © 293.693.00
47| TOTAL RETENIDO 293.693.00]
a8

49: SON: DOSCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y TRES Pesos

Nota.

3.1.3.2 Realizar la previa revision de los saldos de cada una de las cuentas que
intervienen en los formatos a presentar de la declaracion de exégena. Esta actividad era de
gran necesidad empezarla en el menor tiempo posible, de forma que son varios formatos en los
que se debe trabajar y organizar para poder presentarlos ante la DIAN en el tiempo estipulado.
En esta medida, el primer paso dado es la parametrizacion de los cédigos utilizados en los
formatos en la declaracion de exdgena en el software contable TNS en cada una de las cuentas,
es decir, que al momento de exportar la informacion del software a los formatos esta coincida

con lo requerido, y ademas optimice el tiempo dedicado a la revision de la informacion generada.



Figura 48

Parametrizacion de los codigos en cada una de las cuentas contable

| |lm [o][ur |

|

F
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| Fereero bt [— o

Nota. Software contable TNS.

Por consiguiente, el primer formato trabajado fue el de Pagos o Abonos en cuentas y
retenciones en la fuente practicada, conocido como el 1001, en este formato se debe reportar toda
esa informacion relacionada con aquellas personas o entidades que son beneficiadas con esos
pagos o abonos en cuenta, asi como esas retenciones practicadas. Por lo anterior, ya con la
informacion suministrada por el Software contable TNS, se da continuidad a revisar junto con el
Balance, esto con el fin de corregir y anexar la informacion faltante; en este formato se evidencia
los honorarios pagados durante el afio, las comisiones que se descuentan mensualmente del
banco, los servicios, intereses y rendimientos financieros que se causaron, las compras realizadas
a proveedores (descontando devoluciones, si las hubieron y anexando el valor de retencion por
esas compras), compras de activos fijos, el pago acumulado a la Caja de Compensacion por los

empleados, los pagos efectuados a las empresas promotoras de salud EPS y los aportes



generados al Sistema de Riesgos laborales, los pagos obligatorios para pensiones, incluyendo los
aportes de los trabajadores; el valor de los impuestos que se cuentan como deduccion, los demads

costos y deducciones, como también los aportes, tasas y contribuciones que sean deducibles.

Figura 49

Formato 1001 Pagos o Abonos en cuentas y retenciones en las fuentes practicadas

i
n

n
wn
i
wn
H
wa
i
wn
a
o
i
wm
i
wat
i
wm
i
m
s
wn
P
wm
i
wm
i

El segundo formato en el que se trabaj6 fue el de las retenciones en la fuente que fueron

practicadas, conocido como el Formato 1003, en este formato se deben suministrar los datos y
razon social de cada una de las personas o entidades que realizaron la respectiva retencion en la
fuente por el afio gravable, como también el detalle del valor acumulado, sobre las cuales
practicaron la respectiva retencion en ventas generadas. El cdigo que es suministrado por la
DIAN a través de la resolucion que expide cada afio para reconocer estas retenciones es el 1302,
también se tuvo en cuenta el codigo 1309 Retencion en la fuente en el impuesto sobre las ventas

(practicado por los bancos).



Figura 50

Formato 1003 Retenciones en la fuente practicadas
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Figura 51

Formato 1007 ingresos recibidos
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Figura 52

Formato 1008 Cuentas por cobrar
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Figura 53

Formato 1009 Saldos de pasivos
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Figura 54

Formato 1005 IVA descontable
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Figura 55

Formato 1006 IVA generado
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Figura 56

Formato 2276 Ingresos y retenciones por rentas de trabajo y de pensiones
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Apéndice A
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Ingreso de informacion de pagos en el formato 1001 solicitado en la informacion exogena
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