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Resumen

Este informe final de pasantia desarrolla la ejecucion de todas las actividades propuestas
y acordadas con la direccion de la empresa Cata Ayala Jaramillo SAS, con el fin de apoyar el
area contable y financiera, donde se desarrollaron actividades propias del area contable. Para
lograr los objetivos trazados se hizo necesario conocer el manejo acerca del area contable y de la
compaiiia, en la cual se establecieron tres objetivos especificos que se cumplieron
satisfactoriamente en el tiempo de 16 semanas, aplicando en la practica todos los conocimientos
y competencias adquiridos durante la carrera de contaduria publica, creando destrezas en el

desarrollo de la vida profesional.

Este trabajo parte de un diagnéstico inicial donde refleja las fortalezas y debilidades de la
empresa, también indica las actividades realizadas durante la pasantia, como realizar un analisis
e interpretar los estados financieros para conocer la situacion actual de la organizacion, asi
mismo digitalizando las transacciones econdmicas, facturando las ventas de los bienes y
servicios, ayudando globalmente al cierre optimo del ciclo contable, definiendo y aplicando
controles contables, construyendo un cronograma de actividades, permitiendo desarrollar las
conclusiones y recomendaciones correspondientes, contribuyendo a mejorar la calidad del

proceso contable de Cata Ayala Jaramillo SAS.



Introduccion

El proposito de este informe de pasantias se basa en la aplicacion de la asistencia y apoyo
en el drea contable y financiera de la empresa Cata Ayala Jaramillo SAS ubicada en Chia,
Cundinamarca, a través del analisis de las tareas establecidas por el departamento contable de la
empresa y que fueran acordes con los conocimientos y competencias adquiridos en la carrera
profesional, ejecutando cada una de las actividades planteadas por el pasante y aprobadas por el

comité curricular del plan de estudios contaduria publica.

Se realiza una descripcion de la empresa Cata Ayala Jaramillo SAS y se establecen los
objetivos de la pasantia a desarrollar durante 16 semanas, se describen cada una de las
actividades a desarrollar, y el cronograma de tiempo en el que se desarrollaran; Ademas se
presenta un diagnoéstico inicial en el que se muestra la situacion en la que se encuentra la
dependencia al inicio de las operaciones y/o actividades, para ello se utilizo la matriz DOFA, que
permite evaluar las oportunidades y amenazas potenciales, los puntos de partida que son
utilizados para determinar estrategias y/o recomendaciones necesarias y precisas para el 6ptimo

funcionamiento de area.

Con el desarrollo de estos procesos y actividades en el departamento de contabilidad se
logré elaborar un analisis situacional del proceso contable y financiero que se llevan a cabo en la

fabrica, asi como realizar la digitalizacion de toda la informacion contable de la empresa y
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proponer una estrategia de mejoramiento a traveés de un manual de procedimientos contables en

la empresa Cata Ayala Jaramillo SAS.

Finalmente, se realizaron algunas recomendaciones, con la finalidad de que esta empresa
establezca algunos procedimientos para mejorar asi, los procesos contables y financieros que se

llevan a cabo en Cata Ayala Jaramillo SAS
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1. Apoyo en el area contable y financiera de la empresa Cata Ayala Jaramillo
SAS en el municipio de chia cundinamarca

1.1 Descripcion breve de la empresa

Cata Ayala Jaramillo SAS es una empresa que se encarga de transformar toscas
trozas de madera en muebles unicos es el sello que caracteriza la empresa. Una empresa que
desde 1981 viene evolucionando con una permanente orientacion hacia el disefio, que ha
permitido la produccion de carpinteria arquitectonica de las mas altas especificaciones y

terminados.

El aprendizaje en disefio ha corrido paralelo con el crecimiento de la empresa, han
desarrollado cerca de 200 modelos de puertas, muchas de ellas en piezas Unicas y disefio
propio, En el area de muebles especiales y bibliotecas han elaborado mas de cincuenta
modelos, con infinidad de variaciones adaptadas a diferentes usos, gustos y necesidades. Se
han generado una gama de colores y texturas que son el producto de multiples ensayos e

investigaciones, Unica en el mercado.

Avanzar con las pausas marcadas por el disefio internacional, con la tecnologia
apropiada que no desplaza la mano de obra especializada, haciendo que los productos no

sean solo muebles de madera, si no calidas piezas de arte, arte en madera.
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1.1. 1 Mision

Nuestra mision es contribuir a la sociedad optimizando espacios, aumentando la
calidad de vida de las personas, haciendo cada espacio iinico mediante objetos y lugares
creados en nuestra empresa, teniendo como valor agregado personas comprometidas y

apasionadas por el trabajo, enfocadas en la calidad y el cumplimiento.

1.1.2 Vision

Somos un grupo de empresas plenamente humanas, enfocadas en nuestros valores de
honestidad, respeto, compromiso y equidad, enmarcados en la responsabilidad, generando
proyectos de calidad, estableciendo relaciones de costo-beneficio con nuestros clientes,
ofreciendo el mejor servicio integral de carpinteria, disefio y mobiliario en Colombia y

Ameérica.

1.1.3 Objetivos de la empresa

* Fabricar un producto que cumpla con los niveles de calidad requeridos por el cliente.

* Dotar de los mejores disefios en carpinteria, siempre con las mejores ofertas.

* Formacion profunda de recursos humanos en el campo de la fabricacion de muebles

y campos afines.

* Implementar tecnologia moderna en la produccion de muebles de madera y

productos de alto valor agregado.
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* Lograr el 100% de ventas de nuestros productos y lograr la mejor utilidad y

beneficio para el cliente y la empresa.

1.1.4 Descripcion de la estructura organizacional

La empresa Cata Ayala Jaramillo SAS, esta estructurada segin el organigrama general de

funcionamiento que se presenta en la figura 1.

Figura 1

Estructura organizacional

GERENTE
GENERAL
DIRECTOR DIRECTOR DE
FINANCIERO DISENO
I
GERENTE DE DISENO Y
MARKETING ARNILITEFTIIDA
]
—

CONTADOR
PUBLICO
E—
I

|
AUXILIAR AUXILIAR
CONTABLE 1 CONTABLE 2
1 1 1 1
o JEFE DE . JEFE DE TODERO Y
m_‘ INSTALACION PINTURA relrdie CHOOFER

Nota. Organigrama general de funcionamiento. (Cata Ayala Jaramillo SAS 2022)

DISENO Y
ARQUITECTURA




1.1.5. Descripcion de la dependencia al que fue asignado

Figura 2

Estructura Departamento contable

Revisor
Fiscal

Contador
Publico

Auxiliar Auxiliar
contable 1 M contable 2

Nota. Elaboracion propia

El 4rea contable surge de la necesidad que tiene una empresa de llevar al dia todos
sus hechos econdmicos y el cumplimiento de sus obligaciones tributarias, ya que su mision
es crecer cada dia y mantenerse en el tiempo, por lo que se requiere que el manejo de la
informacion contable sea llevado de una manera eficaz y controlada, para que al final su
objeto social se pueda cumplir, es por lo mismo que la pasantia se realizara en el area
contable cuyo objetivo estara enfocado en el procesamiento de la informacidn contable para

generar informes veraces y oportunos como lo requiere los principios de contabilidad.
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Funciones del departamento contable

* Elaboracion de recibos de caja y egresos.

e (Cartera

¢ Causacion de hechos economicos

¢ Facturacion electronica

¢ Informes financieros

¢ (Conciliaciones bancarias

* Presentacion de impuestos e informacion exdgena

« Nomina

1.2 Diagnostico de la dependencia asignada

El area de contabilidad de Cata Ayala Jaramillo SAS es responsable de aplicar
politicas y procedimientos para asegurar la veracidad de la informacion, ademas, el
departamento de contabilidad cuenta con las caracteristicas necesarias para su correcto
funcionamiento; Computadores con gran capacidad y personal capacitado para el area, con

el fin de cumplir con todas las obligaciones pertinentes.
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También en el diagnodstico inicial del departamento contable de la empresa Cata
Ayala Jaramillo SAS, se identificaron oportunidades, debilidades, fortalezas y amenazas a
través de la herramienta matriz Dofa, por lo que debera centrar sus esfuerzos en corregir sus
debilidades y mitigar los efectos de las amenazas, mantener las fortalezas y mediante
estrategias donde pueda aprovechar las oportunidades del entorno, que aporten valores

agregados y ayuden a la optimizacion del proceso contable.

Operativamente se pudo establecer que la empresa Cata Ayala Jaramillo SAS tiene
un gran sentido de responsabilidad por las actividades que lleva a cabo y contablemente se
evidencio que a pesar de tener un programa contable, procedimientos y politicas contables
estandarizadas, la informacion muchas veces es deficiente, debido a que sus diferentes
actividades no estan sincronizadas, pues la informacion reposa en una persona que es el
director financiero, el cual maneja algunas restricciones y demora en los tiempos del
suministro de la misma, haciendo que mes a mes el departamento contable este contra el

tiempo a la hora de presentar la informacion.
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Tabla 1

Matriz Dofa

DIAGNOSTICO INICIAL DE LA DEPENDENCIA

D Debilidades

D1.Desorganizacion en los documentos
contables.

D2 Falta de auditorias constantes.

D3. Retrasos en la informacion contable al llegar
a la dependencia.

D4. La recuperacion de cartera.

O Oportunidades

O1. Cuenta con personal responsable.
02.Crecimiento en el sector de la carpinteria y el
disefio.

O3. Innovacion tecnologica

04.Conocimiento ¢ innovacion en la toma de las
decisiones contables en la organizacion.

F Fortalezas

F1. Cuentan con una estructura Administrativa y
Contable adecuada.

F2. Tienen un software contable reconocido
F3.Cumplimiento de obligaciones tributarias

F4.Actualizacion continua

A Amenazas

Al. Diferentes cambios en la normatividad
tributaria colombiana

A2 .Rotacion constante de los auxiliares
contables

A3 Incertidumbre en la situacioén economica de
Colombia

A4.0Obligaciones laborales

ESTRATEGIA FO

ESTRATEGIA DO

FOI. - Utilizar nuevas tecnologias para mitigar la
exigencia del mercado

FO2. Ajustar los procesos de auditorias

FO3. Aprovechar los conocimientos del personal
para fortalecer los procesos contables

DO1.Realizar diagnosticos periodicos al proceso
contable

ESTRATEGIA FA

ESTRATEGIA DA

FA1. Planificacion tributaria

FAZ2. Capacitacion del personal

FA3. Buen clima laboral

FA4. Disenar planes de accion para mitigar futuras

crisis sanitarias y financieras

DA1.Mantener actualizado el software contable.

DA2 Actualizacion en la normatividad contable
para las entidades
DAS3.Organizar archivo contable

Nota: La matriz Dofa en la tabla presenta la informacion sobre las diferentes fortalezas, debilidades,
oportunidades y amenazas que tiene Cata Ayala Jaramillo S.A.S. Ortiz L.C (2022)
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1.2.1 Planteamiento del problema

Las organizaciones tienen un cometido muy importante en comun y es en llevar al
dia la contabilidad, mas alla de las diferentes obligaciones que deben cumplir, una de
ellas es llevar adecuadamente el control de sus recursos, para un 6ptimo rendimiento
patrimonial. Por tal motivo en los ultimos afios se vienen presentando nuevas practicas y
mejoras en el area contable, obligando a las empresas a generar nuevas estrategias que
permitan abordar los retos del entorno, exigiendo a las organizaciones enfrentarse a los
nuevos dilemas tedricos para el tratamiento de su informacion, para asi tomar las

decisiones acertadas permitiendo un buen desempefio financiero.

Cata Ayala Jaramillo SAS es una entidad dedicada a la fabricacion, por lo que
maneja grandes cantidades de informacion, que la hace vulnerable a la perdida de la

misma.

En la actualidad se generan diariamente movimientos importantes, sin embargo, gran

parte de los soportes no presentan una debida organizacion y no son autorizados a tiempo.

En cuanto al manejo de la informacién contable, esta area cuenta con un buen
sistema contable que es SIIGO el cual es una herramienta muy completa que se debe
aprovechar, para el registro de todos las operaciones, permitiendo de cierto modo una buena

organizacion y administracion de la informacion, como debilidad de la organizacion se

18
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puede mencionar las demoras de las demas dependencias a la hora de entregar la
informacion, en especial por parte del Director financiero a la hora de autorizar, cabe resaltar

que este tiene una gran responsabilidad, lo que hace que este ocupado el 100% del tiempo.

De acuerdo con lo planteado, los procesos contables de cierto modo direccionan una
organizacion, de manera que siempre la informacion debe estar al dia para la toma de
decisiones es por eso que el profesional de contaduria ptblica debe velar por el correcto
manejo de la informacién contable. Por lo anterior se plantea apoyar el departamento
contable de Cata Ayala Jaramillo SAS, con el fin de ayudar a mitigar y dar solucion a los
problemas que puedan estarse presentando, a través de los conocimientos y las competencias

adquiridas.

1.3 Objetivo

1.3.1 Objetivo general

Apoyar en el area contable y financiera de la empresa Cata Ayala Jaramillo SAS para que

los procesos contables sean mas eficientes.

1.3.2 Objetivos especificos
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Diagnosticar los procesos contables y financieros mediante un analisis de la informacion

del area contable para la determinacion de la situacion financiera actual de la empresa.

Contribuir en la sistematizacion de las operaciones contables mediante el software SIIGO

para un cierre optimo del ciclo contable.

Proponer una estrategia de mejoramiento para un adecuado manejo de la

informacion contable a través de la elaboracion de un manual de procedimientos contables.
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1.4 Descripcion de las actividades a desarrollar en la misma

Tabla 2.

Plan de trabajo

Objetivo Objetivos
General Especificos

Actividades

Diagnosticar los
procesos contables y
financieros mediante
un analisis de la
informacion del area
para la determinacion
de la situacion
financiera actual de la
empresa.

Apoyar en el

-Identificar la empresa objeto de estudio
-Seleccionar las variables que van hacer utilizadas en
el analisis.

-Buscar y obtener la informacion a través de datos
contables.

-Evaluar la informacion contable obtenida con el
objeto de contrastar su fiabilidad y validez.
-Preparar la informacion contable para el analisis.
-Aplicar las técnicas adecuadas para el analisis.
-Analizar e interpretar los resultados obtenidos.

- Redactar el informe diagnostico.

area contable

y financiera de
la empresa
Cata Ayala

Jaramillo SAS

Contribuir en la
sistematizacion de las
operaciones contables
mediante el software

SIIGO para un cierre
para que 1os  gtimo del ciclo
Procesos — contable.

contables sean
mas eficientes.

Recolectar y clasificar la informacion contable de
acuerdo a los centros de costos existentes los
documentos contables.

-Digitalizar la informacion en el software contable

SIIGO.

-Facturar electronicamente los bienes y servicios
contratados con la empresa

-Realizar el cierre del ciclo contable periodico de la
organizacion.

Proponer una estrategia
de mejoramiento para
un adecuado manejo de
la informacion contable
a través de la
elaboracion de un
manual de
procedimientos
contables.

-Definir las actividades de control contable.

-Elaborar un flujograma que describa las actividades
que deben desempeiiar las personas del area contable.

-Examinar las normas y politicas para el registro y
control de la informacion contable.

-Elaborar un cronograma de actividades, para que la
informacion no se represe y este a tiempo para la
presentacion de los diferentes informes.

Nota: Estructura de trabajo para desarrollar durante la pasantia. Ortiz L.C (2022)
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2. Enfoque referencial

2.1 Enfoque Conceptual

2.2.1. Diagnostico Financiero

Se trata de una evaluacion financiera que se realiza en las organizaciones con el objetivo
de conocer y analizar la situacion financiera real para establecer el verdadero “ciclo de vida” de
la empresa, las posibilidades de inversion y financiacion disponibles, entre otras posibilidades

(Salazar Lopez, 2017)

2.2.2. Estados financieros

Los estados financieros, también conocidos como cuentas anuales, estados financieros o
estados contables, reflejan la contabilidad de una empresa y muestran su estructura econdémica.
Los estados financieros reflejan las actividades econdmicas realizadas en la empresa durante un
periodo determinado (Sevillas Arias, 2015). Entendiéndose estos como la imagen fiel de la
situacion financiera del periodo de una empresa, que ayudara a los socios o accionistas a tomar

decisiones mas acertadas.
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2.2.3. Andlisis Horizontal

El analisis horizontal calcula el cambio absoluto y relativo en cada elemento del balance
o cuenta de resultados durante dos periodos consecutivos (Ruas Arias, 2020). Esto es para

determinar qué sucedid con un elemento contable durante un cierto periodo de tiempo.

2.2.4. Analisis Vertical

El analisis vertical es una técnica del analisis financiero que permite conocer el peso
porcentual de cada elemento en los estados financieros de una empresa para un periodo
determinado. (Rus Arias, Analisis vertical, 2020). De esta forma se sabra el peso que tiene cada

parte del todo.

2.2.5. Indicadores Financieros

Las razones o ratios financieros son herramientas de medicion que permiten incorporar
elementos informativos reflejados en los estados financieros. Mediante el calculo e interpretacion
de estos datos contables, es posible realizar un diagnostico preciso de la situacion financiera de

una empresa (Published, s.f.).
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2.2.6. Indicadores de liquidez

Los indices de liquidez miden la capacidad de una empresa para convertir activos en
efectivo. Asi mismo, demuestran la capacidad de la organizacion para hacer frente a las

obligaciones a corto plazo (Published, s.f.).

2.2.7. Indicadores de rentabilidad

La tasa de rendimiento indica el valor de la ganancia obtenida en el activo. En otras
palabras, reflejan los beneficios que una empresa obtiene a través de sus operaciones (Published,

s.f.).

2.2.8. Indicadores de endeudamiento

Conocer la estructura de capital es importante tanto para los acreedores como para los
accionistas. Por esta razon, los indices de endeudamiento son ttiles para medir el valor del

capital de una empresa mediante el analisis del panorama general de la deuda (Published, s.f.)

2.2.9. Indicadores de actividad

Indicadores de eficiencia o desempefio que miden la eficiencia de una empresa para

convertir sus activos en efectivo (Published, s.f.).
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2.2.10. Ciclo contable

Es el proceso ordenado y sistematico de los registros contables, desde la preparacion de

los asientos y asientos contables hasta la preparacion de los estados financieros (Guete).

2.2.11. Causaciones

Los hechos econdmicos deben contabilizarse durante el periodo en que ocurren y no solo

cuando se recibe o paga efectivo o equivalentes de efectivo (Decreto 2649, 1993).

2.2.12. Cierre contable

Previo a la publicacion de los estados financieros de fin de afio, los estados de resultados
deben ser cerrados y sus saldos netos transferidos a las cuentas de patrimonio correspondientes

(Decreto 2649, 1993).

2.2.13. Manual de procedimientos

Es un documento que proporciona informacion sobre diversas actividades realizadas por
una organizacion, una empresa o una parte particular de una organizacion, empresa o una
division en particular. Es elaborado por el mismo organismo u organismo donde se utiliza y

presenta su informacion de manera detallada y ordenada (Etecé, 2021)



2.2.14. Actividades de control
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Las actividades de control se definen como acciones establecidas a través de politicas y

procedimientos que ayudan a asegurar que se cuenta con lineamientos de gestion para reducir los

riesgos que puedan afectar los objetivos (Auditool, 2014)

2.2.15. Flujograma contable

Un flujograma o diagrama de flujo consiste en una figura o grafico que representa una

serie de procesos o un grupo de actividades por medio de simbolos. (Rus Arias, Flujograma,

2020)

2.3 Marco Legal

2.3.1 Constitucion Politica de Colombia

Articulo 26. Todos son libres de elegir una carrera u oficio. La ley puede
exigir un certificado de competencia. Los organismos competentes
inspeccionaran y controlaran la practica. Los oficios, artes y oficios que no
requieran formacion académica son de libre ejercicio, excepto en aquellos

que impliquen riesgo social. (Constitucion Politica, 1991).



2.3.2 Codigo de comercio

e Articulo 48. Todo comerciante conformara su contabilidad, libros, registros
contables,inventarios y estados financieros en general, a las disposiciones

de este codigo y demas normassobre la materia. (Codigo de comercio)

e Articulo 50. La contabilidad solo puede llevarse en espafiol, bajo un
sistema de doble entrada, en un registro, para proporcionar un historial
claro, completo y confiable de las actividades de los comerciantes, sujeto a

las regulaciones emitidas por el gobierno. (Codigo de comercio)

e Articulo 52. Al inicio de sus actividades comerciales, y por lo menos una
vez al aio, todo comerciante debera levantar un inventario y un balance
que le permitan conocer clara y completamente el estado de sus bienes.

(Codigo de comercio)

2.3.3 Ley 1349 de 2009

En consecuencia, se aceptan en Colombia los principios y normas de informacion
contable y financiera y el aseguramiento de la informacion, se identifican las autoridades
designadas, los procedimientos de emision y las entidades responsables de controlar su

cumplimiento. (Ley 1349 de 2009)
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2.3.3.1 Articulo 1°. Objetivos de esta ley. Por mandato de esta ley, el Estado, bajo la
direccion del Presidente la Republica y por intermedio de las entidades a que hace referencia la
presente ley, intervendra la economia, limitando la libertad econdmica, para expedir normas
contables, de informacion financiera y de aseguramiento de la informacion, que conformen un
sistema unico y homogéneo de alta calidad, comprensible y de forzosa observancia, por cuya
virtud los informes contables y, en particular, los estados financieros, brinden informacion
financiera comprensible, transparente y comparable, pertinente y confiable, util para la toma de
decisiones econdmicas por parte del Estado, los propietarios, funcionarios y empleados de las
empresas, los inversionistas actuales o potenciales y otras partes interesadas, para mejorar la
productividad, la competitividad y el desarrollo armonico de la actividad empresarial de las
personas naturales y juridicas, nacionales o extranjeras. Con tal finalidad, en atencién al interés
publico, expedird normas de contabilidad, de informacion financiera y de aseguramiento de

informacion, en los términos establecidos en la presente ley (Ley 1349 de 2009).

2.3.3.2 Articulo 2°. Ambito de aplicacion. La presente ley aplica a todas las personas
naturales y juridicas que, de acuerdo con la normatividad vigente, estén obligadas a llevar
contabilidad, asi como a los contadores publicos, funcionarios y demas personas encargadas de
la preparacion de estados financieros y otra informacion financiera, de su promulgacion

aseguramiento. (Ley 1349 de 2009).
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2.3.4 Estatuto tributario

e Articulo 615: Obligados a expedir y entregar factura o documento
equivalente.

e Articulo 616-1: Factura o documento equivalente.

e Articulo 616-4: Proveedores tecnologicos, obligaciones e infracciones.

e Articulo 617: Requisitos de la factura para efectos tributarios.

e Articulo 618: Deber de exigir factura o documento equivalente, exigible
por los adquirentes.

e Articulo 684-2. Implantacion de sistemas técnicos de control.
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3. Informe cumplimiento de trabajo

En este apartado del documento se presenta una serie de actividades a realizar para cada
uno de los objetivos propuestos como parte del plan de trabajo de pasantia en la empresa Cata

Ayala Jaramillo SAS.

3.1 Presentacion de resultados.

3.1.1. Diagnosticar los procesos contables y financieros mediante un andlisis de la
informacion del darea contable para la determinacion de la situacion financiera actual de la

empresd.

Para desarrollar este objetivo, se han establecido las siguientes actividades.

3.1.1.1. Identificar la empresa objeto de estudio. Cata Ayala Jaramillo SAS es una
empresa que se encarga de la fabricacion de partes y piezas de madera, de carpinteria y
ebanisteria para la construccion, que desde 1981 viene evolucionando con una permanente
orientacion hacia el disefio, que ha permitido la produccion de carpinteria arquitectonica de
las mas altas especificaciones y terminados, desarrollando mas de 200 modelos de muebles
inicos en el mercado. Por su actividad y alta demanda de produccion maneja un flujo de
informacion contable y financiera considerable que hay que tener bajo control para el
crecimiento de la compaiiia que genera mas de 100 empleos en el municipio de chia,
Cundinamarca. Por lo que en este periodo de pasantias y como empleada de la organizacion
se identificaron las debilidades y fortalezas por lo que se requiere determinar el desempefio

financiero a través de un analisis de los estados financieros de la empresa.
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Figura 3

Presentacion fotografica carpinteria en madera.

c cCame

NOSOTROS

Transformar toscas frozas de madera
en muebles nicos es e selio que
caracieriza nuestra empresa. Una
SMPESAAUE- Ver Mas

MISION

Nuesira misién es contribuir a la
sociedad optimizando espacios,
sumentando Ia calidad de vids de las

personas..  Ver Mas

Nota. Cata Ayala Jaramillo SAS (2022)

3.1.1.2. Seleccionar las variables que va a hacer utilizadas en el analisis. Las variables
que se utilizaran en el analisis financiero son el estado de situacion financiera y el estado de

resultados comparativo del periodo 2021 y 2020.

3.1.1.3 Buscar y obtener la informacion a través de datos contables. La contadora
publica de la empresa Cata Ayala Jaramillo SAS, proporciono los estados financieros de la
compaiiia y se procede a realizar un analisis comparativo vertical y horizontal a cada uno de los
rubros que integran el balance de situacion financiera de los periodos correspondientes al afio
2020y 2021. Esto permite identificar las falencias que se encuentran en el manejo contable y

ayuda a determinar los procedimientos que se deben llevar a cabo para su mejoramiento.



Figura 4

Estado de situacion financiera comparative 2021 vs 2020
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Figura §

Estado de resultados integral comparativo 2021 vs 2020

ESTADO DE RESULTADOS INTEGRAL TOTAL POR FUNCION
De Enero 01 a Diciembre 31 del 2021 Vs 2020

(Cifras en miles de Pesos Colombianos)
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Nota. Cata Ayala Jaramillo SAS (2022)
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3.1.1.4. Evaluar la informacion contable y financiera con el objeto de contrastar su
fiabilidad y validez. La informacion contable y financiera suministrada por la empresa Cata
Ayala Jaramillo SAS, no fue necesaria su verificacion por fuentes externas, ya que estos
informes como lo son los estados financieros y estado de resultados materia prima para alcanzar
los objetivos planteados, son elaborados y revisados por personal altamente capacitado dentro de
la organizacion, como lo es la Contadora Publica y la revisora fiscal bajo las normas y

lineamientos de contabilidad generalmente aceptados y bajo NIIF.

3.1.1.5. Preparar la informacion contable obtenida para el analisis. Una vez
verificada y aceptada la validez de los datos contables obtenidos, se transformaron en tablas y
graficos de Excel, permitiendo hacer una interpretacion y comparacion de forma visual mas facil.

En los siguientes puntos se muestra el trabajo realizado.

3.1.1.6. Aplicar las técnicas adecuadas para el analisis. Las técnicas a utilizar para la
recoleccion de informacion que nos ayudaran a identificar de forma precisa y concreta las
falencias que se estan presentado en la empresa son: el recalculo y la exactitud de los calculos
matematicos incluidos en los estados financieros y demas documentos involucrados, esto se hara
verificando que las sumas de los grupos pertenecientes a los estados financieros sean los
correctos, también se utilizara el analisis comparativo u horizontal, en donde evaluaremos los
rendimientos de la empresa a través de la comparacion entre los periodos 2020 y 2021, esto
ayudara a determinar el crecimiento de la organizacion en estos dos ultimos periodos, también se
utilizara el analisis vertical con el fin de saber cuales son las partidas o cuentas mas relevantes de
cada grupo, es decir, cudles son las que mas aportan y que impacto tienen sobre las finanzas la

empresa; y por Gltimo se utilizara el analisis de indicadores financieros que nos permiten evaluar
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el comportamiento de la empresa, estos pueden ser de liquidez, eficiencia, endeudamiento, entre

otros.

3.1.1.7. Analizar e interpretar los resultados obtenidos.

Tabla 3.

Analisis vertical 2021 vs 2020 y Analisis horizontal

Cuentas 2021 A. Vertical A. Horizontal 2020 A. Vertical
Ingresos
4.076.480 100.00% -8,79% 4.469.103 100.00%
Operacionales
Costo de Ventas  3.342.055 81.98% -2,35% 3.422.519 76.58%
Utilidad Bruta 734.425 18.,02% -29.83% 1.046.584 23.42%
Gastos
Operacionales 467.970 11,48% -27,83% 648413 14,51%
de Admin.
Gastos
Operacionales 144.161 3.54% 22,50% 117.687 2,63%
de Ventas
Utilidad
122.294 3,00% -56,40% 280.484 6,28%
Operacional
Ingresos No
35.009 0,86% 148,43% 14.092 0,32%
Operacionales
Gastos No
. 115.485 2,83% 4,34% 110.681 2,48%
Operacionales
Utilidad Antes
41.818 1,03% -77,26% 183.894 4,11%
de Impuestos
Impuesto de
27.778 0,68% -80,21% 140.388 3,14%
Renta
Utilidad Neta 14.040 0,34% -67,73% 43.506 0,97%

Nota: Elaborado con base al estado de resultados suministrado por Cata Ayala Jaramillo SAS, para el

andlisis de la informacidn financiera. Ortiz L.C (2022).
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Figura 6

Andlisis horizontal del estado de resultado de los arios 2020y 2021
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Nota. Elaboracion propia

Los ingresos de la empresa en 2021 han bajado un 8,79 % en comparacion con las ventas
de bienes y servicios de 2020, sin que se hayan registrado devoluciones ni descuentos. Haciendo
referencia al costo de venta este tuvo una fluctuacion de 2.5% con respecto al afio anterior, por
consiguiente a medida que disminuyeron sus ventas, también lo hicieron sus costos y gastos con
una fluctuacion de 27,83%, lo que hace que la empresa haya trabajado mucho en los gastos de
venta y operacion los cuales tuvieron un aumento del 22,50% en comparacion con el periodo
anterior, lo que provoco una disminucion en la utilidad operativa en un 56,40% en comparacion

con 2020.
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Si bien la empresa incremento sus ingresos de actividades no operacionales, se

incurrieron en otros gastos, lo que provoco que la utilidad de cierre del afio disminuyera, lo que

resultd en una disminucion del 67,73% en la utilidad de cierre del afio en comparacién con la

utilidad realizada en 2020. La empresa no registra ninguna pérdida, pero su ganancia disminuyo

con cada periodo

Tabla 4.
Analisis vertical y horizontal del estado de situacion financiera 2021 VS 2020 (Cifras en miles de
pesos)

Cuentas 2021 A. Vertical A. Horizontal 2020 A. Vertical
Disponibles 382.810 5,32% -61,53% 995.040 15,70%
Inversiones CP 0 0,00% 0,00% 0 0,00%
Total Deudores 2.342.245 32,53% 2,76% 2.279.358 35,96%
Clientes 480.758 6,68% 84,14% 261.086 4,12%
Inventarios 3.682.242 51,15% 41,63% 2.599.948 41,02%
Total Activos

6.407.297 89,00% 9.07% 5.874.346 92,69%
Corrientes
Propiedad, Planta
‘ 792.112 11,00% 70,94% 463.390 7.31%
y Equipo Neto
Total Activos No
792.112 11,00% 70,94% 463.390 7,31%
Corrientes
Activo Total 7.199.410 100.00% 13,60% 6.337.736 100.00%
Obligaciones
_ ) 237.621 3,30% 56,00% 152.318 2,12%
Financieras
Proveedores 461.274 6,41% -19,16% 570.610 0,00%
136.481 1,90% -48,28% 263.885 4,16%

Cuentas por Pagar
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Cuentas 2021 A. Vertical A. Horizontal 2020 A. Vertical
Obligaciones

‘ . 451.005 6,26% 53,26% 294.276 4,64%
Financieras LP
Otros Pasivos LP 2.814.894 39,10% 62.37% 1.733.582 27,35%
Total Pasivos No _

3.265.899 45,36% 61,05% 2.027.858 32,00%

Corrientes
Pasivo Total 6.738.465 93,60% 14,39% 5.890.830 92,95%
Capital Social 250.000 3,47% 35,14% 185.000 2,92%
Reserva Legal 30.184 0,42% 16,84% 25.833 0,41%
Resultados del _

o 14.040 0,20% -67,73% 43.506 0,69%
gjercicio
Resultados
ejercicios 1.871 0,03% -93,25% 27.715 0,44%
anteriores
Ajustes NIIF 164.850 2,29% 0,00% 164.850 2,60%
Patrimonio 460.945 6,40% 3,14% 446.905 7,05%

Nota: Elaborado con base al estado de situacion financiera suministrado por Cata Ayala
Jaramillo SAS, para el analisis de la informacion financiera. Ortiz L.C (2022)
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Figura 7

Analisis vertical de los activos corrientes de los arios 2021 vs 2020

100,00%

90,00%

80,00%

70,00%

60,00%

50,00%

40,00%

30,00%

20,00%

10,00% J

0,00%
. . . . Total
Disponible ' Inversione Total Inventario  Subtotal Otros

Clientes Activos
3 sCP Deudores s Diferidos Activos )
Corrientes

%

m2021 5,32% 0,00% 32,53% 6,68% 51,15% 0,00% 0,00% 89,00%
2020 15,70% 0,00% 35,96% 4,12% 41,02% 0,00% 0,00% 92,69%

Nota. Elaboracion propia

El total de activos es equivalente a $7.199.410, de los cuales el 5,32% corresponde a
activos circulantes, incluyendo el efectivo y equivalentes de efectivo, que se muestra en la cuenta
bancaria, visualizando todos los fondos disponibles que tiene la empresa. Continuando con la
categoria de activos circulantes, observamos que los clientes y deudores equivalen a $2.823.003
siendo el 39,21%, estos son créditos por ventas de productos y servicios derivados de su
actividad econdmica, los saldos a favor del IVA, deduccion de garantias de contratos, etc. Por
ultimo, tenemos el inventario, que esta representado por la existencia de materias primas,
productos en proceso, productos terminados, productos no elaborados, envases y embalajes e
inventario en curso que tiene la empresa al 31 de diciembre, todo por un valor de $3,682,241,

siendo el 51.15% del activo circulante.
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Figura 8

Analisis vertical de los activos no corrientes de los arios 2021 vs 2020
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Nota. Elaboracién propia

Para los activos a largo plazo, tenemos el grupo de activos fijos, que representa el total
11%, que tiene un valor monetario de $ 792,112, Entre estos se encuentran activos como
maquinaria y equipo, equipo de oficina, equipo de coémputo, equipo de telecomunicaciones,
flotas de vehiculos y equipo de transporte y redes de distribucion de energia, ademas de la
depreciacion con la desvalorizacion correspondiente de cada activo, que se utilizan tanto para las
operaciones de la empresa en la produccion, transporte de sus productos en la distribucion y
comercializacion, asi como para realizar las actividades que deba realizar en la gestion

administrativa de la empresa Cata Ayala Jaramillo SAS.
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Figura 9

Analisis horizontal de los activos de los arfios 2021 vs 2020

80,00%
70,00%
60,00%

50,00%

%

40,00%
30,00%
20,00%

10,00%

Total Actvos Corrientes Activos fijos Activo Total
M Variaciones 9,07% 70,94% 13,60%

Nota. Elaboracion Propia

A través de los estados financieros comparativos de la empresa CATA AYALA
JARAMILLO S.A.S, se puede analizar que la empresa tuvo una importante disminucion de
efectivo en el banco de $995.040 a $382.810, por asi decirlo, que la empresa ha disminuido su

liquidez.

De igual manera, se puede visualizar que las cuentas por cobrar han aumentado, por lo
que se entiende que la entidad incremento las ventas a crédito, ampliando la capacidad de
clientes. Sin embargo, cabe sefialar que el riesgo de la cartera aumenta debido a que tiene un
mayor numero de deudores. En cuanto a los inventarios de la empresa, tienen una volatilidad del
10% al cierre del periodo. En el proceso, la empresa adquiridé una nueva maquina para la
produccion de muebles, cuyo activo fijo tangible fluctué 3,69% y la amortizacion aumento

paulatinamente deteriorando los equipos y demads activos fijos de la empresa.



Figura 10

Analisis vertical de los pasivos corrientes de los anios 2021 vs 2020
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Nota. Elaboracion propia

Centrandonos en el pasivo del negocio, este es igual al 48,23%, encontramos que esta
representado por proveedores por valor de $461.274, siendo 6,41% el total del rubro.
Continuando con las cuentas del pasivo tenemos las obligaciones laborales, por concepto de
prestaciones a los empleados con un valor de $54.516 y representan el 0,76%, seguidas de las
cuentas obligaciones financieras con instituciones bancarias por $237.621 o el 3,30%, también
otras partidas por pagar correspondientes a impuestos y finalmente otros pasivos

correspondientes a anticipos de clientes, equivalente a 35.87% con un valor de $2.582.674.
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Figura 11

Analisis vertical del patrimonio de los aiios 2021 vs 2020
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Nota. Elaboracion propia

En el patrimonio de la empresa existe una cuenta principal llamada capital social con un
valor de $250.000, siendo el 3,47% como patrimonio total, lo que equivale a 6,40% en la
estructura del balance contable de la empresa. Se tiene una reserva legal de $30.184 con un
0,42%, para provisiones futuras que puedan surgir, seguido de los resultados del ejercicio, que
se crean durante el presente ejercicio por las actividades realizadas con esta actividad econdémica
es de $14.040 y equivale a 0,20 %, finalmente tenemos los resultados de los afios anteriores que
no han sido distribuidos a los accionistas, este tiene $1,87, siendo el 0.03%, y terminamos con
los ajustes segun las NIIF por $164,850 para el 2.29% del patrimonio total de la empresa,

respectivamente.
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Figura 12

Analisis horizontal del total de pasivos v patrimonio anios 2021 vs 2020
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Nota. Elaboracion propia

En cuanto a las obligaciones de la organizacion, se evidencid una variacion de 19.16% en
las cuentas de proveedores, lo que evidencia una disminucion en las compras de materias primas
e insumos para la fabricacion de productos en su cuenta de caja, la variacion se refleja en la
disminucion de la cuenta de caja, ya que esta ha disminuido significativamente, asi como un

incremento en las ventas de crédito a sus clientes.

Las obligaciones laborales también aumentaron en un 7,5%, por lo que la empresa
adquirié nuevo personal para desarrollar el objeto social o para realizar actividades

administrativas.
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Indicadores financieros
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Indicadores de Liquidez

Indicador 2021 2020 Variacion
Razon Corriente 1,85 1,52 0,32
Prueba Acida 0,78 0,85 -0,06
Capital de Trabajo 2.934.732  2.011.373 923.359

Indicadores de Actividad

Indicador 2021 2020 Variacion
Rotacion de Cartera (veces) 1,74 1,96 -0,22
Rotacion de Inventarios (dias) 402,15 277,28 124,88
Rotacion del Capital de Trabajo 1,39 2,22 -0,83
(Veces)

Indicadores de Endeudamiento

Indicador 2021 2020 Variacion
Endeudamiento Financiero 16,89% 9,99% 6,90%
Endeudamiento Corto Plazo 51,53% 65,58% -14,04%
Nivel de Endeudamiento 93,60% 92.,95% 0,65%

Indicadores de Rentabilidad

Indicador 2021 2020 Variacion
Margen Bruto de Utilidad 18,02% 23,42% -5,40%
Margen Operacional de Utilidad 3,00% 6,28% -3,28%
Margen Neto de Utilidad 0,34% 0,97% -0,63%
Rendimiento del Patrimonio 3,05% 9,73% -6,69%
Rendimiento del Activo Total 0,20% 0,69% -0,49%

Nota: Elaborado con base a los estados financieros suministrados por Cata Ayala Jaramillo SAS,

para el analisis de la informacion financiera. Ortiz L.C (2022)
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Figura 13
Indicadores de liqguidez
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Nota. Elaboracion propia

Con base en el proceso de elaboracion de indicadores financieros con el objeto de medir

la situacion economica de CATA AYALA JARAMILLO S.A.S, se puede concluir que:

De acuerdo a los indicadores de liquidez, la razon corriente muestra que la entidad esta
creando fondos de corto plazo para cubrir sus deudas, porque por cada peso ($1) de deuda que
tienen se crea $1.85 para liquidar la deuda, augura posibles problemas de liquidez, lo que
también se puede demostrar a través de la razon a prueba de acida, que si el ente econdémico no
vende sus mercancias de inventario, su liquidez disminuye en gran medida, ya que no generara

suficientes recursos para cubrir la deuda.
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Figura 14
Indicadores de actividad
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Nota. Elaboracion propia

Este indicador determiné que en promedio 1.85 veces, las cuentas por cobrar rotan por
afoy que la compania demora un promedio de 197.29 dias para recuperar la cartera, lo que a su
vez repercute en la eficacia con que se aprovechan los recursos de la compaiiia. Cabe sefalar que
la mayoria de los clientes son empresas constructoras, con una politica general de pago a 30 dias
0 mas, por lo que la empresa se encuentra en desventaja econémica ya que aunque financia al
cliente, tiene que pagar en muy poco tiempo sus proveedores. La rotacion de inventario debe

mejorarse, como lo demuestra su periodo de rotacion de inventario muy largo, ya que supera los

30 dias.



Figura 15

Indicadores de endeudamiento
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Nota. Elaboracion propia

El indicador de endeudamiento financiero refleja un porcentaje expresado de las
obligaciones financieras de corto y largo plazo con respecto a las ventas, es decir, las
obligaciones financieras de la empresa equivalen en promedio a 13,44% de sus ventas, con
respecto al endeudamiento a corto plazo determina que porcentaje del total de pasivos con
terceros tienen vencimiento menor a un afo, es decir la empresa Cata Ayala Jaramillo S.A.S
tiene en promedio un 58,50% del total de pasivos con vencimiento corriente, y en definitiva la

deuda total en un 93,6%, un porcentaje que supera el indice econdémicamente aceptable (60%).
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Figura 16

Indicadores de rentabilidad
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Este indicador refleja que los activos de la empresa originaron una disminucion de la

rentabilidad promedio de 0,49% en el periodo analizado, la rentabilidad para los accionistas es

mayor en 2020, aunque en 2021 la tasa de participacion de capital fue superior a la del periodo

anterior. Por otro lado, los resultados netos disminuyeron significativamente respecto al periodo

anterior, principalmente por menores resultados operativos, generados por la facturacion de

contratos de obtenidos en 2021.

3.1.1.8. Redactar el informe diagndéstico.

3.1.1.8.1. Diagnostico del proceso contable.

Disponible.
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Actividades realizadas.

Se solicito balances de comprobacion del tltimo periodo del afio 2021, junto con las

conciliaciones bancarias y los extractos al mismo corte.

Se cruzaron los saldos de los movimientos de cada uno de los bancos con los extractos

enviados por las entidades financieras, asi mismo se cotejaron con las conciliaciones bancarias.

Se verificaron las partidas pendientes por conciliar con el fin de conocer la gestion

realizada por el area contable

Resultado:

Las conciliaciones bancarias se encuentran elaboradas al 31 diciembre de 2021, en los

formatos estandarizados por la empresa.

El formato utilizado para la conciliacion bancaria en Excel es de muy facil entendimiento

para los usuarios de la informacion.

Cartera.

Actividades Realizadas.

Se solicitd balance de comprobacion a corte de 31 de diciembre de 2021, y la base de

datos de cartera por edades.

De la muestra se verifico la existencia de las facturas, pero no el recibido por parte del
cliente ya que no es tan relevante, pues la factura llega electronicamente a cada uno y el valor

pendiente de cobro, asi mismo las facturas que ya han sido canceladas a la fecha de esta revision.
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Resultado.

Con la revision se evidencid que, en términos generales, la empresa mantiene un control

en Excel sobre sus facturas por cobrar a clientes.

Los saldos reportados en el libro auxiliar por tercero de clientes esta acorde con los

estados de cuenta generados en la fecha de corte.

Cuentas por pagar.

Actividades Realizadas.

Se solicitd balance de comprobacion a corte de 31 de diciembre de 2021, y la base de

datos de cuentas por pagar por edades.

De la muestra se verifico la existencia de cuentas pendientes de pago desde el afio 2019,

de las cuales existe duda, ya que segin el Gerente él no debe eso saldos.

Resultado.

Con la revision se evidencio que la entidad tiene una relacion de las cuentas pendientes
por pagar.

Los saldos reportados en el balance de prueba por tercero de cuentas por pagar no

coinciden con los estados de cuenta generados a la misma fecha de corte.

En algunas facturas faltan los siguientes documentos, los soportes de pago y de algunos

pagos hacen falta las respectivas facturas.

Nomina.

Actividades Realizadas.
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Se verifican aleatoriamente comprobantes de pago de nomina por la cantidad de
empleados y contratistas, seguridad social y reportes de novedades, la documentacion que se

debe tener en cuenta para liquidar la nomina quincenal.

Resultado.

El pago de Intereses de Cesantias se realizo dentro en la primera quincena del mes de

enero de 2021 siendo consignadas en su respectivo fondo.

Se evidencio que, al momento de realizar contrataciones de contratistas, no se solicita a
tiempo la informacion necesaria que se requiere a la hora de hacer una contratacion, lo que lleva
a que el registro de la nébmina no se realiza en los tiempos establecidos, debido a que las personas
encargadas de los proyectos se demoran en pasar las novedades o se equivocan en la informacion

que reportan.

No existe cargo en el departamento de recursos humanos y toda la verificacion y

liquidacion la realiza la auxiliar administrativa y la contadora publica.

Impuestos.

Actividades Realizadas.

Se analiza el libro auxiliar y declaraciones de impuestos escogidas aleatoriamente para

observar posibles anomalias.

Resultado.

Se detectaron pagos de IVA en periodos bimensuales, pagos de Retel[CA bimensuales y

declaraciones de Retenciones en la fuente mensuales.
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3.1.1.8.2. Diagneostico financiero. En la informacion financiera de los afios 2021 vs
2020, se evidencia una disminucion en los ingresos y en la utilidad neta y operacional, con

relacion al periodo anterior.

La empresa presenta una posible alerta sarlaft con un aumento de mas del 50% de los
ingresos no operacionales, con un incremento del 148,43% en el afio 2021 con respecto al 2020.
Se solicité informacion a la empresa la cual nos indica que con respecto al incremento se

presentd por porcentajes sobre las ventas. Lo anterior no representa un riesgo.

Los indicadores de rentabilidad del altimo periodo son positivos, lo que evidencia una
buena administracion en el control de los gastos y costos. La razon circulante es de 1.85 pesos,
segun este indicador la empresa por cada peso que adeuda, tiene 0.85 pesos adicionales como
capital de trabajo para invertir en cosas relacionadas con su objeto social o para respaldar

créditos adicionales dependiendo de la necesidad u oportunidad. El capital neto es positivo y

asciende a 2.93.732.000 pesos.

El nivel de endeudamiento total es de 93.6% este porcentaje supera el indice
financieramente aceptado (60%). Lo cual le resta capacidad de financiacion con entidades
bancarias o terceros. En el balance general comparativo de los dos ltimos periodos financieros

el activo, el pasivo y el patrimonio total aumentaron con relacion al periodo anterior.
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3.1.2. Contribuir en la sistematizacion de las operaciones contables mediante el software
siigo para un cierre optimo del ciclo contable

3.1.2.1. Recolectar y clasificar la informacion contable de acuerdo a los centros de
costos existentes los documentos contables. Los centros de costos muestran una clara
delimitacion y direccion de la produccion de costos, agrupandolos en unidades de control y
rendicion de cuentas (SIIGO). Esto hace que se convierta en una funcion importante para las

empresas, llevando el control de como se distribuyen los costos y gastos de la entidad.

Cata Ayala Jaramillo SAS, es una empresa fabricante de mobiliario para hoteles,
proyectos de vivienda, hogares etc., actualmente tiene muchos proyectos en ejecucion, por lo que
tiene grandes movimientos en compras, gastos de personal y administrativos, por lo que se hace
fundamental repartir cada costo y gasto adecuadamente para cada proyecto, para el final tener un

control de la inversion empleado en cada proyecto.

Como actividad en el periodo de pasantias, se clasifico cada factura de compra
inicialmente y se le asigno el centro de costos correspondiente a la orden de compra,
posteriormente se causaron las facturas en el software contable en el mes respectivo, el cual tiene
parametrizado cada centro de costos, dando como resultado el control de lo que gasta la empresa
en la ejecucion de cada proyecto, porque sin control de costos, cualquier empresa puede
facilmente ir mas alla del descontrol, lo que le permite establecer presupuestos, dar seguimiento

a los proyectos, controlar costos y medir el desempefio en todas las areas involucradas.



Figura 17

Clasificacion centros de costos
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3.1.2.2. Digitalizar la informacion en el software contable SIIGO. El software
contable ha revolucionado el mundo de la contabilidad y aquellos programas relacionados con la
contabilidad que tienen como objetivo sistematizar y hacer mas faciles las tareas diarias de
contabilidad. En otras palabras, se considera software de contabilidad a cualquier programa que

haga la vida mas facil a un contable. (Gerencie, 2020)

Hoy en dia, las empresas registran la informacion contable de manera sistematica, para
optimizar procesos y entregar buenos resultados de manera rapida y oportuna. La empresa Cata
Ayala Jaramillo S.A.S, sabe las ventajas en velocidad y precision con que cuentan estos,
ahorrando tiempo en la elaboracion de sus registros. Por lo tanto, al sistematizar y administrar las
cuentas de manera ordenada, genera confianza entre los socios de la empresa, ya que gracias al
software pueden consultar todas las actividades de la empresa. Durante el desarrollo de la
pasantia en la empresa se llevaron registros de las actividades contables realizadas durante un
periodo determinado, lo que permitioé organizar de mejor manera la informacion relacionada con
la empresa de todas las transacciones, dando mayor confianza a los accionistas y facilitando la

presentacion de estados financieros.



Figura 18

Digitalizacion de informacion contable

CATA AYALA JARAMILLO SAS
NIT : 832002816-5 FACTURA DE COMPRA
VIA CHIA A COTA KM 2 FINCA CATA
8850073 - 8623650
cara CHIA - COLOMBIA P-001-9895
Sefiores  DISTRIELECTICOS DE LA SABANA LTDA Fecha Comprobante  Fecha Vencimiento
NT 000.143.1813 Teléfono 8530581 20220700 2022-07-09
Direccidn  CL 17 1010 Ciudad  CHAGNONAWRCA-COLOMBA  Factura Proveedor 001-0805
Cédigo I Descripeion | Unid | Camt | V. Unit | Valor Total |
7345150500 FRA CH30044 ACOMETIDA ELECTRICA TALADRO 0 00 1.027.764.00
MULTI-FABR
| Total Bruto 1,027,764.00
VA 185.275.00
Retenc. IVA 25,604.00
Total a Pagar $ 1.197.345,00
CONDICION DE PAGO
105.275.00
VALOR EN LETRAS
Un Millon Cento Y Siete Ml T G Y Cinco Pesos MW Cre
OBSERVACIONES
CATA AYALA JARAMILLO SAS COMPROBANTE EGRESO
NIT - 832,003.816 -5
VIA CHIA A COTA KM 2 FINCA CATA G -001-5426
8850073 - 8623650
e CHIA - COLOMBIA
Sefiores | DISTRIELECTICOS DE LA SABANA LTDA
NIT 900,143,181-3 Teléfono 8632561 Fecha Comprobante
2022-07-08
Direccién | CL 171010 Ciudad | CHIA-CUNDINAMARCA - COLOMBIA Cheque No.
858552

Nombre Banco  BCO BANCOLOMBIA CTA CTE 0521

2205050500 PAGO FRA CH30044 ACOMETIDA Comp:P-001-00000030044.VTO: 1.197.345,.00 0.00
[ | ELECTRICA TALADOR MULTI [1.FVTO-2022007100
5315200500 PAGO FRA CH30044 ACOMETIDA 25.004,00 0.00
| ELECTRICA TALADOR MULTI
1110051000 | DISTRIELECTICOS DE LA SABANA LTDA 1223030.00
Totales 1.223.039.00 1.223.039,00
OBSERVACIONES
CATA AYALA JARAMILLO SAS RECIBO DE CAJA
NIT : 832.003.816-5
VIA CHIA A COTA KM 2 FINCA CATA R -001 - 602
8859073 - 86230850
AL CHIA - COLOMBIA Fecha Comprobante
cCata
2022-08-28
Sefiores INVERSIONES MILENIUM SAS Grupo
NIT £832.011.156-8 Telifono 2244414 Subgrupo 0
Direccién  cRA S ESTE N8 63 AVENIDA PASED DE LOG IFAS Ciudad CHIA-CUNDINAMARCA - COLOMBIA Inmueble
1305050500 | PAGO FRA 1255 RESERVA PRADO - INVERSIONES MILENIUN L-003-1088-1 73.140.143,52
| 1855150500 | PAGO FRA 1255 RESERVA PRADO - INVERSIONES MILENIUN | -— 181348250
1350050500 PAGO FRA 1255 RESERVA PRADO - INVERSIONES MILENIUN R-001-603-2 3.626.965.00
2805050500 | PAGO FRA 1255 RESERVA PRADO - INVERSIONES MILENIUN R-001-428-1 21.044 743,00
1110051000 PAGO FRA 1255 RESERVA PRADO - INVERSIONES MILENIUN - 45.783.053.00
Total $ .02

VALOR EN LETRAS
Pesos M/Cte 02/100
OBSERVACIONES

Nota. Elaboracion propia a través de SIIGO.

bt o e s i

57



58

3.1.2.3 Facturar electronicamente los bienes y servicios contratados a la empresa. La
facturacion puede entenderse como una obligacion legal. Toda persona que desarrolle una
actividad comercial esta obligada a emitir factura, siendo este documento indispensable para la

aplicacion de los impuestos respectivos (Pérez Porto, 2020).

Con respecto a la facturacion electronica, se realizo las respectivas facturas de venta al
contado y a crédito, devoluciones en ventas de los diferentes clientes de la empresa Cata Ayala
Jaramillo SAS, teniendo en cuenta el cumplimiento de los requisitos que debe contener cada
factura y previstos en el articulo 774 del codigo de comercio; fecha y hora en que se generd y
expidio, fecha de vencimiento de la factura de acuerdo a las politicas de cuentas por cobrar que
maneja la organizacion, identificacion y nombre de quien vende el bien o servicio, identificacion

y nombre del adquiriente, tal como lo establece la norma.

Asi mismo para la realizacion de la facturacion de la venta de bienes y servicios, se
procedio en primer lugar verificar si el cliente estaba registrado en el sistema, de lo contrario se
procedié a solicitarles el Rut para posteriormente crear el tercero en el software SIIGO, para
poder cargar la respectiva factura, ademas con la informacidn suministrada en el RUT se valido
las responsabilidades tributarias que los clientes tenian, todas las empresas con las cuales se
contrataron venta de bienes y servicios eran responsables de IVA y algunas grandes
contribuyentes, cumpliendo con toda la reglamentacion en cuanto a factura electronica exigida
por la Dian, donde se debe tener vigente la resolucion de facturacion; esta parte es muy
importante para el profesional de contaduria publica, puesto que, se debe conocer y fortalecer los

conocimientos en materia tributaria.



Figura 19

Facturacion electronica venta de bienes v servicios Cata Avala Jaramillo SAS

CATA AYALA JARAMILLO SAS

NIT - 832,003,816 -
KM 2 VIA CHIA-COTA FINCA CATA
CHIA-CUNDINAMARCA - COLOMBIA

5

B8850073-8623650 86235650

Cliente  INVERSIONES MILENIUM SAS
NIT 832.011.156 - 6 na. Extranjero: Teléfono
Direccién CRA S ESTE N 25 63 AVENIDA PASED DE LOS ZIPAS Vendedor

Ciudad CHIA-CUNDINAMARCA - COLOMBIA

Correo ADMINISTRACION@INVERSIONESMILENIUM.COM

contabilidad grupocata@gmail.com
Responsables de iva - No somos autorretensdores
Actividad Economica 1630 Tarifa 4,00

8844414
VENDEDOR PRINCIPAL
Centro Costo 300

FACTURA DE VENTA ELEC

CATA 1259
Fecha y Hora de Factura
Generacion 2022-07-00 02:35:03
Expedicion 2022-07-00 00:32:40
Vencimiente 2022-07-00

Order Reference Prefijo CATA Numero 1258
Cédigo Descripcion Unid Cant V. Unit Valor Total

0030004000276 COCINA MUEBLE SUPERIOR RESERVA DEL PRADO UN 220 601,772.54 1,521,800.50

0030004000277 COCINA MUEBLE NICHO RESERVA DEL PRADO UN 220 232,230.12 510,928.08

0030004000278 COCINA MUEBLE INFERIOR RESERVA DEL PRADO UN 220 604,100.19 1.320,020.42

0030004000270 COCINA MUEBLE ISLA RESERVA DEL PRADO UN 220 467,723.40 1.028,001.68

0030004000280 COCINA MUEBLE DESPENSA RESERVA DEL PRADO UN 220 622,665.29 1.360.863.64

0030004000281 MUEBLE LAVADERC CASAS RESERVA DEL PRADO UN 3.80 18561721 74334540

0030004000283 MUEBLE BANO SOCIAL RESERVA DEL PRADO UN 17.00 168.107.04 2.857.819.68

0030004000284 MUEBLE BANO HABITACION RESERVA DEL PRADO UN 220 22054004 505,000.87

0030004000285 PUERTA BANO RESERVA DEL PRADO UN 3420 548,578.73 18,602,002 57

0030004000286 PUERTA ALCOBAS RESERVA DEL PRADO UN 3420 587,511.40 20,002,880.88

0030004000287 PUERTA ENTRADA RESERVA DEL PRADO UN 11.40 822,344.20 0.374,724.01

0030004000288 PUERTA DEPOSITO RESERVA DEL PRADO UN 11.40 561,440.78 8,400,527 49

0030004000280 ENCHAPE FACHADA RESERVA DEL PRADO UN 20 268.003.21 242,003.80

0030004000200 CLOSET-VESTIER ALCOBA CASA 20 MT RESERVA DEL | UN 400 2.197,816.76 10.760,302.12
PRADO

0030004000201 CLOSET-HABITACION 2 CASA ©OMT RESERVA DEL| UN 3as0 1.313,823.81 450838234
PRADO

0030004000202 CLOSET-HABITACION 3 CASA 20MT RESERVA DEL| UN 350 1.081,633.13 3.785,715.06
PRADO

0030004000203 CLOSET VERTIER ALCOBA CASA 95MT RESERVA DEL | UN 180 244130482 483847018
PRADO

0030004000204 CLOSET HABITACION 2 CASA O5MT RESERVA DEL| UN 120 1.280,008.81 2.440287.74
PRADO

0030004000205 CLOSET- HABITACION 3 CASA 05MT RESERVA DEL | UN 180 1.103,880.01 200738012
PRADO

0030004000206 CLOSET VERTIER ALCOBA CASA 98MT RESERVA DEL | UN B0 2,638,804.16 2,111,043.33
PRADO

0030004000287 CLOSET -HABITACION 2 CASA 06MT RESERVA DEL UN .80 1.246.248 42 206.998.74
PRADO

Firma Elaborado por : LICETH ORTIZ Firma Recibido
A esta factura de venta aplican las normas relats ahmam{m5m1n1uM)cmegadmm ara haber recibido real y
las 1 de descritos en este titulo - Valor ion No18764022360264

Servicios
q:ubadoenmi 12-D4 vigente 12 Meses. peﬁpCATAdesdeelmmilealm

CUFE 97c7544402270051

ORIGINAL

Nota. Elaboracion propia a través de SIIGO

1 10M38a 750320693 0c520032055C

Pagina:1de2

Elaborado & Impreso por Sigo SAS Nit 830.048.145 -8

59



60

3.1.2.4. Realizar el cierre del ciclo contable periédico de la organizacion. El cierre
contable y fiscal es un proceso que debe llevarse a cabo después de un periodo de tiempo (un
periodo contable) para reflejar de la manera mas fiel posible todos los elementos de los estados
financieros en un momento dado, incluidas las provisiones con fines fiscales para establecer

ganancias o pérdida en un afio (contable, 2020).

Para la empresa Cata Ayala Jaramillo S.A.S, esta actividad tuvo como objetivo ayudar a
realizar un buen cierre del clico contable de manera mensual. Realizando revision y conciliacion
de las cuentas, ajustes contables, contabilizaciones pendientes, preparacion de la informacion
para la presentacion de impuestos y cierre de cuentas de impuestos, por ser una fabrica con alto
flujo de produccion, se pudo apreciar gran cantidad de informacion y al fin de cada periodo hay
mucha informacion que no llega a tiempo al departamento contable, por lo que genera atrasos en

el cierre de contable.

El apoyo en el campo de la contabilidad y finanzas de la empresa Cata Ayala Jaramillo
S.A.S, incluye cumplir con todas las obligaciones que la empresa tiene periddicamente,
contribuyendo y mejorando de esta manera los diversos controles implementados en la entidad,
se ha implementado un orden adecuado en el proceso desarrollo del ciclo contable durante la
pasantia, este ciclo es fundamental para cualquier empresa ya que le permitira a la empresa
visualizar sus gastos e ingresos y realizar pronosticos, muchas veces evitando crisis, las crisis
pueden llevar al cierre de una empresa, al tiempo que ayuda a alcanzar sus metas y preparar

estados financieros que presentan los resultados de las operaciones de la empresa, que Es
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importante en la toma de decisiones decisiones estratégicas conocer la estabilidad economica de

la empresa.

Figura 20

Cierre del ciclo contable
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3.1.3. Proponer una estrategia de mejoramiento para un adecuado manejo de la informacion
contable a través de la elaboracion de un manual de procedimientos contables.

3.1.3.1. Definir las actividades de control contable. La actividad de control esta

determinada por dos factores principales.
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Politicas. Establecen lo que deberia hacerse en la empresa Cata Ayala Jaramillo SAS.
Procedimientos. Son acciones que realizan las personas para implementar las politicas

establecidas.

Tanto las politicas y procedimientos establecen lineamientos que serviran para proteger
los intereses de los usuarios externos e internos de la organizacion, a través de las actividades de
control se anticiparan condiciones y situaciones, dentro de las actividades principales se puede

decir que estan las siguientes:

v" Registro diario de los asientos contables

v" Auditoria interna

v" Identificar cuales son los clientes potenciales

v" Elaborar formularios para la declaracion de impuestos antes de fecha de pago

v" Asegurar que toda la informacion tanto digital como fisica este guardada
adecuadamente

v" Los activos con mayor vulnerabilidad al robo tanto en efectivo se encuentren bien

custodiados o bajo uso restringido.
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3.1.3.2 Elaborar un flujograma que describa las actividades que deben desempeiar
las personas del area contable.

Figura 21

Diagrama de flujo actividades contable
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3.1.3.3. Examinar las normas y politicas para el registro y control de la informaciéon
contable. Las politicas contables y de elaboracion de Estados Financieros establecidas por la
compaiia a continuacion, han sido aplicadas consistentemente en la preparacion del Estado de
Situacion Financiera y estan de acuerdo con las normas de contabilidad y de informacion

financiera aceptadas en Colombia acordes a Cata Ayala Jaramillo S.A.S.

Normatividad a aplicar

Decreto 3022 del 27 de diciembre de 2013, Anexo Marco Técnico Normativo para los

Preparadores de Informacién Financiera para PYMES Seccion 10. — Politicas contables.

3.1.3.4. Elaborar un cronograma de actividades y hojas de trabajo, para que la
informacion no se represe y este a tiempo para la presentacion de los diferentes informes.

Actividades del proceso contable

La estructura de los procesos contables teniendo en cuenta las actividades propias de la

gestion financiera en un orden cronolégico y secuencial es la siguiente:

Identificacion. Busca determinar cuando ocurren las transacciones que afectan la
estructura financiera y econdémica dando paso a la contabilizacion, lo anterior con el fin registrar
y clasificar oportunamente por parte del area contable todos los hechos que afectan las

organizaciones.
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Clasificacion. La clasificacion se hace con base en las caracteristicas de la operacion
ubicandola en el plan unico de cuentas, de acuerdo a su naturaleza, evaluando que el hecho

cumpla con los elementos propios de la cuenta donde se esta clasificando.

Registros y Ajustes. Los documentos contables deben prepararse y registrarse en
consecuencia, ademas, la informacion generada durante las actividades previas a la contabilidad
debe verificarse y esta informacion debe ser consistente y confiable, antes de ser revelada en los

estados financieros para determinar el ajuste. y/o reclasificado.

Elaboracion y presentacion de los estados financieros y demas informes. La
preparacion y presentacion de estados financieros que correspondan a los resultados del proceso
contable con el fin de disefiar y entregar informes contables oportunos representan una distincion
fundamental con respecto a la interpretacion cualitativa y cuantitativa de los estados financieros
de los hechos realizados por las unidades economicas, permitiendo a los usuarios obtener

indicadores economicos para conocer el avance de los planes y proyectos de una entidad.

Analisis e Interpretacion y Comunicacién de la Informacién. El andlisis de estados
financieros es el proceso de evaluar la situacion financiera actual y pasada y el desempefio de las
organizaciones, con ¢l objetivo de establecer las mejores estimaciones de las condiciones y

resultados de los estados financieros.
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Comprobantes de Contabilidad: Son documentos que constituyen evidencia suficiente
y necesaria para realizar actividades financieras, estos formatos ayudaran en el registro de varios

asientos contables.

Recibo de Pago: Se trata de un documento contable utilizado para registrar el pago que
alguien ha hecho por algo o la entrega de dinero justificando el pago de un bien o servicio, entre

una empresa y sus proveedores.

Factura: Este documento comercial que regula la compraventa de bienes o servicio
prestados, por una parte a otra con indicaciones de cantidades y precios, este documento debe
incluir toda la informacion de la operacion, las facturas pueden ser emitidas tanto por los
proveedores, como por las empresas para justificar las ventas realizadas.

La emision de factura tiene caracter obligatorio en Colombia para dejar constancia y

poder comprobar la realizacion de una operacion comercial.

Recibos de Egresos: Es un documento que respalda el desembolso de capital por la
compra o adquisicion de un bien o servicio y es generado para dejar constancia de todos los

pagos que realice el ente econdmico.

Estos recibos deben contener datos como: Numero consecutivo de orden, Nombre del
beneficiario a quién se hace el pago, Valor del pago en ntimeros y letras, breve descripcion del
concepto del pago, lugar y fecha de emision, firma quien elabora el documento y firma del

beneficiario de conformidad con nimero de documento de identificacion.
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Recibo de Nomina: Es generado cuando una persona obtiene el derecho a un pago por
haber laborado o prestado un servicio durante un determinado periodo, este documento es
entregado por el empleador al empleado es un comprobante donde se indica la cancelacion de
sueldos y salarios; debe contener todos los datos identificativos del empleador y del empleado:
nombre legal de la empresa, domicilio, periodo de liquidacion, nombre del trabajador, nimero

de documento de identificacion, departamento, medio de pago.

Cronograma de actividades

En la empresa Cata Ayala Jaramillo SAS, en el departamento de contabilidad, el registro
de las transacciones contables debe cumplir con ciertas normas antes de la elaboracion e
interpretacion de los estados financieros, con el fin de recabar informacion oportuna y confiable
en el funcionamiento de la compaiiia, los siguientes procesos se han desarrollado en una serie
de actividades.

Manual de procedimientos contables
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Tabla 6

Procedimiento Caja Menor

Politica

El manejo de la caja menor se podra llevar en efectivo hasta una cuantia no superior a los 4
SMMLYV como lo estable el reglamento de la caja menor y realizar las compras autorizadas y que
no justifiquen transferencias bancarias.

Responsable Actividad Periocidad
Auxiliar administrativo Recibe la transaccion de reembolso de caja menor. Quincenal
Auxiliar administrativo Realiza las compras autorizadas por la caja menor. Diario
Auxiliar administrativo Elabora una relacion de gastos de caja menor en Excel y  Diario

se realiza arqueo de caja menor.
Auxiliar administrativo Se entregan los soportes fisicos de los gastos de caja Diario

menor y relacion en Excel al area contable.

Auxiliar contable (La documentacion esta completa? Si o No Diario
Auxiliar contable Se realiza el proceso de Causacion y contabilizacion. Diario
Auxiliar contable Se remite al gerente financiero la relacion de gastos, Quincenal

solicitando el reembolso de caja menor.

Nota: Elaborado como procedimiento contable a la dependencia contable de Cata Ayala
Jaramillo SAS, de acuerdo al reglamento de caja menor. Ortiz L.C (2022).



Tabla 7

Procedimiento para el registro de ingresos

Politica

Esta Politica se aplicara al contabilizar ingresos de actividades ordinarias procedentes de las
siguientes transacciones y sucesos:

(a) La venta de bienes (si los produce o no la entidad para su venta o los adquiere para su
reventa).

(b) La prestacion de servicios.

(d) El uso, por parte de terceros, de activos de la entidad que produzcan intereses, regalias o

dividendos.
Responsable Actividad Periocidad

Auxiliar contable Realizar la factura electrénica de venta y Diario
luego el recibo de caja segin el caso.

Auxiliar contable Entregar o enviar electronicamente las Diario
facturas o recibos de caja a los clientes de
Cata Ayala.

Auxiliar contable Consolidar los ingresos, detallando la Diario
informacion lo mas clara posible en cuanto
a valores y cantidades.

Auxiliar contable Realizar el proceso de contabilizacion. Diario

Auxiliar contable Enviar copia al cliente e informar para dar
cumplimiento a la resolucion 085 2022.

Auxiliar contable Archivar las facturas y recibos de caja Diario

correspondientes ya sea fisicamente o

digital.

Nota: Elaborado como procedimiento contable para establecer el proceso que se le deben dar a
los ingresos de la empresa Cata Ayala Jaramillo SAS. Ortiz L.C (2022).



Tabla 8

Procedimiento para la causacion de cuentas por pagar

70

Politica

Son todas las erogaciones de dinero que tiene la empresa Cata Ayala Jaramillo SAS, para poner
en marcha sus actividades, en este procedimiento se encuentran diversas cuentas para el ingreso
de la informacion tales como: proveedores, activos fijos y gastos.

Responsable

Auxiliar contable

Auxiliar contable

Auxiliar contable

Auxiliar contable

Auxiliar contable

Auxiliar contable

Auxiliar contable

Auxiliar contable

Auxiliar contable

Auxiliar contable

Auxiliar contable

Actividad
Dar el acuse de recibido a las facturas a crédito segin
resolucion 085 de 2022

Se trasmite diariamente los documentos soportes.

Se recibe del area de compras los soportes, para reconocerlos
como gasto o costo.

Se liquidan los impuestos de cada factura y/o documento
soporte, corroborando los saldos y registros.

Causarlas ingresandolos al software contable en el nimero de
comprobante consecutivo.

Verificar si el tercero esta registrado en el sistema, en caso
contrario, crear el tercero y continuar el proceso.

Diligenciar detalladamente el concepto de la factura y/
documento soporte.

Diligencia la fecha en la cual se genero6 la obligacion, con
numero de factura.

Selecciona las cuentas contables para el registro de la

operacion.

Ingresar el valor del servicio o bien adquirido, con los impuesto

liquidados.
Seleccionar la opcion contabilizar y archivar fisica y

digitalmente los documentos.

Periocidad

Diario

Diario

Diario

Diario

Diario

Diario

Diario

Diario

Diario

Diario

Diario

Nota: Elaborado como procedimiento contable para registrar las cuentas por pagar de manera
oportuna de la empresa Cata Ayala Jaramillo SAS. Ortiz L.C (2022).



Tabla 9

Procedimiento para liquidacion de nomina.
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Politica

Inicia en el momento en que se origina una novedad de ingreso o vinculacion a un empleo,

durante las distintas verificaciones en los periodos de pago, hasta el desembolso de los salarios y

la desvinculacion del empleado.

Responsable Actividad Periocidad

Auxiliar contable  Verificacion de cambios en los empleados (retiros e Quincenal
ingresos)

Auxiliar contable  Si hay un nuevo empleado disponible, actualice la nomina Quincenal
del empleado y contintie con el proceso.

Auxiliar contable  De lo contrario diligenciar una plantilla con todos los Quincenal
empleados y novedades.

Auxiliar contable  Consultar de acuerdo a la normatividad si aplica auxiliode  Quincenal
transporte a empleados.

Auxiliar contable  Realizar los descuentos correspondientes a la seguridad Quincenal
social segun estipula la ley y/o otros préstamos, y continta el
proceso.

Auxiliar contable  Verificar si el empleado trabajo horas extras y calcularlas. Quincenal

Auxiliar contable ~ Sumar el valor de horas extras al valor del salario y continua Quincenal
el proceso

Auxiliar contable  Liquidar las provisiones de prestaciones sociales y aportes de Quincenal
seguridad social sobre la planilla totalizada.

Auxiliar contable  Enviar planilla de némina al contador de la empresa para que Quincenal
sea revisada y aprobada para el proceso de pago.

Contador publico  Revisada la Planilla y aprobada por el contador que no tenga Quincenal

errores se remite el director financiero para el pago.

Nota: Elaborado como procedimiento contable para liquidar a los empleados de acuerdo a su
trabajo realizado en la empresa Cata Ayala Jaramillo SAS. Ortiz L.C (2022).



Tabla 10

Procedimiento causacion de la nomina
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Politica

Este procedimiento abarca asuntos relacionados con el personal de la empresa. Para ello se

realiza la ndmina, provisiones, prestaciones sociales, aportes a la seguridad social y

liquidaciones. La cuenta utilizada para reflejar estas actividades es una cuenta de gastos

operativos.
Responsable Actividad Periocidad

Auxiliar contable Recibe de la auxiliar administrativa la planilla de Mensual
empleados autorizada para pago

Auxiliar contable Ingresar informacion en software de contabilidad de Mensual
némina de empleados autorizados.

Auxiliar contable Selecciona opcidn movimientos - comprobantes de Mensual
ndémina.

Auxiliar contable Verificar si el empleado esta creado en el sistema, de lo  Mensual
contrario crearlo con todos los datos completos y
continuar con el proceso.

Auxiliar contable Luego seleccionar el empleado a pagar Mensual

Auxiliar contable Diligenciar fecha de verificacion de némina para cada
periodo de pago.

Auxiliar contable Detallar diligentemente en la contabilidad de la ndbmina Mensual
del periodo sefialado.

Auxiliar contable Agregar cuentas correspondientes a la contabilizacion ~ Mensual
de pagos de salarios y adicionar el valor.

Auxiliar contable Selecciona la opcion guardar. Mensual

Contador publico Transmite la nomina electronica en SIIGO. Mensual

Nota: Elaborado como procedimiento contable para reconocer las obligaciones laborales
contraidas por la empresa Cata Ayala Jaramillo SAS. Ortiz L.C (2022).
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Tabla 11

Procedimiento Causacion de la depreciacion

Politica

Para determinar la vida til de un activo, Cata Ayala Jaramillo SAS debera considerar todos los
factores contemplados en el parrafo 17.21 de la NIIF para las Pymes.

Responsable Actividad Periocidad
Auxiliar contable Identificar los bienes. Diario
Auxiliar contable Ingresa el valor del servicio o bien adquirido y su Diario

vida atil.
Auxiliar contable Calcular la depreciacion de cada activo a través del Diario

software SIIGO, proceso que se realiza
automaticamente.

Auxiliar contable Verificar que las depreciaciones se estén aplicando Mensualmente
conforme a la normatividad.

Auxiliar contable En caso contrario, rectificar el error. Mensualmente

Auxiliar contable Realizar deprecaciones mensualmente. Mensualmente

Nota: Elaborado como procedimiento contable para registrar la causacion de los activos fijos de
la empresa Cata Ayala Jaramillo SAS. Ortiz L.C (2022).



Tabla 12

Procedimiento para la conciliacion bancaria
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Politica

La empresa Cata Ayala Jaramillo SAS tiene sus cuentas de ahorro y corriente en la banco
Bancolombia, este procedimiento le permite a la entidad poder conciliar los movimientos que se
vayan presentando mes a mes. Las cuentas que se usan son; bancos, gastos financieros ¢ IVA.

Responsable

Actividad Periocidad

Auxiliar contable

Auxiliar contable

Auxiliar contable

Auxiliar contable

Auxiliar contable

Contador Publico

Auxiliar contable

Auxiliar contable

Auxiliar contable

Contador Publico

Solicitar mes a mes extractos bancarios a la entidad financiera
de todas las cuentas y tarjetas de crédito.

Descargar del software contable Siigo el libro de bancos
correspondiente al mes de la conciliacion.

Elaborar plantilla de cruce en Excel para comparar el extracto
bancario vs libro de bancos descargado de SIIGO.

Hacer una lista con las partidas diferentes detectadas y
realizar los ajustes, y las partidas a las cuales no se les pueda

dar solucion, dejarlas como partida conciliatoria.

Maximo el
Enviar conciliaciones a la contadora para su revision.
5 dia del
Si esta bien la conciliacion da su aprobacion, de lo contrario
mes
comunica al auxiliar contable, para realizar nuevas
siguiente.

correcciones.

El proceso de conciliacion contintia a partir de la
comparacion de saldos.

Si se encuentran diferencias se verifica comprobantes de
egresos ¢ ingreso para ver donde esta el error.

Se realizan los ajustes en contabilidad, dejando constancia en
la conciliacion bancaria y se envia nuevamente al contador
publico para su aprobacion.

Aprueba

Nota: Elaborado como procedimiento contable para confrontar y conciliar los valores que la
empresa tiene registrados, de una cuenta de ahorros o corriente, con los valores que el banco
suministra por medio del extracto bancarios de la empresa Cata Ayala Jaramillo SAS. Ortiz L.C

(2022).
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Tabla 13

Procedimiento liquidacion y presentacion retenciones en la fuente

Politica

La empresa Cata Ayala Jaramillo SASA debe cumplir con sus obligaciones tributarias, ya sea
con la presentacion y/o pago en las fechas que establece el calendario tributario, en este caso
mensual utilizando los formularios de la Dian y los balances de comprobacion.

Responsable Actividad Periocidad

Auxiliar contable ~ Descargar del software Siigo los auxiliares de las cuentas por ~ Mensual

pagar de retenciones en la fuente y/o informe de retenciones.

Auxiliar contable  Envia anexos de informes de retencion en la fuente y reporte de Mensual

facturas y documentos equivalentes a la contadora y revisora

fiscal
Contador publico  Verifican y revisan informes de retencion en la fuente Mensual
Contador publico  Revisa las inconsistencias que se puedan presentar. Mensual

Contador publico  Si hay inconsistencias en el archivo, remite al auxiliar para que Mensual
realice los ajustes pertinentes.

Contador publico  En caso contrario, se realiza un borrador de la declaracion en ~ Mensual
las hojas de trabajo.

Contador publico  Posteriormente ingresa a la pagina de la Dian donde se realiza Mensual
el borrador de la declaracion.

Contador publico  Descarga el borrador de la declaracion y remite al revisor fiscal Mensual

Revisor fiscal Revisa que el borrador de la declaracion no tenga errores y Mensual

realiza ajustes.

Revisor fiscal Envia para firma electronica y autorizacion del Representante  Mensual
Legal

Representante legal Presenta la declaracion en la Dian segun la fecha. Mensual

Representante legal Genera recibos de Pago de la declaracion en la Dian y paga. Mensual

Nota: Elaborado como procedimiento contable para cumplir con las obligaciones tributarias
mensualmente de la empresa Cata Ayala Jaramillo SAS. Ortiz L.C (2022).



Tabla 14

Procedimiento liquidacion y presentacion del Iva.
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Politica

La empresa Cata Ayala Jaramillo SASA debe cumplir con sus obligaciones tributarias, ya sea
con la presentacion y/o pago en las fechas que establece el calendario tributario, en este caso
bimestral utilizando los formularios de la Dian y los balances de comprobacion de las cuentas del

IVA.
Responsable Actividad Periocidad

Auxiliar contable Descargar del software Siigo los auxiliares de las Bimestral
cuentas de IVA e ingresos.

Auxiliar contable Envia anexos de informes de las cuentas de IVA, Bimestral
ingresos y reporte de facturas y documentos
equivalentes a la contadora y revisora fiscal.

Contador publico Verifica y revisa informes de IVA bimestral. Bimestral

Contador publico Si hay inconsistencias se realizan ajustes. Bimestral

Contador publico Ingresa a la pagina de la Dian,se realiza el borrador Bimestral
de la declaracion

Contador publico Descarga el borrador de la declaracion y envia al Bimestral
revisor fiscal

Revisor fiscal Verifica que el borrador de la declaracion no Bimestral
presente inconsistencias y se realiza ajustes.

Revisor fiscal Genera declaracion definitiva del IVA. Bimestral

Revisor fiscal Envia para firma y autorizacion del Representante ~ Bimestral
Legal

Representante legal Presenta la declaracion en la Dian segin calendario Bimestral
tributario.

Representante legal Genera recibos de Pago de la declaracion en la Dian Bimestral

Representante legal Realiza Proceso de pago a la Dian. Bimestral

Nota: Elaborado como procedimiento contable para cumplir con las obligaciones tributarias
bimestrales de la empresa Cata Ayala Jaramillo SAS. Ortiz L.C (2022).



Tabla 15

Procedimiento liquidacion y presentacion del RetelCA.
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Politica

La empresa Cata Ayala Jaramillo SAS debe cumplir con sus obligaciones tributarias, ya sea con

la presentacion y/o pago en las fechas que establece el calendario tributario municipal, en este
caso bimestral utilizando los formularios de la secretaria de hacienda del municipio de chia 'y

Bogota donde tributa y los balances de comprobacion de la cuenta del ReteICA.

Responsable Actividad Periocidad

Auxiliar contable Descargar del software Siigo los auxiliares de Bimestral
las cuentas de Reteica.

Auxiliar contable Envia anexos de informes de la cuenta de Bimestral
Reteica, plantilla diligenciada y reporte de
facturas y documentos equivalentes a la
contadora y revisora fiscal

Contador publico Verifican y revisan informes de retencion de Ica. Bimestral

Contador publico Revisa los informes y realiza ajustes. Bimestral

Contador publico Ingresa a la pagina de la alcaldia donde se Bimestral
realiza el borrador de la declaracion

Contador publico Descarga el borrador de la declaracion y remite  Bimestral
al revisor fiscal

Revisor fiscal Verifica que el borrador de la declaracion no Bimestral
presente inconsistencias y realiza ajustes.

Revisor fiscal Genera declaracion definitiva. Bimestral

Revisor fiscal Envia para firma y autorizacion del Bimestral
representante legal.

Representante legal Presenta la declaracion en la alcaldia de chia. Bimestral

Representante legal Genera recibos de Pago de la declaracionenla  Bimestral
alcaldia chia.

Representante legal Realiza Proceso de pago a la alcaldia. Bimestral

Nota: Elaborado como procedimiento contable para cumplir con las obligaciones tributarias

bimestrales de la empresa Cata Ayala Jaramillo SAS. Ortiz L.C (2022).



Tabla 16

Procedimiento liquidacion y presentacion Industria y comercio.
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Politica

La empresa Cata Ayala Jaramillo SASA debe cumplir con sus obligaciones tributarias, ya sea
con la presentacion y/o pago en las fechas que establece el calendario tributario municipal, en
este caso anual utilizando los formularios de la secretaria de hacienda del municipio de chiay
Bogota donde tributa y los balances de comprobacion de la cuenta del ICA.

Responsable Actividad Periocidad

Auxiliar contable Diligencia el formulario de ICA el cual se encuentra en la Anual
pagina de la secretaria de hacienda del municipio.

Auxiliar contable Presenta en la oficina de la Secretaria de hacienda del Anual
municipio chia la declaracion del impuesto ICA

Contador publico Si estd bien presentada la declaracion, recibe el visto Anual
bueno para su respectivo pago en la alcandia.

Contador publico En caso de presentar inconsistencias, se corrige la Anual
declaracion y la presenta nuevamente en las fechas
establecidas.

Representante legal Realiza el pago de Pago en la alcaldia del municipio. Anual

Nota: Elaborado como procedimiento contable para cumplir con las obligaciones tributarias
anualmente de la empresa Cata Ayala Jaramillo SAS. Ortiz L.C (2022).



Tabla 17

Procedimiento cierre ciclo contable
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Politica

Para hacer el cierre contable de la empresa Cata Ayala Jaramillo SAS procede a realizar los
ajustes contables, verificacion de saldos en cuentas, para obtener la utilidad a reinvertir.

Responsable Actividad Periocidad

Auxiliar contable  Se verifica que en todos los meses las cuentas se encuentren  Anual
cerrados debidamente.

Auxiliar contable  Si estan todas las cuentas en todos los meses debidamente Anual
cerrados, seguir con el proceso.

Auxiliar contable  Si hay algun error en alglin cierre de una cuenta revisar y Anual
realizar los ajustes y continuar con el procedimiento.

Auxiliar contable  Descargar de SIIGO un balance de comprobacion, revisar los  Anual
saldos de las cuentas y enviar al contador.

Contador publico  Revisar y analizar las cuentas que den lugar ajustes contables  Anual
durante el periodo.

Contador publico  Revisar porque no concuerdan los saldos y verificarlos, Anual
posterior continuar con el proceso.

Contador publico  Prepara los estados financieros para su presentacion. Anual

Contador publico  Realiza el cierre contable Anual

Nota: Elaborado como procedimiento contable para tener un cierre optimo del ciclo contable de
la empresa Cata Ayala Jaramillo SAS. Ortiz L.C (2022).



Tabla 18

Procedimiento liquidacion y presentacion del impuesto de renta

80

Politica

La empresa Cata Ayala Jaramillo SASA debe cumplir con sus obligaciones tributarias, ya sea
con la presentacion y/o pago en las fechas que establece el calendario tributario, en este caso
Anual utilizando los formularios de la Dian y los balances de comprobacion de las cuentas.

Responsable Actividad Periocidad

Auxiliar contable Descargar del software Siigo un balance de comprobacion  Anual
a nivel auxiliar para determinar el impuesto.

Auxiliar contable Solicitar a los clientes los certificados de retencion en la Anual
fuente e Ica del afio gravable.

Auxiliar contable Elaborar en una hoja de trabajo un listado auxiliar de la Anual
cuenta retencion en la fuente detalladamente.

Auxiliar contable Enviar al contador el balance de comprobacion, los Anual
certificados solicitados a los clientes y la hoja de trabajo en
Excel con el listado auxiliar de retenciones.

Contador publico Conciliar saldos en las cuentas una a una en hojas de Anual
trabajo.

Contador publico Ingresa a la pagina Dian y realizar el borrador de la Anual
declaracion

Contador publico Descargar borrador de la declaracion para enviarselo al Anual
Revisor fiscal

Revisor fiscal Realiza los ajustes fiscales y segun las NIIF, posterior Anual
genera declaracion definitiva.

Revisor fiscal Se enviar para firma y autorizacion del Representante Anual
Legal

Representante legal Presenta la declaracion en la Dian Anual

Representante legal Genera recibos de Pago de la declaracion en la Dian Anual

Representante legal Realiza Proceso de pago a la Dian. Anual

Nota: Elaborado como procedimiento contable para cumplir con las obligaciones tributarias
anualmente de la empresa Cata Ayala Jaramillo SAS. Ortiz L.C (2022).
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4. Diagnostico final

Al final de la pasantia en el proceso contable y financiero de la empresa Cata Ayala
Jaramillo SAS, se logr6 profundizar a fondo los conocimientos contables, aprendiendo nuevas
destrezas para la vida laboral, fortaleciendo la formacion como contador publico, lo cual fue muy
util tanto para mi como para la empresa que me dio la oportunidad de desarrollar mi periodo de
pasantias, puesto que al cumplir con las responsabilidades asignadas aporto al desarrollo
personal como profesional. Porque con mis aportes tuvieron un informe fehaciente y confiable
relacionado con area contable y financiera, que le permiti6 a Cata Ayala Jaramillo conocer la
situacion financiera actual y con cada una de las actividades realizadas durante el periodo de la
pasantia cumplida, se logro que la empresa mejorara la informacion del area, sus procesos
contables y financieros que esto es fundamental para presentar a los accionistas una informacion
fiable y oportuna a través de los estados financieros para la toma de decisiones y crecimiento de
la organizacion, esto fue posible con un constante acompanamiento del contador publico de la
empresa y aportes de la Universidad Francisco de Paula Santander Ocafia que acompafio mi

formacion profesional.

Asi mismo, se logro alcanzar las metas planteadas, lo que ayudo6 a mejorar la situacion
que se observo inicialmente, lo que beneficio en gran medida a la empresa. En general, a través
del trabajo realizado, las expectativas esperadas también se cumplieron en general. Es claro que
mi apoyo a Cata Ayala Jaramillo S.A.S, como pasante, ha beneficiado a la empresa, ya que se

beneficia de mi colaboracion y mi buena trayectoria, ejecutando procesos de manera eficiente y



cumpliendo con la mision, vision y objetivos trazados por la entidad, para buscar la mejora

continua de la calidad en su suministro de bienes y servicios.
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Conclusiones

Teniendo en cuenta el primer objetivo especifico de la pasantia se realizé un analisis de
los procesos contables y financieros de la empresa mostrando un diagnostico real de la situacion
en que se encontraba el departamento contable, se evidencio una disminucion en los ingresos y
en la utilidad neta y operacional, con relacion al periodo anterior, los indicadores financieros
como la liquidez son positivos lo que indica que dispone de una buena capacidad de pago a corto
plazo sin necesidad de recurrir a los activos corrientes. el nivel de endeudamiento es alto lo que

le resta las posibilidades de financiacion con entidades bancarias o terceros.

Con base al segundo objetivo especifico, se dio cumplimiento al mismo planteado donde
se digitalizo la informacion contable diariamente, toda vez que la empresa Cata Ayala Jaramillo
SAS actualmente cuenta con el software contable SIIGO, el cual se actualiza de acuerdo a las
normas tributarias vigentes, desarrollando practicas recomendadas en la gestion y registro,

facturacion y cierre optimo del ciclo contable

Finalmente con el desarrollo de la pasantia se constato que la elaboracion del manual de
procedimientos contables para el departamento de contabilidad es una estrategia que influye
positivamente en la eficiencia y eficacia de la gestion administracion y contable de la empresa

Cata Ayala Jaramillo S.A.S
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Recomendaciones

Para el logro de los objetivos de la empresa, se recomienda a la gerencia de Cata Ayala
Jaramillo SAS, considere esta pasantia para mejorar los procesos del departamento contable, con
el proposito de brindar informacion financiera confiable y oportuna para el analisis y decision de

los accionistas.

Mantener un canal de comunicacion constante con la gerencia para solucionar cualquier
problema causado en la empresa, realizando reuniones periodicas para implementar mejoras y

monitorear el resultado de las tareas asignadas en cada reunion.

Tener en cuenta la estrategia del manual de procedimientos para el proceso contable
propuesto en este informe, ya que fue disefiado con el objetivo de mejorar los procesos

correspondientes al departamento contable.

Presentar la informacion financiera y contable de manera precisa y ordenada para
optimizar los procesos contables, de manera que al momento de elaborar los estados financieros

regulatorios, la informacién sea confiable y oportuna.
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