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Resumen

El presente trabajo hace referencia a mis resultados como pasante en la Fundacion para el
Desarrollo Sostenible Empresarial “FUNDESEMP” ocupando el cargo de auxiliar contable y
presupuesto con el objetivo de mejorar mis habilidades y aplicar mis conocimientos adquiridos
durante los afios académicos en nuestra alma mater. El objetivo principal de las pasantias fue
acompafiar y apoyar de los procesos del departamento contable de la fundacion para el desarrollo
sostenible empresarial “FUNDESEMP” de Curumani, Cesar; con el fin de llevar acabo los
procedimientos de forma adecuada y oportuna para adquirir nuevos conocimientos y fortalecer
mis habilidades como Contador Publico, y en el proceso se desarrollan los siguientes objetivos
especificos; Registrar de forma adecuada las facturas emitidas por la fundacion para archivar
cada registro 0 movimiento, apoyar a las personas juridicas y naturales en la implementacion del
software para su facturacion electronica, proceder a la elaboracion de declaraciones de renta del
afio 2020, presentacion de Retenciones en la fuente y la declaracion de IVA. La fundacién para
el Desarrollo Sostenible Empresarial “FUNDESEMP” es dedicada a brindar asesorias, a
pequefias y medianas empresas brindandole todo el apoyo y acompafiamiento en los temas de
referencias en materia contable; logrando consigo promover proyectos en la implementacién de
NIIF o IFRS. Las pasantias realizadas desde 01 del mes de septiembre del 2021 abarcando asi 16
semanas, en las cuales di cumplimento de una jornada laboral de 40 horas semanales exigidas
por los requisitos exigidos en la facultad. Como conclusion de la practica pude establecer que
culmino de manera responsable y muy satisfactoria por ambas partes, de mostrando gran

desempefio y dando cumplimiento a cada uno de los objetivos que se plantearon.



Introduccion

El presente informe fue realizado con el fin de presentar los resultados obtenidos en la
pasantia realizada en el departamento de contabilidad de la Fundacion para el Desarrollo

Sostenible Empresarial “FUNDESEMP” segundo semestre 2021.

En el informe se describen los diferentes procesos que se desarrollaron a cabo durante la
estadia en la fundacion para la realizacion de los objetivos planteados, con la conviccién de que
llevara a cabo los procesos requeridos que permiten comprender de una manera el desempefio de

la profesion contable en el campo laboral.

Se puede decir que este fue un trabajo satisfactorio gracias al apoyo y asesoria constante
del profesional encargado del departamento y a los conocimientos previos obtenidos en la

Institucion.



Capitulo 1. Acompafiamiento y apoyo a la aplicacion en los procesos del departamento
contable de la fundacion para el desarrollo sostenible empresarial “FUNDESEMP” de

Curumani Cesar

1.1 Descripcion breve de la empresa

La fundacion trabaja realizando convenios que aporten eficacia, respaldo y disposicion a
las iniciativas dadas. Brindando total planificacion a ideas que proponen novedad en la forma de
resolver las problematicas o que se desemperfien nuevos criterios en aquellas determinaciones que
revelen mayores resultados efectivos y que generen un gran cambio sistematico y duradero,
ejecuta trabajos con la comunidad enfocados a la proteccion del medio ambiente, con el objetivo
de proteger y cuidar del medio ambiente fortaleciendo la cultura participativa responsable de las
ejecuciones politicas publicas con el liderazgo de las autoridades regionales, locales y de las
organizaciones de la sociedad civil, desarrollar servicios de asesorias, consultorias e
interventorias a los entes territoriales de todo tipo de profesiones, direccionando proyectos y
asesorias en el area contable, tributaria, administrativa, juridica, financiera, revisoria fiscal
archivista, ingenieria, implementacion de NIIF o IFRS y de sistema en los entes territoriales,

empresas publicas y privadas.



1.1.1 Mision

Somos una organizacion promotora y desarrolladora en direccionar proyectos y contribuir
en asesorias contable, tributarias y financiera, gestionando nuestro optimo servicio de manera

que creen valor de conservacion por nosotros.

1.1.2 Visién

Ser reconocidos a nivel Departamental y Nacional por parte de nuestros clientes,
proveedores y empleados a través de nuestros servicios innovadores que contribuyen al buen

desarrollo de sus empresas.

1.1.3 Objetivos de la empresa

Proponer y efectuar trabajos con la comunidad enfocados a la proteccién del medio
ambiente, con énfasis en lo pertinente al manejo y aprovechamiento de residuos solidos y
liquidos, elaboracion, ejecucion de proyectos ambientales como reforestacion, creacion de zonas
verdes, recuperacion de cuencas hidricas, sensibilizacion de la comunidad con objeto de proteger
y cuidar del medio ambiente, fortalecer la educacion institucional y garante de las ejecuciones de
las politicas publicas con el liderazgo de las autoridades regionales, locales y de las

organizaciones de la sociedad civil.
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Promover y desarrollar asesorias, consultorias e interventorias en los entes territoriales de

todo tipo de profesiones.

Promover, desarrollar y direccionar proyectos y asesorias en el area contable, tributaria,

administrativa, juridica, financiera, revisoria fiscal archivista, ingenieria, implementacion de

NIIF o IFRS y de sistema en los entes territoriales, empresas publicas y privadas.

Proponer y desarrollar proyectos de construccion y rehabilitacion de vias alternadas a la

poblacién urbana y rural.

1.1.4 Descripcidn de la estructura organizacional

En la Figura 1 se muestra la estructura organizacional de la empresa.

Figura 1

Organigrama FUNDESEMP

ASAMBLEA
REVISOR
JUNTA
1
GERENTE
CONTADOR TESORERO
SECRETARIA
AUX

Nota. En la tabla se evidencia el organigrama de la empresa.
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De acuerdo a las caracteristicas de la fundacion para el desarrollo sostenible empresarial,
se observa una estructura simple pero muy funcional, de forma vertical dado al tamafio de las
actividades que se realizan. Por lo tanto, en el organigrama la ilustracién 1 nos muestra en el
primer nivel la Asamblea general, con formado por los asociados. En el segundo nivel, se
encuentra el revisor fiscal encargado en vigilar todas las operaciones de la organizacion, en el
tercer nivel, se encuentra la junta directiva, encargados del buen funcionamiento de la fundacion

y la buena toma de decisiones.

En el cuarto nivel se encuentra el gerente encargado de planear, organizar, dirigir todos
los procesos que se realicen con el fin de llevar al éxito a la fundacién. En el quinto se encuentra
el departamento de contabilidad junto del servicio al cliente atendido por la secretaria y la
agencia atendido por el tesorero, el departamento de contabilidad estd compuesto por el contador
publico que es una persona externa a la fundacion realizando las actividades y obligaciones

tributarias, con ayuda de su auxiliar contable.

1.1.5 Descripcidn de la dependencia al que fue asignado

La Fundacion para el desarrollo sostenible empresarial “FUNDESEMP” me brindo la
oportunidad de poder realizar las practicas empresariales en sus instalaciones para apoyar el
acompafiamiento de esta misma en el departamento de contabilidad, permitiéndome fortalecer
mis habilidades y conocimientos por medio del aprendizaje en la realizacion de las diferentes
actividades que se desempefian diariamente, esta area es la encargada de todo lo referente sobre

materia contable, donde se trabaja la elaboracion y verificaciones de gastos e ingresos causado,
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realizar registros contables, nomina, liquidaciones de empleados en el sistema, pagos de clientes
y proveedores; organizar, custodiar y entregar a tiempo y al dia del sistema contable utilizado en
la fundacién; organizar y clasificar los diferentes documentos emitidos y archivarlos a diario;
guardar total discrecion sobre todo el manejo de la informacion obtenida en la base de datos,
informes diarios, documentos realizados que por su caracteristica sean clasificados

confidenciales y realizar cualquier otra tarea afin que le sea encomendada.

1.2 Diagnostico inicial de la dependencia asignada

En la Tabla 1 se muestra en detalle el analisis de matriz DOFA.

Tabla 1

MATRIZ DOFA

DEBILIDADES OPORTUNIDADES
D1. No cuenta con el personal suficiente en
el departamento contable para desarrollar
las actividades encomendadas

O1. Tiene una gran trayectoria y reconocimiento a
nivel municipal en proyecciones de proyectos.

D2. La fundacién presenta atrasos e O2. Excelente credibilidad de los usuarios a los cuales
incumplimiento en las actividades del &rea  la fundacion presta sus servicios
contable

FORTALEZAS AMENAZAS
F1. Esta fundacion cuenta con todas las Al. La falta de compromiso de los usuarios con las
herramientas pertinentes al momento de obligaciones provoca atrasos en cumplimientos de
realizar sus obligaciones. asesorias contables y en otras actividades.

F2. Las plataformas tecnolégicas en el &rea  A2. El no cumplimiento de algunos usuarios al
de trabajo son muy mas adecuadas al momento de traer la documentacion adecuada puede
realizar el desarrollo de actividades atrasar el proceso contable.
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Continuacion de la Tabla 1

ESTRATEGIAS FO ESTRATEGIAS DO
FOL. Dar un uso efectivo a las plataformas DOJ1. Su trayectoria y su confiabilidad municipal, es
de trabajo para reducir tiempos y agilizar garante de que pueda dar cumplimiento responsable
todas las obligaciones que se adquieren en  con las obligaciones
la fundacidn y asi continuar con el buen
nombre de la organizacion.

ESTRATEGIAS FA ESTRATEGIAS DA
FAL. En los procesos contables el excelente DAL. Agilizar los procesos internos para complacer
uso del software alegra permite realizar de  las obligaciones de los clientes culminando a tiempo
manera agil las actividades de registro y los compromisos adquiridos.
control financiero.

Nota. Matriz DOFA de la empresa FUNDESEMP

1.2.1 Planteamiento del problema

Uno de los principales objetivo de la Fundacion para el Desarrollo Sostenible
Empresarial es brindar asesorias en el area contable, tributaria, administrativa, juridica,
financiera, se venia presentando un atraso con los clientes en varias asesorias contables puesto a
que las responsabilidades que adquirian no las alcanzaban a cubrir el personal encargado en el
area contable y financiera, a raiz de este inconveniente se necesitaba el acompafiamiento y apoyo
de personal para responder de manera responsable todas las actividades a realizar, de esta manera
fui aceptado para realizar mis précticas empresariales en la Fundacion para el Desarrollo

Sostenible Empresarial “FUNDESEMP”.

Partiendo de que el practicante cuenta con conocimientos previos los cuales fueron
adquiridos en su proceso como profesional, posee la habilidad de apoyar y cumplir de manera
responsable por las distintas funciones asignadas por el jefe inmediato, lo que permite desarrollar

las actividades contables.
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Al mismo tiempo el estudiante con amplio conocimiento y real sobre el manejo de la
contabilidad en las diversas entidades publicas; por esto actualmente se entiende que es de
mucha importancia que las pequefias y medianas empresas ejerzan un control mas organizado en

sus registros e informacion contable.

Como uno de los principales objetivo de la fundacion es brindar asesorias en el area
contable, tributaria, administrativa, juridica, financiera, evidenciamos que varias de las diferentes
empresas a las cuales la fundacion les brinda su servicio y de la cual el practicante tuvo presencia
en todo lo relacionado a su contabilidad para la elaboracion de declaracion de Retencion en la
Fuente y declaracion de IVA, para esto fue necesario el acompafiamiento y apoyo, logrando
brindar la ayuda pertinente para recopilar diferentes documentos los cuales eran esenciales para
este proceso de implementacion del software contable “ALEGRA”, presentacion de informacion

Exogena ante la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales “DIAN.

Al contar con un pasante en el departamento contable de la fundacion para el desarrollo
sostenible empresarial “FUNDESEMP”, existe un beneficio para ambas partes ya que el
estudiante cuenta con gran disposicién para aprender, ser eficiente, adaptarse y cumplir con las
actividades encomendadas, lo cual ayuda directamente al cumplimiento de las obligaciones
necesarias de la fundacidn, el practicante contribuye de forma activa al desarrollo de dichas

tareas encomendadas de su jefe inmediato.



15

1.3 Objetivos de la pasantia

1.3.1 Objetivo general

Apoyar a la aplicacion de los procesos del departamento contable de la fundacién para el

desarrollo sostenible empresarial “FUNDESEMP” de Curumani, Cesar, con el fin de llevar a

cabo los procesos de forma adecuada y oportuna.

1.3.2 Objetivos especificos

Registrar de forma adecuada las facturas emitidas por la fundacién para archivar cada

registro o movimiento.

Apoyar a las personas juridicas y naturales a la implementacion del software para su

facturacion electronica.

Apoyar la elaboracion de declaraciones tributarias con las que tiene compromiso la

fundacion.

1.4 Descripcidn de las actividades a presentar

En la Tabla 2 se muestra el detalle de cada uno de las actividades a desarrollar.
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Tabla 2

Cuadro de Actividades

CUADRO DE ACTIVIDADES
Objetivo General Objetivos Especificos Actividades a desarrollar en la
empresa para hacer posible el
cumplimiento de los Obj. Especificos

Acompanar y apoyar a Registrar de forma adecuada Incorporar facturas de la fundacion al
la aplicacion de los las facturas emitidas por la software alegra

procesos del fundacion para archivar cada Almacenar archivos de clientes
departamento contable registro y movimiento Tramites de actualizacién de RUT

de la fundacion para el “aApovar a las personas juridicas Apoyar en la implementacion del

desarrollo sostenible  y natyrales a la implementacion software alegra

empresarial del software para su facturacion Apoyo directo a las personas juridicas y
FUNDESEMP™de  gectrnica naturales en la implementacion de

Clufr_urgar}ll, Cesar, th)’ n facturas electronicas

Ie In de ev%r afca 0 Apoyar la elaboracion de Declaracion en la fuente Juvinet S.A.S
OS Procesos € TOTMa - 4.0\ raciones tributarias con Intermegamundo parthes S.A.S

adecuada y oportuna . . - D

q y op las que tiene compromiso la  Presentacion declaracion impuesto sobre
para adquinr nuevoes — g,,q4acign, las ventas
conocimientos y

fortalecer mis
habilidades como
Contador Publico

Presentacion de declaraciones en renta
2020

Nota. Cuadro de actividades a desarrollar en la empresa FUNDESEMP
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Capitulo 2. Enfoques Referenciales

2.1 Enfoque Conceptual

Para el desarrollo éptimo de este proceso se tuvieron en cuenta los siguientes conceptos:

Fundacion: “Las Corporaciones Sin Animo de Lucro son personas juridicas que se crean
por la iniciativa de los asociados o reunion de una o mas personas (naturales o juridicas) para
realizar actividades en beneficencias de asociados, terceras personas o comunidad en general”.

(Camara de Comercio de Bogota, s.f.)

Archivar: Actividad realizada para un mejor manejo de documentos llevados por una
entidad, teniendo en cuenta que el orden serd mes a mes, realizando esta actividad tenemos

soportes y evidencia que se llevan a cabo en una empresa.

Tramites tributarios: Los tramites tributarios fueron parte de mi dia a dia tales como lo

son:

“Inscripcidn y actualizacion del RUT, asignacion de citas ante la DIAN, recuperar
contrasefia de ingreso a los servicios en linea, Copias del RUT y Emisién y renovacion de

firma electrénica” (DIAN, 2021).
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Declaracién de Renta: En general es un resumen de toda vida financiera, que se lleva a
cabo las personas naturales o juridicas, comprendidas entre el 1 de enero y el 31 de diciembre del
afio netamente anterior. En esta obligacion tributaria es donde se relacionan los valores de bienes
y las deudas del contribuyente, los ingresos que se obtuvieron durante el periodo vencido de
cualquier fuente (salarios, intereses, herencias) y algunos gastos e ingresos exentos o excluidos

que estan permitidos por la Ley. (Jaramillo, 2017).

Contabilidad: Es considerada una disciplina encargada de medir y registrar los hechos

economicos de las entidades, como sus activos, pasivos, patrimonio, ingreso, costos y gastos.

Las entidades se elaboran para desempefiar alguna obligaciones con fines de producir
bienes, comercializar productos o prestar servicios, y a medida que se realizan una de
esas actividades debe ser registrada y controlada para medir o determinar el resultado de

tales operaciones. (Gerencie.com, 2021).

Capacitacion: Es definida como el grupo de acciones formativas, guiadas a ampliar los
entendimientos, destresas y capacidades del personal que se desarrollan en una empresa. Esto
determina que los trabajadores desempefien todo su potensial en sus presentes y proximos

puestos, acoplandose a las obligaciones evolutivas del ambiente. (conceptodefinicion, 2019).

Alegra Software: esta elaborado para PYMES e independientes. Puedes dirigir dia a dia

y desde cualquier entorno, controlando la administracion y contabilidad de tu negocio.
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Entregando la informacion organizada a tu contador o llevar todo el proceso en Alegra. (Alegra,

2021)

2.2 Enfoque legal

El trabajo digno es un derecho fundamental y una obligacion social constituido
legalmente en nuestra constitucién politica, en todas sus variantes, de especial proteccidn dentro
del estado. Todas las personas tenemos derecho a un trabajo en condiciones merecedoras y
legitimas. (Asamblea Nacional Constituyente, Constitucion Politica de Colombia, 1991, Articulo

25)

En los inicios de la ciencia contable aceptados: Se entiende por principios o0 normas de

contabilidad generalmente aceptados en Colombia, la agrupacion de conceptos idoneos y
de reglamentos que deben ser analizado al examinar e informar contablemente, sobre los
temas y obligaciones de personas naturales o juridicas. (Congreso de la Republica, 1990,

Ley 43, Articulo 6)

En el Decreto 2649 de 1993, en el se basa toda lo reglamentario en la contabilidad
en general y se causan los principios o0 normas de contabilidad aceptados en nuestra

nacion.



20

Caddigo de Comercio. Articulo 10: Son comerciantes toda persona que profesionalmente
se encargan de algunas de las actividades que realizan bajo consideracion y aceptacion de los

acogimientos de ley.

Articulo 823. Los términos técnicos o usuales que se implementan en documentos
agregados para aceptar contratos u actividades mercantiles, o que se citen a la ejecucion de los
contratos u obligaciones, se comprenderan en el sentido que tengan en el idioma castellano.

(Presidencia de la Republica de Colombia, 1993, Decreto 2649, Articulo 10 y 823)

En la Ley 1314 de 2009, Es por la cual se ajustan los principios y normas de contabilidad
e informacidn financiera y de aseguramiento detallados, aceptados en Colombia, se indican a las
autoridades competentes, el metodo para su envio y se definen las entidades responsables de

vigilar su cumplimiento. (Congreso de la Republica de Colombia, 2009, Ley 1314)

Articulo 615. Del Estatuto Tributario-obligados a expedir y entregar factura o documento

Articulo 616-1. Sistema de Facturacion o documento equivalente.

Articulo 616-4. Proveedores autorizados, obligaciones e infracciones.

Articulo 617. Requisitos de la factura para efectos tributarios.

Articulo 618. La factura o documento equivalente, exigible por los adquirentes.

Articulo 684-2. La DIAN puede prescribir sistemas técnicos de control a determinados
contribuyentes o sectores.

Articulo 684-4. Sanciones aplicables a los proveedores autorizados. (Presidencia de la

Republica de Colombia, 2016, Decreto 2242, Articulo 615-684-4)
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Capitulo 3. Informe de Cumplimiento de Trabajo

En el presente informe se da a conocer como fue el desarrollo de mis pasantias en la
Fundacion para el Desarrollo Sostenible Empresarial “FUNDESEMP”, llevando o cabo cada una
de las actividades planteadas en el area contable como incorporar totas las facturas de la
fundacidn en el software, almacenar archivos y documentos de los clientes, realizar tramites en la
plataforma de la DIAN, apoyar en la implementacion del software para la implementacién de
facturacion electronica, realizar las declaraciones tributarias tales los son retencion en la fuente
mensual , impuesto sobre las ventas cuatrimestral y declaracion de renta personas natural 2020,
estableciendo parametros para resultados 6ptimos de los objetivos especificos, concibiendo asi
una integracion de conocimientos desarrollado en el tiempo como pasante de nuestra

Universidad.

3.1 Registrar de forma adecuada las facturas emitidas por la fundacion para archivar cada

registro o movimientos

Se realizaron varias actividades para lograr el éxito de este objetivo con la finalidad de
dar resultados, registrando y archivando toda la informacidn de registros de ingresos y egresos
fisicos perteneciente a los meses de julio, agosto, septiembre, octubre, noviembre del afio 2021,
para asi proceder a ingresar la respectiva informacion al software alegra de cada una de las
empresas a la cual la fundacidn presta sus servicios contables para su facturacion, obligaciones
tributarias, balance general, estados en la situacion financiera; dando sus informes mensuales del

estado real de cada una de las empresas.
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3.1.1 Actividad de incorporacién de facturas en el software alegra

En esta actividad se implementa todo tipo de facturas creando asi los terceros, clientes y
proveedores para su respectivo control y manejo adecuado. En la Figura 2 se muestra la

plataforma utilizada.

Figura 2

Software ALEGRA

‘polegro + Buscar. Ayuda Soporte ° o

INICIO Te damos la bienvenida a Alegra

ra comenzar te recom nos estos pas:
INGRESOS Para comenzar te recomendamos estos pasos

GASTOS

Activate como facturador Crea tu primera factura Organiza tu inventario Administra tus contactos

a3 CONTACTOS (-] -] (-] -

i:, INVENTARIO

BANCOS
CONTABILIDAD
INGRESOS / GASTOS c GASTOS  Tus gastos en los iitimos & meses c
NOMINA

REPORTES

POS oM

TIENDA EN LINEA

CONFIGURACION

®
~
&
=]

Enero Febrero Marze Abril Mayo Junio

M ingresos [l Gastos

Nota. La imagen muestra el software ALEGRA, el cual es el utilizado por la empresa

FUNDESEMP. (Fundacién para el desarrollo sostenible empresarial, 2021)

3.1.2 Almacenar archivos y facturas de los clientes en el software alegra

Una vez registrado los items de terceros, clientes y proveedores procedemos a incorporar

y almacenar cada factura de los ingresos y gastos de la fundacion, esto se evidencia en las

Figuras 3y 4.
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Figura 3

Facturas de ingreso al Software ALEGRA

&O|e9ro * Puscar Ayuda Soporte e 0

A INcIo
& Facturas de venta @ és acdones - [ T—
(& INGRESOS
Facturas de venta
Facturas de venta (Flicli
CEMHERTD) Nomero  Cliente Creacién ~  Vencimiento  Total Cobrado Por cobrar Estado emisién  Estado Acciones (B
Pagos recibidos
FEs Grupo Uma S.A.S  25/05/2021  25/05/2021  $48,000 $48,000 50 Emitida Cobrada Loy =]
Notas crédito
. 198 JAIRO GABRIEL..  14/05/2021  14/05/2021  $86,000 $86,000 50 Cobrada Loy =]
Notas débito
P T FES CORPORACION 30/04/2021 30/04/2021 $180,000 $180,000 50 Emitida Cobrada Loyr=1
Remisiones FE3 CORPORACION 30/04/2021 30/04/2021 $180,000 $180,000 $0 Emitida Cobrada o=
Punto de venta FE2 CORPORACION ..  30/04/2021  30/04/2021  $180,000 180,000 €0 Emitida Cobrada fox=1
@y GasTos p =
207 MARIO ESTEBA..  28/04/2021  28/04/2021  $48,000 $48,000 £0 Cobrada (o=}
CONTACTOS
206 AGROPAISA S.A.5  28/04/2021  28/04/2021  $90,000 $90,000 0 Cobrada [oy=1
INVENTARIO
205 AGROPAISA S.A.5  28/04/2021  28/04/2021  $45,000 $45,000 50 Cobrada Loy =]
BANCOS
204 CARLOS RAFAE..  27/04/2021  27/04/2021  $86,000 86,000 50 Cobrada Loy =] o
CONTABILIDAD DisaunoTo a2 Dapoa  cengy ses gy 5 nrad o8 ad

Nota. Se muestra pantallazo de la factura de venta de FUNDESEMP. (Fundacion para el

desarrollo sostenible empresarial, 2021)

Figura 4

Facturas de egreso Software ALEGRA

",olegro + Buscar .. Ayuda Soporte o o

A NCIo

Pagos ®
(& INGRESOS
(& eAsTOS Filtrar =

Facturas de compra Namero ~  Cliente Detalle Creacién Cuenta Conciliado (2) Estado Monto Acciones

Documento soporte 110 RED DE SERVICIOS D. Servicios piblicos 30/04/2021 Caja general MNo conciliada $3,384,840 122 4-15
- 109 INTERMEGAMUNDO P Servicios piblicos 30/04/2021 Caja general No condiliada $100,000 122 4-15

Pagos recurrentes

108 GASNACER Senvicios piblicos 30/04/2021 Caja general No conciliada $513,782 12 15

Notas débito

. 107 ANA MARIA VILLACOB...  Sueldos 14/05/2021 Caja general No condiliada $111,000 12 4-E

[ A rp—

e e T 105 SERGIO VALDELAMAR . Sueldos 30/04/2021 Caja general No conciliada $1,039,980 J2& -1
CONTACTOS = 105 DOLLYS LOZANO HER..  Sueldos 30/04/2021 Caja general No conciliada $507,450 12 15
INVENTARIO 104 MIGUEL ANGEL NAVA.  Sueldos 30/05/2021 Caja general No conciliada $54,000 12 -
BANCOS 103 SERVIENTREGA 5.4 Otros gastos 30/04/2021 Caja general No conciliada $6,500 Iz 4-E
CONTABILIDAD 102 EMERITA BENAVIDES Servicios de aseo, caf. 30/04/2021 Caja general MNe conciliada $226,000 y2 R 3 -
NGMINA 101 AUTOSERVICIO AUTO..  Gastos generales 30/04/2021 Caja general No conciliada $8,600 Iz 4-E

Nota. Se evidencia pantallazo sobre las facturas de egreso de FUNDESEMP. (Fundacién para el

desarrollo sostenible empresarial, 2021)
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3.2 Apoyar a las personas juridicas y naturales a la implementacion del software para su

facturacion electrénica

Con el apoyo directo de mi jefe inmediato fue posible la implementacion del software
alegra para la respectiva facturacion electronica exigidas a las personas naturales y juridicas al
momento de entregar facturas a sus clientes y proveedores. De igual modo al momento de
empezar a manejar el software alegra iniciamos un proceso de induccién sobre el correcto
manejo y uso adecuado de este mismo, aclaramos dudas e inquietudes surgidas al momento de la
induccién, mantuvimos un constante seguimiento para observar el avance en el uso del software,
realizamos varias recomendaciones para su optimo desempefio y asi minimizar al maximo los

errores en la facturacion.

3.3 Apoyar la elaboracion de declaraciones tributarias relacionadas en la fundacion

Con la recopilacion de informacion obtenida podemos realizar las actividades de la

presentacion de cada una de las obligaciones tributarias que tienen los clientes de la fundacion en

el departamento contable.

3.3.1 Procedimiento de presentacidn de declaracion de retencion en la fuente

Con los registros sistematizados en la base de datos del software alegra, procedemos a

exportar la informacion a una hoja de calculo de Excel para empezar a calcular el impuesto. Lo

cual se detalla en la Figura 5.
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Figura 5

Exportacion de informacion del Software

ESTADO LEGESTADO  BODEGA  CLIENTE - NiCLIENTE - TICLIENTE - IC CLIENTE - DICLIENTE - TECLIENTE - CI VENCIMIENTO  LISTAS DE P NOTAS TEM - NOM TTEM - REFE [TEM - DESC ITEM - CANTTTEM - PREC ITEM - DESC ITEM - IMPUTTEM - TOTA S|

1

2 |Ninguna  Cobrada  Principal EG COLOMB NUmero de! 800024336 bogota Bogotd, D.C 24/02/2021 General  Servicio de SERVICIO Al habitaciones 110, 104 1 96000 0 Ninguno 96000
3 |Ninguna Cobrada Principal COSMOAGR Nimero dei 8,913£:09 09/03/2021 General SERVICIO Al habitacion servicio de 1 53000 0 Ninguno 53000
4 Ninguna Cobrada  Principal COOPERATI\Nimero dei 804008752 CALLE 35NC 6802000 Bucaraman 18/02/20271 General  Servicio de|SERVICIO Al Habitacion 206 1 144000 0 Ninguno 144000
5 |Ninguna Cobrada Principal COOPERATINGmero dei B04009752 CALLE 35 NC 6802000 Bucaraman 19/02/2021 General  Servicio de|SERVICIO DI ALIMENTOS 1 12000 0 Ninguno 12000
6 |Ninguna Cobrada  Principal  ETICOS SERFNumero der 832300678 VIA4D No7 3605274 Bamanquill 18/01/2021 General  Servicio de|SERVICIO AL Habitacion 261 1 90000 0 Ninguno 90000
7 |Ninguna Cobrada Principal  ZOETIS COL(NUmero dei 900430865 AvCRA 72 N 7469393 Bogota, D.C 08/04/2021 General Servicio deiSERVICIO Al Habitacién 109 1 48000 0 Ninguno 48000
& |Ninguna Cobrada Principal ANDRES GA Cédulade ¢ 1,094E+09 FLORIDA BLANCA Floridablar 27/04/2021 General SERVICIO Al Habitacion Servicio de 1 48000 0 Ninguno 48000
9 |Ninguna Cobrada  Principal Yara Colom Nimero de: 860006333 ZONA INDU 6831200 Cartagena 24/02/2021 General  Servicio de|SERVICIO Al habitacién 105 1 48000 0 Ningune 48000
10 |Ninguna  Cobrada  Principal  DERCO COLCNGmero dei 900327230 AUTOPISTA 5190300 Chia 17/03/2021 General SERVICIO Al habitacion Servicio de 1 45000 0 Ninguno 45000
11 Ningunz Cobrads  Principal  RED DE SER Numero dei 824006261 Carrera 12 No 16-42  Valledupar 21/01/2021 General  Servicio de|SERVICIO Al Habitacion 207 1 45000 0 Ningune 45000
12 Ninguns Cobrads  Principal COSMOAGR Nimero dei 8,913E:02 15/01/2021 General  Servicio de|SERVICIO Al Habitacidn 110 1 49000 0/Ninguno 49000
13 |Ninguna Cobrada  Principal JAN VAN DE Documents 224176 06/01/2021 General  Servicio de|SERVICIO AL 5 1 110000 0 Ninguno 110000
14 |Ninguna  Cobrada  Principal  ALFA LAVAL NUmero dei 860023385 TV 935348 2916330 Bogot: 21/01/2021 General  Servicio deiSERVICIO AL Habitacion 105 1 70000 0 Ninguno 70000
15 |Aceptada Cobrada  Principal  HERMANN £Cédula de ¢ 700211384 AV CR40Nc 7031739 Bogors, D.C 27/04/2021 General SERVICIO AL 1 SERVICIO DI 1 48000 0 Ninguno 48000
16 Ningunz Cobrads  Principal  EG COLOME Numero dei 800024336 bogota Bogota, D.C 23/02/20271 General  Servicio de|SERVICIO Al Habitaciones 107, 110 1 96000 0 Ningune 96000
17 |Ninguna  Cobrada  Principal  CRISTHIAN (Cédula de¢ 80777115 04/02/2021 General  Servicio de SERVICIO AL Habitacién 203 1 54000 0 Ninguno 54000
18 |Ninguna Cobrada  Principal  TOMAS ANT Cédula de 73106040 Cartagena 17/04/2021 General SERVICIO Al Habitacion Servicio de 1 45000 0 Ninguno 45000
19 |Ninguna Cobrada Principal  SULAIN VARCédula de ¢ 79468739 bogota Bogotd, D.C 21/04/2021 General SERVICIO Al Habitacién Servicio de 1 86000 0 Ninguno 86000
20 |Ninguna  Cobrada  Principal  CORROSION Numero dei 800089523 CARRERA 28 7583129 Bogord, D.C 25/01/2021 General  Servicio de/SALGN DE JLSALON 1 90000 0 Ninguno 90000
21 Ningunz Cobrads  Principal  DELTAINGE Nimero de: 8,001E-08 CALLE 3150 A 57 Cartagena 25/01/2021 General  Servicio de SERVICIO AL 3 Habitaciones 1 135000 0 Ningune 135000
22 |Ninguna  Cobrada  Principal  BANCCANCANGmero dei 801408135 15/01/2021 General icio de SERVICIO AL Habitacion 208 1 90000 0 Ninguno 90000
23 |Ningunz  Cobrada  Principal  AGROPAISA Numero dei 800345431 CRA3SW 71 8415446 Bucaraman 26/02/2021 General SERVICIO Al Habitacion 204 1 45000 0 Ninguno 45000
24 |Ninguna Cobrada Principal  UNIPOPULA Nimero dei 892300285 hurtado vis 5841000 Valledupar 13/01/2021 General servicio deiSERVICIO Al Habitacién 108 1 48000 0 Ninguno 48000
25 |Ninguna Cobrada  Principal  AGROPAISA Numero dei 900345431 CRA3SW 71 8415446 Bucaraman 26/02/2021 General  Servicio de SERVICIO Al Habitacion 202 1 45000 0 Ninguno 45000
26 |Ninguna  Cobrada  Principal  LUIS FELIPE Cédula deq 1,1526+09 MEDELLIN Medellin 20/02/2021 General  Servicio deiSERVICIO DI ALIMENTOS 1 43000 0 Ninguno 43000
27 |Ninguna  Cobrada  Principal  AGROPAISA Numero dei 800345431 CRA3SW 71 8415445 Bucaraman 26/02/2021 General  Servicio de|SERVICIO Al Habitacion 105 1 45000 0 Ninguno 45000
28 |Ningunz  Cobrada  Principal  SERVICIOS £Numero dei 811015528 CALLE 1164 4035570 Medellin 21/02/2021 General  Servicio de SERVICIO Al Habitacion 204 1 270000 0 Ninguno 270000 |~

Alegra - Facturas 07 ] ¥

Nota. Se evidencia captura sobre la exportacion de informacion. (Fundacion para el desarrollo

sostenible empresarial, 2021)

3.3.2 Declaracion de IVA de clientes como Robinson Chica, JUVINETH S.AS e

INTERMEGAMUNDO PARTHES S.A.S

Con la informacion obtenida en nuestra base de datos realizamos los célculos necesarios
para la presentacion de Impuesto sobre las ventas de los clientes a los cuales la fundacion presta

sus servicios en el departamento contable. Dicha informacion se presenta en la Figura 6.
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Figura 6

Hoja de célculo para el impuesto de IVA

A B c ) E F [} H J K L ] N o o]
1 LIQUIDACION IVA - RETENCION EN LA FUENTE ROBINSON CHICA.
2 Liquidacion SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2020
3
4 Iva Generado Total Iva
5 Tarifa 19 %
6 [Venta: s 3823537 S 6806470 § 6.806.470
7 |Ventas s 398500
& |Total S 36222021
9
10 [Venta: s 2057%8 5 - s 56202 § 56202
11 |Ventas No Gy s 862500
12 |Total Venta: S 956208
13
14 [Venta: s 311784 s s923 § 5935
15 |Venta: s 913.000
16 |Total S 1224764
7
12 |Ventas. s 375829 5 - s 71370 8 71370
18 [Ventas. s smEm0
of S 1008428
s 38308718
s 2806500
S 723857385
$ 763270604
s - 8 6993276 § 6993276
s 7.036.119
s -
S apeas]

!
5 -
>

T Pern
ofal a Favor N
» .| compras ocTusre |[ESIVIIVCINGIWEVER conmPRras DICEMBRE | Liguidacion |[JNENIFCRENEVIEE IENY - ©

Nota. Hoja de calculo para el impuesto de IVA. (Fundacion para el desarrollo sostenible

empresarial, 2021)

3.3.3 Declaracién de Renta personas naturales afio gravable 2020

En el proceso de presentacién de declaraciones en renta de personas naturales formulario
210, fue esencial para llevar a cabo este proceso de formacién como préximo Contador Publico;
el procedimiento como manejo adecuado del ayuda renta 2020 y gracias la capacitacion anual en
la “Escuela de Impuestos” escueladeimpuestos.com para la correcta presentacion del impuesto de

renta ante la plataforma de la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacional “DIAN”. Esto se

detalla en la Figura 7.


https://www.escueladeimpuestos.com/

Figura7

Formulario 210

POE UNA COLOMBIA MAS HO

L AN

NESTA

Declaracion de renta rlennntano
personas naturales
y sucesiones :llquldas de causantes residentes

PRIVADA

1. Afio 2|0 2|0

Espacio reservado para la DIAN 4. Numero de formulario 2117642631451
A - g —
ey B R R R
T Fsi : i
3 g:a. = A : %
2 R BT R WL
(415)7707212489984(8020) 000211764263145 1
3§ | 5. Numero de Identificacion Tributtaria (NIT) 6.0V |7. Primer apetfiido 8. Segundo apellido 9. Primer nombre 10, Otros nombres 32.Cod_Desciion
i 1256 439 2| 6 [VIMENEZ |BLANCO |GONZALO | -5 2 4
UlSes O 0 1 0 SR gqe o e fomins 27 Foscn s g sgure ks tacie ymiedgie 0
Patrimonio | Total patrimonio bruto_| 29| 391,160,000 [peusas 30| 202, 027000w|m--v-wwb [#] 189,133,000

20

983 No. Tarjeta profesional

982. Cod. Contador ':] Firma contador 994, Con salvedades [:]

2021-10-13/ 05:33:51 PM

Fecha Acuse de Recibo,
~ Firmado -

:33:51

980. Pago total $

Conceptosirentas | Rentas de trabajo | Sastes gt poncemsiony comp. e serv pevorges Pt | Rentas da copval [/ Rentas no laborales
Ingresos brutos 74 0
Devoluciones, robajas y 75 )
ingreses no consttutos | 33 5,618,000 | 44 0 |se] \ 0|7e 0
pcme"‘”m”"""“‘“‘" o, 45 0 feo \ 0|7 0
Renta liquida m 74,621,000 | 46 0 61 /' / 10,000 |78 0
Rentas liquidas pasivas - 62 0|79 0
| AREREVERVE |5 a7 0 |63t N 0 |80 o
H g Otras rentas exantas | 36 20,829,000 | as 0 fea) 0 |1 o
§| |Total rentas exentas | 37 20,829,000 | 49 B NG ) T 5 0
£ |g 5| Intereses de vivienda | 38 0 |so 0 |se 0 |83 )
3 [E8 owas ceducciones [ 39 7,969,000 | 51 ) 0 [ss 0
E| m,.“;f.“.“‘""' a0 7,969,000 |s2 0 |ss|/ 0 |ss (1]
[ as vl e 28,798,000 |53 S — 0| 0 s 0
Renta liquida ordinaria s NG BCZED 10,000 | s7 0
Pérdida liquida del ss| S 0 | 71 0 |es )
Compsnsaciones por 561 > ofn 0 |89 0
Renta liquida ordinaria | 42 45,823,000 | sy N - (o] 10,000 | 90 0
Son oo LAk 828 no¥u. [o2] [ | 28,798,000 [5,4; ["l 45,833,000 [gore pias o] 9
T ET |os Rentas los] ] P& “.‘} - [or] 45,833,000 |Renta presuntva | 98 899,000
igracas brutoy poryenias de penslonas ol paiey,  |ice 1/ > 47 4@.000 Ganancias ocasionales gravables 116 0
8 8 | Ingresos no constitutivos de renta 100 ~—— o « |General y de pensiones 17 1,334,000
§§ Renta liquida 01 ? 47,468,000 § 5| Renta presuntiva y de pensiones. 118 0
2 ¢ H
3& Rentas exentas de pensiones 102 47,468,000 ’§ Por dividendos y participaciones afio 2016 | 119 o
Renta liquida gravable cédula de pensiones. 103 § For dividendos v pariicipaciones a0 2017y | 429 0
5. |Dwidendos y participaciones 2016 y anteriores, y.oiros—_ | 104 [~ [ H fgumg. 1 Bodicipaciones afio 2017y | 1421 0
8, |1ngresos no constitutivos de renta 105 0 " £ [Total impuosio sobre las r renias VYquidas | 47 1,334,000
§§ Renta liquida ordinaria -nozouyam JELCINS 0% g e g [ 12| O [ocrmones [ 124] 0
321 49”51 afl0 2017y yan | 107 0 [ 2|4 owes [12s] O [t gesin. | 12s] 0
ii 2% SADRS Ay 15 2017y Sioulenteg peci :/z 108 0 | 2 |impuesto neto de renta 127 1,334,000
§ Renta liquida pasiva dividendos - ECE Vi recibieos | 109 0 § impuesio de ganencies ocasionales 128 0
Rentas exentas de la casilla 109 [210 (F] Rl S T S o
Ingresos por ganancias Gcasionales en el pais y der 11 0 Total asian 130 1,334,000
23 | Beaiss deudores Yimap ey 1116 de 2006, 112 o Anticipo renta liquidado afio gravable anterior 131 338,000
§_§ Utilizacin perd-aas fiscales acumuladas (Inc. 2. art | 443 0 Saldo a favor del afio gravable amerlor sin 132 0
22 |75 Decreto 772 de 2020) Solicitud de devolucion yio compensacion

5§ Costos por ganancias ocasionales 14 o mmeidm'mm 133 1,322,000
no y exentas 115 (1] Anticipo renta para el afio gravable siguiente 134 326,000
Sorinpbad [13s] O [sancones [ 136] 0 [Zgagaptde [1ar] 0 [agianioo [1se] 9

981 Coa. :,"-wa Goqu 967. Espacef | D 1.2 N \\ntad recavdacora 0

|
20212254123626

996. Espacio para el nimero intermo de la DIAN/ Adhesivo

91000848695084

Nota. En la imagen se evidencia la declaracion de renta afio gravable 2020 de unos de los

clientes. (Fundacion para el desarrollo sostenible empresarial, 2021)

27
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Capitulo 4. Diagnostico final

Durante el proceso de pasantias, se fortalecieron los conocimientos y habilidades con
todas las actividades encomendadas en el area financiera de la fundacion para el desarrollo
sostenible empresarial, en el objetivo general; Apoyar a la aplicacion de los procesos del
departamento contable de la fundacion para el desarrollo sostenible empresarial “FUNDESEMP”
de Curumani, Cesar, con el fin de llevar a cabo los procesos de forma adecuada y oportuna para

adquirir nuevos conocimientos y fortalecer las habilidades como Contador Publico.

Como pasante se pudo brindar todo el apoyo al equipo de trabajo de la fundacion para el
desarrollo sostenible empresarial para asi abarcar en gran cantidad todos los procesos contables
con los que cuenta la fundacién para contribuir cada vez con los cumplimientos de los

cronogramas de sus obligaciones

Al momento de iniciar este proceso como pasante carecian de personal para las
obligaciones que adquirian, evidenciando asi un déficit en las actividades diarias de la fundacién,
se podria decir que gracias al apoyo brindado se reflejé un mejor desempefio en las actividades

de la fundacion.

Obteniendo una excelente culminacion de todas las responsabilidades encomendadas por
el departamento contable, a lo largo de mis pasantias los aspectos fueron muy significativos al
permitirme la oportunidad de poner en practicas mis conocimientos obtenidos en la Universidad

Francisco de Paula Santander Ocafa.
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Brindado la confianza para realizar las operaciones contables a lo largo de mi estadia
como pasante y presentando un gran rendimiento dia a dia en las mejoras en los procesos
contables y financieros que dieron resultados positivos para la fundacion para el desarrollo

sostenible empresarial.

Sobre los manejos de archivos que se llevaron a cabo en el departamento contable se
profundizo en los registros de facturas que se emitian por la fundacion, en el desarrollo tributario
gracias al apoyo de realizar las declaraciones de Retenciones en la Fuente, declaraciones de IVA
y de igual forma las declaraciones de rentas personas naturales el desempefio e interés fueron
muy importante para mi optimo desempefio como profesional, gracias a todo mi proceso como

pasante.
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Capitulo 5. Conclusiones

El acompafiamiento y apoyo a la aplicacién de los procesos del departamento contable en
la fundacién culmino de manera responsable y muy satisfactoria por ambas partes, al mostrar

gran desempefio y dar cumplimiento a cada uno de los objetivos planteados.

Se observd de manera muy atenta los archivos informativos fisicos, como sistematico que
maneja la fundacion para su excelente desempefio en sus obligaciones diarias. Concluyo que con
el desempefio de las pasantias en “FUNDESEMP” se cumpli6 el objetivo de registrar y archivar

de manera adecuada las facturas emitidas por la fundacion.

La fundacion registro toda la informacion realizada en el area contable generando un
control y vigilancia confiable para la presentacion de las declaraciones de fuentes, IVA 'y las
declaraciones de personas naturales frente a la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacional

“DIAN”.

Realizando este proceso de pasante y haber ejecutado de forma exitosa el plan de trabajo
propuesto, se asegura el cumplimiento total de los objetivos y actividades propuestas, lo cual me

permitié mejorar y demostrar mis habilidades profesionales en funcién al &mbito laboral.
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Capitulo 6. Recomendaciones

Debido a que los equipos de la fundacion son esenciales para el desempefio 6ptimo de las
obligaciones diarias y para el manejo de la informacion y ademas estos equipos no son nuevos;
se recomienda hacer una programacion para el mantenimiento periédico y preventivo de los
mismo Yy de esta manera detectar futuras fallas y poder corregirlas a tiempo para evitar la pérdida

de informacion sistematica y retrasos en las obligaciones que ejercen a diario.

Continuar de manera organizada con los registros y archivos contables mejorando la
actualizacion de informacion almacenada, ofreciendo asi una mayor facilidad en los procesos
internos de la fundacién creando consigo la confiabilidad y seguridad al momento de ofrecer un

servicio a sus clientes.

Se recomienda la implementacion de calendarios tributarios en el area contables con la
finalidad de lograr un 6ptimo servicio para no presentar atrasos y sanciones en las obligaciones

financieras que adquiere la Fundacion para el Desarrollo Sostenible Empresarial.
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