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RESUMEN

A continuacion se presenta el trabajo de grado de la modalidad pasantias basado en un tipo
de metodologia aplicada con un enfoque cuantitativo, partiendo del hecho que este
enfoque hace un contraste de una teoria a una realidad; desarrollando actividades en el
campo de la profesién de Contaduria Publica entre las cuales se destacan actividades como:
elaboracion y presentacion de la informacion exdgena del afio gravable 2014, elaboracion y
presentacion de las declaraciones tributarias tales como: declaracion de Renta, VA,
impuesto de renta sobre la Equidad CREE, autorretencion del CREE, Retencion en la fuente,
teniendo en cuenta los periodos bimestral, cuatrimestral y anual y el diligenciamiento del
formato 1732 los cuales tuvieron como destino a la pagina oficial de la DIAN, esta labor fue
realizada partiendo de la informacion suministrada por los clientes asesorados por la
contadora publica Aneth Magreth Mufioz Villegas.

En el desarrollo de las actividades establecidas en el plan de trabajo por parte del pasante en
la oficina de la contadora publica Aneth Magreth Mufioz Villegas se puede establecer que
estas se realizaron con lo establecido en dicho plan de trabajo, adquiriendo habilidades y
destrezas en la elaboracion de las actividades antes mencionadas; contribuyendo de esta
manera con el mejoramientos continuo de los procesos contables y tributarios, lo que
conlleva al cumplimiento de las metas y objetivos propuestos.



INTRODUCCION

Con el desarrollo de los procesos contables y tributarios en la oficina de asesorias
contables, tributarias y financieras de la contadora publica Aneth Magreth Mufioz Villegas,
durante el periodo febrero - junio del afio 2015, se logré identificar la veracidad de la
informacion de los clientes asesorados por la contadora publica, mediante actividades
como: revisar que los soportes, documentos legales, facturas de venta y compras sean reales
y luego organizarlos en carpeta correspondientes a cada uno de sus clientes; asi mismo, se
tiene como objetivo elaborar un diagnostico sobre las falencias presentadas en la oficina de
la contadora publica, alcanzandose al verificar que los clientes sean puntuales al momento
de entregar la informacion solicitada a la oficina de asesorias de la contadora publica Aneth
Magreth Mufioz Villegas, asi como la digitaciéon de la informacion en Excel, lo cual se
logré por medio de la realizacion de las declaraciones de Renta, IVA, impuesto de renta
sobre la Equidad CREE, autorretencion del CREE, Retencion en la fuente teniendo en
cuenta los periodos bimestral, cuatrimestral y anual, elaboracion y presentacion de la
informacion exdgena, presentacion del formato 1732.

Para alcanzar los objetivos propuestos se realizaron actividades que contribuyeron con la
organizacion y el desarrollo de los procesos contables y tributarios en la oficina de
asesorias contables, tributarias y financieras de la contadora publica Aneth Magreth Mufioz
Villegas.
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1. DESARROLLO DE LOS PROCESOS TRIBUTARIOS E INFORMACION
EXOGENA DE LAS EMPRESAS ASESORADAS POR LA CONTADORA
PUBLICA ANETH MAGRETH MUNOZ VILLEGAS, OCANA NORTE DE
SANTANDER

1.1 CONTADORA PUBLICA ANETH MAGRETH MUNOZ VILLEGAS

Contadora publica egresada de la Universidad del Atlantico en Barranquilla el 16 de julio
de 2004, al mismo tiempo de cursar sus estudios universitarios ejercia la profesién como
auxiliar contable en la empresa de calzado Spring Step.

Finalizada su carrera universitaria Aneth Magret Mafoz Villegas continué trabajando en la
empresa de calzado, luego de un afio, en julio de 2005, se desplazé para la ciudad de Ocafia
a trabajar como persona natural independiente sin contar con una oficina.

La primera contabilidad que comenzd a manejar fue la de un ingeniero, en noviembre de
2005, de esta manera inicio su vida laboral dandose a conocer en el municipio de Ocafia.
Luego trabajo en la contabilidad de la Cacharreria EI Dulce Nombre y al mismo tiempo
trabajaba en la contabilidad de pequefias empresas que sin estar obligadas a llevar
contabilidad requerian asesorias contables.

A principios del afio 2007 establecio su oficina al lado del autoservicio punto rojo, donde
brindaba asesorias contables, financieras y tributarias, alli permanecié por afio y medio
Ilevando las contabilidades de los siguientes establecimientos:

Cacharreria Picon.

Bodega la Negra.

Lobo Diaz Distribuciones.
Plastifé.

Depdsito Media Luna.

Tienda La Octava.

Estacion de Servicio El Encanto.
Estacion de Fundadores El César.
Surtidora Mundial.

Distribuciones Marwan.
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Hotel La Colina.
Chispero de Medellin.
Punto Rojo.

ISAS Ltda.

Ingenor Ltda.

Velas Ocafia.
Restaurante Rio Pub.

En octubre de 2008 traslada su oficina a su casa donde labora actualmente. A partir del
primer semestre de 2009 se desempefia como docente de la Universidad Francisco de Paula
Santander Ocafia, en las catedras de andlisis financiero y consultorio contable y
tributario.Actualmente realiza una especializacion en Revisoria Fiscal y Auditoria Externa
en la Universidad Auténoma de Bucaramanga UNAB.*

1.1.1 Mision. La contadora publica Aneth Magreth Mufioz Villegas es una persona natural,
que tiene como mision impulsar el desarrollo de las empresas de la region, realzando su
labor de forma tal que contribuya al fortalecimiento y permanencia en el mercado de los
entes economicos a los cuales asesora; procurando la satisfaccion de sus clientes al
ofrecerles servicios con valor agregado y de alta calidad, que asegure su lealtad y sentido de
pertenencia con ella.?

1.1.2 Vision. ANETH MAGRETH MUNOZ VILLEGAS sera una contadora publica lider,
eficiente en la prestacion de servicios contables, financieros y tributarios, especializada en
revisoria fiscal y auditoria externa para atender las necesidades particulares de la
comunidad en ese &mbito, logrando asi ser una oficina deseada por la comunidad ocafiera.

Al cabo de diez (10) afios, la oficina contable Aneth Magreth Mufioz Villegas, sera un ente
posesionado en el mercado local de asesoramiento contable.’

1.1.3 OBJETIVOS DE LA EMPRESA
1.1.3.1 GENERAL

Manejar la contabilidad de sus clientes siendo un profesional ético, con capacidad para
generar informacion financiera y administrativa con sentido critico, creativo, analitico,

'Fuente Contadora Publica Aneth Magreth Muioz Villegas
’Fuente Contadora Publica Aneth Magreth Muiioz Villegas

*Fuente Contadora Publica Aneth Magreth Mufioz Villegas
15



propositivo, comprometido, competitivo, con actitud de servicio al cliente y a la
comunidad.

1.1.3.2 ESPECIFICOS

Disefar y evaluar sistemas de informacion orientados a la obtencidén, comprobacion y
analisis de informes financieros.

Interpretar las diversas normas contables que afectan las empresas contable y
financieramente.

Emitir opinién sobre la informacion financiera preparada por las organizaciones para la
toma de decisiones de los diversos usuarios.

Contribuir a la administracion eficiente de las empresas de la region a través del
diagnostico, analisis e interpretacion de los diferentes fendmenos econdémicos tanto internos
como externos.

1.1.4 Descripcién de la Estructura Organizacional

Grafica No.1°

CONTADOR
PUBLICO

AUXILIAR
CONTABLE

1.1.5 Descripciéon de la Dependencia en la que fue Asignado

Area de operaciones Contables

*Fuente Contadora Publica Aneth Magreth Mufiioz Villegas
*Fuente Contadora Publica Aneth Magreth Mufioz Villegas
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En esta importante area se lleva a cabo el control periédico de los ingresos y egresos de las
organizaciones a su cargo, lo cual es eficiente y organizado por medio del programa Excel,
dichas operaciones llevan a la elaboracion de estados financieros los cuales son analizados
oportunamente generando un resultado eficaz.

Para ello se realizan otras actividades aliadas a estos procesos tales como:
Declaraciones tributarias
Formatos de retencion en la fuente

Informacion exogena.

1.2 DIAGNOSTICO INICIAL DE LA OFICINA DE ASESORIAS CONTABLES,
TRIBUTARIAS Y FINANCIERAS DE LA CONTADORA PUBLICA ANETH
MAGRETH MUNOZ VILLEGAS

La oficina de la contadora publica ANETH MAGRETH MUNOZ VILLEGAS en el area
financiera y contable funciona de forma organizada a pesar de no contar con un software
contable, por lo tanto lleva las contabilidades a su cargo en Excel.

Al encontrarse la oficina en su casa, no proporciona un adecuado ambiente de trabajo, ya
que constantemente su vida laboral se ve involucrada con lo familiar.

Se puede resaltar que las obligaciones tributarias como son la retencién en la fuente, la
declaracion del IVA, y la informacidn exdgena son presentadas en las fechas establecidas
evitando las sanciones que implican gastos innecesarios para los clientes.

Cuadro 1. MATRIZ DOFA

FORTALEZAS DEBILIDADES

Cuenta con una amplia | La contadora publica no
gama de servicios para | posee un software contable,
prestar a sus clientes y | llevando las contabilidades a
desempefia actividades | su cargo en Excel.

adicionales que la resaltan
como contadora puablica | EI  desarrollo de  sus
generéndole fuentes de | actividades son realizadas
ingresos. en un pequefio sitio de su
casa el cual adapt6 como su
La contadora publica posee | oficina, por lo cual no tiene

una gran experiencia laboral | un establecimiento
debido a que lleva varios | reconocido en la ciudad.
anos ejerciendo su
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profesion.

Las actividades, como las
declaraciones de IVA, se
complican ~ por  mucha
congestion de la pagina de
la DIAN.

OPORTUNIDADES

ESTRATEGIA FO

ESTRATEGIA DO

La ubicacion de su Oficina
(Casa) favorece su trabajo
debido a la cercania con la
mayoria de sus clientes.

Permite que personas que
se estan preparando en este
ambito puedan colaborarle
y acepta sugerencias que se
le realicen para mejorar,
oportunidad que no brindan
muchos profesionales.

La actualizacién constante
favorece la atraccion de
clientes ofertando un mejor
servicio e incrementar los
ingresos.

Generar ideas para el
mejoramiento continuo de la
empresa 'y tener una
perspectiva desde otro punto
de vista acerca de que se
deberia mejorar y como se
llevaria a cabo estas
modificaciones en la misma,
siendo asi se contribuiria al
desarrollo de las actividades
diarias para un mejor
desempefio laboral de forma
oportuna y eficaz.

La adecuacion de la oficina
permite una  mayor
atraccion de clientes,
favoreciendo un trabajo mas
cémodo para ella y para sus
usuarios.

Motivar a los usuarios hacer
entrega de documentos a
tiempo para evitar retrasos y
sanciones manteniendo asi

la empresa en Perfecto
orden.
Mantener  propuestas que

ofrezcan soluciones a las
falencias presentadas y asi
evitar inconvenientes en
cuanto al servicio prestado.

AMENAZAS

ESTRATEGIA FA

ESTRATEGIA DA

La competencia desleal, ya
que en el mercado laboral
existen profesionales en el
area contable que prestan
Sus servicios a precios mas
bajos lo cual genera una
disminucion de sus
ingresos.

Invertir en publicidad para
ofertar sus servicios y poder
competir y permanecer en el
mercado.

Continuar  actualizandose
en el area lo que le permita
innovar y competir con otros
profesionales.

Actualizarse en paquetes
contables lo que le permite
realizar su trabajo con
calidad en el menor tiempo
posible.

Proponer ventajas
competitivas y contar con
una mejor posicién que sus

competidores, para
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conservar sus clientes y
Ser contribuidores idoneos | defenderse de las fuerzas del
de innovacion | mercado

emprendedora y
laboriosidad proponiendo un
buen sistema de
mejoramiento que permitan
mantener  los  actuales
clientes y la llegada de
nuevos mediante la
exploracion de mercados.

Fuente: Pasante

1.2.1 PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

Hoy en dia uno de los retos mas grandes a los que se enfrenta una empresa que ejerce una
actividad comercial o prestadora de servicios es sin duda la de controlar sus operaciones y
su informacion financiera, registrar y reconocer los impuestos recaudados para su
respectiva declaracion.

Las empresas colombianas vienen asumiendo dia a dia altos costos debido al poco o nulo
conocimiento que poseen acerca del manejo de su informacién tributaria e informacién
exogena, desconocen como, cuando y de qué manera deben presentar la informacion
exigida por la administracion de impuestos (DIAN), y los derechos a descontarse el
impuesto, las deducciones 0 a otros incentivos tributarios. Por esta razon, en el momento de
preparar y presentar sus declaraciones tributarias corren el riesgo de liquidar errbneamente
el impuesto, atribuyendo consecuencias sancionatorias, por tanto se busca el mejoramiento
en el proceso y depuracion de los datos para la presentacion de la informacién tributaria de
acuerdo a la normatividad vigente.

La oficina de la contadora publica ANETH MAGRETH MUNOZ VILLEGAS ofrece
servicios de asesorias contables y tributarias a clientes de la ciudad y regiones aledafias.
Determinada su credibilidad, las solicitudes y peticiones, ha logrado que sean grandes los
procesos contables que deben desarrollarse en la oficina, observandose en algunos
momentos demasiado el flujo de informacidn al realizar las declaraciones tributarias y la
informacion exdgena de las empresas que estan bajo su asesoria, debido a esto se ve la
necesidad de un auxiliar contable o persona de apoyo que sirva de ayuda a la descongestion
de informacion y la mantiene digitalizada, para que su trabajo sea eficaz y eficiente,
buscando el mejoramiento en el proceso y depuracion de la informacion tributaria y
exogena, facilitando la presentacion de la informacion contable y tributaria de acuerdo a la
normatividad vigente para poder llevar a cabo la visién que como empresa independiente,
es brindar servicio de calidad y satisfaccion a los clientes.
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1.3 OBJETIVO DE LAS PASANTIAS

1.3.1 General

Desarrollar los procesos tributarios e informacion exdgena de las empresas asesoradas por
la contadora publica Aneth Magreth Mufioz Villegas, Ocafia Norte de Santander.

1.3.2 Especificos

Analizar la informacion tributaria proveniente de empresas asesoradas por la profesional en
contaduria publica, para saber que responsabilidades tienen los contribuyentes ante la
DIAN.

Verificar si la informacion exigida para los formatos de las declaraciones tributarias (IVA,
Retencion en la Fuente, Autorretencion del CREE, declaraciones de Renta, impuesto de
Renta para la Equidad CREE) son llevados a cabo bajo las leyes contables generalmente
aceptadas en Colombia.

Aplicar la informacion exogena a los contribuyentes obligados para el afio gravable 2015,
teniendo en cuenta los datos financieros y tributarios suministrados por las empresas
asesoradas por la contadora publica, para darle cumplimiento a la resolucion 000220 del 31
Octubre del 2014.

1.4 DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LA OFICINA
DE LA CONTADORA PUBLICA ANETH MAGRETH MUNOZ VILLEGAS.

CUADRO 2. Descripcién de actividades

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR EN LA
EMPRESA PARA HACER
OBJETIVO OBJETIVO ESPECIFICO | POSIBLE EL
GENERAL CUMPLIMIENTO DE
LOS OBJ. ESPECIFICOS
Analizar la  informacion | Orientacion de la informacion
tributaria  proveniente  de | tributaria a los representantes
empresas asesoradas por la | de cada una de las empresas.
profesional en contaduria
publica, para saber que
responsabilidades tienen los
contribuyentes ante la DIAN.

Desarrollar los procesos
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tributarios e
informacion exdgena de
las empresas asesoradas
por la contadora
publica Aneth Magreth
Mufoz Villegas, Ocafia
Norte de Santander.

Verificar si la informacion
exigida para los formatos de
las declaraciones tributarias

(IVA, Retencion en la
Fuente, Autorretencion del
CREE, declaraciones de
Renta, impuesto de Renta

para la Equidad CREE) son
Ilevados a cabo bajo las leyes
contables generalmente
aceptadas en Colombia.

Conocimiento de los
procedimientos que  las
normas exigen de parte de los
obligados a presentar
informacion, en el manejo de
las declaraciones tributarias.

Aplicacién de las normas vy
obligaciones tributarias a
cada una de las empresas
asesoradas por la contadora
publica.

Elaboracién y presentacion a
la DIAN de las respectivas
declaraciones de cada
contribuyente.

Diligenciamiento del formato
1732, teniendo en cuenta
quienes estan obligados a
presentarlo y quiénes no, en
la pagina de la DIAN.

Aplicar la  informacion
exogena a los contribuyentes
obligados para el afio
gravable 2015, teniendo en
cuenta los datos financieros
y tributarios  suministrados
por las empresas asesoradas
por la contadora publica, para
darle cumplimiento a la
resolucion 000220 del 31
Octubre del 2014.

Conocimiento de las normas
vigentes relacionadas con el
proceso de la informacion
exogena.

Consolidacion de la
informacion suministrada por
los clientes.

Elaboracién de la
informacion  exdgena con
destino a la DIAN, teniendo
como prioridad los requisitos
que se deben tener en cuenta
al momento de su desarrollo.

Fuente: Pasante
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2. ENFOQUES REFERENCIALES

2.1 ENFOQUE CONCEPTUAL

¢ EXOGENA

Es el conjunto de datos que las Personas Naturales y Juridicas deben presentar
periédicamente a la DIAN segun Resolucion expedida por el Director General, sobre las
operaciones con sus clientes o usuarios. Quien debe presentar dicha informacién es el
Representante Legal de la empresa o su apoderado.

Al finalizar cada periodo gravable, y con fines de efectuar cruces de informacion, la DIAN
le exige a un determinado grupo de contribuyentes que le suministre informacion respecto a
las operaciones que ha tenido a lo largo del afio, con el fin de conocer los ingresos que ha
obtenido y de quienes han provenido dichos ingresos, los gastos que ha efectuado y quienes
han sido los beneficiarios de dichos pagos, etc., todo esto con el fin de detectar
contribuyentes que no estan cumpliendo con su obligacion de declarar renta, y saber
también si quienes declaran renta, lo estan haciendo en debida forma. °

e DECLARACION IMPUESTO SOBRE LAS VENTAS POR ANTICIPADO -
IVA (FORMULARIO 300)

Declaracion y pago bimestral: Los responsables de este impuesto, grandes contribuyentes
y aquellas personas juridicas y naturales cuyos ingresos brutos a 31 de diciembre del afio
gravable 2014, sean iguales o -superiores a noventa y dos mil (92.000) UVT,
($2.528.620.000) asi como los responsables de que tratan los articulos 477 y 481 del
Estatuto Tributario, deberdn presentar la declaracion del impuesto sobre las ventas y pagar
de manera bimestral utilizando el formulario prescrito por la Unidad Administrativa
Especial Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN.

® http://www.dian.gov.co/descargas/plegables/plegableexogena.pdf
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Figura 1. PAGO BIMESTRAL
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Fuente: LEGIS. Comunidad Contable. [Online]. Actualizado en el 2014. [Citado el 19 de
Diciembre de 2014]. Disponible en Internet en:

http://www.comunidadcontable.com/BancoConocimiento/N/noti 20141219 cuando deben
presentarse las declaraciones bimestrales de iva en 2015/noti 20141219 cuando debe
n presentarse las declaraciones bimestrales de iva en 2015.asp

Declaracion y pago cuatrimestral: Los responsables de este impuesto, personas juridicas
y naturales cuyos ingresos brutos a 31 de. diciembre del afio gravable 2014 sean iguales o
superiores a quince mil (15.000)($ 412.275.000) UVT pero inferiores a noventa y dos mil
(92.000) ($ 2.528.620.000) UVT, deberan presentar la declaracion del impuesto sobre las
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ventas y pagar de manera cuatrimestral utilizando el formulario prescrito por la Unidad
Administrativa Especial Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN.

Figura 2. PAGO CUATRIMESTRAL

SIEL ULTIMO CUATRIMESTRE CUATRIMESTRE MAYO A CUATRIMESTRE
DIGITO DEL MIT ES | ENERO A ABRIL 2015 AGOSTO 2015 SEPTIEMBREEUfﬁDICIEMBRE
1 12 de mayo de 2015 08 de septiembre de 2015 13 de enero de 2016
2 13 de mayo de 2015 09 de septiembre de 2015 14 de enero de 2016
3 14 de mayo de 2015 10 de septiembre de 2015 15 de enero de 2016
4 15 de mayo de 2015 11 de septiembre de 2015 18 de enero de 2016
g 19 de mayo de 2015 14 de septiembre de 2015 19 de enero de 2016
6 20 de mayo de 2015 15 de septiembre de 2015 20 de enero de 2016
7 21 de mayo de 2015 16 de septiembre de 2015 21 de enero de 2016
g 22 de mayo de 2015 17 de septiembre de 2015 22 de enero de 2016
9 25 de mayo de 2015 18 de septiembre de 2015 25 de enero de 2016
0 26 de mayo de 2015 21 de septiembre de 2015 26 de enero de 2016

Fuente: LEGIS. Comunidad Contable. [Online]. Actualizado en el 2014. [Citado el 19 de
Diciembre de 2014]. Disponible en Internet en:
http://www.comunidadcontable.com/BancoConocimiento/N/noti 20141219 cuando deben
presentarse _las_declaraciones cuatrimestrales de iva_en 2015/noti 20141219 cuando
deben_presentarse las declaraciones cuatrimestrales de iva en 2015.asp

Declaracién y pagos anual: Los responsables de este impuesto, personas juridicas y
naturales cuyos ingresos brutos generados a 31 de diciembre del afio gravable 2014, sean
inferiores a quince mil (15.000) UVT ($412.275.000), deberan presentar la declaracion del
impuesto sobre las ventas de manera anual utilizando el formulario prescrito por la Unidad
Administrativa Especial Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN.

Los responsables aqui mencionados deberan tener en cuenta lo siguiente:
a. El 30% de anticipo cuatrimestral debera calcularse sobre la suma de la casilla "saldo
a pagar por impuesto” de la totalidad de las declaraciones del impuesto sobre las
ventas correspondientes al afio gravable inmediatamente anterior.
b. En caso de que el valor calculado en el literal anterior haya arrojado un saldo a

favor del contribuyente, éste no estara obligado a hacer los abonos parciales de que
trata el articulo 600 del Estatuto Tributario.
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c. En caso de que el contribuyente se encuentre en liquidacion, los anticipos deberan
pagarse sélo si éste realiza operaciones gravadas en el cuatrimestre anterior a la
fecha de pago del anticipo correspondiente.

d. Para el pago del anticipo de que trata el presente articulo, el responsable debera
utilizar el recibo de pago No0.490 prescrito por la Unidad Administrativa Especial
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN, y efectuar el pago en los
plazos sefialados por el Decreto 2623 de 2014.

Figura 3. PAGOS ANUAL

SI EL ULTIMO DECLARACION Y ULTIMA
DIGITO DEL NIT ES ANTICIPO 1 (30%) ANTICIPO 2 (30%) CUOTA
1 12 de mayo de 2015 05 de septiembre de 2015 13 de enero de 2016
2 13 de mayo de 2015 09 de septiembre de 2015 14 de enero de 2016
3 14 de mayo de 2015 10 de septiembre de 2015 15 de enero de 2016
4 15 de mayo de 2015 11 de septiembre de 2015 18 de enero de 2016
5 19 de mayo de 2015 14 de septiembre de 2015 19 de enero de 2016
6 20 de mayo de 2015 15 de septiembre de 2015 20 de enero de 2016
7 21 de mayo de 2015 16 de septiembre de 2015 21 de enero de 2016
g 22 de mayo de 2015 17 de septiembre de 2015 22 de enero de 2016
9 25 de mayo de 2015 18 de septiembre de 2015 25 de enero de 2016
0 26 de mayo de 2015 21 de septiembre de 2015 26 de enero de 2016

Fuente: LEGIS. Comunidad Contable. [Online]. Actualizado en el 2014. [Citado el 19 de
Diciembre de 2014]. Disponible en Internet en:
http://www.comunidadcontable.com/BancoConocimiento/N/noti_20141219 cuando_debe
presentarse la_declaracion _anual de iva y sus respectivos anticipos 2015/noti 201412
19 cuando_debe presentarse la_declaracion anual de iva y sus respectivos anticipos 2

015.asp

Plazo para el pago de los anticipos

1. Un primer pago; por el 30% del total de los IVA pagado a 31 de diciembre del afio
gravable 2014, que se cancelara en el mes de mayo, de acuerdo con el ultimo digito
del NIT del responsable.

2. Un segundo pago, por el 30% del total de los IVA pagado a 31 de diciembre del afio

gravable 2014, que se cancelara en el mes de septiembre de acuerdo con el Gltimo
digito del NIT del responsable.
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3. Un dltimo pago, que corresponderd al saldo por impuesto sobre las ventas
efectivamente generado en el periodo gravable 2015 y que debera pagarse al tiempo
con la presentacion de la declaracion -de IVA.

e DECLARACION DE RENTA (FORMULARIO 110)

El impuesto de renta es el impuesto que debe pagar todo contribuyente sobre las utilidades
o0 rentas que logren durante un afio determinado, el afio gravable sobre el que se paga es el
afio anterior, es decir en este 2015 se debe pagar sobre el afio gravable 2014.

Obligados a declarar renta 2015

En el afio 2015, deberan declarar Renta por los ingresos recibidos en el afio 2014, todas las
personas que cumplan con al menos uno (01) de los requisitos que establece la ley y que le
suministramos a continuacion:

Si usted cumple con uno de los siguientes requisitos debera presentar Declaracion de
Renta. A partir del 11 de agosto y hasta el 21 de octubre, de acuerdo a los dos (02) ultimos
digitos de su cedula asi:

Requisitos para empleados

Son considerados empleados los trabajadores que presten servicios personales mediante el
ejercicio de profesiones liberales o que presten servicios técnicos que no necesiten la
utilizacion de materiales o insumos especializados o de maquinaria o equipo especializado.
Usted debe presentar declaracion de renta si se encuentra en alguno de estos conceptos:

» Que el patrimonio bruto al final del aflo de 2014, haya sido superior a
$123.683.000

Que los ingresos brutos hayan sido mayores a $38.479.000. Estos ingresos no deben
incluir venta de activos

Que el porcentaje de ingresos brutos sometido a Retencion en la fuente, haya sido
menor al ochenta por ciento (80%)

Que los consumos anuales con tarjetas de crédito, hayan sido superiores a
$76.958.000

Que el valor total de compras y consumos, supere el valor de $76.958.000

Que el valor total de consignaciones bancarias, depdsitos a inversiones financieras,
haya sido mayor a $123.683.000

vV VWV VYV V

Requisitos para Trabajadores por cuenta propia

Todos los trabajadores por cuenta propia, residentes en el pais, que sean responsables del
impuesto a las ventas del régimen comdn y que sus ingresos brutos se encuentren
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debidamente facturados y que sobre ellos se haya practicado retencién en la fuente y que
ademas provengan en una proporcion menor a un ochenta por ciento (80%) y
adicionalmente los siguientes requisitos:

Que el patrimonio bruto al final del afio de 2014, haya sido superior a $123.683.000
Que los ingresos brutos hayan sido mayores a $38.479.000

Que el porcentaje de ingresos brutos sometido a Retencion en la fuente, haya sido
menor al ochenta por ciento (80%)

Que los consumos anuales con tarjetas de crédito, hayan sido superiores a
$76.958.000

Que el valor total de compras y consumos, supere el valor de $76.958.000

Que el valor total de consignaciones bancarias, depositos a inversiones financieras,
haya sido mayor a $123.683.000

Requisitos para demas personas naturales y asimiladas

VV YV VVY

Que el patrimonio bruto al final del afio de 2014, haya sido superior a $123.683.000
Que los ingresos brutos hayan sido mayores a $38.479.000

Que los consumos anuales con tarjetas de crédito, hayan sido superiores a
$76.958.000

Que el valor total de compras y consumos, supere el valor de $76.958.000

Que el valor total de consignaciones bancarias, depositos a inversiones financieras,
haya sido mayor a $123.683.000

VV VYVYV

¢ Cuando debo presentar la declaracion?

Los plazos para la presentacion de la Declaracion de Renta, empiezan el 11 de agosto de
2015 y terminan el 21 de octubre de 2015, inclusive. La fecha exacta para cada persona
natural la establecen los dos ultimos digitos de la cédula de ciudadania, que podra consultar
en este sitio 0 a través de la pagina oficial de la DIAN.

Recuerde que no todas las personas obligadas a presentar Declaracién de Renta 2015,
deben pagar Impuesto de Renta. ’

e DECLARACION DE RETENCION EN LA FUENTE (FORMULARIO 350)

La declaracion de retencion en la fuente es uno de los requisitos formales que debe cumplir
todo agente retenedor. La declaracién de retencién en la fuente se debe presentar cada mes
y por todas las personas juridicas, incluidas las personas juridicas pertenecientes al régimen
especial, puesto que existe la creencia entre algunos contribuyentes de que las empresas
pertenecientes al régimen especial en el impuesto de renta, no estan obligadas a practicar
retencion, lo cual es equivocado. Deben presentar la declaracion de retencion en la fuente

7 http://www.astrolabio.com.co/consulta-obligados-declarar-renta-2015/
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las personas naturales que sean agentes de retencion y las que sin serlo, pertenezcan al
régimen coman.

Qué es la retencidn en la fuente

La retencion en la fuente tiene por objeto conseguir en forma gradual, que el impuesto se
recaude dentro del mismo ejercicio gravable en que se cause.
Como se efectua la retencion en la fuente

La retencion en la fuente se efectua asi:
v Atitulo de impuesto sobre la renta y complementario

El agente retenedor aplicard al valor de la base de retencion sefialada en la Ley el
porcentaje previamente establecido de acuerdo con la naturaleza del ingreso y lo restara del
valor total del pago o abono en cuenta.

v A titulo de impuesto sobre las ventas
La retencion en la fuente a titulo de impuesto sobre las ventas se debe practicar en el
momento en que se efectlde el pago o abono en cuenta, lo que ocurra primero, sobre el
impuesto generado en la compra de bienes o la prestacion de servicios gravados y sera
equivalente al cincuenta por ciento (50%) del valor del impuesto. No obstante, el Gobierno
Nacional se encuentra facultado para establecer porcentajes de retencion inferiores.

La tarifa del 75% se debe aplicar para los cultivadores de hojas de tabaco, a los pagos que
realice el Banco de la Republica a los vendedores de oro de produccion nacional y a partir
del 23 de febrero de 2011, los pagos o abono en cuenta que realicen los responsables del
Régimen Comun proveedores de Sociedades de Comercializacion Internacional cuando
adquieran bienes corporales muebles o servicios gravados de personas que pertenezcan al
Régimen Comun.

“Los Grandes Contribuyentes que sean proveedores de Sociedades de Comercializacion
Internacional, cuando realicen pagos o abonos en cuenta por adquisicién de bienes o
servicios gravados de responsables del régimen comun, deben efectuar la retencion del
cincuenta por ciento (50%) del valor del impuesto sobre las ventas.”

Cuando se trate de contratos con personas o entidades sin residencia o domicilio en
Colombia, el porcentaje de retencion serd del ciento por ciento (100%) del valor del
impuesto.

Cuando se trate de operaciones canceladas con tarjetas de crédito y/o débito, la retencion
sera del diez por ciento (10%) aplicable sobre el valor del VA generado en la respectiva
operacion.

v’ Atitulo de impuesto de timbre
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La tarifa del impuesto de timbre nacional para el afio 2014 respecto de actos o documentos
gue no tengan contemplado un impuesto especifico en el Estatuto Tributario es del cero por
ciento (0%).

e DECLARACION DE AUTORRETENCION DEL CREE (FORMULARIO
360)

La autorretencion del CREE es un mecanismo que utiliza el Estado para facilitar el recaudo
anticipado del Impuesto sobre la Renta para la Equidad — CREE.
El sistema de autorretencion en la fuente a titulo de CREE difiere un poco del sistema de
retencion en la fuente a titulo de renta, ya que en el segundo la tarifa de retencion depende
del concepto que se esté pagando, por ejemplo, la tarifa de retencion en la fuente para el
servicio de transporte nacional de carga es del 1% o la tarifa para loterias, rifas, apuestas y
similares es del 20%.
A diferencia de lo anterior, en la autorretencion del CREE la base sujeta a retencién
depende de la actividad econémica de quien recibe el pago o el abono en cuenta.

Base gravable

Anteriormente, con lo reglamentado en el Decreto 862, la retencion del CREE no contaba
con una base minima, por lo que debia aplicarse a todo pago o abono en cuenta sujeto; esto
cambio con el Decreto 1828, pues ahora la base minima para la aplicacion esta retencion,
sera la misma que se tiene en cuenta para la retencion en la fuente de renta.

La autorretencion del CREE cuenta con dos periodicidades:

v" Mensual para los autorretenedores que los ingresos brutos sean igual o superior a
($2.396.508.000) 92.000 UVT el afio inmediatamente anterior.

v’ Cuatrimestral para los autorretenedores que los ingresos brutos sean inferiores a
($2.396.508.000) 92.000 UVT el afio inmediatamente anterior.

Tarifa para la Autorretencion del CREE

La tarifa del CREE sera del 9 % para los afios 2013, 2014 y 2015, sin embargo a partir del
afio 2015 la tarifa sera del 8 %. Este porcentaje se distribuira de la siguiente manera: 2.2
puntos se destinaran al ICBF, 1.4 puntos al SENA y 4.4 puntos al sistema de seguridad
social en salud.

El punto adicional que sera cobrado en los tres primeros afios, sera destinado en 40 % para
financiar las instituciones de educacion superior publicas, 30 % para la nivelacién de la
UPC del régimen subsidiado en salud, y 30 % para la inversion social en el sector
agropecuario.
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¢ Quiénes son autorretenedores del CREE?

v Quienes al 26 de abril de 2013 tengan la calidad de autorretenedores del impuesto
sobre la renta, bien sea que hayan sido designados como tales por la DIAN o lo sean
por normas especiales.

Quienes a partir del 26 de abril de 2013 designe el Director General de la DIAN.
Los beneficiarios de los ingresos en divisas provenientes del exterior por
exportaciones o por cualquier concepto.

AN

e IMPUESTO DE RENTA PARA LA EQUIDAD CREE (FORMULARIO 140)

El impuesto sobre la renta para la equidad cree es un tributo de destinacion especifica para
la financiacion de programas de inversion social, en beneficio de la poblacion mas
necesitada, que es usuaria del SENA y del ICBF. La declaracion la presentan y pagan solo
las personas juridicas contempladas en la ley a diferencia del impuesto sobre la renta que la
presentan y pagan tanto personas naturales como juridicas.

v' La tarifa del impuesto sobre la renta para la equidad es del 9%. para el impuesto
sobre la renta personas juridicas la tarifa es del 25%.

v La base gravable del Impuesto sobre la Renta para la Equidad, CREE contempla
menos deducciones y rentas exentas que el Impuesto sobre la Renta.

v' Los responsables del CREE tienen la exoneracion de los pagos de aporte
parafiscales (SENA - ICBF) y aporte a salud.

Plazo para pagar y declarar el CREE

El plazo para declarar y pagar es el definido en el Decreto 2972 de 2013, modificado por el
Decreto 214 de 2014. EI CREE se pagara en dos cuotas iguales asi, de acuerdo con el
ultimo digito del NIT del declarante que conste en el RUT, sin tener en cuenta el digito de
verificacion:

v La declaracién y pago Primera Cuota 50%: Inicia 14 de abril y termina 27 abril de
2015.
v" Pago de la Segunda cuota 50%: Entre el 10 de junio y 24 junio de 2015.

e FORMATO N° 1732 DENOMINADO “FORMATO Y ESPECIFICACIONES
PARA EL SUMINISTRO DE LA INFORMACION CON RELEVANCIA
TRIBUTARIA
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Herramienta en Excel, para el diligenciamiento del formato 1732 (Informacion de
Relevancia tributaria 2014), de manera facil, y previo al cargue en el Prevalidador oficial de
la DIAN. Muy importante ya que permite diligenciar en su totalidad las 12 hojas del
formato, para que luego sea solamente copiar y pegar en el Prevalidador.

Recuerden que esta informacion se debe diligenciar antes de la fecha de vencimiento de la
declaracion de renta del afio gravable 2014 para poder proceder a elaborarla.

La informacion de Relevancia Tributaria debe ser diligenciada simultaneamente con el
formulario 110 y presentada a través del portal de la DIAN de forma muy similar a la
presentacion de informacion exdgena. Por lo tanto, el Formato 1732 debe enviarse a mas
tardar en las mismas fechas de presentacion de la Declaracion de Renta:

» Grandes Contribuyentes entre febrero y junio.
» Personas Juridicas y demas, entre abril y junio.
» Personas naturales entre agosto y octubre.

Es importante estar muy pendiente del portal de la DIAN: /otros servicios/prevalidadores ya

gue la informacion se diligencia en dicho prevalidador para después ser enviado a la
DIAN.?

2.2 ENFOQUE LEGAL

e RESOLUCION 000220 DEL 31/10/2014

Mediante resolucion 000220 del 31 de octubre de 2014, la DIAN establecio los obligados a
reportar informacion exdgena por el afio gravable 2015, informacion que se reportaria en el
afo 2016.

Se destaca que se mantiene las mismas bases de ingresos para los obligados a reportar,
bases que se tomaran respecto al afio 2013.

a) Las personas naturales y asimiladas, que en el afio gravable 2014 hayan obtenido
ingresos brutos superiores a quinientos millones de pesos ($500.000.000).

b) Las personas juridicas, sociedades y asimiladas y demas entidades publicas y privadas
obligadas a presentar declaracion del Impuesto sobre la Renta y complementarios o de
ingresos y patrimonio, que en el afio gravable 2013 hayan obtenido ingresos brutos
superiores a cien millones de pesos ($100.000.000).

8 http://www.astrolabio.com.co/consulta-obligados-declarar-renta-2015/
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También se destaca que los que reportan informacion anual por periodos mensuales seran
las entidades financieras.

c) Todas las entidades de derecho publico, los fondos de inversion, los fondos de valores,
los fondos mutuos de inversion, Fondos de inversién colectiva (para los fondos y carteras
colectivas, téngase en cuenta el Decreto 1242 de 2013), los fondos de pensiones de
jubilacion e invalidez, los fondos de empleados, las comunidades organizadas y las demas
personas naturales y juridicas y asimiladas, sucesiones iliquidas y sociedades de hecho que
efectlen retenciones y autorretenciones en la fuente, a titulo del Impuesto sobre la Renta,
impuestos sobre las ventas (IVA), Timbre e Impuesto sobre la Renta para la Equidad
(CREE), independientemente del monto de los ingresos obtenidos.

J) Las personas naturales y asimiladas, las personas juridicas y asimiladas y demas
entidades publicas y privadas, obligadas a presentar declaracion del Impuesto sobre la
Renta y complementarios que reciban ingresos para terceros durante el afio 2015, cuando la
suma de los ingresos propios mas los ingresos recibidos para terceros, en el afio 2015, sea
superior a quinientos millones de pesos ($500.000.000). °

e RESOLUCION 000060 DEL 20/02/2014

Por la cual se prescriben y habilitan los formularios y formatos para el cumplimiento de las
obligaciones tributarias, en el afio 2015.

Articulo 1. Formulario No. 110. Prescribir para la presentacién de la “Declaracion de
Renta y Complementarios o de Ingresos y Patrimonio para Personas Juridicas y Asimiladas,
Personas Naturales y Asimiladas Obligadas a Llevar Contabilidad” correspondiente al afio
gravable 2013 o fraccion del afio gravable 2014, el Formulario Modelo N° 110, el cual hace
parte integral de la presente Resolucion. EI nimero pre-impreso inicia con 2014.

La Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales pondra a disposicion el Formulario
Modelo N° 110 en forma virtual y de manera gratuita en la pagina web www.dian.gov.co,
para su diligenciamiento en el sistema y posterior presentacion ante las entidades
autorizadas para recaudar.

Paragrafo 1. El formulario adoptado en el presente articulo es de uso obligatorio para las
personas juridicas y asimiladas, los contribuyentes del régimen tributario especial, los
declarantes de ingresos y patrimonio, los contribuyentes del impuesto sobre la renta
sefialados en el articulo 19-2 del Estatuto Tributario y para las personas naturales y
asimiladas, obligados a llevar contabilidad.

No obstante lo anterior, no estaran obligados a utilizar el Formulario Modelo 110, los
empleados y trabajadores por cuenta propia, obligados a llevar contabilidad, que opten

o http://actualicese.com/normatividad/2014/10/31/resolucion-000220-de-31-10-2014/
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voluntariamente por aplicar el Sistema de Impuesto Minimo Alternativo Simple “IMAS”,
de conformidad con lo establecido en los articulos 334, 335, 340 y 341 del Estatuto
Tributario.

Paréagrafo 2. Cuando el contribuyente o declarante haya sido seleccionado por la Direccion
de Impuestos y Aduanas Nacionales entre los obligados a cumplir con el deber de declarar
a través de los servicios informaticos electrénicos dispuestos por la entidad, debera
presentar la respectiva declaracion en forma virtual utilizando el mecanismo de firma
respaldada por el correspondiente certificado digital emitido por la Direccion de Impuestos
y Aduanas Nacionales.

Paragrafo 3. El formulario litogréfico sera utilizado Unicamente por los no obligados a
presentar virtualmente el Formulario No. 110 y que no opten por utilizar el servicio de
diligenciamiento en el sistema.

Articulo 2. Informacion con relevancia tributaria Formato 1732. Los contribuyentes
del impuesto sobre la renta y complementarios obligados a llevar libros de contabilidad que
declaren en el Formulario N 110, deberan presentar la informacion con relevancia tributaria
correspondiente al afio gravable 2014 o fraccion del afio gravable 2015, en el Formato N
1732 denominado “Formato y Especificaciones para el Suministro de la Informacién con
Relevancia Tributaria — Afio Gravable 2014”, siempre y cuando cumplan alguna o algunas
de las siguientes condiciones:

a) Quienes a 31 de diciembre de 2014 estuvieren calificados como Grandes Contribuyentes;
b) Quienes a 31 de diciembre de 2014 tuvieren la calidad de agencias de aduanas;

c) Las personas naturales y asimiladas, las personas juridicas y asimiladas que a 31 de
diciembre del afio 2013 posean un patrimonio bruto superior a mil doscientos cincuenta
millones de pesos ($1.250.000.000) o hayan obtenido en el afio 2013 ingresos brutos,
superiores a mil doscientos cincuenta millones de pesos ($1.250.000.000).

La informacion a que se refiere este articulo, debera ser presentada a través de los servicios
informaticos electronicos de la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales,
diligenciando el Formato N 1732, previo a la presentacion del Formulario N 110.

Paragrafo. No deberan suministrar la informacion de que trata el presente articulo, los
declarantes de ingresos y patrimonio.

Articulo 3.Procedimiento. Para la presentacion del Formulario N 110 por parte de los
obligados a presentar la informacion con relevancia tributaria, se seguiran los siguientes
pasos:

a) Diligenciar y enviar el Formato N1732, a través de los Servicios Informaticos
Electronicos de la Dian hasta que el resultado sea “Exitoso”.

33



b) Los Servicios Informéaticos Electrénicos generaran el correspondiente Formulario N110
“Declaracion de Renta y Complementarios o de Ingresos y Patrimonio para las Personas
Juridicas y Asimiladas y Personas Naturales y Asimiladas, obligadas a llevar
Contabilidad”, y se procedera a su presentacion virtual, utilizando el mecanismo de firma
respaldada por el correspondiente certificado digital emitido por la Direccion de Impuestos
y Aduanas Nacionales.

Solo se entenderd cumplida la obligacién formal de declarar cuando se agote plenamente el
procedimiento descrito en este articulo.

Paréagrafo. Los obligados a presentar virtualmente el Formato N 1732 y el Formulario N
110, en caso de hacer correcciones en cualquiera de los dos formularios, deberan generar un
nuevo Formato N 1732 y seguir el procedimiento previsto en este articulo.

Articulo 4. Sanciones. El incumplimiento de la obligacion de presentar el Formato N 1732
daré lugar a la aplicacion de las sanciones contempladas en el articulo 651 del Estatuto
Tributario, cuando no se presente de manera previa a la presentacion del Formulario N 110,
o cuando su contenido presente errores, 0 no corresponda a lo solicitado. °

e RESOLUCION NUMERO 000049 DEL 05 FEBRERO 2014

Por la cual se prescriben y habilitan los formularios para el cumplimiento de las
obligaciones tributarias, correspondientes al afio 2014.

ARTICULO 1°. FORMULARIO No. 140. Prescribir para la presentacion de la
Declaracion del impuesto sobre la renta para la equidad CREE, por el afio gravable 2013 y
fraccion del afio gravable 2014, el Formulario Modelo No. 140, disefio que hace parte
integral de la presente resolucién. EI nimero preimpreso inicia con 2014.

El Formulario Modelo No. 140, “Declaracién del impuesto sobre la renta para la equidad
CREE”, sera de uso obligatorio por las sociedades, personas juridicas y asimiladas
contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios y las sociedades
y entidades extranjeras contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta, que sean
sujetos pasivos del CREE, por sus ingresos de fuente nacional obtenidos mediante
sucursales y establecimientos permanentes.

PARAGRAFO. Los sujetos pasivos del impuesto sobre la renta para la equidad — CREE
que cuenten con el mecanismo de firma digital, estardn obligados a presentar la declaracion
del impuesto sobre la renta para la equidad -CREE a través de los servicios informaticos
electronicos. Las declaraciones presentadas por un medio diferente, por parte del obligado a
utilizar el sistema electronico, se tendran como no presentadas.

10 http://actualicese.com/normatividad/2014/12/29/resolucion-263-de-29-12-2014/
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ARTICULO 2. Formulario No. 300. Prescribir para la presentacion de la “Declaracion
del Impuesto sobre las Ventas - IVA” correspondiente al afio 2014, el Formulario Modelo
No. 300, disefio que hace parte de la presente resolucién. EI nmero preimpreso inicia con
2014 y estara disponible en forma gratuita ingresando a la pagina Web de la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN en la direccion: www.dian.gov.co, para su
diligenciamiento y posterior presentacion ante alguna de las Entidades autorizadas para
recaudar.

El anterior formulario sera de uso obligatorio para los responsables del Impuesto sobre las
Ventas -IVA, pertenecientes al régimen comun.

Paragrafo 1. Sin perjuicio de lo dispuesto en este articulo, el Formulario Modelo N° 300,
denominado “Declaracion del Impuesto sobre las Ventas - IVA” prescrito mediante
Resolucion 00021 del 06 de febrero de 2013 cuyo numero preimpreso inicia con 2013,
gueda habilitado para el afio 2014, hasta agotar existencias.

Paréagrafo 2. Habilitar para la correccion de la “Declaracion Bimestral del Impuesto sobre
las Ventas — IVA” correspondiente a los afios 2012 y anteriores, el Formulario Modelo N°
300, cuyo numero preimpreso inicia con 2012 y fue prescrito mediante Resolucion 0001 del
5 de enero de 2012.

ARTICULO 5°. FORMULARIO No. 350. Prescribir para la presentacion de la
“Declaracion Mensual de Retenciones en la Fuente” correspondiente al afio 2014, el
Formulario Modelo No. 350, disefio que hace parte de la presente Resolucion. EI numero
preimpreso inicia con 2014 y también estara disponible en forma gratuita ingresando a la
pagina Web de la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales en la direccion:
www.dian.gov.co, para su diligenciamiento y posterior presentacion ante alguna de las
Entidades Autorizadas para Recaudar.

El formulario “Declaracion Mensual de Retenciones en la Fuente” serd de uso obligatorio
para los Grandes Contribuyentes, otras sociedades, entidades y personas naturales que por
expresa disposicion legal han sido definidos como agentes de retencion, por concepto de los
impuestos sobre la Renta y complementarios, Ventas y Timbre Nacional.

PARAGRAFO. Cuando el agente retenedor o declarante, haya sido seleccionado por la
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales entre los obligados a cumplir con el deber
de declarar a través de los servicios informaticos electrénicos dispuestos por la entidad,
debera presentar la respectiva declaracién en forma virtual utilizando el mecanismo de
firma respaldada por el correspondiente certificado digital emitido por la DIAN o por
entidades externas, evento en el cual su uso debe estar previamente habilitado por la DIAN.

ARTICULO 6°. FORMULARIO No. 360. Prescribir para la presentacion de la
“Declaracion de Autorretenciones en la Fuente del CREE” correspondiente al afio 2014, el
Formulario Modelo No. 360 que hace parte integral de la presente Resolucion. EI nUmero
preimpreso inicia con 2014 y también estara disponible en forma gratuita ingresando a la
pagina Web de la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales en la direccion:
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www.dian.gov.co, para su diligenciamiento y posterior presentacion ante alguna de las
Entidades Autorizadas para Recaudar.

El Formulario Modelo 360, “Declaracion de Autorretenciones en la Fuente del CREE” sera
de uso obligatorio para las sociedades, personas juridicas y asimiladas contribuyentes
declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios y las sociedades y entidades
extranjeras contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta, que sean sujetos pasivos
del CREE, por sus ingresos de fuente nacional obtenidos mediante sucursales y
establecimientos permanentes.

PARAGRAFO. De conformidad con lo establecido por el paragrafo 1 del articulo 3 del
Decreto 1828 de 2013, los autorretenedores del CREE, que cuenten con el mecanismo de
firma digital estaran obligados a presentar las declaraciones de retenciones en la fuente por
concepto del impuesto sobre la renta para la equidad CREE por medios electronicos. Las
declaraciones presentadas por un medio diferente, por parte del obligado a utilizar el
sistema electrénico, se tendran como no presentadas. **

3. INFORMACION DE CUMPLIMIENTO DEL TRABAJO

3.1 PRESENTACION DE RESULTADOS

3.1.1. Recopilacion y elaboracion de la informacion exdgena del afio gravable 2014.

Se elabor0 y se organizo todo lo respectivo con la informacion exdgena, como la
recoleccion y organizacion de los datos, los cuales se encontraban en carpetas
suministradas por los clientes. Todo esto se hace teniendo en cuenta la informacién
financiera y tributaria del afio gravable 2014, ademas, se organizaron los datos de
acuerdo a lo verificado en todos los registros contables y financieros
correspondientes al afio gravable 2014.

Para la realizacion de esta actividad se procede a pasar a una hoja de célculo de
Excel todos los datos y valores, segun los formatos 1001, 1003, 1005, 1006, 1007,
1008, 1009, 1010 y 1012 aplicados a cada contribuyente para luego confrontarlo en
el Prevalidador Tributario y enviar la informacion por medios magnéticos a la
DIAN.

+ Formato 1001 (Pagos o abonos en cuenta y retenciones practicadas)

" http://www.dian.gov.co/descargas/normatividad/2014/Resoluciones/Resolucion_000049_05022014.pdf
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Para la realizacion de este formato procedemos a pasar los datos correspondientes
obtenidos de los libros auxiliares del afio gravable 2014 los cuales se han
organizado con anterioridad, teniendo en cuenta que cumple con los siguientes
parametros mas importantes exigidos para este formato:

v Diligenciar correctamente informacion como los apellidos y nombres o
razén social, identificacidn, direccion y pais de residencia o domicilio de
cada una de las personas o entidades beneficiarias de los pagos o abonos en
cuenta y retenciones en la fuente practicadas.

v Quienes hayan practicado retenciones en la fuente durante el afio gravable
2014.

Luego de haber verificado y organizado la informacion correspondiente,
procedemos a llenar dichos datos exigidos por el formato en una hoja de célculo de
Excel, es de aclarar que en esta hoja de Excel contiene datos exactos que exige el
formato, luego estos datos recolectados en la hoja se procede a pasarlos al
Prevalidador tributario en donde se genera un archivo de extension “.XML” con la
Version 7 asignada por la DIAN, teniendo en cuenta que la informacion anterior
pasada al Prevalidador este correctamente diligenciada.

Formato 1003 (Retenciones en la fuente que le practicaron)

Los obligados a presentar este formato deberdn suministrar los apellidos y nombres
0 razén social, identificacidn y direccidn de cada una de las personas o entidades
que les hubieren practicado retencion en la fuente en el afio gravable 2014, con
indicacion del concepto, valor acumulado del pago o abono en cuenta, de las
transacciones sobre las cuales le practicaron la retencion, y el valor de la retencion
que le practicaron segun el concepto que corresponda.

Formato 1005 (Impuesto a las ventas por pagar - Descontable)

En este formato se reporta el valor del I\VA descontable, como también el impuesto
a las ventas resultante de las devoluciones en las ventas anuladas del afio gravable
2014 de todos los terceros que fueron objeto del IVA descontable, indicando los
apellidos y nombres o razon social e identificacion de cada uno de los terceros sin
tener en cuenta cuantias minimas.

Formato 1006 (Impuesto a las ventas por pagar — Generado e impuesto al
consumo)
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Los obligados a presentar informacion deberan suministrar el valor del impuesto
generado y/o el impuesto al consumo de las operaciones donde el valor acumulado
del ingreso hubiese sido igual o superior a un mill6n de pesos ($ 1.000.000), el
valor del impuesto sobre las ventas recuperado en devoluciones en compras
anuladas, rescindidas o resueltas, correspondientes al afio 2013, indicando los
apellidos y nombres o razén social e identificacion de cada uno de los terceros.

Formato 1007 (Ingresos recibidos)

Para este formato se registra el valor acumulado de los ingresos obtenidos por los
terceros para el afio gravable 2014 que sean iguales o superiores a $1.000.000,
indicando el total de los ingresos brutos recibidos, el valor de las devoluciones, las
rebajas y los descuentos.

Formato 1008 (Saldo de Cuentas por cobrar)

Los obligados a presentar informacidon, deberan suministrar los apellidos y nombres
0 razoén social, identificacion, direccion y pais de residencias o domicilio de cada
uno de los deudores por concepto de créditos de activos cuando:

v El saldo acumulado por acreedor a 31 de diciembre del afio gravable 2014
sea igual o superior a cinco millones ($ 5.000.000).

v Si el saldo total de los créditos a 31 de diciembre de 2014, es igual o
superior a quinientos millones de pesos ($ 500.000.000) deberd informarse
cada uno de los deudores con saldos acumulados iguales o superiores a un
millon de pesos ($ 1.000.000) en cada uno de los conceptos disefiados por
la DIAN.

Formato 1009 (Saldo de Cuentas por pagar)
Los obligados a presentar informacidon, deberan suministrar los apellidos y nombres
0 razodn social, identificacion, direccion y pais de residencias o domicilio de cada

uno de los acreedores por pasivos de cualquier indole cuando:

v Cuando el saldo acumulado por acreedor a 31 de diciembre del afio gravable
2014 hubiese sido igual o superior a cinco millones de pesos ($5.000.000)
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v" Si el saldo total de los pasivos a 31 de diciembre de 2014 es igual o superior
a quinientos millones de pesos ($500.000.000), debera informarse cada uno
de los acreedores con saldos acumulados iguales o superiores a un millon de
pesos ($1.000.000), en cada uno de los conceptos disefiados por la DIAN.
++ Formato 1010 (Informacién de socios, accionistas, comuneros y/o cooperados)

Este formato se realiza solo a las persona juridicas que deberan reportar a la DIAN
los nombres, direcciones e incluso el codigo del pais, de aquellos que sean socios,
accionistas, cooperados, comuneros o asociados, que a diciembre 31 del 2014
tengan aportes cuyo valor nominal sea superior a cinco millones de pesos
($5.000.000).

« Formato 1012 (Informacion de declaraciones tributarias, acciones, inversiones
en bonos titulos valores y cuentas de ahorro y cuentas corrientes)

Este formato se constituye con la informacion recibida de los declarantes, es decir,
Tipo de documento, Identificacion del informado, Numero de verificacion, Razon
Social, Pais de residencia o domicilio y Saldo a 31 de Diciembre del 2014, como
fue establecido en el Prevalidador tributario de la DIAN. Se lleva una relacién de
las consignaciones poseidas en los diferentes bancos con los cuales tenga n
convenio los declarantes asesorados por la contadora publica.

NOTA 1: Se presentan los archivos XML generados a través del Prevalidador
Tributario, el cual se puede descargar de manera gratuita en el portal de la DIAN
Virtual / Otros Servicios / Descarga Prevalidadores Tributario / Informacién
Tributaria 2014.

NOTA 2: Todos los formatos anteriormente mencionados luego de ser relacionados
en un libro de calculo de Excel son llevados al prevalidador tributario el cual genera
un un archivo de extensiéon “.XML” cada formato con su respectiva version
otorgada por la DIAN, el cual es adjunto a la plataforma del departamento, es
requisito que sea firmado de manera virtual (todas las firmas virtuales legales de los
contribuyentes asesorados por la contadora puablica estan almacenados en una
carpeta) y de esta forma ser presentado en dicha plataforma, realizado estos pasos la
pagina de la DIAN da como resultado un archivo con la declaracion respectiva de
cada formato.

NOTA 3: Para la realizacion de esta informacion la contadora pablica cuenta con
ocho clientes de los cuales dos empresas y seis personas naturales presentan

informacion exdgena.
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3.1.2.

3.1.3.

3.14.

Elaboracion y presentacion del formato 1732.

Para la elaboracion del formato 1732 se toman los datos de los estados financieros
de afio gravable 2014 de cada cliente asesorado de los cuales cinco son personas
naturales y una empresa, diligenciando la informacion en el prevalidador de
relevancia tributaria bajo el modelo Unico de ingresos, servicio y control autorizado
(MUISCA), el cual consiste en un documento de 12 hojas desglosados desde los
datos del declarante, patrimonio, ingresos, costos, deducciones, ganancias
ocasionales, liquidacién privada y los datos informativos, generando el archivo
“XML” para ser adjunto a la plataforma virtual de la DIAN.

Este formato debera ser diligenciado y entregado antes de la presentacién de la
declaracion de renta, pues una vez se entregue el formato 1732 en el estandar XML,
el propio portal de la DIAN generara el formulario 110 para que solo sea firmado
digitalmente y presentado en el sistema virtual de la DIAN.

Elaboracion de la declaracion de renta del afio gravable 2014.

Se elabor6 y presentd la declaracion de renta en el formato 110, el cual se le
realizan a dos empresas y seis personas naturales, tomando los saldos que se
encuentran en los estados financieros del afio gravable 2014 de los clientes
asesorados por la contadora publica Aneth Magreth Mufioz Villegas y de acuerdo a
eso se adjuntaron a la plataforma de la DIAN antes de la fecha estipulada para la
presentacion de dicha declaracion.

La realizacion de lo mencionado anteriormente conlleva una extension de tiempo
considerable, pues este tipo de documentos deben ser fidedignos y la verificacién de
su informacion es dispendiosa.

Elaboracion de la declaracion de IVA del afio gravable 2015.

Para la elaboracion de la declaracion de IVA en el formato 300 es indispensable
tener la informacion bien organizada de cada uno de los clientes, digitando en una
hoja de célculo de Excel todas las facturas de compras de cada mes para sacar los
valores del IVA, teniendo como base los parametros establecidos de organizacion
como fecha, proveedor, N° de factura, valor base, valor exento, IVA del 5%, IVA
del 16% y total, una vez pasada la informacion a Excel y verificada se procede a ser
dicha declaracion en la plataforma virtual de la DIAN tras ser firmada y presentada.
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3.15.

3.1.6.

Esto se realiza teniendo en cuenta los plazos en los cuales los responsables deben
declarar IVA, sean estos bimestral (la presentan una empresa y dos personas
naturales), cuatrimestral (la presentan seis personas naturales) y anual (la presentan
una empresa y seis personas naturales).

Elaboracidn de la declaracion de Retencion en la Fuente del afio gravable 2015.

Para la elaboracion de esta declaracion en el formato 350, se tienen en cuenta todas
las facturas de compra, digitando todos los datos en una hoja de célculo de Excel,
teniendo en cuenta los auxiliares de compras, honorarios, servicio, transporte y
arrendamiento, identificando la fecha en la que se debe presentar dicha declaracién
para no obtener ningun sancién por parte de la DIAN.

Luego se procede a realizar dicha declaracion en la pagina de la DIAN, generando
el borrador para luego ser presentada y liquidada, teniendo en cuenta que esta se
presenta mensualmente por un mecanismo de recaudo de un impuesto en el
momento en que ocurre el hecho generador del mismo, se presenta para una
empresa y dos personas naturales.

Elaboracién de la declaracion del impuesto de renta sobre la equidad CREE
del afio gravable 2014.

Al momento de realizar esta declaracion se digitaron en una hoja de calculo de
Excel cada una de las facturas suministradas por las dos empresas asesorada s por la
contadora publica, calculando lo correspondiente a este impuesto, teniendo en
cuenta los ingresos brutos del afio gravable 2014, donde se le resta las devoluciones,
los costos y los gastos del afio 2014 para poder obtener la renta liquida del ejercicio,
luego se realiza y presentar en la pagina oficial de la DIAN la respectiva declaracion
en el formato 140 para aquellos contribuyentes, responsables o agentes retenedores
que cuentan con el mecanismo de firma digital pues estan obligados a presentar las
declaraciones de retenciones en la fuente por concepto del impuesto sobre la renta
para la equidad -CREE por medios electronicos.

3.1.7. Elaboracion de la declaracion de Autorretencion del CREE del afio gravable

2015.
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Esta declaracion se realiza teniendo en cuenta el valor total de los ingresos
obtenidos en el afio inmediatamente anterior menos las devoluciones en ventas que
obtuvieron cada uno de las dos empresas asesoradas por la contadora publica, se
presenta bimestral o cuatrimestral, para luego ser elaborada y presentada en la
plataforma oficial de la DIAN en su respectivo formato (360), envidndola con
anterioridad a la fecha estipulada por la DIAN para no tener ninguna sancion por
incumplimiento de la fecha.
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4. DIAGNOSTICO FINAL

En el periodo comprendido entre el 16 de Febrero al 19 de Junio del 2015 se llevé a cabo el
trabajo de grado modalidad pasantia en la oficina de la Contadora Publica Aneth Magreth
Murfioz Villegas, se ejecutaron en su totalidad todas las actividades planteadas en el plan de
trabajo presentado y aprobado por el comité curricular de la facultad de Ciencias
Administrativas y Econdmicas de la Universidad Francisco de Paula Santander Ocafia.

En el transcurso de la pasantia se logro dejar al dia todas las declaraciones tributarias, las
cuales fueron declaraciones de Renta, IVA, impuesto de renta sobre la Equidad CREE,
autorretencion del CREE, Retencidn en la fuente en periodos bimestrales, cuatrimestrales y
anuales, siendo presentadas con anterioridad ante la pagina de la DIAN.

De igual forma se present0 y diligencié todo lo correspondiente a la informacién exdgena y
el formato 1732 de los clientes asesorados por la contadora publica Aneth Magreth Mufioz
gue tenian que reportar ante la DIAN, realizando actividades como la recoleccion,
clasificacion y verificacion de la informacion suministrada por los clientes, luego se
descargd el Prevalidador tributario y generando los archivos XML correspondientes a cada
formato y posterior a esto ser presentada ante la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales (DIAN).

El resultado obtenido en la pasantia fue positivo debido a que se logré cumplir con los
objetivos planteados en la oficina de asesorias contables, tributarias y financieras de la
contadora publica Aneth Magreth Mufioz Villegas y lograr desempefiarme en el campo
laboral, conociendo muy de cerca la realidad a la que nos debemos enfrentar como futuros
profesionales.

43



5. CONCLUSIONES

Se logré manejar adecuadamente la informacion tributaria brindada por los clientes que
asesora la contadora publica, organizandose y verificando las responsabilidades que tiene
cada contribuyente ante la DIAN.

Se determind que los procesos realizados en la oficina de asesorias contable, tributaria y
financiera, se llevan de manera organizada por cada uno de los clientes, empleando
actividades como declaraciones de renta, IVA, impuesto de autorretencion del CREE,
impuesto de renta para la equidad CREE, retencion en la fuente, en periodos bimestral,
cuatrimestral y anual segun la declaracion, para luego ser presentada y diligenciada en la
pagina oficial de la DIAN.

En la realizacion de la pasantia se logré adquirir conocimiento sobre la elaboracién de la
informacion exdgena, alcanzando el objetivo de enviar dicha informacion completa y
debidamente diligenciada a traves de la plataforma MUISCA en la pagina de la DIAN,
sirviendo como apoyo Yy dejando la informacion bien organizada de los clientes asesorados
por la contadora publica Aneth Magreth Mufioz Villegas.
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6. RECOMENDACIONES

Tener en cuenta la constante comunicacion con los clientes para seguir con el buen manejo
de la informacion que se recibe por parte de la profesional en contaduria pablica Aneth
Magreth Mufioz Villegas.

Continuar con la eficiencia en la presentacion de las diferentes declaraciones tributarias de
cada uno de los clientes como lo ha venido haciendo hasta el momento la contadora publica
Aneth Magreth Mufioz Villegas.

Mantener la aplicabilidad de las normas y la legalidad con la que se ha hecho su trabajo al
momento de realizar y presentar la informacion exogena de cada cliente asesorado por la
contadora publica Aneth Magreth Mufioz Villegas.
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ANEXO 2: Evidencias Fotograficas
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