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RESUMEN

Este proyecto de pasantia tuvo como intencion, mejorar las capacidades del pasante, con
una duracion de (4) meses en el cual se planteo un objetivo general en el cual consistia en
“realizar el proceso contable en el area de inventario y facturacién conforme a las normas
contables de la empresa AGROQUIMICOS OCANA N° 17el cumplimento del objetivo
principal fue satisfactoriamente teniendo en cuenta las recomendaciones de la dependencia.

En el cumplimiento del objetivo principal se hizo necesario plantear o unos objetivos
especificos que consistian en la realizacion de érdenes de compras y pedidos, actualizacién
de deudores, de entradas y salidas, informes finales a corte de mes en lo relacionado con
ventas e inventario, contabilizacion de facturas de ventas, compras, traslados entre bodegas,
manejo del software contable, y entre otras actividades descritas en el presente trabajo, el
cual beneficio ampliamente a la institucion en la actualizacion, conservacion y emision de
informacion financiera.

El logro obtenido en el desarrollo de este proyecto fue el fortalecimiento de cada una de las
areas contables y financieras. A partir de las labores realizadas dentro de la empresa
agroguimicos, por consiguiente se realizo un plan de trabajo con el fin de suministrarle
posibles soluciones y estrategias a los problemas detectados en el area de inventarios y
facturacion.

Se dio cumplimento a las actividades propuestas encaminadas a los objetivos planteados y a
las funciones asignadas por la division contable, Ademéas mediante el desarrollo del trabajo
de pasantia se logro cumplir satisfactoriamente con el requisito exigido por la Universidad
Francisco de Paula Santander Ocafia para obtener el titulo de Contador Publico.



INTRODUCCION

La Contaduria Publica es una profesién que se encarga de estudiar, medir y analizar el
patrimonio de las personas naturales y juridicas, con el fin de servir en la toma de
decisiones y posterior a esto la realizacion de informes financieros sobre los cuales se basan
las decisiones de gerentes, accionistas, socios y todos aquellos que tiene una relacion
directa con la empresa, de alli la importancia del Contador Publico en lo que respecta al
direccionamiento de las empresas, a la transparencia de los soportes de contabilidad y el
compromiso de efectuar un adecuado cumplimiento de las normas fiscales.

El trabajo de grado en la modalidad de pasantias se ejecuto en el primer semestre de 2014
en el Area Contable de la empresa AGROQUIMICOS OCANA N°1, la cual tiene como
finalidad adquirir experiencia profesional en la ejecucion de procesos financieros y
contables esta incluye una breve historia de la compafiia como también la descripcién de
los servicios que presta. De igual forma incluye el desarrollo de actividades asignadas que
permitieron poner en préctica los conocimientos adquiridos durante la carrera desarrollando
actividades como, auxiliar contable en inventarios y facturacion, manejo del software
contable, verificar la veracidad de la informacidén suministrada al area de contabilidad por
las diferentes dependencias, ademas de tener la oportunidad de aprender de personas con
gran experiencia en el campo contable quienes contaron con la disposicion, la voluntad y el
tiempo de compartir y transmitir de manera préactica sus conocimientos, también es de gran
importancia mencionar que el tiempo de pasantia implico adaptarse e interactuar con el
cercano mundo laborar, y tomar experiencia profesional para responder a situaciones que
diariamente se presentan mediante el aporte de soluciones e ideas que permitan mejorar la
practica contable en la institucion.

Ademas este informe incluye los procesos necesarios para poder llevar a cabo cada una de
las actividades planteadas, e igualmente las respectivas conclusiones y recomendaciones,
las cuales permiten contribuir al mejoramiento de los servicios que presta esta compafiia.
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1. REALIZACION DEL PROCESO CONTABLE EN EL AREA DE
INVENTARIOS Y FACTURACION DE AGROQUIMICOS OCANA N°1.

1.1 DESCRIPCION DE LA EMPRESA

AGROQUIMICOS OCANA No. 1 es una empresa fundada en el afio 1984, dedicada a la
compra y venta de fertilizante, para los cultivos de pan coger, hortalizas arroz, palma
africana. Y todos los insumos necesarios para el sector agricola. Esta organizacion desde
sus inicios hasta el dia de hoy en dia pertenece al sefior Moisés de Jesus Urbina Rincén, el
cual ha puesto su empefio y dedicacion para que todo marche correctamente teniendo en
cuenta la calidad, cumplimiento y confiabilidad apoyandose en su equipo de trabajo, los
cuales han hecho que este establecimiento tenga un crecimiento continuo de sus
instalaciones, como de sus productos, clientes y proveedores, esto ha generado un
reconocimiento a nivel local y regional.

1.1.1 Mision. AGROQUICOS OCANA No. 1, es una compafiia dedicada a satisfacer las
necesidades de sus clientes, socios y colaboradores, con un amplio portafolio de productos
sostenible, equilibradas, alta calidad, entrega oportuna y un efectivo servicio a precios
competitivos, para asi exceder las expectativas de nuestros clientes.

1.1.2 Visién. En el &mbito internacional agroquimicos Ocafia se ha trazado la meta de ser la
compafiia colombiana de productos de alto valor agregado, caracterizados por su alto
desempefio en los procesos a los que son destinados, fortaleciendo al agricultor y al medio
ambiente, y asi aumentar la capacidad de los servicios a empresas en todo el pais.

1.1.3 Objetivos de la empresa. Fomentar un ambiente agradable para nuestros empleados
y clientes.

Lograr aumentar la capacidad de los servicios a las empresas posicionadas en el nororiente
colombiano.

Desarrollar acciones tendentes a garantizar la prestacion de los servicios de manera
eficiente, efectiva y rentable.

Brindar informacion oportuna, actualizada y con grandes contenidos que le permitan a
nuestros clientes acceder a todo tipo de fertilizantes, semillas e implementos del agro que
satisfagan sus necesidades.

Conservar el medio ambiente, mediante la capacitacion a nuestros clientes en el manejo de

la destinacion final que por ley deben tener con los residuos agros quimicos, prevencion y
manipulacion.
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1.1.4 Descripcion de la estructura organizacional. La empresa AGROQUIMICOS
OCANA Nol. Cuenta con la siguiente estructura organizacional:

Gerente general y propietario: Estd a cargo de Moisés de Jests Urbina Rincon;
representante legal, quien se encarga de la toma de decisiones, hacer las negociaciones con
proveedores y clientes, realizar las consignaciones pertinentes, cotizacion de los
productos, verificacion de la informacion suministrada a la empresa y otros.

Contador: Estas funciones se encuentran a cargo del contador publico; Victor Yaruro
quien verificar toda la informacion contable y tributaria de la empresa, con la finalidad de
tomar oportunamente decisiones que van en Pro del crecimiento de la empresa.

Secretaria auxiliar contable: encargada del manejo y la verificacion de toda la
informacion contable y tributaria de la empresa, para la ayuda oportuna de decisiones.

Vendedora: Esta a cargo de sefior Moisés de JesUs; quien se encarga de la atencién al
cliente y el despacho de pedidos; igualmente recibe y revisa la mercancia y es el encargado
de enviar la mercancia solicitada a los diversos destinos de la provincia y el nororiente
colombiano.

Figura 1. Organigrama

ESTRUCTURA DE LA EMPRESA AGROQUIMICOS OCANA N° 1

#ONTADOR PUBLIC4

l Tesoreria Cartera

' Facturacion
Inventario

Fuente. Pasante.



1.1.5 Descripcion de la dependencia asignada. El area de contabilidad se encuentra bajo
la responsabilidad de la secretaria auxiliar contable (contadora publica) Mayerly Quintero
Quintero, quien es la encarga de verificar que la informacidén suministrada por la empresa
sea fidedigna, cumpliendo igualmente con las obligaciones contables y tributarios de la
empresa, Yy esto lo hace con la ayuda una auxiliar contable. Igualmente se encuentre bajo la
responsabilidad del sefior gerente Don Moisés Urbina Rincon quien es el encargado de dar
cumplimiento a cual sea la funcion.

1.2 DIAGNOSTICO INICIAL DE LA DEPENDENCIA ASIGNADA

La empresa AGROQUIMICOS OCANA Nol se encuentra legalmente establecida, su
domicilio principal esta ubicado en la cuidad de Ocafia (Norte de Santander)

La division contable es una de las dependencias de gran importancia, puesto que esta se
encarga del manejo econdmico de la entidad; esta oficina se ha caracterizado por la
eficiencia y eficacia en las operaciones que se ejecutan a diario, permitiendo que se genere
un confortable ambiente laboral y que dichas actividades se realicen oportunamente en la
empresa. Es importante mencionar que el buen funcionamiento del ente econdémico, se basa
en el manejo del software contable, asi como también del area de finanzas y contabilidad.
Al momento de dar comienzo a las pasantias, la informacion de la division contable no se
encontraba actualizada lo que produjo que no se realizaran los pagos a tiempos y que los
reportes por ventas no estuvieran actualizados, entre otros pero cabe resaltar que dicha
entidad lleva un buen manejo de las finanzas de la misma, logrando cumplir con los
objetivos establecidos.

La empresa cuenta con archivadores en donde se encuentra la informacion fisica de los
proveedores, clientes, las compras, ventas, gastos, servicios, obligaciones bancarias,
documentos legales, como la cdmara de comercio, Rut, salud, pensién, DIAN, entre otros, y
esta informacion es separada afio a afio en carpetas, igualmente se trabaja con proveedores
y clientes de varios departamentos como Atlantico, magdalena, guajira, cesar, sucre,
cordoba, bolivar, norte de Santander, y los municipios que conforman la provincia de
Ocafia. Como también cada auxiliar contable cuenta con su equipo de computacién donde
se registra todo movimiento, y realizacién de sus ventas y compras por interseccion de
correo electrénico.

En cuanto al manejo de herramientas tecnoldgicas posee una red inalambrica para el
acceso a Internet desde cualquier area de la empresa, un fax para enviar copia de
consignaciones a los proveedores y, con ello recibir o enviar cualquier tipo de informacion,
dos teléfonos fijos, y una linea celular en donde los clientes realizan sus pedidos, quejas,

Sugerencias y se maneja cualquier inquietud que tengan. Asi mismo la empresa se contacta

permanentemente con sus clientes y proveedores suministrando la informacién en tiempo
real que ellos soliciten.
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Cuadro 1. Matriz DOFA

Ambiente
Interno

Ambiente
Externo

OPORTUNIDADES
1. Conocimiento del
producto que
maneja cada cliente

2. Condiciones
propicias para
hacer alianzas con
empresas

3. Organizacion con
gran apertura a
distintos mercados

4. Apoyo estatal

FORTALEZAS

1. Cuenta con un software
confiable llamado Visual
TNS y con una base de datos
ordenada para el manejo
contable.

2. Roles asignados para cada
funcion.

3. Amplia informacién de sus
productos hacia el
consumidor.
4. ldentifica con claridad los
soportes de la informacion.
(Comprobantes de Egresos,
Notas de  contabilidad,
certificados  presupuestales.
Tipo de contratacion).
5. Maneja exportaciones en
el interior del pais
6. Cuenta con archivadores
adecuada para la
organizacion de
documentacion.

FO
Realizar continuamente
actualizaciones de la licencia
del software TNS y asi lograr
tener conocimiento de los
productos que se manejan
para cada cliente.
F1+0O1

Es necesario identificar con
claridad los soportes de la
informacién como notas de
contabilidad, certificados y
demas para poder mantener
unas apropiadas condiciones

17

DEBILIDADES
1. Dificultad al momento de
solicitar  informacion al
personal presente

2. Manejo de Altos precios
para la comercializacion.

3. Ausencia de
comunicacion con clientes
Exteriores.

4. Poca divulgacion del
objeto de la empresa

DO

Tener permanentemente la
informacién organizada
para garantizar la basqueda
oportuna de la misma,
logrando asi minimizar los
riesgos por los altos precios
de ccomercializacion.

D1+D2+03

Se debe propender por
métodos  eficientes de
comunicacion con los

clientes, es decir de forma
externa y asi mantener y



para promover la
Actividad
exportadora.

AMENAZAS
Competencia de
productos similares

Regulacion y
Operacién bajo
objetivos y manejo
del Estado.

Costo, volumen vy
calidad de los
productos
internacionales
Entrantes al pais.

y alianzas con  otras
empresas.

F4+02

Usando el acceso, calidad y
costo de la mano de obra, se
pueden desarrollar productos
de alta calidad para atender
mercados externos.
F5+02+04

FA
Es necesario ampliar la
informacion de sus productos
para el consumidor logrando,
disminuir la competencia
desleal y regulando las
operaciones bajo objetivos y
manejo del Estado.
F3+Al

Se  debe ampliar la
informacién de los productos
hacia el consumidor Costo,

mejorar las condiciones
propicias para las alianzas.

DA
Establecer un sistema de
ventas directas, con la

finalidad de captar clientes
en reposicion de los que se
pierden por la competencia.
Asi como de evitar la
pérdida de clientes que se
pasan a la competencia.
D2+Al

Crear bases de datos
registrando cada uno de los

funcionarios  activos e
inactivos, para facilitar la
busqueda de la informacion.
D1+Al

volumen y calidad, logrando
mercados internacionales.
F3+A2

Tarifas de los

productos.

Fuente. Pasante

1.2.1 Planteamiento del problema. El area contable y financiera proporciona a la
empresa, un conjunto de datos y actividades, con las que el ente econdmico puede conocer
la situacion econdémica y poderse proyectar al futuro. De otra parte estas herramientas la
puede utilizar la organizacion para crecer y darse a conocer.

En la ciudad de Ocafia, y debido a la entrada en vigencia de la nueva reforma tributaria los
contribuyentes, no tienen conocimientos de los nuevos cambios en sus registros contables,
y mas teniendo en cuenta que muchas empresas no cuentan con soportes contables y
financieros adecuadas para el buen funcionamiento.
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1.3 OBJETIVOS DE LA PASANTIA.

1.3.1 General. Realizar el proceso contable en el area de inventarios y facturacion de

agroquimicos N° 1

1.3.2 Especificos. Realizar las 6rdenes de compra y pedidos de articulos en Agroquimicos

Ocafia N°1

Registro en el sistema TNS de las entradas y salidas de articulos en Agroquimicos Ocafia

N°1

Contabilizar las facturas de ventas y de compras de mercancias en Agroguimicos Ocafia

N°1

Elaboracion de informes de Deudores e Inventarios en Agroquimicos Ocafia N°1.

1.4 DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LA MISMA.

Cuadro 2. Descripcion de actividades

Continuacion (Cuadro 2) Realizar las Ordenes de

compra y pedidos

de

articulos en Agroquimicos

Ocana N°1

Registro en el sistema TNS
de las entradas y salidas de
articulos en Agroquimicos

Ocana N°1

19

Realizar orden de compra y pedido,
imprimirlas, y archivar en
respectivas carpetas.

Enviar las 6rdenes de compra 'y
pedido por correo a respectiva
empresa y confirmar si llego.

Realizar la respectiva consignacion
de los pedidos.

Ingresar las compra y salida del
producto.

Actualizar deudores cada vez que la
vendedora me solicite los
respectivos pedidos de venta.




Una vez registrada las ventas
ingresarlas en el cuadro total de
ventas.

Actualizar saldos, abonos de los

Realizar el arqueos de caja.

proceso contable Revisar facturas de venta.
en el area de

inventarios y Contabilizar las facturas de

facturacion  de | Contabilizar las facturas de | compras en (inventarios) de TNS y
agroquimicos N° | ventas y de compras de | pedidos de ventas en (facturacion)
1 mercancias en | del TNS y asentarlos
Agroquimicos Ocafia N°1
Contabilizar traslados de bodegas
en (inventario)

Elaborar informe final de deudores
a final de mes y comprarlo con el
Elaboracion de informes | del administrador.
anuales de Deudores e
Inventarios en | Imprimir inventario del sistema
Agroquimicos Ocafia N°1. | TNSy
Compararlo con los datos del
administrador y una vez revisado
hacer un resumen en forma de
balance de todos los productos

Fuente. Pasante

1.5 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Cuadro 3. Cronograma

CRONOGRAMA

ACTIVIDADES FEBRERO MARZO ABRIL MAYO
12 341 23 41 2 3 41 2,34

Realizar orden de compra 'y
pedido, imprimirlas, y XX XX X XXX XXX X X| XX X
archivar en respectivas

20



Continuacion (Cuadro 3)
carpetas.

Enviar las 6rdenes de compra
y pedido por correo a
respectiva empresa y
confirmar si llego.

Realizar la respectiva
consignacion de las 6rdenes
de compras.

Ingresar las compra y salida
del producto.

Actualizar deudores cada vez
que la vendedora me solicite
los respectivos pedidos de
venta.

Una vez registrada las ventas
ingresarlas en el cuadro total
de ventas.

Actualizar saldos, abonos de
los arqueos de caja.

Revisar facturas de venta.

Contabilizar las facturas de
compras en (inventarios) de
TNS y pedidos de ventas en
(facturacion) del TNS vy
asentarlos

Contabilizar traslados de
bodegas en (inventario)
Elaborar informe final de
deudores a final de mes y
comprarlo con el del
administrador.

Imprimir  inventario  del
sistema TNS y Compararlo
con los datos del
administrador 'y una vez
revisado hacer un resumen en
forma de balance de todos los
productos

Fuente: pasante

X X X| X X
X X
X X
X X X
X
X X
X
X X X
X
X
X
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X X X X
X X
X X

X XX X

X

X X

X

X X X X
X

X
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2. ENFOQUES REFERENCIALES.

2.1 ENFOQUE CONCEPTUAL

2.1.1 Contabilidad. Es la disciplina que sefiala las normas y los procedimientos para
ordenar, analizar y registrar las operaciones practicadas por las unidades econdmicas
constituidas por un solo individuo o bajo la forma de sociedades civiles 0 mercantiles
(bancos, industrias, comercios e instituciones de beneficencia, etc.).

2.1.2 Fines de la contabilidad. Los propoésitos fundamentales de la contabilidad son los
siguientes:
Establecer un control riguroso sobre cada uno de los recursos y las obligaciones del negocio

Registrar, en forma clara y precisa, todas las operaciones efectuadas por la empresa durante
el ejercicio fiscal.

Proporcionar, en cualquier momento, una imagen clara y veridica de la situacién financiera
que guarda el negocio.

Prever con bastante anticipacion el futuro de la empresa.

Servir como comprobante y fuente de informacién, ante terceras personas, de todos
aquellos actos de caracter juridico en que la contabilidad puede tener fuerza probatoria
conforme a lo establecido por la ley.

2.1.3 Normas contables. El funcionamiento de la contabilidad es regulado por las normas
contables, que debido a diferencias de caracter fiscal, cultural, econdmicas y politicas,
pueden ser muy diferentes en cada pais, lo que dificulta la comparabilidad de la
informacién publicada por las empresas en distintos paises. Estas normas pueden ser
aprobadas de forma legal o pueden estar reguladas por entidades privadas de caracter
profesional. Su contenido incluye los principios, reglas y practicas necesarias para preparar
los estados financieros.!

2.1.4 Estados financieros. Son informes anuales que muestran de forma sintetizada, los
datos fundamentales del proceso contable de un ejercicio, su formulacion se realiza una vez
al afio, después de la terminacion del ejercicio econdmico. Los documentos que los
componen deban ser claros y expresar la imagen fiel del patrimonio, de la situacion
financiera y de los resultados de la empresa a la que se refieran.

Aunque cada pais regula el contenido obligatorio de los estados financieros, suele estar
formados por los siguientes elementos:

IMONTESINOS JULVE, Vicente. Introduccién a la contabilidad financiera, un enfoque internacional.
Editorial littio. 2012, p 74.
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El balance (también denominado Estado de situacion patrimonial). EI balance plasma el
patrimonio de la empresa en una determinada fecha.

El Estado de resultados (también denominado cuenta de Pérdidas y ganancias) la cuenta de
«Pérdidas y ganancias» expresa una descomposicion de los beneficios o pérdidas de la
empresa durante un ejercicio econémico.

El estado de cambios en el patrimonio neto (estado de evolucion del patrimonio neto), que
suministra informacidon sobre la cuantia del patrimonio neto.

El estado de flujo de efectivo.

La memoria (También denominada informacién complementaria o notas). La memoria
amplia y detalla la informacion contenida en los documentos anteriores.?

2.1.5 Caracteristicas de la informacion contable. Las tres principales caracteristicas de la
informacion contable son: utilidad, confiabilidad y provisionalidad.

De acuerdo con la primera caracteristica, la informacion contable debe ser util a todos sus
usuarios, los cuales ciertamente son muy variados, de modo que cada uno de ellos puede
tener particulares necesidades informativas. A fin de satisfacer esa variedad de interés la
contabilidad esta estructurada bajo un método que permite suministrar informacion
mediante estados financieros principales, estados financieros secundarios 0
complementarios y reportes analiticos de uno o0 méas elementos de dichos estados. De ellos,
algunos son Utiles practicamente para cualquier usuario; el resto se presenta en los casos
que especificamente lo requieren.

Para que la informacidn sea Util debe satisfacer dos condiciones: que sea significativa, es
decir que se refiera a los hechos financieros pertinentes y 1os mismos estén presentados en
forma tal que se facilite su analisis e interpretacion; que sea oportuna, es decir que se
disponga de ella en el momento justo para orientar eficazmente las decisiones de los
usuarios. La segunda caracteristica -confiabilidad-, se integra con los elementos que dan al
usuario el convencimiento de que se puede basar en los estados contables para formarse el
juicio que requiere acercar de la entidad sobre la cual se le informa. La teoria de la
contabilidad y el método para procesarla, contienen dichos elementos.

2.1.6 Objetivos de la contabilidad. Obtener en cualquier momento una informacién
ordenada y sistematica sobre el desenvolvimiento econdémico y financiero de la empresa.

Establecer en términos monetarios, la cuantia de los bienes, deudas y el patrimonio que
posee la empresa.’

20RTIZ ANAYA, Héctor, Flujo de Caja, Proyecciones Financieras y Estado de Flujos de Efectivo.
Bogota, 2000. P 47
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Llevar un control de todos los ingresos y egresos.

Facilitar la planeacion, ya que no solamente da a conocer los efectos de una operacion
mercantil, sino que permite prever situaciones futuras.

Determinar las utilidades o pérdidas obtenidas al finalizar el ciclo contable.
Servir de fuente fidedigna de informacidn ante terceros.
2.1.7 Partes del ciclo contable. Consta de las siguientes partes:

Apertura. Al constituirse la empresa, se inicia el proceso contable con los aportes del disefio
0 socios registrados en el inventario general inicial. Con el inventario general inicial se
elaboran el balance general inicial y el comprobante diario de contabilidad, denominado
comprobante de apertura que sirve para abrir libros principales y auxiliares.*

Movimiento. Las transacciones comerciales que diariamente realiza una empresa deben
estar respaldadas por un soporte que permite su registro en el comprobante diario y traslado
a los libros principales y auxiliares de contabilidad.

El registro del movimiento operativo de la empresa, de acuerdo con sus necesidades, se
puede realizar en forma diaria, semanal, quincenal o mensual, en comprobante diario y
libros. Al final se elabora el balance de prueba, y Cierre. En esta etapa se elabora lo
siguiente.

Asiento de ajuste. Registrado en el comprobante diario de contabilidad, denominado
comprobante de ajustes, el cual se traslada a los libros principales y auxiliares.

Hoja de trabajo. Se realiza opcionalmente cada mes y sirve de base para preparar los
estados financieros: balance general y estado de ganancias y pérdidas.

Comprobante de cierre. Se elabora anualmente para cancelar las cuentas nominales de
resultado y se traslada a los libros principales y auxiliares.

El inventario general final y el balance general consolidado, elaborados en la etapa de
cierre, constituyen el inventario general inicial y el balance general inicial para comenzar
un nuevo ciclo contable.

2.1.8 Reforma tributaria. Al hablar de tributacion, se hace referencia a los impuestos que
las personas, empresas u organizaciones deben pagar al Estado por distintos aspectos. Por
ejemplo: tener una propiedad, utilizar un servicio o comprar un producto, llevar a cabo una

SREDONDO, A. "Curso practico de contabilidad general y superior." 3ra Edicion. Centro Contable
Venezolano. 2012. P 49

4TOVAR, C. Contabilidad I Introduccién de la Contabilidad Editorial Diana. 2010 p 34
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actividad, etc. Estos pagos constituyen la mayoria de los ingresos del Estado; con éstos,
éste realiza inversion social y de infraestructura, paga sus gastos administrativos, etc.

En los diferentes paises existe una estructura de impuestos, la cual determina quién o
quiénes deben o no pagar impuestos, asi como el motivo de ello, la cantidad que deben
pagar, etc. Sin embargo, dependiendo de las politicas de los gobiernos y del desempefio de
su economia, esta estructura se debe modificar. A esta modificacion se le denomina
[reforma tributaria.

Segun lo anterior, una reforma tributaria cambia uno o varios aspectos de la estructura
tributaria, buscandose, a través de ella, aumentar o disminuir la cantidad de dinero que
recibe el Estado por concepto de impuestos. Por ejemplo: si un Estado tiene unas finanzas
publicas sanas, una administracion publica eficiente, su poblacion tiene un nivel de vida
aceptable y la economia tiene un desempefio sobresaliente, posiblemente no necesite de
todos los ingresos que esta recibiendo, por lo que puede hacer una reforma tributaria que
disminuya la cantidad de impuestos que le cobra a los habitantes.

El caso contrario al anterior es aquel en el que las reformas tributarias busquen aumentar la
cantidad de dinero que el Estado recibe por concepto de impuestos. Por ejemplo: puede
hacer que algunas personas y organizaciones que no pagaban impuestos, por tener algin
tipo de beneficio o tratamiento preferencial, paguen, o que, si lo hacian, paguen mas, o
hacer que productos por los que no se pagaban impuestos ahora si lo tengan que hacer, etc.’

2.2 ENFOQUE LEGAL.

2.2.1 Constitucion Politica de Colombia.fArticulo 25. El trabajo es un derecho y una
obligacion social y goza, en todas sus modalidades, de la especial proteccion del estado.
Toda persona tiene derecho a su trabajo en condiciones dignas y justas.

Articulo 26. Toda persona es libre de escoger profesion oficio. La ley podra exigir titulos
de idoneidad. Las autoridades competentes inspeccionaran y vigilaran el ejercicio de las
profesiones, las ocupaciones artes u oficios que no exijan formacion académica son de libre
ejercicio, salvo aquellas que impliquen un riesgo social. Las profesiones legalmente
reconocidas pueden organizarse en colegios. La estructura interna y el funcionamiento de
éstos deberan ser democraticos. La ley podra asignarles funciones publicas y establecer los
debidos controles.

Articulo 209. La funcion administrativa esta al servicio de los intereses generales y se
desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la
desconcentracion de funciones.

SARANGO, Luis Angel. reforma tributaria. edicion mcgraw-hill, BOGOTA. 1997.
8 REPUBLICA DE COLOMBIA. constitucion politica de colombia. edicion cupido. 2000. p 26
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Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado
cumplimiento de los fines del estado. La administracion publica, en todos sus Ordenes,
tendré un control interno que se ejercera en los términos que sefiale la ley.

Articulo 269. En las entidades publicas, las autoridades correspondientes estan obligadas a
disefar y aplicar, segun la naturaleza de sus funciones métodos y procedimientos de control
interno de conformidad con lo que disponga la ley, la cual podra establecer excepciones y
autorizar la contratacion de dichos servicios con empresas probadas colombianas.

2.2.2 Ley 1607 de 2012. Por la cual se expiden normas en materia tributaria y se
dictan otras disposiciones.’Articulo 6. Declaracién Voluntaria del Impuesto sobre la
Renta. El impuesto sobre la renta y complementarios, a cargo de los contribuyentes no
obligados a declarar, es el que resulte de sumar las retenciones en la fuente por todo
concepto que deban aplicarse a los pagos o abonos en cuenta, segun el caso, realizados al
contribuyente durante el respectivo afio o periodo gravable.

Paragrafo. Las personas naturales residentes en el pais a quienes les hayan practicado
retenciones en la fuente y que de acuerdo con las disposiciones de este Estatuto no estén
obligadas a presentar declaracion del impuesto sobre la renta y complementarios, podran
presentarla. Dicha declaracion produce efectos legales y se regira por lo dispuesto en el
Libro | de este Estatuto.

Articulo 2.- Modifiquese el articulo 10 del Estatuto Tributario, el cual quedaré asi:

Articulo 10. Residencia para efectos tributarios. Se consideran residentes en Colombia para
efectos tributarios las personas naturales que cumplan con cualquiera de las siguientes
condiciones:

1. Permanecer continua o discontinuamente en el pais por mas de ciento ochenta y tres
(183) dias calendario incluyendo dias de entrada y salida del pais, durante un periodo
cualquiera de trescientos sesenta y cinco (365) dias calendario consecutivos, en el
entendido que, cuando la permanencia continua o discontinua en el pais recaiga sobre mas
de un afio o periodo gravable, se considerard que la persona es residente a partir del
segundo afio o periodo gravable.

2. Encontrarse, por su relacién con el servicio exterior del Estado colombiano o con
personas que se encuentran en el servicio exterior del Estado colombiano, y en virtud de las
convenciones de Viena sobre relaciones diplomaticas y consulares, exentos de tributacion
en el pais en el que se encuentran en mision respecto de toda o parte de sus rentas y
ganancias ocasionales durante el respectivo afio o periodo gravable.

3. Ser nacionales y que durante el respectivo afio o periodo gravable:

’REPUBLICA DE COLOMBIA. Ley 1607 de 2012. Por la cual se expiden normas en materia tributaria y se
dictan otras disposiciones. Edicion norma. Bogot4, 2014. P 6
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a) Su conyuge o compariero permanente no separado legalmente o los hijos dependientes
menores de edad, tengan residencia fiscal en el pais; o,

b) El cincuenta por ciento (50%) o mas de sus ingresos sean de fuente nacional; o,
c) El cincuenta por ciento (50%) o mas de sus bienes sean administrados en el pais; o,
d) El cincuenta por ciento (50%) o més de sus activos se entiendan poseidos en el pais; o.

e) Habiendo sido requeridos por la Administracion Tributaria para ello, no acrediten su
condicion de residentes en el exterior para efectos tributarios; o,

f) Tengan residencia fiscal en una jurisdiccion calificada por el Gobierno Nacional como
paraiso fiscal.

Paragrafo.- Las personas naturales nacionales que, de acuerdo con las disposiciones de este
articulo acrediten su condicién de residentes en el exterior para efectos tributarios, deberan
hacerlo ante la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales mediante certificado de
residencia fiscal o documento que haga sus veces, expedido por el pais o jurisdiccion del
cual se hayan convertido en residentes.®

2.2.3 Codigo del Comercio Colombiano.®Articulo 100. Sociedad Comercial y Ambito de
la aplicacion de esta Ley. Se tendra como Comerciales para todos los efectos legales las
sociedades que se formen para la ejecucion de actos que no tengan esa calidad, la sociedad
sera comercial, las sociedades que no contemplen en su objeto social actos mercantiles,
seran civiles. Sin embargo cualquiera que sea su objeto, las sociedades comerciales y
civiles estaran sujetas, para todos los efectos, a la legislacién mercantil.

8lbid. p 7
9 REPUBLICA DE COLOMBIA. Decreto 410 de 1971. Por el cual se expide el Cddigo de Comercio.
Ediciones Lito imperio. 2005. p 118
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3. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE TRABAJO

3.1 PRESENTACION DE RESULTADOS

3.1.1 Realizar las érdenes de compra y pedidos de articulos en Agroquimicos Ocafia
N°1. La orden de compra es un documento que emite el comprador para pedir mercaderias
al vendedor; indica cantidad, detalle, precio y condiciones de pago, entre otras cosas. El
documento original es para el vendedor e implica que debe preparar el pedido. El duplicado
es para el comprador y es una constancia de las mercaderias o servicios encargados.

Las ordenes de pedido deben contener los siguientes requisitos:

Lugar y fecha de emision, nombre y numero de orden del comprobante, nombre y
domicilio, datos de la empresa que imprime el documento, habilitacion municipal, fecha de
impresion y numeracién de los documentos impresos y debe aclararse que es un documento
no valido como factura y colocar la letra "X".

Realizar orden de compray pedido, imprimirlas, y archivar en respectivas carpetas.
Es el procesamiento de informacion que se produce a diario en una empresa, CoOmo
facturas, recibos, correspondencia, etc. Con la digitalizacion, la sociedad transmite la
informacién y el conocimiento con un formato digital, que es el que manejan las
computadoras y los equipos de telecomunicacion.

Una de las ventajas de la digitalizacion, es que se puede buscar datos especificos en
volimenes muy grandes de informacidn; también permite procesar la informacion de una
base de datos para ofrecer productos acordes a los intereses particulares de los clientes;
gracias a las telecomunicaciones se accede a ella de manera inmediata.

Enviar las ordenes de compra y pedido por correo a la respectiva empresa y
confirmar si llego. Una vez realizada la orden de pedido y compra, se procede a realizar
Ilamadas a los proveedores con el objetivo de verificar el recibo de la misma, y acordar la
entrega de la mercancia, de la misma forma dicho documento es escaneado y enviado por
correo electronico a la respectiva empresa para que ellos verifiquen y puedan realizar el
respectivo envié de mercancia.

Realizar la respectiva consignacion de los pedidos. Hecha la confirmacién a la empresa,
se procede a realizar la respectiva consignacion en el banco que el proveedor confirme y
luego se procede a enviar copia de la consignacion por fax a la empresa, y posteriormente
esta es archivada como soporte de pago en la respectiva carpeta.

3.1.2 Registro en sistema TNS de las entradas y salidas de los articulos, de
Agroquimicos Ocafia No 1. En toda empresa, el registro de las operaciones de mercancias
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es uno de los mas importantes, ya que de tal registro depende la exactitud de la utilidad o
pérdida en ventas.

Para el registro de las operaciones de mercancias, existen varios procedimientos, los cuales
se deben establecer teniendo en cuenta los siguientes aspectos.

Capacidad economica de la entidad.

Volumen de operaciones.

Claridad en el registro.

Informacion deseada.

Por tanto, el procedimiento que se implante para el registro de las mercancias debe estar de
acuerdo con los puntos anteriores.

Los principales procedimientos que existen son los siguientes:

Procedimiento global o de mercancias generales.

Procedimiento de inventarios perpetuos o continuos.

Procedimiento analitico o pormenorizado.

A fin de facilitar el estudio de los distintos procedimientos que existen para el registro de
las mercancias, es necesario conocer cada una de las operaciones que se pueden efectuar
con dichas mercancias.

Las operaciones que normalmente se pueden efectuar con las mercancias son las siguientes:
Compras.

Gastos de compra.

Devoluciones sobre compras.

Descuentos o rebajas sobre compras.

Ventas.

Devoluciones sobre ventas.

Descuentos o rebajas sobre Ventas.

Ademas de las operaciones anteriores, también se deben considerar los inventarios inicial y
final de mercancias, pues aunque no son operaciones propiamente, sino existencias de
mercancias, son indispensables para poder determinar la utilidad o perdida en ventas.

Ingresar las compra y salida del producto. Se cuenta con cuadros en Excel el cual estaba
muy desactualizados, se registra todo movimiento en 6rdenes de compras que se mandan
a la respectiva empresa con quienes se tiene dicho convenio y pedidos solicitados por los
clientes en la empresa la cual se realizan a diario. Una vez confirmado la orden con la
empresa se autoriza para que carguen y aproximadamente al otro dia esta llegando la carga.
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Figura 2. Cuadro de Excel

CUENTAS ENTRADAS ¥ SALIDAS 2014 - Micrasof ft Excel

..........................
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Fuente. Pasante

Actualizar deudores cada vez que la vendedora me solicite los respectivos pedidos de
venta. Al revisar la informacion existente en la empresa, existia un gran nimero de
deudores, entradas y salidas, facturas de compras y facturas de ventas, cartas,
consignaciones, entre otras sin archivar. Como apenas estaba comenzando no sabia como se
debia archivar estos documentos, el cual recurri a la secretaria quien muy amablemente me
ensefio el proceso a realizar, para realizar este proceso se necesitaba de las facturas
recibidas y del sistema contable.

Deudores: la empresa cuenta con cuadros en Excel con su respectiva fecha, clientes,
producto, valor total. Y estos seran ingresados una vez me suministren los pedidos hechos
por la vendedora de la empresa.

Cuentas de entradas y salidas: se cuenta con cuadros en Excel el cual estaba muy
desactualizados, se registra todo movimiento en drdenes de compras que se mandan a las
respectivas empresas con quienes se tiene dicho convenio y pedidos solicitados por los
clientes en la empresa la cual se realizan a diario. Una vez confirmado la orden con la
empresa se autoriza para que carguen y aproximadamente al otro dia esta llegando la carga.

Cartas. Archivar en las carpetas de cartas de transportes la cual son cartas para traslado de
algunos productos a respectivos municipios de Ocarfia norte de Santander.

Consignaciones. Toda consignacion realizada debe registrarse en entradas y salidas,

enviarla por correo electronico a la respectiva empresa, archivarla en la respectiva carpeta
de compras de tal empresa.
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Actualizar saldos, abonos de los arqueos de caja. Una vez realizado el arqueo de caja se
lleva a actualizar los abonos o pagos que se han hecho por parte de los clientes de la
empresa, esto se lleva al cuadro de Excel llamado deudores. y de inmediato me suministre
los arqueos de caja llevo a causar todos los pagos de ndmina, servicios, fletes,
consignaciones y entre otros realizados por la empresa, al sistema contable TNS.

3.1.3 Contabilizar facturas de ventas y de compras de mercancias en Agroquimicos
Ocafa N°1.

Registra las diferentes transacciones de Entrada - Salida de articulos y la emision de los
documentos correspondientes de acuerdo a los formatos de la empresa. Maneja varios
precios sugeridos de venta y posibilita establecer politicas de descuentos dependiendo de
los plazos de pago. Genera en forma integrada los comprobantes de contabilidad por
ventas, costos de ventas, compras y notas de inventario. Calculo de costos con inventario
permanente. Genera los siguientes informes:

Estadisticas compras y ventas por Cliente, Vendedor, articulo, ciudad, zonas.
Resumen de compras y ventas por dia, por tipos de IVA y cuadre de caja.
Kéardex detallado y totalizado por articulos.

Inventario de articulos a costo promedio, por bodegas y existencias a una fecha.
Célculos de comisiones de ventas por vendedor.

Informes de margenes de utilidad por articulos y por facturas.

Venta y compras totales por articulos, grupo y linea.

Venta promedio por articulo y sugerido de compra.

Cuadro de rentabilidad por producto y por clientes

Manejo de Inventario fisico y ajustes automaticos de faltantes y sobrantes con respecto
al fisico.

[1 Notas de inventario, consumos Yy traslados entre bodegas.

[ Control de remisiones y pedidos de compra y de venta.

[1 Clasificacion de vendedores por zonas y liquidacion de comisiones

] Listado de pedidos con ventas de ultimo mes y existencias actuales

[1 ABC de clientes y de articulos.

OOooooooogaog

Revisar facturas de venta.

Revisar las facturas (pedidos) que estén acorde con sus precios, cantidades, y productos
disponibles en la empresa y para el cliente, al igual deberan ser registradas en una relacion
de ventas finales de mes.

Contabilizar facturas de compras en (inventarios) de TNS y pedidos de ventas en
(facturacion) del TNS y asentarlos

Esto representa, una vez recibida la factura de compras por la respectiva empresa, se lleva
a una revision para gue la informacion contemplada sea la correcta, ademas detallar si esta
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a que régimen pertenece ya que segun se el caso se le debera retener la retencién en la
fuente por parte de la empresa. Y de inmediato serda contabilizado en inventario
(TNS).incluyendo numero de factura, proveedor, vendedor, forma de pago, observaciones,
articulos con precio, cantidad.

Figura 3. TNS (inventarios)
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Los pedidos de ventas una vez revisados, seran contabilizados en facturacion de ventas,
incluyen namero de factura, proveedor, vendedor, forma de pago, observaciones, articulos
con precio, cantidad.

Figura 4. TNS (facturacién)

Medulos Archive Facturacion Mercadeo Inmebiliaria  Imprimir Herramientas Ayuda
EMPRESA: AGROQUIMICOS OCAMA Mo1 PERIODO: JUNIO - 2014 MODULO: FACTURACION
e P B £2 B wd S

- A e e — e S |B=]] Fittrar | Por | Prefijo-+Mamers | | En | Periode Actual =

Modo Fltrado: PREF+NUMERO=""". PERIODO ACTUAL

Mumero [12e5 Fecha [11/06/2014 [C] Expertacién Asent.
Cliente cosz €] NAVARRO PERARANDA JHON JAIRO CRA 9 CL 15 22 ABREGO

Vendedor vis EE MNAVARRO ARENAS ANGIE MARCELA Despachar a |C092 EE NAVARRO PEFARANDA THC
Forma de Pago | Creédito S Plazo 1 Dpias Fecha Vcto. | 12/06/2014

Observaciones [ VENTA A CREDITO SEGUNM PEDIDO Mo 10603, DESPUES DE 7 DIAS S5E COBRA TNTERESES.
vr. Base 6,880,000.00 Vr. Iva 0.00 I.Consumo ©0.00 vr. Total 6,880,000.00
Retenciones 0.00 Vr. Neto 6.880.000.00
Detalle de Documento | Retenciones |
= = = > — . 7 2 ™ Buscar| Por | Cédigo = =n =
Cod. Articulo | Articulo | Bod [ und [ cantidad | Vr. Neto | vr. Parcial | xva
[»[oFoo1 15-15-15 OFD 00 BUL 100 56,000.00 5,600,000.00 | 0.00
[ || [oros 10-30-10 oo BUL 20 64,000.00 1,280,000.00 |  0.00

Fuente. Pasante
Contabilizar traslados de bodegas en (inventario)

Los traslados de bodegas lo realizamos cuando témenos mercancia en bodega de otra
ciudad y realizamos traslado lo incluimos en el TNS como un traslado de bodega
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incluyendo la fecha del traslado, observaciones, bodega inicial y bodega final, el articulo y
la cantidad.

Figura 5. TNS (inventarios- traslado de bodega)

& INVENTARIO - Sistema Contable Integrado TMS - [Traslado entre Bodegas] A —— - s — -
Médulos Archive Compras Inventario  Imprimir  Herramientas  Ayuda
EMPRESA: AGROQUIMICOS OCARIA Mo1 PERIODO: JUMIO - 2014 MODULO: INVENTARIO
@ 9 e B £2 B W S
4 A > el o = A - T IEI Filtrar || Por | Prefijo+Numero | % | En | Todos los Periodos | &
Mimers 6 [ [ozoF Fecha |04/08/2014 Asentada | 10/06/2014
Observaciones | RETIRO DE 350 BULTOS DE NITRON. PROFORMA N® 0015/14
CONDUCTOR LUCINIO ALBERTO RODRIGUEZ HIGUERA.
Bodega Inidal |01 (&) BODEGA BARRANCABERMEIA
Bodega Final |00 PRINCIPAL Sucursal Destino 2
Detalle de Documento ]
E‘.
- = = w w4+ — & -~ i & [E3 Buscar Por [ Cadiga 2)(2] <n o=
| Articulo | Descripcién Cantidad | Und |
[»]FERDL NITROM 26% 350 BUL
=]

Fuente. Pasante

3.1.4 Elaboracion de informes mensuales de Inventarios Yy deudores en
Agroquimicos Ocafia N°1.

Este informe es muy 0til ya que se puede saber con solo digitar la fecha inicial, la fecha
final y el cddigo del proveedor, el resumen de las compras realizadas a dicho proveedor
ordenado por rango de fechas. También puede realizar inventarios de articulos de diferentes
bodegas, y asi tener un inventario actualizado y por concerniente hacer el ajuste formal del
inventario de la respectiva Bodega, de todos los articulos discriminados en el documento.
Permite el recalculo y consulta de los Ajustes y Depreciacion de periodos anteriores.
Permite ademas:

[] Informes de inventarios por dependencia, responsable, codigo contable

[J Imprime informes de relacion de entradas y salidas acumuladas por bien

[1 Movimiento Mensual Contable

[J Informes a la contraloria correspondiente a los activos de la entidad

Elaborar informe de deudores a fin de mes y compararlo con el administrador.

Para el informe de deudores se requiere que se encuentre actualizado a corte de mes lo que
quiere decir que todos los pedidos estén en el cuadro de deudores, y los arqueos de caja por
igual para asi poder llevar a cabo el informe de los deudores morosos que pasan al otro mes
pendientes con su pronto pago, lo cual se especifica asi fecha, nombre del cliente, producto
el saldo que debe o el abono pendientes y fecha. Para luego ser entregado al gerente,
revisarlo y complementarlo con sus respectivos ajustes.
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Figura 6. Cuadro de deudores.
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Fuente. Pasante

Imprimir inventario del sistema TNS y Compararlo con los datos del administrador y
una vez revisado hacer un resumen en forma de balance de todos los productos

Para la presentacion de los informes se requiere que la contabilidad se encuentre
actualizada durante el mes a evaluar, una vez realizado este paso se procede a imprimir en
la seccion de informes del programa TNS dicho informe el cual muestra el saldo de
cantidades disponibles con su respectivo saldo; una vez obtenido esta informacion se
procede a analizar el movimiento y el concepto por el cual se afectaron; al finalizar este
proceso se entrega un documento detallado sobre los resultados del inventario de la
empresa.

El anélisis es entregado al Gerente el cual se encarga de estudiarlo, permitiendo de esta
manera que haya un mejor desarrollo de la organizacion.

Figura 7. Informe de inventario
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Fuente. Pasante
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4. DIAGNOSTICO FINAL

Al finalizar la pasantia en el Area de facturacion e inventarios de la empresa
AGROQUIMICOS OCANA N° 1, se puede concluir que esta mejoro en cuanto a la
actualizaciéon de la informacion contable y los pagos pendientes a proveedores dando
cumplimiento al reglamento interno de la empresa, ademas de esta manera se pudo realizar
el cierre del afio anterior y asi presentar ante el gerente los resultados de dicho periodo. En
lo que respecta al presente afio se dejé al dia todos los documentos contables como son:
Cuadros de entradas y salidas, deudores, compras, registro de facturacion, relacion de las
ventas efectuadas, contabilizacion de facturas e inventario y documentacion para permisos
de productos entre otros.

Con la colaboracién de la pasante en el &rea de inventarios y facturacion se buscd una
mayor agilidad en los procesos contables de la empresa, delegandole funciones y tareas
garantizando de esta manera los objetivos trazados por la estudiante como de la
organizacion. Se logré a cabalidad todas las actividades encomendadas a responsabilidad
del pasante desarrollando sus funciones de una manera eficaz y eficiente acorde a los
lineamientos de la organizacion. Hoy en dia la empresa cuenta con una mejor organizacion
en su area contable, lo que le permite optimizar los recursos para proyectarse con calidad a
las empresas nacionales e internacionales que requieren este servicio, de la misma forma en
el area contable se encuentran los soportes contables organizados en orden cronolégico,
logrando de esta manera que la informacidn que reposa en estos documentos puede ser
utilizada en el momento que se requiera.

Cabe resaltar que la empresa adquiri6 la actualizacion del software contable permitiendo
que el ingreso y el proceso de la informacion se realicen en el menor tiempo posible,
ademas su manejo y entendimiento se hace mas facil debido a su presentacion.

Dentro de los aportes realizados a la organizacion estan el control, orden y actualizacion de
los registros y documentos contables que se manejan en la division contable y financiera;
ademas se brind6 asesoria en aspectos contables, continGan mejorando los procesos de
recoleccion y manejo de informacion mediante la comunicacion y el trabajo oportuno de
cada una de las areas que la componen, para suministra informacion contable bajo los
principios de contabilidad publica que refleje razonablemente la situacién econémica y los
recursos con los que cuenta la institucion

En la actualidad queda pendiente por cancelar algunas facturas a proveedores.

En la division contable continua con falencias en: poco personal asignado a la division

contable para la ejecucion de mas programas de investigacion que permitan llegar a todos
los contribuyentes para detectar operaciones no debidas realizadas por los mismos
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5. CONCLUSIONES

El procesamiento de informacion fue muy util y satisfactorio puesto que se logro cumplir
con la digitacion emitiendo informacion veraz y oportuna dando a conocer el resultado de
su actividad principal y las obligaciones adquiridas con terceros.

El andlisis y contabilizacion de las diferentes transacciones permitio cumplir con la
responsabilidad de velar por el diligenciamiento oportuno de esta informacion, verificar que
sea correcta y se refleje de la misma manera en los balances de comprobacion de las
cuentas relacionadas con estos conceptos

A cabalidad la empresa pudo reconocer con exactitud la utilidad y pérdida en ventas ya que
todo registro de operaciones de mercancias se cumpli6 satisfactoriamente en su tiempo
adecuado contando con la actualizacion de todo movimiento.

Al realizar los informes financieros fue necesaria la actualizacion de las normas y
principios contables como también de los registros, esto permitié conocer mensualmente
los resultados econdmicos de la empresa, contribuyendo de esta manera a la consecucion y
optimizacion de recursos. Asi mismo se analizo los resultados obtenidos.
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6. RECOMENDACIONES

Finalizando el periodo de pasantia, el cual tuvo una duracion de cuatro meses se manifiesta
las siguientes recomendaciones:

Al departamento de finanzas se le recomienda no demorar las facturas de ventas, de
compras Yy los pagos que se realizan a proveedores, puesto que esto atrasa la contabilizacion
de la informacion en el software, afectandose el consecutivo en los registros.

Tener en cuenta la fecha de pago de las facturas, con el fin de evitar gastos innecesarios
como son el pago de intereses.

Establecer fechas de pago a los clientes, con el fin de tener una recuperacion de cartera en
corto plazo y asi poder contar con mayor efectivo para financiar los gastos administrativos.

Realizar una evaluacién continua del sistema de contabilidad, e igualmente hacer copias o
respaldo de los registros contable, ya sean en USB, CD o cualquier otro medio magnético.

Establecer un fondo de caja menor, para sufragar esos pequefios gastos en que incurre la
empresa como domicilios, papeleria y demas.

Elaborar el manual de funciones para los estudiantes que realicen la pasantia en el area de
contabilidad con el propésito de definir cuales son las actividades a desarrollar durante el
periodo de préctica, ademas es necesario que el pasante cuente con las herramientas de
trabajo suficientes para efectuar sus funciones.

Capacitar y Designar al pasante funciones que le permitan tener acceso al software contable
visual TNS.
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REFERENCIA DOCUMENTALES ELECTRONICAS

FACTURACION DE VENTAS: Disponible en internet: http://www.mailxmail.com/curso-
facturacion-cobros-pagos-impuestos/cheques-comprobantes-egreso

SOPORTES EXTERNOS: Disponible en internet: http://www.gerencie.com/nota-de-
contabilidad.html

RETENCION EN LA FUENTE: Disponible en internet: http://www.gerencie.com/que-es-
la-retencion-en-la-fuente.html

INVENTARIO: Disponible en internet: http://www.gerencie.com/inventarios-valoracion-y-
perdidas-por-deterioro-iii.html.

INFORMES FINANCIERQOS: Disponible en internet: http://www.gerencie.com/contabilidad.html

IMPUESTO A LAS VENTAS: Disponible en internet: http://www.gerencie.com/impuesto-
a-las-ventas.html

39


http://www.mailxmail.com/curso-facturacion-cobros-pagos-impuestos/cheques-comprobantes-egreso
http://www.mailxmail.com/curso-facturacion-cobros-pagos-impuestos/cheques-comprobantes-egreso
http://www.gerencie.com/nota-de-contabilidad.html
http://www.gerencie.com/nota-de-contabilidad.html
http://www.gerencie.com/que-es-la-retencion-en-la-fuente.html
http://www.gerencie.com/que-es-la-retencion-en-la-fuente.html
http://www.gerencie.com/inventarios-valoracion-y-perdidas-por-deterioro-iii.html
http://www.gerencie.com/inventarios-valoracion-y-perdidas-por-deterioro-iii.html
http://www.gerencie.com/contabilidad.html
http://www.gerencie.com/impuesto-a-las-ventas.html
http://www.gerencie.com/impuesto-a-las-ventas.html

ANEXOS



Anexo A. Relacion de ventas

AGROQUIMICOS OCANA N1

& éé NIT. 27762511-1

Agroquimicos RELACION MENSUAL DE VENTAS
OCANA MES DE *** 2014

[ i3
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Anexo B. Orden de entrega de producto.

Ll

Calidad Al Servicio Del Campo

Direccion calle 8 # 14-22 Ocafia (N/S)  Teléfono 5622245
NIT. 12.528.874-1 Reg. Comiin

| ORDEN DE ENTREGA No 0

V

>
va
1
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0
EO
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>wn

AUTORIZADO POR EJECUTADO POR
c.C C.C 1.091.665.672 de Ocafia
GERENTE Auxiliar Contable
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Anexo C. Reportes mensuales de producto.

NOMBRE COMPLETO - NITRON 26 %

RAZON SOCIAL

EMPRESA: NIT:
REPRESENTANTE
LEGAL: C.C.
SECCIONAL: No. 0 DE:

REPORTE : S

MENSUAL MES: JUNIO ANO: 2014

NOMBRE COMPLETO - NITRON 26 %

NO | FEcHA DETALLE PEDIDO | No. RADICAD | DIRECCION | CIUDAD | TELEFONO | UNI. MEDIDA | ENTRADA | SALIDAS SALDO

VIENEN MES MATO

COMPRA MES JUNIO

VENTAS MES JUNIO

SALDO

SUMAS IGUALES

43




Anexo D. Registro fotografico.
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