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Resumen

En el desarrollo de este trabajo de grado se ha evidenciado la importancia de que
profesionales y comerciantes abran las puertas laborales para estudiantes de la universidad
Francisco de Paula Santander Ocafa, en especial en programas académicos como Contaduria
Publica; para que de esta manera tengan la oportunidad de tener una pasantia profesional donde
vivan la experiencia y apliquen conocimientos obtenidos durante su carrera profesional, y asi

apoyar en los procesos contables, financieros y tributarios.

El principal objetivo de la realizacion de esta pasantia es apoyar en el desarrollo de los
procesos contables, financieros y tributarios que se lleva a cabo en la oficina Asesorias contables
y Tributarias “Lucila Quintero Pérez”, ubicada en el municipio de Ocaia, Norte de Santander;
gracias a la aplicacion de los objetivos y valores corporativos de la misma se procedi6 a la
determinacion de la informacion contable y tributaria presentada por cada cliente, para llevar a
cabo su respectiva verificacion y clasificacion. De igual forma, se desarrollaron actividades de
elaboracion y presentacion de los documentos contables mediante la plataforma la Direccion de
impuesto y Aduanas Nacionales (DIAN), y la elaboracién de manera sistematizada de los

procesos financieros y tributarios de las personas naturales y juridicas.

A partir del desarrollo de estos procesos, se utilizaron plataformas tecnologicas que
permitieron una correcta presentacion de declaraciones tributarias, elaboracion de estados
financieros y gestion de los hechos econdomicos gracias a las actividades diarias y al

cumplimiento de los objetivos se busco fortalecer el conocimiento ya adquirido y ayudar en la



mejora de los procedimientos para que sean mas efectivos y eficientes. Todo se realizo bajo la
subordinacion de la contadora ptblica Lucila Quintero Pérez y con el apoyo coordinado de su

equipo profesional.
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Introduccion

La oficina de asesoria contable y tributaria “Lucila Quintero Pérez” es una organizacion
que, por su amplio trayecto en el municipio de Ocafia y la region, recibe cada vez mas clientes
que requieren de sus servicios especializados. Por esta razon, la organizacion requiere contar con
un equipo de profesionales capacitados, eficientes y competentes que apoyen y gestionen la
preparacion de declaraciones de impuestos, elaboren registros contables, revisen documentacion

financiera y generen informes para su amplia variedad de clientes.

En el presente informe se detallan las actividades desarrolladas, los métodos utilizados,
los resultados obtenidos y las conclusiones resultantes en el transcurso de la pasantia llevada a
cabo en la oficina de asesoria contable y tributaria “Lucila Quintero Pérez”. En esta se brindo
apoyo en todos los procesos que la entidad desempefia en su objeto social de asesoramiento a

personas naturales y juridicas.

Adicionalmente, es importante destacar que con el desarrollo de la pasantia se logro
adquirir conocimientos practicos y experiencia en procedimientos y procesos del area contable y
tributaria. Ademas, se pudo poner en practica los conocimientos adquiridos en el transcurso de la
formacion académica como contadora publica, gracias a ello se pudo ofrecer a la organizacion un
apoyo integral en todos sus procesos; el cual inicia con la clasificacion y archivo de los
documentos ya verificados presentados por cada cliente, por otro lado, la realizacion de
documentos electronicos, estados financieros con sus respectivas notas contables, elaboracion de

certificados de retencion, actualizacion de régimen especial Zese y por ultimo ejecucion y



12

presentacion de declaraciones tributarias tales como retencion en la fuente, impuesto sobre las
venta, renta juridica e informacion exdgena; en todo momento tuve un aprendizaje profesional y
personal, donde se adquirié honestidad, responsabilidad, compromiso y sobre todo aprender a

recibir orientacion del jefe inmediato para una efectiva realizacion del trabajo.
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Capitulo 1. Apoyar en el desarrollo de los procesos contables, financieros y
tributarios que se lleva a cabo en la oficina Asesorias contables y Tributarios “Lucila

Quintero Pérez”.

1.1 Descripcion breve de la empresa

La oficina de Asesorias contables y tributarias “Lucila Quintero Pérez” esta ubicada en el
municipio de Ocaia, Norte de Santander, se encuentra ubicada en el Centro comercial
Andalucia, en la calle 4 10 numero 14 — 10, local 305. Su propietaria es la contadora publica
Lucila Quintero Pérez y la cual brinda sus servicios a personas naturales y juridicas, los cuales
incluyen la realizacion y presentacion de declaraciones tributarias, realizacion de certificados de

ingresos y actividades de revisoria fiscal, entre otras mas. (Manzano, 2022, p. 12)

La contadora publica Lucila Quintero Pérez realiza su actividad como persona natural en

su oficina y recibe financiamiento de préstamos bancarios y los completa con los ingresos de sus

actividades. (Manzano, 2022, p. 12)

1.1.1 Mision

Somos una oficina que brinda los servicios de asesoria contable, financiera y tributaria
reconocida por su eficiencia y eficacia dentro del mercado para satisfacer las necesidades de las

personas naturales y juridicas del municipio de Ocaiia, Norte de Santander y sus alrededores.
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1.1.2 Vision

Para el afio 2025 ser reconocida como la prestadora de servicios contables, financieros y
tributarios mas sobresalientes en la region de Ocafia a través de la calidad de nuestros servicios y

la capacidad del talento humano.

1.1.3 Objetivos de la empresa

Realizar los trabajos encomendados por los contribuyentes con responsabilidad
honestidad, confiando en el despacho para cumplir con las obligaciones tributarias ante las

autoridades competentes.

Cumplir adecuadamente con la presentacion de las diferentes declaraciones tributarias de
los clientes de la oficina, teniendo en cuenta las fechas estipuladas por la ley para su respectiva

presentacion y pago.

Asesorar correcta y pertinentemente a cada uno de los contribuyentes para que cumplan

con sus obligaciones tributarias ante la ley, para que de esta manera puedan evitar inconvenientes

con estas entidades y posibles sanciones.

1.1.4 Descripcion de la estructura organizacional
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La oficina Asesoria contable y tributaria “Lucila Quintero Pérez”, cuenta con una
estructura organizacional basica en donde se acopla a las actividades correspondientes a su labor,

en la cual hace parte de ella la contadora publica junto a sus auxiliares contables y pasante.

Figura 1

Organigrama entidad

‘ CONTADORA PUBLICA J
v v
[ Auxiliar Contable I J [ Auxiliar Contable 11 ]
> Pasante <

Nota. La grafica muestra la estructura de la oficina de la Contadora Lucila Quintero Pérez.

(Oficina Lucila Quintero, 2023)

1.1.5 Descripcion de la dependencia y/o proyecto al que fue asignado.

El area contable, financiera y tributaria sera donde tendra lugar la pasantia. Esta area es
de suma importancia para la organizacion, ya que en ella se desarrollan todas las actividades y
procesos pertinentes buscando cumplir con las responsabilidades contables y tributarias de cada
cliente. Su fin principal es asegurar el cumplimiento efectivo a cada una de estas obligaciones,
asi como mantener el control de la informacion de cada cliente para que en el momento en se

requiera se pueda dar una gestion eficiente. (Manzano, 2022, p. 15)
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En esta area se desarrollan actividades de asesoria integral en todos los temas financieros,

tributarios y contables, tanto a organizaciones como a personas. Esto incluye la preparacion y

presentacion de declaraciones de impuestos (IVA, Renta, ICA, entre otros), la presentacion de

exogena, nomina y factura electronica, el ingreso y renovacion en el RUT e inscripcion en el

registro mercantil, la preparacion de contabilidad y estados financieros, entre otros servicios.

(Manzano, 2022, p. 15)

1.2 Diagnéstico inicial de la dependencia asignada

Tabla 1

Analisis DOFA

Factores Internos Fortalezas

Debilidades

F1 Amplia trayectoria en asesoria
contable, financiera y tributaria

e M 203l Ddanintnno Dirox?? ISl T O SRS PR R DRI DA

D1 Falta de auxiliares contables o
equipo de apoyo
<

™ Do :.
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Amenazas

Estrategia FA

Estrategia DA

Al Mayor competencia en el
mercado por profesionales
independientes

A2 Cambios normativos en
materia contable y tributaria

A3 Sanciones por la Direccion de
Impuestos y Adunas Nacionales -
DIAN

Atraer nuevos clientes destacando
la trayectoria de la empresa en el
segmento de asesorias

Adquirir en la organizacion un
ambiente de actualizacidon
constante para ofrecer mas
servicios.

Establecer controles internos para
evitar fraudes y errores

Buscar alianzas estrategias que
permitan ampliar el segmento del
mercado

Promocionar nuevos servicios de
acuerdo las nuevas exigencias
normativas

Propender por una organizacion
eficiente del archivo para contar
con informacion integra y
completa.

Nota: En la tabla se muestra la matriz DOFA de la oficina de asesoria contable y tributaria

“Lucila Quintero Pérez”.

1.2.1 Planteamiento del problema

Actualmente, las organizaciones que ejercen actividades de asesoria contable y tributaria

desarrollan un rol determinante en el campo empresarial, ya que brindan servicios especializados

a una amplia variedad de clientes. En el caso del municipio de Ocafia, se observa un crecimiento

progresivo de personas naturales y juridicas que solicitan con mayor frecuencia asesoria en

temas contables y tributarios. Esta demanda ha ocasiona que las empresas de asesorias empleen

profesionales capacitados para brindar un adecuado apoyo a las actividades empresariales y

suplir las necesidades de los clientes.

La oficina de asesorias contable y tributaria “Lucila Quintero”, al tener un amplio

reconocimiento en el municipio de Ocafa, también se enfrenta al incremento significativo de

clientes que necesitan adquirir servicios de asesoramientos contables y tributarios. Esto ha

generado en la organizacion una serie de dificultades en los procesos internos, toda vez que la
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capacidad actual de su equipo profesional es muy reducida y no se puede atender de manera

efectiva todos los requerimientos de sus clientes.

La falta de recurso humano capacitado en el area contable genera una sobre carga del
equipo profesional y demoras en la entrega de informes financieros, declaraciones de impuestos
y otros servicios relacionados. Por consiguiente, es necesario incorporar un profesional contador
publico que brinde apoyo en la organizacion para atender la demanda de servicios contables y
tributarios. Ademas, que este profesional sirva de ayuda en la organizacion y gestion de todos los

procesos que se llevan actualmente en la entidad.

1.3 Objetivos de la pasantia

1.3.1 Objetivo General

Apoyar en el desarrollo de los procesos contables, financieros y tributarios llevados a
cabo en la oficina de Asesorias Contables y Tributarios Lucila Quintero, con el fin de contribuir

eficientemente en el cumplimiento de las obligaciones contables y fiscales de los clientes.

1.3.2 Objetivo especifico

Determinar la informacion contable y tributaria presentada por cada cliente de la
contadora publica Lucila Quintero Pérez, con el objetivo de realizar una verificacion exhaustiva

y clasificacion adecuada de dicha informacion.
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Efectuar y presentar los documentos contables a través de la pagina de la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) y el software contable Siigo, garantizando la precision

y cumplimiento de los requisitos legales establecidos.

Elaborar de manera sistematizada los procesos financieros y tributarios de las personas

naturales y juridicas que reciben los servicios de la contadora Lucila Quintero Pérez, con el

proposito de lograr una presentacion adecuada ante las entidades correspondientes.

1.4 Descripcion de las actividades a desarrollar en la misma

Tabla 2

Actividades a desarrollar

Actividades a desarrollar en la
Objetivo General Objetivos Especificos empresa para hacer posible el
cumplimiento de los Obj. Especificos

Determinar la informacioén contable  Act 1. Clasificar y archivar los
y tributaria presentada por cada  documentos contables presentados por
cliente de la contadora publica cada cliente.
Lucila Quintero Pérez, con el
objetivo de realizar una verificacion
exhaustiva y clasificacion de dicha
informacion.

Apoyar en el desarrollo
de los procesos
contables, financieros y
tributarios llevados a
cabo en la oficina de
Asesorias Contables y
Tributarios Lucila
Quintero, con el fin de
contribuir eficientemente
en el cumplimiento de las
obligaciones contables y
fiscales de los clientes.

Act 2. Verificacion de facturas
electronicas.

Efectuar y presentar los documentos = Act 1. Elaboracion de factura electronica
contables a traves de la pagina de la  en la pagina de la DIAN y el proveedor
Direccion de impuestos y Aduanas  de SIIGO
Nacionales (DIAN) y el software
contable SIIGO, garantizando la  Act 2. Elaboracion de nomina
precision y cumplimiento de los electronica.

requisitos legales establecidos. L,
q & Act 3. Realizacion de documento soporte.

"Continuacion tabla 2"




20

Act 1. Realizacion de estados financieros
y las notas contables.

Act 2. Verificacion y elaboracion de

Elaborar de manera sistematizada los . ..
certificados de retencion.

procesos financieros y tributarios de
las personas naturales y juridicas que Act 3. Actualizacion de la calificacion de
reciben los servicios de la contadora las empresas acogidas al régimen especial
Lucila Quintero Pérez, con el ZESE
proposito de lograr una presentacion
adecuada ante las entidades
correspondiente

Act 4. Realizacion y presentacion de las
declaraciones tributaria (Retencion en la
fuente, IVA y Renta de persona juridica)

Act 5. Elaboracion y presentacion de la
informacion EXOGENA

Nota. La tabla contiene las actividades a desarrollar durante la pasantia. 2023.

1.5 Cronograma de actividades

Tabla 3

Cronograma de actividades

CRONOGRAMA DE ACTIVADADES

Semanas

. -
N Actividad 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

Clasificar y archivar los
1  documentos contables presentados
por cada cliente.

Verificacion de facturas
electronicas.

Elaboracion de factura electronica
3  enlapaginadela DIANyel
proveedor de SIIGO

4 Elaboracion de némina electronica.

5 Realizacion de documento soporte.

Realizacidn de estados financieros
y las notas contables.

Verificacion y elaboracion de
certificados de retencion.

Actualizacion de la calificacion de
8  las empresas acogidas al régimen
especial ZESE

“continuacion tabla 3”
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Realizacion y presentacion de las
declaraciones tributaria (Retencion

? en la fuente, IVA y Renta de
persona juridica)
10 Elaboracion y presentacidon de la

informacion EXOGENA

Nota: En la tabla 3 se muestran las actividades a desarrollar semanalmente en el transcurso de la

pasantia, la cual es de 16 semanas.
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Capitulo 2. Enfoque referencial

2.1 Enfoque conceptual

Los conceptos relevantes que se tomaron en el transcurso de la realizacion de la pasantia

en el primer semestre del afio 2023 fueron los siguientes:

2.1.1 Contador publico

Segun Ramirez Coérdova (2018), un contador publico es aquel “estudioso en la materia,
son los especialistas en dar respuesta a las preguntas con respecto a si un negocio esta

funcionando, si es correcto el pago de los impuestos...” (p. 11).

La ley 43 de 1990 afirma que este profesional debe ser una persona natural, la cual tiene
la potestad de dar fe publica de actividades relacionas con su quehacer, donde sus actos
profesionales deberan ir respaldados por su nimero de identificacion profesional; por otra parte,
si existe relacion de dependencia el contador quedara inhabilitado para dar fe ptblica de estos
actos, ya que este podria traer beneficios al empleador. (Congreso de la Republica de Colombia,

1990, Articulo 1)

La UAE junta central de contadores es quién supervisa a los contadores publicos en el

desarrollo de sus actividades profesionales, puesto que es el unico 6érgano responsable de ejercer
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control y supervision al contador Publico y toda sociedad que preste servicios que tengan

relacion actividades contables. (Congreso de la Republica de Colombia, 1990, Articulo 20)

2.1.2 Contabilidad

Conjunto de conceptos basicos y de reglas que deben ser observados al registrar e
informar contablemente sobre los asuntos y actividades de personas naturales o juridicas.
Permite identificar, medir, clasificar, registrar, interpretar, analizar, evaluar e informar,

las operaciones de un ente econdmico, en forma clara, completa y fidedigna. (Presidencia

de la Republica de Colombia, 1993, Decreto 2649, Articulo 1)

“La contabilidad es una ciencia que se basa en la coordinacion y estructuracion en libros
y registros de la composicion cualitativa y cuantitativa del patrimonio de los sujetos econémicos,

asi como de las operaciones que modifican la estructura del mismo”. (Ineaf Business School, s.f.)

Finalmente, de acuerdo con Vite Rangel (2014), el termino contabilidad puede entenderse

como “Una técnica que se utiliza para el registro de las operaciones que afectan econdémicamente

a una entidad y que produce sistematica y estructuradamente informacion financiera” (p. 5).

2.1.3 Persona natural

Es un individuo de toda especie humana, independientemente de su raza, género, sexo o

condicion. En los negocios, sin embargo, una persona fisica es una persona que lleva a cabo una
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0 mas actividades comerciales legales en su propio nombre. (Camara de comercio de Bogota,

s.f)

La persona natural es un ser humano que, para ejercer una actividad comercial debe
registrase ante la Direccion de Impuestos y Adunas Naciones (DIAN). Como consecuencia,
adquiere la calidad de comerciante y asume obligaciones las cuales debe responder a titulo

propio. (El Tiempo, 2021)

2.1.4 Persona juridica

En sintonia con Greco (2009) una persona juridica se puede definir como “todo ente
susceptible de adquirir derechos y contraer obligaciones que no sea persona de existencia visible

o persona de existencia ideal” (p. 405).

“Es una organizacion o grupo de personas naturales a la que la ley reconoce personalidad
independiente y diferenciada de la de cada uno de sus miembros o componentes, capaz de ejercer
derechos y contraer obligaciones, y de ser representada judicial”. (Camara de comercio de

Bogota, s.f.)

“Una persona juridica se conforma a través de un acto juridico, goza de atributos de la

personalidad, distintos de las personas que intervinieron en su constitucion, entre los cuales se



encuentra: patrimonio, capacidad, nombre, nacionalidad y domicilio”. (Carvajal & Gonzalez,

2018, p. 6)

2.1.5 Nomina electronica

La némina electronica o “Documento Soporte de Pago de Nomina Electrénica™ es un
archivo XML donde se muestra informacion sobre el salario pagado por el empleador a sus
trabajadores. Este documento se envia a la entidad de administracion tributaria para el caso de
Colombia la DIAN, con la finalidad de respaldar la némina, mostrando lo devengado, pasivo

neto y las deducciones fiscales. (Alegra, 2022)

La Nomina Electronica es un comprobante que se envia directamente a la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN vy les da a las empresas la posibilidad de tomar

los pagos a sus empleados como un soporte de costos y deducciones a través de un

archivo XML. (Chamorro & Florez, 2022, p. 14)

2.1.6 Zese.

Este es un régimen especial de tributacion que tiene por objeto incentivar la llegada de
inversionistas nacionales e internacionales a Colombia, mejorar la calidad de vida de los
ciudadanos y disminuir los indices de desempleo en regiones con poca ocupacion laboral.

(Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, 2022)

25
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Este beneficio maneja para los primeros 5 afios una tarifa general del cero por ciento
(0%) y para los siguientes 5 afios una tarifa del cincuenta por cientos (50%) sobre el valor
a pagar del impuesto de renta. Las empresas que se encuentran acogidas en este beneficio
deberan especificarlo en sus facturas electronicas para que los clientes sepan que no

deben practicarle retencion en la fuente. (Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales,

2022)

2.1.7 Estados financieros.

En palabras de Flores Villalpando (2014) “Los estados financieros son el medio en que se

presenta de manera resumida la informacion financiera de una entidad econdémica” (p. 3).

Los estados financieros, también denominados cuentas anuales, informes financieros o
estados contables, son el reflejo de la contabilidad de una empresa y muestran la
estructura econdomica de ésta. En los estados financieros se plasman las actividades

economicas que se realizan en la empresa durante un determinado periodo. (Sevilla,

2020)

“El objetivo de los estados financieros es proporcionar informacion sobre los activos,
pasivos, patrimonio, ingresos y gastos de la entidad que informa que es util a los usuarios de los
estados financieros para evaluar las perspectivas de entradas de efectivo” (Consejo de Normas

Internacionales de Contabilidad, 2018, p. 24)
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2.1.8 Dian

La Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) fue constituida mediante el
Decreto 2117 de 1992, el 1° de junio del afio 1993 como Unidad Administrativa Especial
al fusionarse la Direccion de Impuestos Nacionales (DIN) con la Direccion de Aduanas
Nacionales (DAN). Sin embargo, en 1999 se dicto el Decreto 1071 el cual constituye la
reestructuracion y reorganizacion de la Unidad Administrativa Especial Direccion de

Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN). (Universidad ICESI, s.f.)

“Es una unidad administrativa especial (UAE) del estado colombiano. Es una entidad
gubernamental técnica y especializada de caracter nacional que goza de personeria juridica
propia, autonomia presupuestal y administrativa, adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito

Publico™. (Quiroz, 2017, p. 9)

2.1.9RUT.

El Registro Unico Tributario (RUT) es un documento administrado por la DIAN y
constituye el mecanismo para identificar, ubicar y registrar las personas que tengan la
calidad de: Contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta, no contribuyentes
declarantes de ingresos y patrimonio, los responsables de IVA (Anteriormente régimen
comun) no responsables (Anteriormente régimen simplificado), los agentes retenedores,

los importadores exportadores y demas usuarios aduaneros y los demas sujetos de
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obligaciones Administrados por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

respecto de las cuales esta requiera inscripcion. (Universidad EAFIT, s.f.)

“El RUT constituye el mecanismo para la identificacion, ubicacion y clasificacion de las

personas y entidades que posean obligaciones administradas por la Dian”. (Actualicese, 2022)

2.1.10 Informacion Exogena

De acuerdo con Chavarro Cadena y Beltran Triana (2022) “La DIAN define la
informacion Exogena como el conjunto de datos que las personas Naturales y Juridicas deben
presentarle periodicamente, segiin Resolucion expedida por el Director General, sobre las

operaciones con sus clientes o usuarios” (p. 8).

La informacion exodgena se refiere al reporte que como persona natural o juridica debe
radicar por medio de la plataforma digital de la Dian, en el que debe registrar las cifras
consignada en sus declaraciones tributarias por tercero, es decir, informar sus relaciones

fiscales y comerciales con terceros. (Beltran, 2019)

“Es una herramienta de gran importancia para la administracion tributaria, que le permite
realizar labores de fiscalizacion y control a traves de cruces de informacion, de los cuales se

puede identificar contribuyentes que no han cumplido con sus impuestos”. (Alcaldia de

Medellin, s.f))
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2.2 Enfoque legal

2.2.1 Ley 43 de 1990.

“Por la cual se reglamenta la profesion de contador piblico y se dictan otras

disposiciones”. (Congreso de la Republica de Colombia, 1990)

Esta ley tiene como objetivo la implementa la regulacion y reglamentacion de la
profesion de contador publico. En ella se establecen las condiciones bajo la cuales se debe
ejercer la profesion, incluyendo la obtecion de la matricula profesional, la afiliacion a organimos
de control y estandares éticos a cumplir. Asimismo, se definen las principales funciones y
responsabilidades del contador, tales como elaboracion de estados financieros, auditoria,asesoria
contable, financiera y tributaria, emision de informes tecnicos y dictamenes. (Congreso de la

Republica de Colombia, 1990)

De igula foma la ley tambien establece el regimen discliplinario del la profesion,
estableciendo las faltas disciplinarias y sus posibles sanciones, las cuales parten desde
amonestaciones pecuniarias, supensiones o cancelacion de el ejercicio profesional. En ese mismo
sentido la la ley promueve la capacitacion y actualizacion formativa de los contadores a fin de

grarantizar la competencia y conocimientos del entorno contable. (Congreso de la Republica de

Colombia, 1990)
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2.2.2 Decreto 624 de 1989

“Por el cual se expide el Estatuto Tributario de los impuestos administrados por la

Direccion General de Impuesto Nacionales™. (Presidencia de la Reptblica de Colombia, 1989)

En este se establecen y detallan una gran variedad de preceptos normativos y reglas en
materia tributaria en Colombia, dentro de los cuales se encuentran la reglamentacion e
informacion acerca de las obligaciones de los contribuyentes, tales como el impuesto a la renta y
complementarios, el impuesto sobre las ventas IVA, el impuesto al timbre, impuesto al consumo,
Registro Unico Tributario RUT, procedimientos administrativos y sanciones, liquidacién y

recudo de impuestos, entre otros. A continuacion, se citan algunos conceptos claves:

Articulo 5. El impuesto sobre la renta y complementarios se considera como un solo
tributo y comprende: 1. Para las personas naturales, sucesiones iliquidas, y bienes
destinados a fines especiales en virtud de donaciones o asignaciones modales
contemplados en el Articulo 11, los que se liquidan con base en la renta, en las ganancias
ocasionales, en el patrimonio y en la transferencia de rentas y ganancias ocasionales al
exterior. 2. Para los demas contribuyentes, los que se liquidan con base en la renta, en las
ganancias ocasionales y en la transferencia al exterior de rentas y ganancias ocasionales,
asi como sobre las utilidades comerciales en el caso de sucursales de sociedades y
entidades extranjeras. (Presidencia de la Republica de Colombia, 1989, Decreto 624,

Articulo 5)
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Articulo 420. El impuesto a las ventas se aplicara sobre: a) La venta de bienes corporales
muebles e inmuebles, con excepcion de los expresamente excluidos; b) La venta o
cesiones de derechos sobre activos intangibles, inicamente asociados con la propiedad
industrial; ¢) La prestacion de servicios en el territorio nacional, o desde el exterior, con
excepcion de los expresamente excluidos; d) La importacion de bienes corporales que no
hayan sido excluidos expresamente; e) La circulacion, venta u operacion de juegos de
suerte y azar, con excepcion de las loterias y de los juegos de suerte y azar operados
exclusivamente por internet. (Presidencia de la Republica de Colombia, 1989, Decreto

624, Articulo 420)

Articulo 555-2. El Registro Unico Tributario, RUT, administrado por la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales, constituye el mecanismo unico para identificar, ubicar
y clasificar las personas y entidades que tengan la calidad de contribuyentes declarantes
del impuesto sobre la renta y no contribuyentes declarantes de ingresos y patrimonio; los
responsables del Régimen Comun y los pertenecientes al régimen simplificado; los
agentes retenedores; los importadores, exportadores y demas usuarios aduaneros, y los
demas sujetos de obligaciones administradas por la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales, respecto de los cuales esta requiera su inscripcion. (Presidencia de la

Republica de Colombia, 1989, Decreto 624, Articulo 555-2)

2.2.3 Resolucion 000042 de 2020
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“Por la cual se desarrollan los sistemas de facturacion, los proveedores tecnologicos, el
registro de la factura electronica de venta como titulo valor, se expide el anexo técnico de factura
electronica de venta y se dictan otras disposiciones”. (Direccion de Impuestos y Aduanas

Nacionales, 2020)

En esta resolucion se establecen los requisitos y condiciones minimas para implementar
la factura electronica como medio de facturacion valido en Colombia, partiendo desde los
contribuyentes que estan en la obligacion de facturar bajo este mecanismo, dentro los cuales se
incluyen lo grandes contribuyentes, responsables de IVA, autorretenedores de IVA, agentes de

retencion en la fuente, entre otros. (Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, 2020)

Ademas, la resolucion se establecen los requisitos a seguir para implementar la
facturacion electronica instauran los plazos de implementacion de la facturacion electronica,
iniciando por la adquisicion de soportes digitales, sistema de facturacion y la emision, recepcion,
almacenamiento y aseguramiento de las facturas electronicas. Por otro lado, se imparten los
plazos de implementacion progresiva de la facturacion electronica y las posibles sanciones a

incurrir por incumplir con recaudado en la resolucion. (Direccion de Impuestos y Aduanas

Nacionales, 2020)

2.2.4 Resolucion 000013 de 2021
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“Por la cual se implementa y desarrolla en el sistema de facturacion electronica la
funcionalidad del documento soporte de pago de ndomina electronica y se adopta el anexo técnico

para este documento". (Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, 2021)

Esta resolucion tiene como objeto principal la implementacion y desarrollo dentro del
sistema de facturacion electronica la aplicabilidad del documento soporte de némina electronica,
alli se establecen los requisitos y directrices para la generacion y utilizacion de documento de
manera electronica. Ademas, se establecen la obligatoriedad de expedir este documento por parte
de los empleadores que estén obligados a facturar electronicamente. Asu vez se detallan los
plazos y medios para la conservacion de este documento. (Direccion de Impuestos y Aduanas

Nacionales, 2021)

2.2.5 Resolucion 000015 de 2021.

“Por la cual se desarrolla el registro de la factura electronica de venta como titulo valor y
se expide el anexo técnico de registro de la factura electronica de venta como titulo valor”.

(Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, 2021)

Con esta resolucion, se establece a la factura electronica de venta emitida bajo el sistema
de facturacion electronica como un titulo valor. aqui se definen las condiciones y acciones para
registrar este tipo de factura como titulo valor. También se definen los responsables del registro y
las delimitaciones temporales para desarrollarlo. (Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales,

2021)
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La resolucion también incluye el anexo técnico el cual detalla las pautas bajo las cuales
se debe hacer el registro de la factura electronica como titulo valor, para ello este anexo
proporciona una guia detallada sobre la informacion que debe incluirse en el registro, tales como
identificacion del emisor y receptor, valores facturados, fecha de emision, entre otros. Esto con la
finalidad de que se asegure completitud y uniformidad en el registro de la factura electronica

como titulo valor. (Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, 2021)
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Capitulo 3. Informe de cumplimiento de trabajo

3.1 Presentacion de resultados

3.1.1 Determinar la informacion contable y tributaria presentada por cada cliente de la
contadora publica Lucila Quintero Pérez, con el objetivo de realizar una verificacion

exhaustiva y clasificacion adecuada de dicha informacion.

3.1.1.1 Clasificar y archivar los documentos contables presentados por cada cliente.
En la oficina de la contadora Lucila Quintero Pérez, los soportes contables presentados por cada
cliente se organizaron, clasificaron y archivaron de manera fisica en carpetas AZ y digitalmente
en una base de datos, creando carpeta por facturas de compras, facturas de ventas, iva, retencion
en la fuente, planillas de seguridad social, nomina electronica, informacion exégena; a este
archivo digital se le realizan copias de seguridad de manera quincenal para garantizar la
proteccion de la informacion. Al mantener la informacion clasificada y archivada se puede
acceder de forma facil tanto al archivo historico como al actual y asi lograr la eficiencia en el

cumplimiento de obligaciones correspondientes de cada persona natural y juridica.

Figura 2

Archivo fisico local



Nota. La figura muestra los archivos de los soportes contables de forma fisica

Figura 3
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3.1.1.2 Verificacion de las facturas electronicas. Para realizar la verificacion de las
facturas electronicas, hay que ingresar a la pagina de la Dian y dirigirse a la seccion de
facturando electronicamente, ahi se encuentra una pestafia de ment donde dice “buscar
documento”, y se ingresa el CUFE (Codigo tnico de facturacion electronica) como ejemplo:
ba9c7cal724dc90a6642a208f21f137597959be59db2d 1aebecddaf9253a1 188399533b681f11d16
d; fe8d6e221e826a9¢49, este codigo se encuentra en la facturacion electronica al final de la

pagina o al lado del codigo QR.

De esta manera, se podia realizar la verificacion exhaustiva de las facturas electronicas de

compra y de venta presentadas por cada cliente de forma fisica y digital. Posteriormente, se

itilla se extraer la excluida, iva, retencidn por servicio y retencion por compra, de esta plar
1cion en la fuente y la informacion respectiva para la presentacion de las declaraciones de reter

declaracion de Impuesto sobre las ventas.



Figura 4

Buscador de documento soporte

Administradol

Buscar documento
Por favor diligencia los siguientes datos:
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CUFE o UUID
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No Facturadc
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Figura 5

Verificacion de documento soporte

Factura electronica

Serie

54608876e0923962122204

Fecha de emisién de la factura Electrénica: 1

TOTALES E IMPUESTOS

IVA: $0
Total: $760,000

NTORIAS CONVER

TADO EN EL REGISTRO DE FACTURAS ELECTRONICAS

Legitimo Tenedor actual: ASCANIO GAONA EDWAR
QORLANDO

lidaciones del documento

Nota: La figura muestra la veracidad del documento soporte
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Figura 6

Plantilla en Excel de facturas electronicas
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44 79,938 80 73,858 |HONORARIOS 1,000,000 100,000
45 3,600,000 3,600 3,596,400 |COMBUSTIBLE 3,679,938 3,680
46 1,000,000 S - 100,000 900,000 TOTALA PAGAR 134,772
a7 1,000,000 3,679,938 236,302 - 3,680 31,092 - 100,000 6,025,165
48
49
50
51
52

Nota: La figura muestra el diligenciamiento de la informacion de las facturas de electronicas en

la planilla de Excel

3.1.2 Efectuar y presentar los documentos contables a través de la pagina de la
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) y el software contable SIIGO,

garantizando la precision y cumplimiento de los requisitos legales establecidos.

3.1.2.1 Elaboracion de factura electronica en la pagina de la DIAN y el proveedor de
SIIGO. Los clientes de la oficina de la contadora Lucila Quintero Pérez estan bajo la obligacion

de realizar facturas electronicas. Por tal razon, a la gran mayoria se les realiza este documento
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por medio del facturador gratuito de la DIAN vy a otros segln sea el caso, por el software de

SIGO.

Para la realizacion de la facturacion electronica correspondiente el cliente envia a través
del WhatsApp o correo electronico la informacion necesaria, que incluye el Rut del cliente y los
datos del producto o servicio y valor del mismo. Para ingresar al sistema gratuito de la DIAN se
debe tener en cuenta si se trata de una persona natural o juridica. En el caso de una persona
juridica se debe ingresar con el Nit y la cédula del representante legal de la empresa y para

personas naturales se ingresa con el nimero de la cédula.

Luego de realizar el ingreso, llega al correo electronico del representante legal un token
con el cual podemos acceder al facturador y asi elaborar la factura electronica. Acto seguido se
ingresa los datos del documento, se busca el adquiriente (si atin no es cliente se debe crear) y se
anexan los detalles de producto. Después de digitar la factura se previsualiza si la informacion
registrada esta correcta, se firma y se guarda para ser enviada a la DIAN. Por Gltimo, se abre el

XML y se guarda en PDF con su respectivo prefijo en la carpeta del cliente que lo solicito.

Este proceso es similar para el software contable de SIIGO; la unica particularidad es que
para el ingreso se requiere de contar con el usuario registrado y contrasefia. Luego se procede a

digitar la factura electronica.

Figura 7

Ingreso a la plataforma RADIAN
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Nota: La figura muestra la plataforma de RADIAN para la realizacion de la factura electronica

Figura 8

Factura electronica facturador gratuito de la DIAN
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D'*C\N FACTURA ELECTRONICA DE VENTA LA

[T .
Representacitn Grafica
Datos del Documsnts

Codige Usico du Facturs - CLUFE | 672 o 147600 0001 Sedae L ShSeM4u T4 19 L Dodhabind S Bied £ 43 0T
eSSl P NG BB 4350 30k

Wiirrern de Fachsra: FE-355 Forrra di page:  (Entads
Facha e Erisiéee 1895/ 3003 Madis de Page: Tanshorancs Dby
Facha e Vencisests: LI Ovdan de pediss:

Tigo i Opirmider 10 - Extlndar Finchia de ordes de padide:

Diatos dell Emisor ! Vendesdor

Faedw Sl AREVALD FRARCD OCTANIAKD
Hesfiben Cormrcial:  ARBVALD FRANCD OCTAVLANG

Wil il Erviteis  SEITEP00 Pais:  Cobwiba

Tiges i Conirilnsyurte: Maroha Hatual [ Mot )

P girrmiosy Fisesial F2 0P Muriisipis | Clusled.  Dcafa
Rusposiabilclad ributanie 01 - s Diressin: L M LT 2o BRR CAMIND BEAL
Activided Eeomderica: 0111 Tabifans | Mdvil: 0TS0

Cormsn. oeliviftannabaitormal com
Diatos dell Adquirkents | Comprador

Rade Social  EVER LEOHSADO RAMIRET ARIAS
Horbws Comircial: BB LEORARDOD RAMIRET ARLAS

T i Dosswrmisite: el dir chucesania Pais:  Colomba

iirrern Decurmste:  BEIEILN0 Dhusguar Mot i

Tiew i Coniriburmite:  Parsona Hatursl Menibsipis | Clugled Dl

R Fiical:  A-00-PH Direasiin: CALLE 11 N 15009 ED MIOHACD
Rasporsabildad bt T - Mo aplea Takkfons | Mdvil: ILEEITHL

Coerint:  [NGEVERLRAGOHAILOOH

Diwtalles de Productos

e e
e | i e | e astans m smke | o |m| BC || sesses
1| w [— wa I P s iy b L
Descuenios y Recarges Gicbales
W Tipn ity Desipciin LY Vaks
Imformacian Com plemsntaria
He= Kawibion Camps ek Carrps
Anticipos
Hes il Funchian rscilsides
Hivaaes: Raferincia Fackas Raforenca

Furrers de Astorimsciors IETEAOET 10 Range demcie- ML Rarge husi: WD ‘wigencis: X-08-01
Nota: La figura muestra la factura electronica ya realizada y envia en sistema gratuito de la

DIAN
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Figura 9

Factura electronica proveedor SIIGO
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Nota: La figura muestra la factura electrénica realiza en la plataforma de SIIGO Nube

3.2.1.2 Elaboracion de nomina electronica. Para elaborar la nomina, se utilizo el
programa de Excel a través de una plantilla que contiene el salario basico, auxilio de transporte,
deducciones del empleado y del empleador, ARL, caja de compensacion familiar, cesantias,

intereses de cesantias, primas y vacaciones. De igual manera, se tuvo en cuenta la planilla de
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seguridad social, ya que de esta obtenemos informacion de los empleados, los dias laborados, las
deducciones (salud, pension del 4%, 12%), el ARL y la caja de compensacion familiar. Esta se
realiza y presenta ante la DIAN los primeros diez dias de cada mes y en cada hoja del Excel se

deja evidenciado mes a mes la realizacion de misma.

Luego de elaborarla en el Excel, se realizaba en el proveedor tecnologico que maneje el
cliente. La gran mayoria de los clientes de la oficina manejan el proveedor de SIIGO, en donde
se ingresa la informacion obtenida del Excel, como lo es el salario, el auxilio de transporte, los
dias laborados, las deducciones (salud y pension) y las provisiones (cesantias, intereses de
cesantias, primas y vacaciones). Antes de enviarse esta informacion a la DIAN se debe verificar
st los valores totales que sean iguales a la plantilla de Excel donde estamos tomando la
informacion y asi poder liquidar y terminar la nébmina para enviarla a la DIAN, estos documentos
se pueden verificar por el CUNE (Cddigo unico de ndmina electrdnica) y el respectivo QR. Por
ultimo, se descargaban los soportes de pago de la ndmina y se anexaban en la carpeta de cada

cliente.

Figura 10

Planilla de seguridad social
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RESUMEN PLANILLA PAGADA
DATOS GENERALES DEL AFORTANTE
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Nota: La figura muestra el resumen de la planilla de seguridad pagada

Figura 11

Plantilla Excel de la nomina

o e = r = m An 3
=N e S - AN S=o ®-  BAustrtet General - AP’?“ E =5 EJEIX a 2 Autosuma
| B - & : = [¥] Rellenar
Pegar . N K 5- - Combinary centrar = $ - % o | §§ 8 Formato Darformato Estilosde Insertar Eiminar Formato " Ordenar Buscary
- condicional * como tabla~  celda - - & - & Borrar y filtrar = seleccionar =
Portapapeles Fuente ] Alineacion ) Nimera 7] Estilos Celdas Modificar ~
M24 . £ "
A e c o e F & H 7 ¥ L " " o = a Fa
DEVENGADO DEDUCCIONES
CANTIDAD | DIAS AUKILIO TOTAL
SALARIO TOTAL NETO
CEDULA HOMBRE DEL EMPLEADD BC OF [LiQUIDAD| e PENSION |DEDUCCKC ARL | CCF | PENSION12% | saLup FESAY
BASICO pensonas | e "| Basico [ PE |pevencaDo| saLup s | PENS e C| paGaoo AL
8 ORTE
9 1,160,000| 1,160,000 1 30 1,180,000 | 140808 1,300,606 46 400 1,207 806 12110 138,200.00 108,
n [ 7,160,000 | 1.160,000 1 30| 1.160.000 | 120606 | 1.300.606 | #.400 1,207,808 | 12110 138.200.00 108,
" 1,160,000 1,160,000 1 30 1,160,000 | 140,606 1,300,606 45,400 1,207,806 50,460 138,200.00 108,
2 1,562,408 | 1,962,466 7 0] 1,962,460 | 140606 | 2.103.084 [ 78,500 | |—1.6%6.065 | 20.46¢ | 555, 45556 17
" 7,400,000 | 1,400,000 1 30| 1,400,000 | 140,806 | 1,540,606 56,000 56,000 | 112,000 1,428,606 | 14816 T 168,000.00 128,
" 1,180,000 1,160,000 1 30 1,160,000 | 140,806 1,300,606 45,400 46,400 92 800 1,207,806 50,460 45,400 139,200.00 108,
" 8,002,488 6| 180 | 8,002,488 | 84363 | 8,846,124 | 320,100 | 320,100 | 640,199 | 8,205,925 | 160,245 | 320100 | 960,299 B
% [Neto pagade $ 8,205,925
| 9.488,3230
W 185,600.00
"
2
a PLACIONES
2 | AJUSTE INTERESES
B 326,100 [
D I 801087473 180,800
5 | 900156264 |NUEVA EPS S.A 92,800
= CO0SALUD 46,400
2| PENSION 960, 1 2 1,280,400
& PROTECCION 16400 46,400
-l 800224308 | PORVENR 4E.400| I 46,400
@ | £00336004 | COLFENSIONES 227 300 [ 227300 =
DICIEMBRE 2022 | ENERO 2023 | FEBRERO 2023 | MARZO2023 | ABRL | MAYO ® l v
Listo B B M - 1 + 69%

Nota: La figura muestra el diligenciamiento de la informacion para la presentacion de la némina

electronica
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Figura 12

Documento soporte de pago de nomina electronica

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO DE NOMINA ELECTRONICA

Penodo de Fago: 20230501 - 20230530
Comprobante MGmerce120

Fecha w hara de generacidn: 06/06/2023 - 10=33 AM
Fecha y hora de expedicicn: 08062023 - 05:07 PM

TV RED ABREGD S.A.5.
Bt 5

CR 4 & 14 w9 BRR SAN
CARLOS

Aumur--:uuuu Emplaadn:’ — 7
turedabragoghotmail.com Cusdad: Abrego
Igdenkficacidn:
Cargo: tecnico en redes
Salarks basicn: 08526
INGRESOS
Lancapia nicio Fim PorcanLaje Cantidad Walar
Siilads 30 5 11600000
Aus. de Transpotalbug. de e & 140.606
conactivdad digal
Proy i inberesas da cesantiat ] % 13.006
P bRboe Wi O Bonars o $48.333
Prowiien prima o senvicios o % 108.384
P b S Cesmantias o % 108.384
Total Irngreses $ LSTE.T13
*Las proviskones son dnicamente de referencia y no hacen parte del valor a pagar al emgpleada.
DEDUCCIONES
Coancapla IPorcanitaje Valor
Fondo da salud L] % 46,400
Fondo da pensidn L] % 46,400
Total Deaducchones % 92800
LICENCIAS NO REMUMERADAS
Com o pls Inicis Firu Cantidad
HETO A PAGAR [Total Ingrescs - Total Deducciones) %5 1.485.913

Observaciones:
Condiciones de pago: Transferencia bancaria 3 1.485.913

Soporte de pago: DNEL20
CUNE:
bel0didofodles T achdedd SFo0f 759010041 9424 T SEEF 1 e 3 2efe 949 TO2 9461 FS0 TRabd 5548 3 2ad Ocafdl ob FTcf 7 of58

Nota: La figura muestra el documento soporte de pago de la ndmina electronica

3.1.2.3 Realizacion de documento soporte. Segin el decreto 624 de 1989. Un
documento soporte es aquel donde se respalda la adquisicion de un servicio o producto y el

proveedor no esta en la obligacion de efectuar factura electronica; normalmente se realiza para
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soportar la transaccion que dan lugar a un costo, deducciones o impuestos descontables.

(Presidencia de la Republica de Colombia, 1989, Articulo 616-1)

Para la realizacion del documento soporte, el cliente hace llegar a la oficina la
informacion de la compra que efectuo junto a los datos del vendedor. Luego, se procesa el
documento en el programa gratuito de la Dian y en el software de Siigo. Para programa de la
Dian se ingresa de la misma forma que para realizar la factura electronica, pero al ingresar al
facturador, se selecciona la opcion de documento soporte. En la digitacion se debe crear cada
uno de los productos junto al precio, ya que este no permite editar el producto como se hace en la
factura electronica. Posteriormente, se previsualiza la informacion agregada, se firma y se guarda
para ser enviada a la DIAN. Por ltimo, se abre el XML y se guarda en PDF del documento

soporte de esa compra con su respectivo prefijo en la carpeta del cliente.

Figura 13

Documento Soporte



DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES

) I “/:“\ N EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR

Representacidn Grafica

Datos del docume mto

Codigo Unico de documento soporte - CUDS.
1IEESe40600I4e1 I SHIH0IA0ENE TIONE44 962 23093597240 Mad3 b33 391 4MHA S48A D2 ar4000f4 300h 3ac 1 32 70dc

Numero documento soporte: s0A Forma de pago: Contado
Fecha de generacdn: 26/04/2023 Medio de pago Efecivo
Fecha de vencimiento: 26/04/2023 Orden de compra. co9

Fecha de orden de compra: 204042023
Datos de! adquiriente
Razén social: VEGA SANCHEZ GIOVANNY ALONSD
NIT del adquiriente: 88142884 Riégimen Mscal: R-9%-PN No aplica - Owas

Tipo da contribuyente:  Persona Naural y admilades Responsabllidad tributacia: ZZ No aphca

Datos de! vendedor

Razén social: MADRIAGA NAVARRD 1ATME

Tipe de documento: NIT Procedencis: Residerte
Nimero de documento. 18903990 Pas: Cobamisia

Tipe de contribuyente: Persora Natural y asimiadas Departamento Note de Sanander
Régimen flscal: R-99-PY Na apica - Otres Munidpie/ Cludad: Oala
Responsabliidad tributaris . ZZ No apiica Direccion: ocafa

Detalies de productos
PSS

Pormm o=
nwmmmmm::m‘v:: ey :::
1 ool LANTRO | ZX 00m 4000 o o0 l;:m'h AcsTuias Sevarel 230403
Descuentos y recargos global
weo. Tipe Codiga Descripcian - vaior
Referendas
Tipo de documento Nimero de referencla Fecha referencls

Motas finales

Nota: La figura muestra el documento soporte en adquisiciones efectuadas a no obligados a

facturar realizado en el sistema gratuito de la DIAN

3.1.3 Elaborar de manera sistematizada los procesos financieros y tributarios de las
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personas naturales y juridicas que reciben los servicios de la contadora Lucila Quintero Pérez,

con el propdsito de lograr una presentacion adecuada ante las entidades correspondientes.

3.1.3.1 Realizacion de estados financieros y las notas contables. Se apoyo en el

proceso de la realizacion del estado de situacion financiera, estado de resultado, estado de flujo

de efectivo y estado en cambio de patrimonio en donde se refleja la informacion de los activos,

pasivos, patrimonio neto, gastos e ingresos, flujo de efectivo, balance de situacion y cuentas de

perdidas y/o ganancias; con esto se conoce como se encuentra la situacion financiera y los
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resultados econdémicos de la entidad, estos informen se realiza con corte a 31 de diciembre de

cada afio fiscal, deben ser firmados por quien lo elabora, quien le revisa y quien lo aprueba.

La informacion para la elaboracion de estos es extraida de las declaraciones tributarias
renta aflo anterior, retencion en la fuente e impuesto al valor agregado, extractos bancarios,

Impuesto de industria y comercio (ICA), nomina electronica, entre otros.

Estos estados financieros se realizan bajo las normas NIIF donde se deben incluir las
notas contables que expliquen cada rubro, siendo asi comparables, comprensible, confiable y
veridico para aquellas personas que vayan dirigido estos estados financieros y de esta manera sea

util a la hora de tomar decisiones econdomicas.

Figura 14

Estado de situacion financiera
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:s: REINGENERIAS S.A.S.
Ao NIT. 900959856-2
CALLE 15 4-40 BARRIO SAN CARLOS ABREGO NORTE DE SANTANDER
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
01 DE ENERO A 31 DE DICIEMBRE

2021 2022
ACTIVO
ACTIVOS CORRIENTE
EFECTIVO Y/O EQUIVALENTE AL EFECTIVO $ 52,320,689  $ 33,793,000
CUENTAS POR COBRAR S 16030660  $ 221,047,000
INVENTARIO $  8210,000 $ 8,210,000
TOTAL ACTIVO CORRIENTE S 76,561,349 § 263,050,000
ACTIVO NO CORRIENTE
PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO S 156,511,977 s 159,952,456
DEPRECIACION $ (13,604,776)  $ {16,177,456)
TOTAL ACTIVO NO CORRIENTE § 142,817,201 $ 143,775,000
TOTAL ACTIVO S 219,378,550 S 406,825,000
PASIVO
CORRIENTE
ACREEDORES VARIOS $ 1,234,647
IMPUESTO GRAVAMENES Y TASAS $ 30,764,663 % 47,704,439
LABORALES $ 14518686  $ 12,835,348
TOTAL PASIVO CORRIENTE S 48,564,000 S 61,774,434
TOTAL PASIVO $ 48564000 6 61,774,434
PATRIMONIO
CAPITAL SOCIAL
CAPITAL SUSCRITO Y PAGADO S 10,000,000 s 100,000,000
RESERVAS $ 14966781 % 23,117,369
RESULTADOS DEL EJERCICIO $  61,628566 S 76,085,685
RESULTADQ DE EJERCICIOS ANTERIORES & 84,218,946 S 145,847,512
TOTAL PATRIMONIO s 170814203 § 345,050,566
TOTAL PASIVO MAS PATRIMONIO s 219,378,550 S 406,825,000
/A
“imel (ot =
MARCELA CAICEDO ORTIZ JUAN DAVID TORRADO PEREZ
REPRESENTANTE LEGAL CONTADOR PUBLICO
T.P. 96.692-T

Nota: La figura muestra el estado de la situacion financiera elaborado

Figura 15

Estado de resultados
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.~ & REINGENERIAS S.A.S.

Wy

vl NIT. 900959856-2
CALLE 15 4-40 BARRIO SAN CARLOS ABREGO NORTE DE SANTANDER
ESTADO DE RESULTADOS
A 31 DE DICIEMBRE

INGRESOS 2021 2022
SERVICIO DE TELEVISION $ 492,533,000 $ 676,858,000
COSTOS

SERVICIO DE TELEVISION S 143,447,000 S 242,075,000
UTILIDAD BRUTA $ 349,086,000 $ 434,783,000

GASTOS DE ADMINISTRACION

DE PERSONAL S 79,851,286 $ 155,988,544
SERVICIOS s 18,182,728 S 22,360,000
DIVERSOS $ 21,158,190
DEPRECIACION $ 3,912,799 $ 16,177,456
TOTAL GASTOS $ 123,105,003 $ 194,526,000
GASTOS DE DISTRIBUCION Y VENTA
DE PERSONAL S 53,756,419 S 89,014,000
HONORARIOS s 28,612,439 s 6,600,000
SERVICIO $ 9,172,414 $ 12,624,000
ARRENDAMIENTO $ 9,480,500
DIVERSOS S 25,148,378 S 649,000
UTILIDAD OPERACIONAL $ 99,810,847 $ 131,370,000
INGRESQOS FINANCIEROS $ 3,000 $ 5,000
MENOS OTROS EGRESOS S 573,000 S 1,314,000
UTILIDAD ANTES DE IMPUESTO $ 99,240,847 $ 130,061,000
IMPUESTOS $ 30,764,663 $ 45,521,350
UTILIDAD LIQUIDA $ 68,476,184 s 84,539,650
MENOQS RESERVAS $ 6,847,618 $ 8,453,965
UTILIDAD NETA $ 61,628,566 $ 76,085,685

T

‘el u-f nlfe
MARCELA CAICEDO ORTIZ JUAN DAVID TORRADO PEREZ
REPRESENTANTE LEGAL CONTADOR PUBLICO

T.P. 96.692-T

Nota: La figura muestra el estado de resultado ya elaborado

Figura 16

Estado de flujo de efectivo
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:&: REINGENERIAS S.A.S.
¥ NIT. 900959856-2
CALLE 15 4-40 BARRIO SAN CARLOS ABREGO NORTE DE SANTANDER
FLUJOS DE EFECTIVO
2021 2022
INGRESOS POR ACTIVIDADES DE OPERACION $ 488,241,340 $ 471,841,660
MENOS
EGRESOS
PAGO A PROVEEDORES S 143,382,374 $ 245,245,325
SALARIOS $ 218,683,298 $ 246,685,882
IMPUESTOS S 17,405,378 S 42,764,663
SERVICIOS $ 27,355,142 $ 34,984,000
DIVERSOS $ 46,306,568 $ 649,000
HONORARIO S 28,612,439 S 6,600,000
ARRIENDAMIENTO $ 9,480,500
TOTAL FLUJOS POR ACTIVIDADES DE O $ (2,984,359) $  (105,087,210)
ACTIVIDADES DE INVERSION
ADQUISICION ACTIVOS FIJOS $ (3,440,479) $ (3,440,479)
INGRESOS POR ACTIVIDADES DE INVERSION  § (3,440,479) s (3,440,479)
ACTIVIDADES DE FINANCIAMIENTO
ABONO ACCIONISTAS $ 52,653,527
AUMENTO DE CAPITAL SUSCRITO Y PAGADO S 90,000,000
INGRESOS POR ACTIVIDADES DE FINANC s 52,653,527 S 90,000,000
FLUJOS DE EFECTIVO $ 46,228,689 $  (18,527,689)
SALDO ANTERIOR $ 6,092,000 $ 52,320,689
FLUJOS DE EFECTIVO NETO $ 52,320,689 $ 33,793,000
| | .
| A ( '\.;fq,uL
MARCELA CAICEDO ORTIZ JUAN DAVID TORRADO PEREZ
REPRESENTANTE LEGAL CONTADOR PUBLICO
T.P. 96.692-T

Nota: La figura muestra el estado de flujos de efectivo

Figura 17

Estado de cambio en el patrimonio
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SALDO CUOTAS O

PATRIMONIO PARTES DE
INTERES SOCIAL
SALDO A 31/12/2021 S 10,000,000

APROPIACIONES ANO 2022
UTILIDAD EJERCICIO 2022  $ 90,000,000

TOTAL $ 100,000,000

.. .

‘el (st
MARCELA CAICEDO ORTIZ
REPRESENTANTE LEGAL

REINGENERIAS

S.A.S.

- NIT. 900959856-2
CALLE 15 4-40 BARRIO SAN CARLOS ABREGO NORTE DE SANTANDER

ESTADO DE CAMBIO EN EL PATRIMONIO
01 DE ENERO A 31 DE DICIEMBRE

RESERVA LEGAL

S 14,966,781 S

S 8,150,588 S

$ 23,117,369 $

PERDIDA O
UTILIDAD
ACUMULADA
84,218,946

61,628,566

145,847,512

53

SALDO PERDIDA O TOTAL
UTILIDAD DEL PATRIMONIO
EJERCICIO ARO 2021
$ 61,628,566 $ 170,814,293
$ (61,628,566) $ 8,150,588
$ 76,085,685 $ 166,085,685
$ 76,085,685 $ 345,050,566

&D

JUAN DAVID TORRADO PEREZ
CONTADOR PUBLICO
T.P. 96.692-T

Nota: La figura muestra el estado de cambio en el patrimonio

Figura 18

Notas contables
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o REINGENERIAS 5.A.5
=
= NIT900959856-2

HOTA No. 0F ACTIVOS

A cOntnuackin, 2 procede @ revelar los vakaree 2n cada rubra de los estadoe |
fnanzlzras.

EFECTIVO Y #0 EQUIVALENTE AL EFECTIVO
Esta conformada par:
CUENTA FIF] 20
SFECTMG ¥iD EQUIVALENTE AL EFECTIVD E23205E3 | S1VEIOO0

Lo saldos qua aparecan 2n 2ebe rubro comespondan disponibie en @ cuania
Dancarid que la empresa poees con Santolombl, sucureal Abrego ¥ al afeciiva
disponibie en caja a core de 31 de diclembre de 2021 y 31 de didemira da 2022

OTRDS ACTIVD S

CUENTA 7021 T
TTRCE AL TGO 6030660 | 201 08T 0]

Sclz cuenla comzgponde 3 los s3ald0s QUe hEy de amlizipie de renta vy
autormelenclanze practicadss durantz 2l afio 2021 v & afo 2022, los cuslee Pueron
CAUS3N0E 02 acUenda 3 1 normatividad vigsnts.

INWENTARIOS

CUENTA N pLikF]
WWENTARIDS G.210.000 SZT10.000

En =tz cuenta ee reglstran los valores de loe Imeeniarioe con los gue cuents 13
amprasa 3 31 de diciembre ded aflo 2021 ¥ 3 31 de didembra d= 2022

HO CORRIEMTE

PROMEDAD PLANTA ¥ EQUIRD

CUENTA | FIFR] | Lo s |
EQUIFD DE COMPUTACION ¥ COMUMNICAZION | 156.511.677 | 195.53.2.450

CRR 4 N' 14-69 ERR SAMN CARLOS

Nota: La figura muestra las notas contables de los estados financieros

3.1.3.2 Verificacion y elaboracion de certificados de retencion en la fuente. Estos
certificados lo deben realizar aquellas personas naturales y juridicas que realizaron compras con
retencion en la fuente en el afio gravable anterior, para dar constancia de estas retenciones
practicadas. Esto permite verificar mes a mes las facturas de compra con la declaracion de
retencion en la fuente presentadas. Para gestionar de mejor forma la recoleccion de la

informacion que se va a realizar, se compara en una plantilla de Excel los datos anteriormente
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mencionados. De esta forma, es posible determinar cuantas empresas o personas naturales

realizaron compras con la retencion en la fuente.

Por otro lado, la solicitud del certificado debe hacerse antes del 31 de marzo de cada afio,
ya que, con este la empresa que realice la venta pueda dar constancia del valor de las retenciones
que le han practicado y poder tomarlo como un anticipo de impuesto al realizar la declaracion del

impuesto de la renta.

Figura 19

Certificado de retencion en la fuente
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DELITORTASLTDA

OeElEifoEis, i Sactonder

CERTIFICADO DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVAELE 2022
I
Agente retenedor: DELITORTAS LTDA
NIT: B00.880.837-5
Sujeto pasivo sometido a retencion: EVENTOS JAM S AS

NIT: 8004847834

Direccion: CL 11 — 05, BRR MIRA FLOREZ

BASE DE
CONCEPTO RETEMCION RETENCION 2,5%
COMPRA F235083.883 F 539.850

Los walores retenidos fueron declarados y consignados oporunamentz 2 la
Direccson de Impuestos v Aduanas Macionales de Ccana. Morie d= Santander.

S= expide el prasente cerificado a los 24 dias del mes de marzo de 2023,

."'LMLM_

MARCELA CAICEDD ORTIZ
C.C.51.510.078
REPRESENTANTE LEGAL
FIRMA AUTORIZADA

Nota: Elaboracion propia del acetificado de sentencion en la fuente

3.1.3.3 Actualizacion de la calificacién de las empresas acogidas al régimen especial
ZESE. Esta actualizacion se debe realizar antes del 31 de marzo de cada afio. Aquellas empresas
que se acogieron a este beneficio por estar ubicadas en los departamentos de Arauca, Norte de

Santander, la Guajira y las ciudades capitales de Quibdo y Armenia.

Para llevar a cabo esta calificacion se debe realizar los siguientes documentos:
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El Certificado del representante legal y la contadora, donde se certifique el dia que se
constituy6 la empresa, el dia que se acogio al beneficio de Zona Economica y Social Especial
junto si ha aumentado empleados o se ha mantenido con la misma cantidad y la actividad

econdmica; este documento debe ir firmado por el representante legal y la contadora publica.

Figura 20

Certificado de representante legal

@ELFIORTAS SAS
NET 9043758520

Cafia, marzo 28 de 2023

Eafiores:
DIRECCION DE MPUESTOS ¥ ADUAMA 2 HACIOHALES (DIAN]

CERTIFICACION

Wosotms, MARCELA CAIGEDO ORTIZ y JULIAMA TORRADO PEREZ
idantizados coma parece @ ple da nuesyEs Nmas CERTIFICAMOS mus, 1
ampress DELITORTAS 8.4 5, Id2r@fcsda con &l NIE501.375.852-0, represanizda
por MARCELA CAKEDD ORTIZ Mendficada son |3 cédula de cudadania Na
13.435.004 expadida en Cloula, Korte de Santander, cumple con o estipulada en
12 lgy 1885 d2 2019 srlculy 265, para penenecer 3 1@ ZONA ECOMOMICA ¥
$OCIAL ESPECIAL [ZE3E).

-3 SMpreea == constiuyd & 21 o= febreng de 2020 coma consta en & regletra
[mercantll de 13 Camara de Comercio de Ceafa, Nore de Samandar; con &l nomang
de Matricula Mearcaml 0100045788, acogiendosa al baneficlo da (3 ZESE decde gl
25 gia marza te 2021, Ls emprasa o mantsnido dos (2) trabajasores. vinculaos 3
Iz organkzacin y por Hempo completo a3 iievds de conratos Eborales celebradae
conforme ¢on 136 nomas legales vigemss que rigen |3 matens; como e pueds
constatzr en i3s plandas o2 pago of s2gukad soclal lo gue demuestE la
generzcian de emplzos drectos conforme a b eslzbiesio por 13 lsy.

Slabjele eoclal g2 la empraea e 03s3 en 2l deeamolle d2 aclhvidades Comerclalzs.

L3 presanie se exploe para dar cumplmiamio 3 o =sipulado 2n & 2y menckinada
antertarmenia, en Oafia Morte d2 Samandar.

A
-\.r g

.t}im’: (ol /

MARCELA CAICEDD ORTIZ JULIANA TORRADO PEREZ

C.C Mo, 13486004 C.C. 2T 381 480
REFRESENTANTE LEGAL T.P. 98453
CONTADORA PUBLICA

Nota: La figura muestra lo que contiene el certificado de representante legal



58

La declaracion juramentada, este documento se debe dar constancia sobre la direccion de
la empresa y se debe autenticada en la notaria de la ciudad donde tiene el domicilio principal

dicha empresa.

Figura 21

Declaracion juramentada

REPBELICA DE COLOMBIA
WOTARE SEGUNMDA DEL CIRCLNTO DE DLARA
DECLARACIOM IURAMENTADA

DECLERADIS EXTHAPROCESD RENDIDSA BA00 LA GHAVEDAD DEL JURAMENTOS DE CONFORRIDAL CON LD
ESTASLECIDD R EL DECAETE Mo 1557 DEL 14 DE JULG DE 1949 ¥ ARTICULO 299 DEL (001G DE
PESAMIENTO CIVIL

En el menicipie de Ocafis, degakaments de Mote die Saelandi, epoblics de Colombia, ante mi AMPARD AREVALD
SHEMALD, rotiia sapenda de esle cudied, companicid i Lficads con chdua de
cudadania He 134685 458 eapedada wn Geaiie, Morte die Santander, » demicibade en la direccidn Calle 34 8 33 .31 Bawis la

munEpio de Ovai, sepal

B, g o el s S el amder, Selular pumen IX1400E1, guiim o s enlers

Tk e it

wp calnal i o1 laris sigu e b i,

PRIBAERS: (o todas checlarasione gui e greanlan an la el v cnden bape lagravedad di juia mesto v a b ade de

Tors inmiplie iz lgaken Gus acarriea joras i faka,

SEQUNDE: Cue no s nisguing class de impedimenio gara rendie evla declarasn jorasantade, lis coaon peiitas baje

sy dida y el sdgnialelcad en plinas Teuladic Lanbe T oo ilabin ¥ 4 ¢ gl i il i

dad con ol dincr il 1557 die 1989, sar

cenilen

Tinn i oo w0 nicamenli an fandn diegui s Somda y Qo siiea coms

e wika sumania

TERCERA: Ouw las dicharacionas agui mendadi, e de ledo apramio ¢ sponldmeamestie cecaen sehoe o Bechas de ke

oo s dan phang N letinessio en saedn di gue lis cenila periosa i e,
ELIARTG: e il Raisklinvecntin sl b geira S grisnlado a dendi des raguenda.
CUIMTE: G s manilaila bajo ba graveded di juransmts b sigeienme;

1. Yo, Iddembifica do con Cidula de Ciudadania saimins 13485853 die Ocaita, Morte de
Santandir ¥ en calidad du Represntants Ligsd di la empress LAS,
idiestifezada con o KT .

2. Doy conskancis de buana fa, que & domiclio principel da s empreass, donde o= e s oabo el desarralio da su
oinjetn socal es en A direcon: CALLE 11 # 30 — O3 desde = moments de su consttudon & 24 de febrero de
2020, con ndmerd de Watriosa Warcant] G000737 68 dal Muricpio de Ocade, Horte de Santander. Sianda aste
Frnicizio parte de i Zona ECondmice y Socil Espedal en adelante ZESE, gue comprende el bemitonio de bos
cepartamentas d= | Gusjirs, Morte de Santancer, Arsucs y de las ciudsdes capitsles de Armeniz y Cpisda,
mstmniecicas =n el atticula 252 de b= Ley 1559 d= 2005,

M siands olro el obijeto di la preenbe declaraodn se da g baminada, b cual e poss & duposicasn da b depomimile paca
su betora, b cuabes despuin die su Becvora ealusiinen de poords

S g Sovalancia gue ol declarants i pinions iddra y bl gara daclir s,

Dyt el Montaniades:

Mo spmdo otrg o clieto de e encdente decliraciin e leming v @ inmes como esamce hoe vaintiteis (230 de Mano dil

Nota: La figura muestra la declaracion juramentada que debe ir autenticada por la notaria del

municipio de donde se encuentra la empresa
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El certificado de existencia y representacion legal, Este se compra en la camara de

comercio y tiene vigencia por 30 dias.

Figura 22
Certificado de existencia y representacion legal

CAMARA DE COMERCIO DE OCANA

(C >} CERTIACADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
Clran& Oty Fecha expedicion: 23032023 - 110056

Recibo No. S000170855, Valor 7200
CODIGO DE VERIFICACION 1gBHzNBXSE
Verifique &l contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a hitps /sl confecamaras coivista/plant laicv. phpPempresa=49 y digite &l

respactivo cédigo, para que visualice la imagen &l momento de La verficacién se puede realizar de manera limitada,
durante 50 dias calendario contados & parr de la fecha de su expedicién.

La maricula mercantl proporciona seguridad y confianza en los negocios, renueve su matricula a més tardar el 31 de marzo de 2023.

CON FUNDAMENTO EN LA MATRICULA E INSCRIPCIONES EFECTUADAS EN EL REGISTRO MERCANTIL, LA CAMARA DE
COMERCIO CERTIFICA:

NOMBRE, IDENTIFICACION Y DOMICILIO
Razédn Social : MG-SOLUCIONES, ASESORIA Y GESTION S.A.S

Nit : 901371152-0
Domicilio: Ocafia, Norte de Santander

MATRICULA
Matricula No: 35766
Fecha de matricula: 21 de febrero de 2020
Ultime afnc rencvado: 2023
Fecha de renovacién: 16 de marzo de 2023
Grupo NIIF : GRUPO III - MICROEMPRESAS
UBICACION

Direccién del domicilioc principal : CALLE 11 30«03 = Buencs aires
Municipic : Ocafia, Norte de Santander

Correo electrénico : mgvivefgmail .com

Teléfono comercial 1 : 3102149061

Teléfono comercial 2 : No reportd.

Taléfann romarcial 1+ Na renartd

Nota: La figura muestra el certificado de existencia y representacion legal en la camara de

comercio de Ocafia

Planillas de seguridad social, se debe anexar las planillas mes a mes del afio a renovar,

para dar constancia que se realizaron los pagos.

Figura 23

Planillas de seguridad social



RESUMEN FLANILLA FAGADA /I

=== - T = == ASOPAGOS
=1 1 S— — 5

RESUMEN PLANILLA FAGADA /I

DATOS GENERALES OEL ARORTANTE

T T e T = ASOPAGOS
- ._m ! M I L — S.d.
DATOMS GEMERALES DE LA LIGUDACON
m::-u --w--:-w renis  [wonmus ] wonres Joseom meao] oewinenc T wncrw T wmemo T eresesswies  Jerrovs mecass]

= x smme [vosmawesm] wwee |  vew | emem ] o« ] eeesowms ]

Nota: La figura muestra las planillas de seguridad social

Certificado de registro inico tributario RUT actualizado, para obtenerlo se ingresa a la

pagina de la Dian, se actualiza y se genera el certificado.

Figura 24

Registro unico tributario actualizado
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N —— 001

4 Nirrero de faTruers 14904199961

IDENTIFIC ACION

3 1) 14! 18, 5, (D 1 3

IMPORTANTE. $in Baraicis 6 (86 ACLBLIICENSS § Gus Ry b gl | FMCTOCHS #0(

Nota: la casilla subrayada en color amarillo en la figura, corresponde a la fecha que se actualiza

el RUT.

Por ultimo, esta documentacion se debe enviar a través de un correo electronico a la Dian

de la ciudad de Cucuta para que este sea radicado y de esta manera no perder el beneficio ZESE.

3.1.3.4 Realizacion y presentacion de las declaraciones tributarias (Retencion en la

fuente, IVA y Renta de persona juridica). Para la presentacion de las declaraciones de
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retencion en la fuente se tiene en cuenta las fechas de vencimiento de presentacion segun el
calendario tributario expuesto por la Dian; lo cual se analiza por el ultimo digito del Nit (Numero
de identificacion tributaria). Teniendo en cuenta lo anterior se solicita al cliente la informacion
correspondiente para la correcta presentacion, luego de recibir los documentos que son
principalmente facturas electronicas de compras y/o documentos soportes; se realiza la
clasificacion y el archivo de los mismos en las AZ y carpetas digitales de forma mensual para

tener un orden y control.

En el programa de Excel se lleva un adecuado manejo sobre el valor de cada de compra
con sus respectivas clasificaciones de la tarifa de la retencion y asi poder obtener la informacion
de manera eficiente y precisa para poder contribuir con la realizacion y presentacion de la
declaracion ante la DIAN en el formato 350 sin presentar intereses por mora y cumplimiento al

calendario fiscal.

Figura 25

Plantilla de Excel retencion en la fuente
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Nota: La figura muestra el formato 350 de retencion en la fuente presentado ante la DIAN

Figura 27

Formato 490 pago de impuesto
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Nota: La figura muestra el formato 490 donde ya el impuesto fue cancelado

Para la declaracion de Impuesto sobre las ventas, llevan a cabo varios procesos; primero,
se verifica si la empresa o persona natural declara de manera bimestral o cuatrimestral. Luego, se

analiza el dia del vencimiento de la presentacion, el cual se hace con el Gltimo digito del Nit.

Para la realizacion de esta declaracion, se tiene en cuenta las compras y ventas realizadas

en el periodo correspondiente que fueron verificadas con los listados descargados bajo los rangos
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o fechas necesarias en la pagina de la Dian llamados “emitidos y recibidos”. Aqui se verifican
toda la facturacion ya que los clientes, en algunas ocasiones presentan dificultad en remitir toda
la informacion adecuada para la realizacion de las obligaciones. Por ello estos listados se
guardan en la carpeta digital del respectivo cliente, de estos listados se extrae la respectiva base y
tarifa del impuesto de la factura, para analizar cuanto es el IVA descontable y el IVA generado;
también se detalla si son compras gravadas al 5%, compras gravadas al 19%, compras exentas o
compras excluidas. De la misma manera las ventas, ya que el formulario 300 de debe diligenciar
detalladamente cada dato; luego de organizar la informacion y llenar el formato 300 al final se
obtiene un saldo a pagar o por el contrario un salgo a favor, se firma por el representante legal
cuando da saldo a pagar y cuando da salgo a favor lo debe firmar también el contador publico y

se presenta ante la Dian para realizar su respectivo pago.

Figura 28

Descarga de listados emitidos y recibidos

/(Le, SISTEMA DE FACTURA
-;}; ELECTRONICA | TN Sistema de factura electrénica — Ambiente de Produccion
L7 ooy Goeumontas cipksies AN

Mend x
. Persona Natural #igh
r listados Portillo Vera Jusn Pablo &)

ot Inicio

Rango de fechas Grupos

£ 2023-06-01 - 2023 b 4 Todos v

Todos

Documentos enviados.

Emitidas

tardn un maximo de 100000 documentos. .
Recibidos

Documentos recibidos

e i

Descarga de listados

Nota: La figura muestra la plataforma de la DIAN donde se descarga el listado emitido y

recibido con el rango de fecha requerido



Figura 29

Formato 300 impuesto sobre las ventas IVA presentado
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Nota: La figura muestra el formato 300 de impuesto sobre las ventas ya presentado ante el ente

requerido

Para presentacion de la declaracion de renta de persona juridica, se deben analizar las

fechas de vencimiento de presentacion en el calendario tributario. Luego, se llevan a cabo los
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siguientes pasos; se realizan los estados financieros a través de una sabana en donde se registra
los movimientos que se efectuaron en el afio fiscal a presentar el cual fue 2022. En esta sabana se
realiza los movimientos ya sea mensual, bimestral o cuatrimestral con sus respectivas

contrapartidas para irlo haciendo de manera que nos cuadre el débito y crédito.

También se debe verificar los pagos de la nomina, si son responsable de IVA, se debe
tener en cuenta los IVA presentados y de igual manera las declaraciones de las retenciones en la
fuente, los extractos bancarios del afio fiscal 2022. La ndmina electronica junto a la renta 2021
para saber cuales son los salarios iniciales y asi poder proceder a la realizar la elaboracion y

presentacion del formato 110 en la pagina de la DIAN.

Figura 30

Plantilla de Excel - sabana de renta juridica 2022

SABANA RENTA 2022 - Excel m -

A\ Marcela Caicedo Ortiz £

ar Q
&U* Calibri g -l N =E=82 - just > p

E@
o N K S -

. ormat format I rtar Eliminar Formatc en, Buscary
nal ! Ida Borrar~ Itrar selecciona

tapapeles Fuente Alineacian Nimero Estilos Celdas Modificar
1853 - 2 =+AZ53

A AT AU A A A Ay Az BA BE BC B0 BE BF BG
NOMBRE SALDOS NOVIEMBRE 202 DICIEMBRE 2021 SALDOS DICIEMBRE 2021A00 DE RESULTADOS do Hzcal E. SITUACION
CAJA 64,470,694 30,000,000 60122490 | 54 269,399 54.269.394
BANCOS - - -
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RESUMEN SABANA 2022 ESTADO DE RESULTADOS ESTADOS FINANCIEROS

Nota: La figura muestra el modelo de sabana que se maneja en la oficina de la contadora Lucila

Quintero, pero, con la cual se obtiene la informacion para la presentacion de renta juridica afo

fiscal 2022



Figura 31

Formato 110 declaracion de renta para personas juridicas presentado
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Nota: La figura muestra el formato 110 de declaracion de renta de persona juridica ya presentado

ante la DIAN
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3.1.3.5 Elaboracion y presentacion de la informacion EXOGENA. Para la elaboracion
y presentacion de la informacion exdgena se deben tener en cuenta las fechas de vencimiento.
Luego, se analiza la declaracion de renta presentada para realizar los formatos que se deben
presentar en la informacion; la cual se realiza en el programa de Excel para luego pasarlo al
prevalidador de la DIAN, se genera el XML que es lo que se sube en la plataforma de la Dian en
la parte del mentl en presentacion de informacion se coloca el XML y luego se diligencia con el
numero del formato, la version, el nimero de registros vy €l envio de archivos, se firma y se

descarga el certificado de presentacion en archivo pdf en la carpeta digital del cliente.

A continuacion, se describen los diferentes formatos que se utilizan en la informacion

exogena y qué informacion se debe incluir en cada uno

e En el formato 1001: se reporta las compras, el IVA descontable, las retenciones
practicadas, ARL, caja de compensacion, pension del 12 % como deducible y la pension
del 4% como no deducible, el gravamen financiero en donde el 50% es deducible y el
otro 50% no es deducible; en general todos los pagos realizados por la empresa.

e Enel formato 1003: Se presenta las retenciones que le practicaron a la empresa.

e En el formato 1005: se registra el IVA DESCANTABLE.

e En el formato 1006: se reporta el IVA GENERADO.

e En el formato 1007: se registra la base de las ventas y las devoluciones correspondientes.

e En el formato 1008: Cuentas por cobrar.

e En el formato 1009: cuenta por pagar.
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e Enel formato 1010: Se diligencia la informacion de socios y/o accionistas con su
respectivo valor de accion y porcentaje de participacion.

e Enel formato 1011: Se diligencia la informacion como: salarios, auxilios, primas,
vacaciones, gravamen, industria y comercio, caja de compensacion, pension del 12%,
cesantias pagadas en el afio, ARL, ingresos exentos e ingresos excluidos.

e En el formato 2276: Se diligencia la informacion de renta de trabajo y pensiones; en este
formato se presenta la informacion sobre los empleados teniendo en cuenta el reporte
anual de la némina electronica, en donde se diligencia el salario, el auxilio de transporte,
las deducciones pagadas por el empleado (salud 4% y pension 4%), vacaciones, primas y

las cesantias e intereses de cesantias de los empleados que se retiraron de la empresa.

Figura 32

Plantilla de Excel informacion Exogena
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Nota: La figura muestra la plantilla de Excel donde se realiza el diligenciamiento de la

informacion en cada formato que se va a presentar ante la DIAN

Figura 33

Formatos de XML generados del prevalidador de la Dian

- @ Photo Print

Nombre B Fecha de modificacion Tipo Tamario

D Dmuisca_010100110202300000001 18/05/2023 6:04 p. m. Documento XML KB
| ] Dmuisca_010100507202300000001 18/05/2023 4:01 p. m. Documento XML 2KB
D Dmuisca_010100608202300000001 18/05/2023 4:02 p. m. Documento XML 2 KB
D Dmuisca_010100709202300000001 18/05/2023 4:15 p. m. Documento XML 2KB
D Dmuisca_010100907202300000001 18/05/2023 417 p. m. Documento XML 3KB
D Dmuisca_010101008202300000001 8/05/2023 4:18 p. m. Documento XML 1KB
| ] Dmuisca_010101106202300000001 18/05/2023 4:20 p. m. Documento XML 1KB
D Dmuisca_010227502202300000001 18/05/2023 5:44 p. m. Documento XML 1KB
| Dmuisca_010227604202300000001 18/05/2023 5:45 p. m. Documento XML 2KB

Nota: La figura muestra los XML generadas en el revalidador de la DIAN

Figura 34

Certificados en PDF de la presentacion de la exogena

Nombre - Fecha de modificacién Tipo Tamano
1001 18/05/2023 6:13 p. m. Documento Adob... 253 KB
3l 1005 18/05/2023 €:16 p. m. Documento Adob... 253 KB
1006 18/05/2023 6:20 p. m. Documento Adob... 253 KB
1007 18/05/2023 €:23 p. m. Documento Adob... 253 KB
1009 18/05/2023 6:27 p. m. Documento Adeb... 253 KB
1010 18/05/2023 €:30 p. m. Documento Adob... 253 KB
on 18/05/2023 6:33 p. m, Documento Adob... 253 KB
2275 18/05/2023 €:34 p. m. Documento Adob... 253 KB
2276 18/05/2023 €:36 p. m. Documento Adob... 253 KB

Nota: La figura muestra los certificados de los formatos de la informacion exogena presentados

ante la DIAN



Figura 35

Certificado de presentacion Formato 1001

por Envio de Archivos
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Nota: La figura muestra el formato 10006 que es la presentacion de informacion por envio de

archivos, en este caso el formato 1001
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Capitulo 4. Diagnostico final

Con el estudio preliminar de la situacion de la oficina de asesoria contable y tributaria
“Lucila Quintero Pérez”, se pudo conocer de manera profunda todos los aspectos relevantes en la
realizacion de las actividades y procesos de esta organizacion dentro del cumplimiento de su
objeto social, a su vez se pudo constatar que existian debilidades en el cumplimiento puntual de
los compromisos adquiridos, esto principalmente porque se era evidente la falta de personal, de
ahi que se procedio apoyar todos los procesos tanto contables como tributarios para aportar a la

mejora continua en la entidad.

Por consiguiente, se desarrollaron actividades como recopilacion, organizacion y registro
contable y tributario de la informacion financiera, preparacion de estados financieros y
presentacion de declaraciones de impuestos, que no solo aportaron a la eficiencia de los procesos
sino también a mejorar los tiempos de gestion, al trabajo en equipo y la toma de decisiones
acertadas. Ademas, estas actividades permitieron un mejor entendimiento de la situacion real de

cada cliente, lo que resulto en la prestacion de servicios de mayor calidad.

Al finalizar la pasantia en la oficina de la Contadora Lucila Quintero Pérez, todas las
actividades prepuestas en cada objetivo que cumplieron en su totalidad con satisfaccion,
estableciendo asi un gran aprendizaje y una experiencia enriquecedora en el espacio laboral,

profesional y personal gracias a la orientacion del jefe inmediato.
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Por otro lado con el diagnostico inicial de esta pasantia se pudo observar las dificultades
que presentaba la oficina y se resolvieron a cabalidad dando lugar a la satisfaccion de generar
soluciones a las diferentes situaciones, especialmente a los contribuyentes que me asignaron
como responsabilidad, los cuales fueron dos personas naturales a los cuales se encontraron con
diferentes dificultades en la contabilidad y que poco a poco se fueron solucionando, aportando a
la oficina mi conocimiento como profesional y cumpliendo con lo propuesto inicialmente;
dejando el archivo organizado y la informacion presentada correctamente a los entes

competentes de las contabilidades que me fueron asignadas.

Cabe resaltar que la contadora Lucila Quintero Pérez es una gran profesional y maestra
que ha abierto su oficina a muchos estudiantes de la UFPSO para la realizacion de sus practicas y

pasantias, siendo asi, mi mas profundo agradecimiento a esta oportunidad brindada.
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Capitulo 5. Conclusiones

Se desarrollo un correcto analisis de los documentos soportes entregados por los clientes.
Ademas, se realizo la revision, verificacion y registro de los mismos, asi como la reorganizacion
del archivo fisico y virtual, verificando que toda la informacion sea veridica y eficaz. Esto
asegura que la informacion esté actualizada y sea confiable, lo cual facilita la respuesta oportuna
a los pedidos de los clientes y el cumplimiento de los requisitos de los entes de control, como la
Dian. Asimismo, se garantiza que la empresa u organizacion no se vea afectada en cuanto a los

tiempos de entrega, estableciendo asi una oficina comprometida y con un buen desempeiio.

En este orden de ideas, teniendo la documentacion actualizada se logro realizar los
documentos electronicos obligatorios y voluntarios de cada cliente, como la némina electronica,
documento soporte y facturacion electronica mediante los diferentes softwares como Siigo y

Dian garantizando la precision y cumplimiento de los requisitos legales.

Las responsabilidades asignadas en la oficina de la contadora Lucila Quintero Pérez se
cumpli6 a cabalidad y en el tiempo oportuno, en lo referente a actualizacion del Registro Unico
Tributario (RUT), la correcta preparacion de estados financieros, declaraciones de renta de las
personas juridicas, asimismo, se presentd de manera oportuna y correcta la declaracion de
retencion en la fuente, impuesto sobre las ventas y presentacion de informacion exogena y el
pago de las mismas de las diferentes personas naturales y juridicas, ante la Direccion de

Impuestos y Aduanas Nacionales ~DIAN.
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Durante la pasantia, se proporciond un apoyo integral a la oficina en el asesoramiento de
los contribuyentes para garantizar el cumplimiento adecuado de sus obligaciones tributarias. A
través de la implementacion de procedimientos acertados y comunicacion efectiva, se pusieron
en practica los aspectos legales y operativos necesarios para cumplir con dichas obligaciones.
Esto permitié a los contribuyentes evitar posibles sanciones derivadas de errores o demoras en la

presentacion de sus declaraciones de impuestos.
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Capitulo 6. Recomendaciones

Se recomienda que la oficina de asesoria contable y tributaria de la contadora Lucila
Quintero Pérez fortalezca su sistema de gestion documental, con ¢l fin de que este direccione de
mejor manera las actividades de organizacion, almacenamiento y acceso de la documentacion
relacionada con los servicios prestados. Este fortalecimiento debera asegurar integridad,
confidencialidad y disponibilidad de la informacion. Al implementar una gestion documental
mas eficiente, se agilizaran los procesos internos, se dara respuesta efectiva a las necesidades de
los clientes y se ofreceran soluciones mas completas y especializadas, satisfaciendo asi sus

necesidades de manera mas completa.

Para lograr cumplir con todas las obligaciones adquiridas con los clientes, se recomienda
que la oficina de asesoria contable y tributaria “Lucila Quintero Pérez” establezca con la
participacion de todos sus auxiliares contables un calendario de actividades, en este se deben
incluir las tareas a realizar en un periodo determinado, los responsables designados y los plazos
establecidos. Esto permitira gestionar de manera eficiente los servicios o asesorias

encomendadas, asegurando el cumplimiento de las fechas limite y el mantenimiento de procesos

de calidad.

Planificar y ejecutar un programa de capacitacion continua de los auxiliares contables con
los estudiantes de practica empresarial y pasantia, de acuerdo a las necesidades de la empresa y
con el objetivo de mejorar los procesos administrativos, financieros, contables y tributarios. De

igual forma, es necesario incentivar y promover el compromiso y la ética profesional de cada uno



de los integrantes de la oficina, para que de esta manera se realicen las actividades desde el

apego a la ley y normatividad interna.
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