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Resumen

En la realizacion de esta pasantia en MAFRA DISTRIBUCIONES Ocafia, durante los
meses agosto, septiembre, octubre, noviembre, del afio 2020 fue desarrollada con un objetivo
general, el cual fue el apoyo en la ejecucion de los procesos contables y financieros de la
empresa, por medio de analisis en la informacion que se encuentra en Balance General;
Depuracién de saldos y ajustes contables; la organizacion de informacién de extractos bancarios,
recibos publicos, consignaciones, oficios, compromisos presupuestales, remisiones, etcétera; las
cuales fueron digitalizadas en un software Ilamado mantis, pues este tiene un fin, proporciona
estados financieros, los recursos con lo que cuenta la empresa, la rentabilidad generada, entre
otros aspectos, asi mismo se le dio paso a la ejecucion de un analisis financiero permitiendo asi

que la contabilidad sea la necesaria y beneficiosa a la hora de tomar decisiones.

En la ejecucion de esta pasantia se elabord un diagndstico inicial, donde se define cada uno
de los pilares de la Matriz DOFA, asi conociendo las amenazas y debilidades que ostentan en el
dia, y las oportunidades y fortalezas que cuenta la empresa. Finalmente se realiza un diagnostico
final con cada uno de los resultados obtenidos a lo largo del periodo, cumpliendo con todas las

actividades y objetivos estipulados, dando el cumplimiento del objetivo general de este trabajo.



xii

Introduccion

En este presente documento tiene como objetivo presentar los resultados que se obtuvieron
de la pasantia desarrollada en la empresa MAFRA DISTRIBUCIONES LTDA, en el periodo de
los 4 meses, en este informe se plasma de una manera breve la resefia histérica de la empresa, su
misién, visién y objetivos, con el propoésito de brindarles a los clientes los mejores productos,
una mejor calidad del servicio, destacandose asi a nivel nacional por su trabajo, sin embargo el
objetivo general de este informe ejecutada en dicha empresa, es el logro del apoyo en la
ejecucion de los procesos contables y financiero, usando el software Mantis, en donde se
formalizaron las transaccién econémicas diarias, accediendo asi a la estructuracion de los estados

financieros para conocer los resultados a profundidad acerca de la rentabilidad de la empresa.

Finalmente se lograron las actividades propuestas, ya que a través de los estados
financieros se realiz6 el analisis financiero, arrojando cifras significativas en las cuales la
distribuidora debe prestar su atencion, tomando decisiones apropiadas, permitiendo asi mejoras

para la empresa las cuales se veran reflejadas en el transcurso de sus actividades.



Capitulo 1. Apoyo en la ejecucién de los procesos del area de contable y
financiera de Mafra Distribuciones Ltda., en el Municipio de Ocafia Norte de

Santander

1.1.  Descripcion Breve de la Empresa

MAFRA DISTRIBUCIONES LTDA “un mundo de soluciones”, es una entidad dedicada a
la distribucion de productos de consumo masivo en Ocafia y el sur del cesar. La empresa nace
legalmente en el 2009, de la extinta empresa SURTIRAPIDO LTDA, la cual distribuia productos
de las franquicias KIMBERLY-KLARK COLOMBIA y UNILEVER ANDINA COLOMBIA
LTDA. En el 2009, debido a que esta tltima empresa pedia exclusividad en la distribucion de sus
productos, deciden entonces los socios Abel Franco, William Armando Franco Chogo, y Cruz
Amparo Marquez Bermudez disolver SURTIRAPIDO LTDA y crear en el 24 de Julio de 2009
MAFRA DISTRIBUCIONES LTDA. Con el transcurso de los afios ha incorporado todas las
lineas de productos UNILEVER con el objetivo de proveer a nuestros clientes una solucién
integral a sus necesidades. Contamos con un excelente grupo humano el cual se capacita en
forma permanente a fin de estar actualizado en los cambios e innovaciones tecnolégicas, lo que
nos permita ser competentes en el mundo globalizado en el que se vive actualmente. Nuestro
objetivo principal es lograr una permanente mejora en nuestras actividades a fin de dar un
servicio que asegure una entrega en tiempo y forma con vendedores altamente capacitados, que
permitan brindarle el mejor asesoramiento en la compra de los productos, a fin de lograr como

meta final una satisfaccion plena de nuestros clientes.



1.1.1.  Mision. Somos una empresa distribuidora de productos Unilever Andina con
personal capacitado, que busca satisfacer las necesidades de los clientes en la ciudad de Ocafia y
sur del Cesar. Ofreciendo un portafolio de productos altamente competitivos, basandonos en la
mejor atencion al cliente, en la honestidad y responsabilidad; pilares que propician el progreso y

mejor calidad de vida a los trabajadores y comunidad en general.

1.1.2.  Vision. Para el afio 2022, continuar siendo lideres en la oferta de los productos de
Unilever Andina, en las zonas de Ocafia y el Sur de Cesar, con base en un dinamismo comercial
de continuo crecimiento, aportando calidad de servicio a sus clientes mediante la excelencia en

los procesos y trabajo en equipo.

1.1.3.  Objetivos de la empresa. Promover un ambiente amigable para nuestros clientes

y empleados.

Estructurar acciones para garantizar la prestacion de servicios de una manera efectiva,

eficiente y rentable.

Ofrecer una informacion oportuna y actualizada los cual nuestros clientes pueda conocer

los grandes contenidos de la empresa y satisfagan sus necesidades.

Realizar capacitaciones para la conservacion del medio ambiente orientando a los clientes

al manejo de la disposicion final de los residuos.



1.1.4. Descripcion de la Estructura Organizacional. Con respecto a la organizacion
de la empresa, esta mantiene una junta de socios quien mantiene un poder centralizado
nombrando un gerente (Amparo Marquez) quien toma las decisiones en la empresa, ademas
controla las operaciones internas y hace las gestiones necesarias para cumplir los objetivos
organizacionales. Por su parte esta tiene en el cargo 8 afios ejerciendo control administrativo.

A continuacion, se observa la estructura organizacional de la empresa.

Figura 1.0rganigrama
Fuente: Mafra distribuciones

1.1.5. Descripcion de la dependencia o proyecto al que fue asignado. La empresa
Mafra Distribuciones lleva un proceso contable de la informacion financiera, por medio del cual
se registran y procesan todas las transacciones de la empresa. El ejercicio econémico de la
empresa da inicio el 1 de enero de cada afio hasta el 31 de diciembre y por medio de un software
Ilamado Mantis web de Somic soluciones S.A.S, se ingresa la informacion necesaria y se
realizan asientos contables teniendo en cuenta los gastos, ingresos, compras, ventas, sueldos,
pago de seguridad social, liquidacion de impuestos, movimientos de efectivo y bancos. Con toda

esta informacion se preparan informes y estados financieros los cuales proporcionan a la empresa



informacion acerca de la eficiencia y la rentabilidad de las operaciones comerciales, de igual

manera se realizan con una periodicidad de un (1) afio, por su parte el contador es el responsable

de la elaboracién de los mismos, ademas se cuenta con la figura del revisor fiscal.

1.2 Diagnostico inicial de la dependencia asignada

Para elaborar el diagndstico de la dependencia asignada, se realiz6 un analisis descriptivo

por medio de la matriz DOFA, que ha permitido identificar las debilidades, Oportunidades,

Fortalezas y Amenazas.

Tabla 1.

Matriz DOFA del &rea de Contabilidad de la empresa Mafra Distribuciones Ltda.

DIAGNOSTICO INICIAL DE LA DEPENDENCIA

D1. Proceso de seleccion y contratacion.

D DEBILIDADES

D2. falta de seguimiento y cierre de las tareas asignadas
D3. Rotacién de cartera

D4. Recarga laboral al contador

O1. Posicionamiento online.

O OPORTUNIDADES

02. Innovacién en los procesos y sistemas de trabajo
03. Implementacion de nuevas tecnologias.

04. Requerimientos de la aplicacion de las NIIF

F1. Posee un software contable confiable
F2. Posicionamiento

F FORTALEZAS

F3. Solvencia econdmica

F4. Politicas y procedimientos contables

Al. Desorganizacion por parte de los especialistas
contratados al presentar las Cuentas de cobro.
A AMENAZAS A2. Competencia frecuentemente por parte de la administracion.
A3. Conflicto social
AA4. Problematica econdmica

ESTRATEGIA FO

ESTRATEGIAS DO

FO1. Crear pagina web para realizar la venta de
productos delimitandola a la zona con la que se trabaja
actualmente.

FO2. Realizar estrategias para la ejecucion de las NIIF

DOLl.Implementar politica de cartera, con el propésito de
minimizar riesgos durante el recaudo.

DO2. Realizar capacitaciones al personal con expertos para
mejorar la cultura organizacional y procesos internos.

ESTRATEGIAS FA

ESTRATEGIAS DA

FAL. Determinar los indicadores de satisfaccion de los
clientes.

FA2. Registrar a tiempo y de manera ordenada la
informacion en el software con que se cuenta.

DAL. Evaluar el proceso administrativo y distribucién de
funciones en la empresa.

DAZ2. Supervisar el proceso que se realiza a la informacién al
momento de ser almacenada para corroborar que esta sea
veridica

Nota. La tabla muestra la matriz DOFA del rea de contabilidad de la empresa donde se identifica las debilidades,
fortalezas, oportunidades y amenazas y las estrategias FO-DO-FA-DA. Fuente: Autor de la pasantia, 2021.



1.2.1 Planteamiento del problema. La practica profesional es una experiencia
enriquecedora que aporta conocimiento para el profesional en potencia, dando seguridad al
aplicar lo que aprendié durante el desarrollo de la carrera, y beneficio para la empresa que lo
acepta, ya que aporta innovacion, creatividad y nuevas perspectivas, que suponen un beneficio

mutuo. (Martinez Fernandez, 2015)

A medida que el estudiante avance los diferentes semestres del programa de contaduria
publica, se incrementa la incertidumbre de cémo sera su desempefio en el &mbito laboral, es por
esto que la modalidad de pasantias se considera una de las mejores opciones a la hora de la
ejecucion de conocimiento del profesional y para la empresa resulta una ayuda para los distintos

procesos.

Debido a la dindmica del mercado, las empresas actualmente manejan una versatilidad en
las actividades de sus operaciones, contando con un margen de error cada vez mas bajo, es aqui
donde observo una gran oportunidad para el desarrollo de los conocimientos adquiridos durante
el programa de contaduria publica, evidenciando de manera mas clara las diferencias entre la

parte tedrica y practica de un profesional en el ambito laboral.

Hoy en dia el &rea de contabilidad de la empresa Mafra Distribuciones Ltda.; contempla
una serie de debilidades en sus procesos administrativos, como recargas en funciones laborales
del contador, aglomeraciones de documentos, esto generando acumulacion de trabajo puesto que
no se realiza de forma oportuna, lo que implica el desorden, descontrol e ineficiencia a la hora de

obtener informacion real de la empresa para la toma de decisiones, elaboracion de estados



financieros, liquidar impuestos y demas; de la misma manera en la empresa se encuentra
debilidades como falla en el proceso de seleccion y contratacion, rotacion frecuente del personal,
falta de seguimiento y cierre de las tareas asignadas y desconocimiento de los empleados sobre

los procesos administrativos.

Por lo que se planted realizar un apoyo en la ejecucion de los procesos del area de contable
y financiera de Mafra Distribuciones Ltda.; como una alternativa de solucion a los problemas
que se presentan, ya que esta facilita el desarrollo de los procedimientos, asi como el
mejoramiento de sus servicios, el cual se vera reflejado en la calidad, eficiencia y eficacia en

cada uno de los servicios que ofrece la entidad.

1.3 Objetivos

1.3.1 Objetivo General. Apoyar en la ejecucion de los procesos del area de contabilidad y

financiera de Mafra Distribuciones Ltda.

1.3.2 Objetivos Especificos. Servir de apoyo en los trdmites administrativo del area

contable.

Actualizar los soportes registros y estados financieros de la empresa Mafra distribuciones

en el software Mantis web.

Estructurar un informe financiero del afio 2020 para dar a conocer la situacion financiera

de la empresa y poder disefiar estrategias que contribuyan al crecimiento interno.



1.4 Descripciones de las actividades a desarrollar

Tabla 2.

Descripcién de las actividades a desarrollar

Objetivo General Objetivos Especificos

Actividades a desarrollar

Servir de apoyo en los
tramites administrativo del
area contable.

Apoyar en la gjecucion de

Analizar la informacion que se encuentra en
Balance General; Cruces entre gastos generales,
cuentas por pagar y bancos. Depuracion de saldos
y ajustes contables.

Ordenar informacion de extractos bancarios,
recibos publicos, consignaciones, oficios,
compromisos presupuestales, remisiones, etcétera.
Registro contable y documentos de soporte
Organizacién de archivo del area
administrativa y contable
Colaboracién en la redaccion y
elaboracion de documentos de tipos
administrativos

los procesos del area de
contabilidad y financiera
de Mafra Distribuciones
Ltda.

Actualizar los soportes
registros y estados
financieros de la empresa
Mafra distribuciones en el
software

Sistematizacion de los ingresos diarios
Elaborar conciliacion bancarias, flujos de caja,
nominas.

Realizacion de notas de caja
Registrar la contabilizacion de las empresas
asociadas

Estructurar un informe
financiero del afio 2020 para
dar a conocer la situacion
financiera de la empresa y
poder disefiar estrategias que
contribuyan al crecimiento
interno

Interpretar los Estados Financieros teniendo en
cuenta las variaciones que se pudieron haber
presentado en el periodo.

Realizar un andlisis de los Estados
Financieros de forma horizontal y vertical
aplicando los respectivos indicadores en los
periodos.

Elaborar un informe donde se den
recomendaciones para mejorar las situaciones
encontradas.

Nota: La tabla muestra la descripcion de las actividades a desarrollar en el plan de trabajo modalidad de pasantias
del segundo semestre de 2019. Fuente. Autor de la pasantia, 2021.



Capitulo 2. Enfoque Referencial

2.1.  Enfoque Conceptual

2.1.1.  Archivos. Un archivo, también denominado Fichero, es una unidad de datos o
informacion almacenada en algiin medio que puede ser utilizada por aplicaciones de la
computadora. Cada archivo se diferencia del resto debido a que tiene un nombre propio y una
extension que lo identifica. Esta extension seria como el apellido y es lo que permite diferenciar
el formato del archivo y, asimismo, interpretar los caracteres que conforman el contenido del
archivo. De esta manera, un archivo de texto, podréa tener la extension .txt (el nombre completo
seria: archivo.txt); uno de documento enriquecido, doc. PDF, uno de imagenes, JPG, GIF, y lo

mismo ocurre con cada formato. (Monedero, 2013)

2.1.2.  Ingresos. Estos representan el flujo de la entrada de los recursos, en caracter de
aumentos del activo o disminuciones del pasivo, de la misma manera puede ser la combinacion
de ambos, en particular los incrementos en el patrimonio son derivados de la venta de bienes, o

por prestacion de servicios que son realizadas durante un periodo. (Economia Simple, 2016)

2.1.3.  Software de contabilidad. Es un programa que optimiza el flujo del trabajo,
disminuyendo las horas de actividades operativas de registro, resumen, calculos, informes y
preparacion de datos. Bondad que ha permitido a las empresas enfocarse en la produccion de

bienes y servicios, la medicion de estandares y la mejora continua. (Siigo, 2018)



2.1.4. Lafactura. Es un documento de forma mercantil que demuestra una compra de
un producto o un servicio, entre otras cosas, asi mismo obtiene informacién de la operacion,
cantidad y demas. Podemos decir que es una acreditacion de una transferencia de un producto o

servicio tras la compra del mismo. (Economia Simple, 2016)

2.1.5.  Conciliacion. Es un sistema que genera movimientos de cuentas contables en
bancos, de la misma manera relacionar la informacion como opcion de graba extracto bancario

demostrando diferencias entre los reportados y los valores. (Actualicese, 2018)

2.1.6. Cuentas por cobrar. Es el valor de las deudas a cargo de terceros a favor del ente

econdmico, incluyendo los valores no comerciales y comerciales. (Monedero, 2013)

2.1.7.  Comprobante de egreso. Estos comprobantes son documentos que se encargan
de organizar y llevar un registro de todos los gastos que se ejecutan en un negocio 0 empresa,
estos documentos son muy importantes y necesarios tanto como para las grandes empresas, como
las pequefias. Antes de la elaboracion de un comprobante de egreso y el cheque, el tesorero se
debe asegurar que los bienes o servicios adquiridos cuentan con la aceptacion de los directivos o

ejecutivos de la empresa. (Monedero, 2013)

2.1.8. Estados financieros. Estos documentos son de gran importancia para la empresa,
la cual se recopilan informacion sobre los valores financieros que la empresa maneja, cuyo
objetivo es cumplir con una vision general de la entidad. Asi mismo se incluyen dentro de los
estados financieros el balance de la situacion, el estado de flujos de efectivo o la memoria, el

estado de las cuentas de ganancias y pérdidas. (Monedero, 2013)
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2.1.9. Presentacion de los estados financieros. Las empresas en su esquema contable
deben presentar durante un periodo limitado posterior a su afio contable, un informe de estado
financiero como se encuentra la empresa en estado actual. Este periodo puede realizarse entre el

1 de enero hasta el 31 de diciembre del afio. (Economia Simple, 2016)

2.1.10. Conciliacion Bancaria. Este proceso se encarga de comparar los montos que la
empresa tiene patentados en su cuenta corriente o de ahorros, los cuales estos montos son
Ilamados extractos bancarios y que son suministrados por el banco. Todo esto con el fin de
realizar la respectiva revision para determinar si existe diferencias entre los registros dados por el

banco y los registros contables de la empresa. (Monedero, 2013)

2.1.11. Flujos de caja. Este concepto se basa en describir el flujo con que se comporta el
estado financiero de la empresa, el cual detalla el cambio que el importe efectivo y los
equivalentes de efectivo que la empresa maneja en el banco, es el flujo de caja positivo significa
que esta adquiriendo mas, mientras que el flujo de caja negativo significa que la cantidad esta

disminuyendo. (Economia Simple, 2016)

2.1.12. Nota de contabilidad. Este es un documento interno de la entidad, que es usado
para realizar y ejecutar registros contables, lo cual cuando se trata de operaciones que no tienen
soportes externos, al igual en las operaciones las cuales no existen documentos internos

especificos.
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Por lo tanto, cuando no existen documentos internos, ni externos especificos, se usa la nota
de contabilidad, se puede decir que se aplican en casos como depreciaciones, correcciones,
inflaciones, amortizaciones, los comunes ajustes contables generados a los momentos de

desarrollar el cierre contable.

Esta nota de contabilidad por obligacién debe tener una secuencia de numeracion que cual
pueda controlar y se pueda obtener un seguimiento posterior de las mismas. Igualmente, debe
contener la fecha de elaboracion y las personas que intervinieron en su elaboracién. Puesto que la
nota de contabilidad tiene como funcion el registrar operaciones en la contabilidad, debe
contener claramente las cuentas utilizadas, los valores parciales de cada movimiento y los

respectivos valores débito y crédito. (Monedero, 2013)

2.1.13. Nomina. Este es un registro financiero que la entidad tiene de uso obligatorios, la
cual realiza ajustes en los salarios de los trabajadores, sus bonificaciones y deducciones.

(Economia Simple, 2016)

2.1.14. Declaraciones tributarias. Son manifestaciones realizadas por la administracién
tributaria, establecidas por ley, la cual las entidades de industria y comercio tiene una obligacion

tributaria cada afio. (Economia Simple, 2016)

2.1.15. Movimientos financieros. Estos son conocidos como 4x1000, los cuales son
impuestos permanentes, el cual se genera por el retiro de los recursos monetarios de las cuentas o

depdsitos bancarios. (Monedero, 2013)
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2.2 Enfoque Legal

2.2.1 El Codigo de Comercio. El codigo de comercio es quien reglamenta la obligacién
de llevar contabilidad. Es quien establece cuales personas naturales o juridicas deben llevar
contabilidad. En su titulo I, capitulo IV, se encarga de los libros de comercio entre los que se
encuentran los libros de contabilidad, los requisitos de la contabilidad y otros aspectos

relacionados.

2.2.2 Estatuto Tributario. En el Estatuto Tributario se encuentran las normas
correspondientes al contenido de los impuestos de renta y complementarios, ventas, timbre y
retencion en la fuente, como también los procedimientos respectivos. El Estatuto recoge y amplia
los principios generales sobre esta materia, la cual es esencialmente compleja y extensa. Sus
articulos definen términos, establece sujetos de los tributos y aclaran situaciones que

normalmente surgen de su aplicacion.

2.2.3 Ley 43 de 1990. Reglamenta la profesion de Contador publico, profesional en el que
recae la responsabilidad de llevar la contabilidad en debida forma, comprende el conjunto de

normas permanentes sobre ética a que deben cefiirse los Contadores Publicos inscritos.

2.2.4 Decreto 2649 de 1993. Por cuanto es esta la norma que regula los principios que
debe observar la contabilidad. La contabilidad para que tenga validez como prueba y para que

cumpla con sus objetivos, debe ajustarse a lo dispuesto por este decreto.
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2.2.5 Ley 1314 de 2009. Por la cual se regulan los principios y normas de contabilidad e
informacion financiera y de aseguramiento de informacion aceptadas en Colombia, se sefialan las
autoridades competentes, el procedimiento para su expedicion y se determinan las entidades
responsables de vigilar su cumplimiento. Esta norma, consistente en “La Convergencia con
Estandares de Contabilidad y Aseguramiento de la Informacion de alta calidad, reconocidos
internacionalmente”, lo cual le permitira a los empresarios del pais y a los Contadores Publicos,
inscribirse desde el reconocimiento del entorno nacional en el proceso de la globalizacion

econémica.
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Capitulo 3. Informe el cumplimiento del trabajo

3.1. Presentacion de resultados

Al iniciar las pasantias comencé con el proceso de induccion de los diferentes
procedimientos de la empresa en el manejo del software contable, realizando la contabilizacion
de gastos consignaciones notas contables ingresos a caja entre otros, ademas brindando apoyo en
el manejo y organizacion del archivo, a medida que iba avanzando en las diferentes actividades
empecé a realizar conciliaciones bancarias, informes de gastos mensuales y realizacion de pago

de ndmina e impuestos.

Para la contabilizacion de los gastos los departamentos de tesoreria me envian los soportes
de los diferentes gastos varios de la empresa en ese momento empiezo con la contabilizacion en
el software contable para luego proceder a imprimir el libro de caja diario que debe coincidir con
los soportes de los gastos entregados por tesoreria esta ejecucion se debe realizar diariamente y
mantenerla actualizada asi al final del mes realizar el informe de los gastos y ademas las
conciliaciones bancarias. En estas ultimas se imprimen los extractos bancarios enviados por los 5
diferentes bancos que maneja la empresa luego se imprime los libros de los bancos del software
para luego hacer el cruce de la informacion, e identificar los gastos bancarios de la empresa y asi

llegar al libro final del banco.

Para el informe mensual de los gastos se imprime un balance general para luego identificar
los gastos y con las ventas mensuales de la empresa realizar un informe de la influencia que tiene

cada uno de ellos en la rentabilidad o pérdida del mes.
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Por otra parte, me he desempefiado en diferentes labores como lo son la tesoreria 'y la
cartera realizando las vacaciones de mis compafieros en estas dos areas me he tenido que adaptar

a nuevos procesos para cumplir con los objetivos de la empresa.

3.1.1. Apoyo en los tramites administrativo del &rea contable.

3.1.1.1. Analizando la informacion que se encuentra en Balance General; Cruces entre

gastos generales, cuentas por pagar y bancos. Depuracion de saldos y ajustes contables.

Figura 2. Ajustes contables
Fuente. Autor de la pasantia, 2021
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Figura 3. Digitacidn, ventas y gastos en el software
Fuente. Autor de la pasantia, 2021

En la realizacion de esta actividad, se logra tomando diferentes movimientos que se
ejecutan diariamente en la empresa, la cual cada cliente suministra a la empresa los soportes de,
ingresos, egresos, compras, consignaciones y venta, con esta informacién se digitaliza en el

software contable de cuerdo a cada soporte y clasificAndolos en su respectiva cuenta.

3.1.1.2 Ordenar informacidn de extractos bancarios, recibos publicos, consignaciones,
oficios, compromisos presupuestales, remisiones, etcétera. En esta actividad consistié en tomar
cada una de las carpetas de los clientes y carpetas de la empresa, para poder registrar y
sistematizar la informacion, se inicia el proceso de organizacion, separando las facturas
correspondientes a las de ventas, a la de costos, a la de gastos, como fueron los extractos
bancarios, los recibos, consignaciones, remisiones,, terminado este proceso se da paso a subir la
informacion a la base contable de la empresa MAFRA, generando un mayor orden, mitigando el

riesgo de problemas para la empresa.



Figura 4. Separacion y digitalizacion de las carpetas al software
Fuente. Autor de la pasantia, 2021.

Figura 5. Organizacion por carpetas de clientes en el estante
Fuente. Autor de la pasantia, 2021.
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3.1.1.3 Registro contable y documentos de soporte. Para esta actividad se realizaron el
registro de los clientes, sus cuentas por pagar, compras; organizando los documentos son sus

respectivos soportes, esto registrado en cada carpeta y en el sistema.

Figura 6. Registro contable
Fuente. Autor de la pasantia, 2021

3.1.1.4 Organizacion de archivo del area administrativa y contable. En esta actividad se
organizo todos los comprobantes contables, en folder, el cual las diferencia, por un letrero que
tiene marcadas por fuera de estas carpetas, como lo es facturas, las cuentas de los clientes, y
demas, asi mismo son organizados en un estante, teniendo el orden del abecedario y su

importancia.



Figura 7. Organizacion de archivos en el estante
Fuente. Autor de la pasantia, 2021

3.1.1.5 Colaboracion en la redaccion y elaboracién de documentos de tipos
administrativos. Para la realizacion de esta actividad, como pasante ejecute informes como
comprobantes contables, oficios dirigidos hacia los clientes, cruces contables, digitalizacion de

facturas, actualizacién de nominas y demas.

MAFRA DISTRIBUCIONES LIMITADA
9003018201 P 1t
(COMPROBANTE CONTABLE
!:i .E Fecha: 12022018

o Tipo: (CONSIGNACIONES
Tercero: BANCO DE BOGOTA Nro? Comprobante: CON000439
Documento: 8600029844 Cheque
C. bancaria Doc Alternative:

Concepto: BANCO BOGOTA
CONSIGNACIONES BANCO BOGOTA

Codigo Cuenta Sc Concepto Documen. Cc  NIT Debito Credito

11100801 BANCODEBOSOTACTACTE 1310118 30002084 1E00.25400
CONSIGNACIONES BAN

1110001 BANCODEBOZOTACTACTE 1270118 830002064 | 2.850.000,00
CONSIGNACIONES BAN

11100501 BANCODEEOSOTACTACTE 1270118 830002064 266.810.00
CONSIGNACIONES BAN

1001 BANCO DEBOSOTACTACTE 1290118 8300020654 67.100,00
CONSIGNACIONES BAN

11100501 BANCO DE BOGOTACTACTE 12601118 860002064 4631.014,00
CONSIGNACIONES BAN

11100501 BANCO DE BOGOTACTACTE 12601118 880002064 1.830.170,00
CONSIGNACIONES BAN

11100501 BANCO DE BOGOTACTACTE 1020218 880002064 2000.000,00
CONSIGNACIONES BAN

11100501 BANCO DE BOGOTACTACTE 12601118 880002064 704207800
CONSIGNACIONES BAN

11100501 BANCO DE BOGOTACTACTE 12601118 880002064 1.970.000,00
CONSIGNACIONES BAN

11050501 CAJA GENERAL 1 BANCOBOGOTA sD 880002064 22433.326.00

Totales 22.466.326,00 22.466.326,00

Elaboro: Reviso: Aprobo: Beneficiario:

ZULETA PEREZ YAIR ENRIGUE

Impamio:  ZULETA PEREZ YAIR ENRIGUE imprese: 110212021 0820

Figura 8. Redaccion y elaboracion de documentos
Fuente. Autor de la pasantia, 2021



3.1.2 Actualizacion de registros y estados financieros de la empresa Mafra

distribuciones en el software Mantis web.

3.1.2.1 Sistematizacion de los ingresos diarios. En esta actividad se realiza el paso a paso

de como sistematizar los ingresos diarios, primero se hace las respectivas cruces y operaciones

en un documento de Excel, asi mismo las conciliaciones bancarias, luego abre el software

mantis, para digitalizar las compras o gastos que se atenido en el dia, asi mismo las depuraciones

que se hicieron en el documento de Excel, a continuacién, pasos en el software mantis.
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Figura 9. Sistematizacion de ingresos diarios
Fuente. Autor de la pasantia, 2021.
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Figura 10. Procedimiento para la digitalizacion en el software mantis
Fuente. Autor de la pasantia, 2021
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Para la realizacion de los estados financiero el software emite un informe detallado acerca
de los rubros que se han obtenido durante el periodo contable, donde se verifica que cada saldo
sea el reflejo de los soportes suministrados por los clientes, luego se lleva a cabo en Excel los
formatos para los estados financieros donde se ubican los saldos obtenidos por el software para
asi obtener una informacion clara y segura acerca de la situacion financiara de cada una de las

empresas.

3.1.2.2 Elaborar conciliaciones bancarias, flujos de caja, nominas. En esta actividad lo
que se hacia era comparar los valores que MAFRA tenia registrados en su cuenta de ahorros o
cuenta corriente con los valores indicados en los extractos bancarios que el banco suministraba.
Asi mismo se iban registrando todos los movimientos en los libros auxiliares destinados para este

fin.

Las conciliaciones bancarias es el proceso mas importante en cuanto al control de la
contabilidad de la distribuidora, este se realizo de la mano con los extractos bancarios, ya que la
informacion fue verificaba y ratificada con los libros auxiliares para poder dar un diagnostico del
estado en que se encuentra la distribuidora, analizando todas las entradas y salidas de los

procesos contables en relacion con la actualizacion de los libros auxiliares.

Cada comprobante contable que la empresa maneja tiene un valor e importancia, ya que el
no alimentar los comprobantes contables causan desorganizacion en los libros auxiliares y para
que esto no ocurra se tiene que estar registrando diariamente un gasto, costo, un ingreso o un

egreso.
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Por lo que es importante el manejo del software contable MANTIS que permite encontrar
el sistema automéaticamente actualizado en linea y tiempo real de todos los registros detallado de
las operaciones de MAFRA DISTRIBUCIONES LTDA lo importante del software es que indica
todos los registros que se hicieron periddicamente ya sea mensual, bimestral, semestral o anual,

mostrando los resultados en los libros auxiliares.

MAFRA DISTRIBUCIONES LIMITADA
900301620-1 Fag 1o
b = COMPROBANTE CONTABLE
ol Ll o — Fecha: 062020
T i e, Tipo NOTA CONTABLE
Tarcaro: MAFRA DISTRIBUCIONES LIMITADA Kro® Comprobants: NCODDI739
Documento:  300301820-1 <
C. bancarta Doc Aftemative:
Concspte:  BANCO DAVIVIENDA
CONTASILIZACICN GASTOS BANCARIOS MES DE JUNIO DEL 2020
Codigo Cuenta Sc Concepto Documen. Ce HIT Diebito Credito
2050501 TRANAMEN 4 X ML 1 CONTABEZACION 4 K B00I37E00 500.452,00
1000 GASTOR
EEEEE oTRO2 1 CONTABILZACION VA B00037E00 33.330,00
ASTOR BANCARICSE M
EELSEH COMEZIONES E VA 1 CONTABILZACION 500337600 141.768,00
SAITOS VARIDE
EELSEH COMEIONES E VA 1 CONTABILZACION U20 500337600 33.690.00
DEL FORTAL GAZTOR
11100808 BANCO AGRARIO CTACTEND 1 BANCO AGRARID B00037E00 709:241,00
3050504 ERAVAMEN 4 X MIL 1 CONTABILZACION 4 X 850002964 853.105,00
1000 SAETOR
EEEEE oTRO2 1 CONTABILZACION VA 850002964 £0.344,00
SASTOS BANCARICE M
EELSEH COMEIONES E VA 1 CONTABILZACION 850002964 260.700,00
COMIZIONES VARIAZ
EELSEH COMEZIONES E VA 1 CONTABILZACION U20 850002964 56.200.00
DEL FORTAL GASTOS
11100501 EANCO DE BOSOTACTACTE 1 BANCO BOSOTA 850002964 1.231.048.00
2050501 SRAVAMEN 4 X MIL 1 CONTABELZACION 4 X BE0007335 1B6.346,00
1000 GAETOS
1ineso BANCO CAA SOCIAL 1 BANGO CAJA 30CIAL BE0007335 166.246,00
3050504 SRAVAMEN 4 X MIL 1 CONTABILIZACION 4 X 530903538 1.407.715.72
1000 SAETOR
s3ssss oTRo2 1 CONTABILIZACION VA 530903538 1E5.604,24
EAITOS BANCARICE M
3050500 COMMIONES E VA 1 CONTABRLZACION 530903538 526,562,532
COMEZIONES VARIAS
208050 COMRIONER £ VA 1 CONTABRLZACION U120 530903538 48.440,00
DEL FORTAL GAZTOS
11100804 EANCOLOMEIACTACTENGI 1 BANCOLOMEW 53090336 2.445.322.43
3050504 ERAVAMEN 4 X MIL 1 CONTABILZACION 4 X 850034313 157.528,28
1000 SAETOR
EEEEE oTRO2 1 CONTABILZACION VA 850034313 12.930,00
SASTOS BANCARICE M
EELSEH COMEIONES E VA 1 CONTABILZACION 850034313 £6.100,00
COMIIONES VARIAZ
19100808 DAVIVIENDA CTACTENO.IZE 1 BANCO DAVIVIENDA 850034313 23586729
Totales 4.813.925,78 4.813.325,7T8
Elaboro: Reviso: Aprobo: Beneficiario:
ZULETA PEREZ YAIR ENFIUE
Imprimic ©  ZULETA PEREZ YAIR ENRIGUE P 1M nexz

Figura 11. Conciliaciones bancarias
Fuente. Autor de la pasantia, 2021.

Se encuentra también las néminas de los empleados, los cuales el periodo acordado por la
empresa es quincenalmente, en donde procede a liquidar su respectiva nomina determinando asi

los diferentes conceptos que adeuda al trabajador y que se le debe descontar o deducir. El



personal de la empresa disfrutard de 15 dias habiles de vacaciones anuales durante el afio, asi

mismo el empleado tendra derecho a los aportes a sus Prestaciones Sociales en base a la

normativa legal vigente: Cinco dias de salario mensual. El sueldo a tomar para el céalculo sera el

Salario base del mes incluyendo las cuotas partes de Utilidades y vacaciones.

DISTRIBUCIONES MAFRA LTDA tiene incluidos en su némina a 32 empleados tanto

administrativos como operativos.

Resumen Nomina  Afio: 2020 Mes: Julio Quincena 2

(77 MAFRA DISTRIEUCIONES LIMTADA
\_/ soosoie201

AV CIRCUNVALAR 20 30 BODEGA 5 BRR CIRCUNVALAR

Dependencia:

Responsable:
Area

ol Emplesdos medio tempo = Emplead al50%
NIt Nombre: Salario DIDIDY _Sueldo Aux COMANT/SUE HOEXT THOEX ODEV TDEV COBCO DCTOFADESCAN PRELB TPEN TSAL INCAP FSOL ODED TDED NETO
8B27B300  AREVALOASCANIO YAMEL 677803 30 0 0 B77.803102.3%4 d 0 190547 01171204 527616 42734 427 0 ] 0 613084 558120
1091668784 BARBOSA SANCHEZ WILLANEN  877.803 30 0 0 877.803102.834 0 s122 0 1031859 430000 3161 3TIEN 0 ]
1064841307 BOHORQUEZ DUARTE HILER 877803 30 0 0 877.803102.854 0 sumz 0 1031869 430,000 572961 37161 0 ]
1007391785 BOHORQUEZ DUARTE YEISOND 877803 30 0 0  877.803102.854 0 1z 0 1113840 762000 043 03 0 ]
# 37318520 CRUZ AMPARO MARQUEZBERM 2500000 30 0 0 2500.000 0 a [ 0 250,000 1376772 0100000 100.000 0 ]
1085875685 DIAZ TAUTIVA NAHUN 877803 15 0 0 438902 51427 a [ 0 190328 0 17556 17.5% 0 ]
# 1101600817 DUARTE CONTRERAS CCO JONA 877803 30 0 0  B877.803102.854 a o 0 980887 511467 0 ]
# 1001674043 FRANCO MARQUEZ WILLIAM AND 877803 30 0 0  B77.803102.854 o [} 0 ea0ss7 880433 0 ]
5470833 GALVIZFIGUEREDO CCOHENRY 877803 30 0 0  B77.803102.654 o [} 0 ea0ss7 430000 0 ]
# 1001808840 GALVIZ FIGUEREDO ELIZABETH 877803 13 0 0 330331 44570 0 a3 0 6838 317855 0 ]
1008672502 GARCIA CARDENAS CCO CLAUD 877803 30 0 0  877.803102.854 ] [] 0 980887 430000 0 ]
1001867684 GUERRERO MEZA JORGELUIS 877803 30 0 0 877.803102.854 0 13z 0 1113890 420000 0 ]
101850670 LOBO BAYONA EDWINOSWALDO 877803 30 0 0  877.803102.854 0 180547 0 1471.204 450,000 0 ]
101855311 LOZANO SANCHEZ JOSE FERNAN 877803 8 0 0 234081 27428 a ] 0 281300 o o ]
1001660125 MANZANO MAX CCO JESUS ARLE 877803 30 0 0 877.803102.854 0 o [} 0 e80.8s7 430,000 o ]
37330783 MARQUEZBERMUDEZASTRID 877803 30 0 0 87780310285 as377s o [} 0 1464431 450,000 o ]
1062008005 MENDGZA CARRASCAL CCOJHO 877803 30 0 0 877803102854 0 ] ] 0 980857 430000 0 ]
B00CEE42  MEZA MARGUEZ FABIAN ALBERT 877803 30 0 0 B877.803 0 2266418 0 ] 0 3144221 796,000 0 ]
§471367  MORA CCO JOSE CLARET 877803 30 0 0 877803102854 J a 0 0 980657 430000 0 o
13176160  NOGUERA SANCHEZALDOEMIR  877.803 30 0 0 877.803102.854 0 100547 01171204 450000 0 o
77180427 NORIEGA N CCO GEOVANY 877803 30 0 0 B877.303 0 1072880 a o 0 1950783 450,000 0 ]
1050778801 OSFING ARIAS CCO SAMIR ANDR 877803 30 0 0 877803102854 510343 o 0 0 1500.000 570,000 0 ] 818208
6862073 PATIFIO ROJAS JORGE LUIS 877803 30 0 0 877803102854 0 o 0 0 80887 430,000 0 ] 180433
1001667085 FEREZ BALLESTEROS ROBINSON 877803 28 0 0 819283 95997 0 2 0 s6dm 400000 0 ] 196852
1001664404 FEREZ BARBOSA DARWIN YOSE 877803 30 0 0  877.803102.854 0 0 1233517 450000 0 ] 1421
13177026 PEREZ PEREZ DARWINFABIAN  877.803 30 0 0 877.803102.834 a 0 1190801 £00.000 0 o 503581
12567003  QUINTERQ MENESES JEINER 677803 30 0 0 G77.803102.8%4 a 2 0 1031850 430000 0 o 527547
1001659045 QUINTERO NAVARRO CCOLUIS 877803 30 0 0  877.803102.854 a [l 0 1426.500 600000 0 ] 69546
1878388  SANCHEZ JAIRO 877803 30 0 0 877803102854 0 38175 0 1338832 550000 0 ] 663240
13176487 VEGA SEPULVEDA JHON ALBERT 877803 30 0 0 877.803102.854 0 20047 0 1270.704 550,000 0 ] 547356
1060478622 VIVAS GARCIA YERITSON ALEXA 877803 30 0 0  877.803102.854 0 ] 0 980,857 430000 0 ] 180433
# 1091670320 ZULETAPEREZ YAR ENRIQUE 877803 30 0 0 B77.803102.854 0 s 0 1031889 705,441 37961 3TI81 0 ] 226905

Figura 12. Noémina de los empleados de Mafra

Fuente. Autor de la pasantia, 2021.



3.1.2.3 Realizacion de notas de caja.
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Figura 13. Nota contable
Fuente. Autor de la pasantia, 2021.

3.1.2.4 Registrar la contabilizacion de las empresas asociadas.

INFORME DE RUTERO

WL .=
Asesor: 98- sEi{\1clos Dias: Lv
Codigo Documento| Cliente Razons. Direccion Barrio Ciundad Telefono| Sucur. | Dias | Orden Qn‘]u*]
0055T42263 | 560002518 | UNILEVER ANDINA COLOMBIA COLOMBIA UNILEVER ANDINA CL2SASPB-45PISOT  |SAUZALITO QCATIA 4172858 1w
00SST42734 | 37182021 | MARIA ANGELICA SANCHEZ PEREZ MARIA ANGELICA CALLE? 104-52 TUAN XXIT ocaia 00000 1w
0053T42618 | 85284464 |JOEL QUINTERO ANGARITA DISTRIBUCIONES PAULA CARRERA2Z 22B-09 |VILLAROSA QCATIA 0000000 1w
D0SST42702 (1065865274 | TULIETH VERGEL DURAN CALLE1S 3-45 SIETE DE AGOSTO | AGUACHICA 00000 1w
0035T40156 ALBERT JOSE GUERRERO GARCIA GUERRERO GARCIA ALBERTJOSE [CR 14736 MERCADO PUBLICO | 0CANA 5622408 1w o
D0SST42424 GRUPO EMPRESARIAL ALKOSTO SAS | GRUPO ALKOSTO EMPRESARIAL SAYCR 512 03 BOLIVAR ABREGO 3113381040 1w 0
0055T42436 | 9013 AUTOSERVICIO MERCANORTE 545 AUTOSERVICIO MERCANORTE SAS [CL 743278 SANTA CLARA QCATIA 5622166 1w o
D0SST42452 (1040895887 | TUAN PABLO QUIROZ VILLA TIENDA ATILLO COMPEA €L83-19 ATILLO CENTRO ELBANCO 31p6654024 1w 0
0053T42721 | 60418428 | ALEJANDRA NAVARRO PALACIO CL71392 LAESTRELLA |LAESTRELLA ABREGO 1w o
D0SST42713 | 27614025 | CARMEN MARIA JACOME CRA6 385 LA PINUELA ESPFINMEMANDG | ABREGO 31p3174880 1w 0
005ST42661 | 5426878 | ALBEIRO QUINTERO BENITEZ CALLE2 2-23 CARRETERO ocaiia 3155422652 1w o
DOSST42703 | 18926750 | LIBARDO BANOS CR 3115 NORTE 36 CORDILLERA AGUACHICA 317301764 1w
005ST42717 | 26863346 | MARIA DEL CARMEN ARENGAS CALLE 64827 SANTA CLARA ocaNA 35p2167808 1w
00SST42722 | 88287284 | ALETYON CARRILLO SANCHEZ ALETXON CARRILLO SANCHEZ EDX 153 460 EL CARMEN ocANA 31B6718637 1|
005ST42720 | 60414317 |ELIDA CANIZARES OVALLE TAT EDX 415-280 FRENTE AL {HL DORADO ocANA 32013296997 1w
00SST42522 1066094310 | OLGA GUTIRREZ LEON OLGITA CASA CAMPESINA BARRIWMEECMMPESIVA | PAILITAS oftu 0
D0SST42562 (1047345898 | SANDRA ALVAREZ NAVARRQ DONDE JULIANA CARRERA 13 §-00 2 FEBREFFEBRERO PELAYA oftu 0
D0SST42704 JHON JAIRO ROPERO MAURELLO JHON JAIRQ CALLESA 5154 GALAN ocaia 1|u
0055T42617 ROBINSON PEREZ BALLESTEROS CALLE207 105 PRADO SUR QCATIA 1w o
005ST42240 | 13176199 | ALDO EMIRO NOGUERA SANCHEZ NOGUERA SANCHEZ ALDO EMIRO  [CL 61687 LAMODELO ocafia o[ 0
005ST42507 (1090479822 | YERITSON ALEXANDER VIVAS GARCIA | YERITSON VIVAS CALLE 16 4B 79 CRISTO REY QCATIA 1w 5
D0SST40154 (1007245029 | BLADIMIE. DURAN DURAN BLADIMIE CR 173406 DPDURAN |CENTRO ocaia [ 1w 10
Fecha Impresion 2021-02-11-09:00  pe_ip: 201.228.31.58 nombre: 201.228.31.58 usuario: cartera@acomafra

Figura 14.. Registro de los clientes
Fuente. Autor de la pasantia, 2021.
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3.1.3 Estructuracion de un informe financiero del afio 2020 para dar a conocer la
situacion financiera de la empresa y poder disefiar estrategias que contribuyan al
crecimiento interno. Los estados financieros son fundamentales ya que son de mucha validez
oficial que permiten tener una idea muy organizada sobre las finanzas. Ayudan no sélo a ver el
pasado, si no a estructurar estrategias para mejorar las debilidades encontradas. También
permiten estudiar de manera clara y eficaz en qué se ahorrd y en que se gastd de mas. La
elaboracion de los estados financieros en la empresa MAFRA DISTRIBUCIONES LTDA se
realiza mediante el software contable MANTIS. Siendo estos verificados por la contadora
publica cada mes, ayudando de manera continua a la toma de decisiones financieras de los
propietarios de la empresa. Cabe destacar que los estados financieros proporcionan informacién
de los recursos con los que cuenta, los resultados que ha obtenido, la rentabilidad generada y las

entradas y salidas de efectivo que ha obtenido, entre otros aspectos financieros.

3.1.3.1 Interpretar los Estados Financieros teniendo en cuenta las variaciones que se
pudieron haber presentado en el periodo. El analisis financiero es el que permite que la
contabilidad sea util a la hora de tomar las decisiones, puesto que la contabilidad si no es leida
simplemente no dice nada y menos para un directivo que poco conoce de contabilidad, como lo
es el caso de la distribuidora, luego el andlisis financiero es imprescindible para que la
contabilidad cumpla con el objetivo mas importante para la que fue ideada que cual fue el de
servir de base para la toma de decisiones. Siempre se ha entendido que la contabilidad refleja la
realidad econdmica y financiera de una empresa, de modo que es necesario interpretar y analizar
la informacién para poder entender y comprender el comportamiento de los recursos de la

empresa. Es por esto que la informacion contable o financiera de poco nos sirve si no la
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analizamos, si no la interpretamos, y es alli donde surge la necesidad del analisis financiero.

(Argota, 2018)

El andlisis financiero es el estudio que se hace de la informacion contable, mediante la
utilizacion de indicadores y razones financieras. Existe un gran nimero de indicadores y razones

financieras que permiten realizar un completo y exhaustivo analisis de una empresa.

El analisis de los estados financieros debe examinar diversos aspectos importantes de la
situacion financiera de una empresa, asi como de los resultados de sus operaciones. Para
organizar de algin modo este analisis, se puede sefialar cinco areas principales de interés: La
estructura patrimonial de la empresa El fondo de maniobra y la liquidez a corto plazo El flujo de

fondos El resultado econémico de las operaciones Rendimiento y rentabilidad. (Perez, 2015)

Importancia del anélisis de los Estados Financieros. Son un componente indispensable de
la mayor parte de las decisiones sobre préstamo, inversion y otras cuestiones préximas. También
facilita la toma de decisiones a los inversionistas o terceros que estén interesados en la situacion
econdmica y financiera de la empresa. Los tipos de andlisis financiero son el interno y externo, y
los tipos de comparaciones son el andlisis de corte transversal y el anélisis de serie de tiempo.
Los principales entornos en cuanto a la evaluacion financiera de la empresa: La rentabilidad, el

endeudamiento, la solvencia, la rotacion y la liquidez inmediata.
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3.1.3.2 Realizar un analisis de los Estados Financieros de forma horizontal y vertical
aplicando los respectivos indicadores en los periodos. Analisis horizontal del estado de
resultados, al analizar horizontalmente el estado de Distribuciones Mafra, se conocid los
cambios en la variacion absoluta, en cuentas del balance de un periodo respecto al otro. En la
tabla se representan la situacion financiera con respecto a un analisis de variacion absoluta y

variacion relativa para los periodos 2020 y 2019 y luego se analizan los cambios significativos.

MAFRA DISTRIBUCIONES LTDA
e NIT, 90301 E820-1
ESTADD DE RESULTADD INTEGRAL
maFEra 3
v gl Expresado en pesos colombianos
A DICIEMIERE 11 DE
HOTAY i i}
Ingresos por Activid ades Ordinarias 15 100486 042 321 11398 47 582
Ciosta par actividad &s Ondin ariss 16 a3mTTETR 8561 088 103
Utillidad Bruta — 2001 2T 749 2 ANT QAR /T
Gastos Ordinarios
Die ad ministracian 17 51 BT e TEQSEE F1E
D& entas 17 1088 621951 1172 552 8459
Utillidad Owperacional R I L — BT 449812
Ingresos de Actividades No ordinariss 13 B34 023 B2 274 720
Gastas Mo Ordinarias 19 171184 208 lez B2 &TE
Utilidad antes de impuestos —LEEE R0 —rE LRSS
Gastas por impusstas 7258074 214262 021
Utilidad Neta del ejencico ——l LT ST —0 R ERR
AUSTES NNF
Ingrésas 20 o o
Gt 30 5 473000 12 B3T AET
Utillidad Neta del ejerdico 1ol 124 20 87611 15]
Iy
WILLLAN ARMAMDD FRAMDD ELZABETH QalVIiZ FROUEREDD ELFIM BARRADAM OUALDREDN
Fapracentams  Legal Contsdor Publico Favicaor Ficcal
Miatry Diciribucdonat Lids TP Mo 184457 TE Mo 434177

Figura 15. Estado de resultados
Fuente. Autor de la pasantia, 2021.
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A partir de la informacion para el afio 2020 las ventas tuvieron un crecimiento de 13%,
cerca de 11.399.047.982 millones de pesos, lo que es algo positivo para distribuciones Mafra ya
que representa el cumplimiento y crecimiento de su objeto social. Como las ventas aumentaron
en volumen, los costos asociados a estas también lo hicieron en 7%, es decir que estos costos
incrementaron en 8.991.059.103 millones de pesos. Debido a los cambios presentes en las ventas
y costos de ventas, la utilidad bruta presentd un incremento de 4% para el afio 2020, es decir que

esta crecié en 2.407.988.879



MAFRA DISTRIBUCIONES LTDA
NIT. 900.301.820-1
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
s e Sl Expresado en pesos colombianos
A DICIEMBRE 31 DE
NOTAS 2019 2020
ACTIVO
ACTIVO CORRIENTE
Efectivo y sus Equivalentes 4 68.882.862 115.789.128
Deudores 5 1.641.506.040 1.709.477.674
Otros Activos 6 3.427.941 2.608.385
Inventarios 7 1.744.682.143 2.285.658.746
TOTAL ACTIVO CORRIENTE 3.458.498.986 4.113.533.933
ACTIVO NO CORRIENTE
Propiedades, Planta y Equipo 8 225.299.429 305.685.206
Intangibles 9 0 0
Activos por Impuestos Diferidos 10 0 5.473.000
TOTAL ACTIVO NO CORRIENTE 225.299.429 311.158.206
TOTAL ACTIVO 3.683.798.415 4.424.692.139
PASIVO
PASIVO CORRIENTE
Pasivos Financieros 11 485.732.748 1.233.946.503
Pasivos por impuestos corrientes 12 52.974.047 158.198.244
Beneficios empleados a corto plazo 13 53.137.902 40.377.301
TOTAL PASIVO CORRIENTE 591.844.697 1.432.522.048
PASIVO NO CORRIENTE
Pasivos Financieros 11 215.325.750 266.666.644
TOTAL PASIVO NO CORRIENTE 215.325.750 266.666.644
TOTAL PASIVO 807.170.447 1.699.188.692
PATRIMONIO
Capital Social 14 570.000.000 570.000.000
Reservas 25.792.917 25.792.917
Utilidad del Ejercicio 151.124.520 387.611.151
Utilidades Acumuladas 2.129.710.530 1.742.099.379
TOTAL PATRIMONIO 2.876.627.967 2.725.503.447
TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO 3.683.798.415 4.424.692.139
WILLIAM ARMANDO FRANCO ELIZABETH GALVIZ FIGUEREDO ELKIN BARRAGAN GUALDRON
Representante Legal Contador Publico Revisor Fiscal
Mafra Distribuciones Ltda. TP No. 238445-T TP No. 42437-T

Figura 16. Estado de situacion financiera
Fuente. Autor de la pasantia, 2021
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El analisis horizontal del Estado de Situacion Financiera permite conocer la variacion
absoluta (en pesos) o relativa (en porcentaje) en las cuentas del balance de un periodo respecto a
otro. En la tabla 2 se presenta el Estado de situacion financiera con su respectivo analisis de
variacion absoluta y variacion relativa para los periodos 2020 y 2019, y luego se analizan los

cambios mas significativos que se hayan presentado en estas cuentas. (Argota, 2018)

A partir de la informacion presentada en el analisis horizontal del Estado de Situacion
Financiera se pudo deducir que la estructura financiera de la empresa presentd grandes cambios
para el periodo en cuestion evidenciandose un aumento en los activos de 80%, asi mismo un

aumento del pasivo en un 80% y el consecuente del patrimonio fue el mismo en ambos periodos.

3.1.3.3 Elaborar un informe donde se den recomendaciones para mejorar las situaciones
encontradas. Todas las empresas, ya sean grandes, mediana o pequefias, necesitan de contadores
publicos mucho mas enfocados en aspectos estratégicos que solo en procesamiento de datos y
emision de informes, por ello, se hace preciso que durante la practica no se apegue solo a estas
actividades propias de la profesion, sino que busque innovar, proponer diferentes estrategias para

el mejoramiento de la distribuidora. (Pérez, 2015)

Por otra parte es necesario e importante segun la evolucion de la tecnologia, manejar las
NIIF, mediante la Ley 1314 de 2009, en la cual se regulan los principios y normas de
contabilidad e informacidn financiera en el pais y la implementacion de estas normas es
importante para las empresas porque permite a la distribuidora presentar la informacién contable
mas comparable, donde refleje su imagen fiel y de esta manera pueda posibilitar y facilitar el

proceso de toma de decisiones y ser competitiva en mercados internacionales.
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Capitulo 4. Diagnostico final

En la realizacion de esta pasantia se pudo aplicar todo los conocimientos adquiridos en la
carrera de contaduria, estos fueron fundamentales a la hora de ejecutar mis funciones en la
distribuidora, donde se logré los objetivos pactados dentro de este informe, asi mismo se brindd
el apoyo a las actividades que se realizan diariamente en las areas administrativas y contables,
generando la elaboracién de registros de documentos que permiten cumplir con el sistema

integral de la calidad, estipulado por la organizacion.

Por otra parte, se cumplié a cabalidad con todas las actividades estructuradas en este
informe de manera organizada y controlada, teniendo en cuenta todo aquello en lo aprendido en
la carrera, no obstante al momento de finalizacion del proceso contable y financieros de MAFRA
DISTRIBUCIONES LTDA, se pudo concluir que en el area contable dia a dia se corroboro la
informacion que iba ingresando, es decir que cumpliera con todos los requisitos que los soportes
contables debe llevar y de esta manera dando paso a el ingreso de las facturas de compra al
software contable; también se fueron cancelando las facturas en deuda con los proveedores de
manera puntual y organizada, del mismo modo se desarrolld la némina quincenalmente con su
respectiva contabilizacién teniendo en cuenta cada una de las deducciones para los empleados,
dejando asi toda la parte contable organizada y archivada, permitiendo asi que la informaciéon

esté dispuesta para los directivos de la distribuidora en el momento que sea requerida.

De la misma manera, los estados financieros son generados a través del software contable

MANTIS, ya que este se rige por los inventarios, las facturas de compra y ventas y los gastos que
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se realizan diariamente en la empresa, asi mismo los costos son efectuados internamente por este
software contable, permitiendo asi que el ingreso a estos estados se realicen en el menor tiempo
posible y de facil acceso a los directivos de la empresa. De esta manera se pudo realizar el
analisis financiero aplicando el analisis vertical y horizontal a los estados financieros del afio
2019 Y 2020 comparando asi cifras significativas y las cuentas que mas sufren cambios,
logrando también el analisis de la rentabilidad que genera la empresa cada afio. Dentro de los
aportes realizados a la empresa se encuentran la actualizacion de los registros y documentos
contables que se manejan en la divisién de contabilidad, de igual modo la organizacién y el

control que fueron desarrollados en todo el proceso de la pasantia.
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Conclusiones

En el trascurso de esta pasantia se logré ejecutar los objetivos programados en el apoyo en
los trdmites administrativo del &rea contable, donde se pudo brindar apoyo institucional a la
administracion y por ende presentar informacion financiera oportuna al contador, se mantuvo el
archivo contable actualizado y sobre todo organizado, lo cual automéaticamente facilito todos los
datos necesarios a la hora de hacer el registro en los libros contables de MAFRA

DISTRIBUCIONES LTDA.

Del mismo modo se logro actualizar los soportes registros y estados financieros de la
empresa Mafra distribuciones en el software Mantis web, se colabord en la parte administrativa
en la estructuracion de diferentes informes financieros; Se realizo las causaciones de las facturas
en un software contable MANTIS con sus respectivas retenciones y revisar la existencia

completa de los soportes, para su posterior archivo.

Se Realizd las conciliaciones bancarias mensualmente con los respectivos ajustes, y se
efectuo el control entre lo que registraba en contabilidad y los movimientos de las cuentas
contables. En cuanto a las competencias laborales, el aporte de las précticas profesionales es
significativo, ya que, la empresa le asigna funciones como realizar procesos operativos; apoyar
procesos contables con su nuevo conocimiento, cumplir con las normas legales de oportunidades
de capacitacion y aprendizaje, lo cual, le exige al practicante actuar con responsabilidad,

eficiencia, y de ese modo se va convirtiendo en un profesional competente.
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Finalmente se pudo estructurar un informe financiero del afio 2020 para dar a conocer la
situacion financiera de la empresa y poder disefiar estrategias que contribuyan al crecimiento

interno donde se analizado la situacion de la empresa de forma horizontal y vertical.

Por lo tanto, Por medio de las practicas se adquiere experiencia en el manejo de las
actividades asignadas involucrando la responsabilidad profesional no solo en el ambito
académico o de conocimiento técnico sino también en cuanto a lo personal, con
responsabilidades nuevas o mas estrictas que las presentadas en la Universidad como rendicién
de cuentas de las actividades realizadas y los resultados obtenidos a los directores o
coordinadores de area, la puntualidad de llegada al trabajo y en la entrega de diferentes informes

o resultados, el continuo trabajo en equipo para obtener las metas pactadas, entre otras.
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Recomendaciones

Lo que se evidencio como aspectos a mejorar en la distribuidora, incorpore fisicamente al
archivo un control directo de los documentos desde el primer momento en que estos ingresan a la
distribuidora. Asimismo, el personal de dicha area debe poseer conocimientos basicos de
archivistica que le permitan participar eficientemente en dicho control y realizar la seleccion y

distribucion de los documentos.

Finalmente, para ampliar la posibilidad que otros estudiantes puedan desarrollar esta
importen experiencia, en necesidad de procurar realizar convenios con otras empresas y
aumentar el tiempo de la pasantia, lo cual le permitiria al pasante adquirir mayor experiencia

para ingresar al mercado laboral colombiano.
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Apéndices

Apéndice A. Evidencias Fotograficas

MAFRA DISTRIEUCIONES LIMITADA
300301820-1 Fag 1 e
- COMPROBANTE CONTABLE
M= Fecha: 20112020
e Tt e vt Tipo: EGRESO EFECTIVO
Tarcaro: VEGA SEPULVEDA JHON ALEERTO Hro® Comprobants: EGEDD003054
Documento: 131764875 Chaqus
C. banc:arta Do Altemativo:
Concapto:  JHOM VEGA
CAN VIATICOS PELAYA - PAILITAS WFD-E33 JHON VEGA,
Codigo Cuenta Sc Concepto Documen. Cc NIT Debito Credito
S2ss0s08 PEAJES WFD-833 1 PEAJE FLATANAL E00215807 18.400,00
WFD-E33
2850508 PEAJES WFD-833 1 PEAJE FAILITAZ BO0215E07 21.400,00
WFD-E33
33538 oTRoE 1 CAN SERVICIO DE 13178487 43.000,00
COMEDDR VIATICOS
SJES0En2 MIATICOS WFD-833 1 CAN HCEPEDAJE 16507673 40.000,00
WIATICOS PELAYA-
52358002 DESCARGUE WFD-33 1 CAN DESCARGUE 1091633209 75.000,00
WIATICOSE PELAYA -
110s0501 CAMA GENERAL 1 JHON VEGA 13176487 157 600,00
Totales 197.800.00 19780000
Elaboro: Reviso: Aprobo: Beneficiario:
ZULETA FEREZ YAIR ENRIGUE
Imprimio :  ZULETA PEREZ YAIR ENRICUE imprese: TUOZ2021 0821
MAFRA DISTRIBUCIONES LIMITADA Fug et
3003018201
COMPROBANTE CONTABLE
N = Fecha: SNz
Tipa: OTROS INGRESOS A CAJA
Documento: 300 55264-2 Nro® Comprobants: OTI00035E
Nombrs: L& HUEVA EPS Do Alternativo:
Concapio: INGRESO A BANCOS INCAPACIDAD JOMATHAN DUARTE PENDIENTE POR PAGAR
INGRESO A BANCOS INCAPACIDAD JONATHAN DUARTE PENDIENTE POR PAGAR
Codigo Cuenta 5¢c  Documento NIT CC Debito Credifo
11100501 SANCODE BOGOTACTACTE 245225 | 200156264 1.316.704,00
42E540 POR OMCAPACIDADES 153 150 00156264 1.318.704,00
Totales 1.316.704,00 1.316.704,00
Elabarao: Rewvisa: Aprobo: Beneficiario:
ZULETA FEREZ YAIR ENRIQUE

Amprimio ZULETA PEREZ YAIR ENRIQUE Impresor 11022021 0830
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