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Resumen

Este trabajo tenia como finalidad llevar a la préctica todos los conocimientos adquiridos
académicamente mostrando el desarrollo y los resultados obtenidos de las pasantias realizadas en
la empresa avicola la tranquilidad en Ocafia norte de Santander, en el cual se establecieron 3
objetivos especificos que se cumplieron satisfactoriamente en un periodo de 17 semanas,
utilizando de una manera adecuada el software contable Word office, y realizando todas las

actividades de manera correcta.
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Introduccion

El presente trabajo comprende la realizacion y finalizacion del trabajo de grado modalidad
pasantias cuyo fin fue brindar un acompafiamiento en los procesos contables de la empresa
AVICOLA LA TRANQUILIDAD que se encuentra ubicada en el municipio de Ocafia Norte De
Santander por un lapso de 17 semanas (06 de septiembre al 27 de diciembre) logrando el total
desarrollo de las metas planteadas y cada una de las actividades mencionadas en presente

proyecto.

En el tiempo establecido para la realizacion de las pasantias, se logro con total éxito la
ejecucion de todos los objetivos planteados, los cuales fueron: Manejar apropiadamente el
sistema de informacién contable (WORLD OFFICE) - Llevar un adecuado control de los
comprobantes, soportes, y documentos contables - Proporcionar a al contador la informacion
financiera solicitada y colaborar con otras tareas. En el cuerpo de trabajo se podra evidenciar
todos los procesos llevados a cabo y todas las actividades realizadas mediante las cuales se logro

con total éxito realizar las metas planteadas.



Capitulo 1. Contribucién al buen funcionamiento de los procesos contables,

financieros y tributarios ejecutados por la empresa avicola la tranquilidad

ubicada en Ocafa norte de Santander

1.1 Descripcion breve de la empresa

La empresa AVICOLA LA TRANQUILIDAD es una empresa ubicada en el Municipio de
Ocaiia Norte de Santander, dedicada a la cria de aves de corral y Comercio al por menor de
leche, productos lacteos y huevos, en establecimientos especializados por DIDIER LEANDRO
CARVAJALINO CLAVIJO, con un capital de 20.000.000 millones de pesos, 3 colaboradores.
Cuenta con cinco afnos de experiencia ofreciendo cada uno de sus servicios, productos a cada uno
de sus clientes, para asi satisfacer cada una de sus necesidades y seguir compitiendo en el

mercado.

1.1.1  Misioén. Brindarle productos y servicios con una alta calidad a todas las personas
que de una u otra manera son beneficiados directamente de nuestros productos, ser el proveedor
preferido por los clientes y consumidores por nuestros productos y servicio al cliente.

Trabajamos unidos como un equipo comprometido para mantenernos en el mercado

1.1.2  Vision. Enel 2024, AVICOLA LA TRANQUILIDAD, estara posicionada como
la mayor empresa de a la cria de aves de corral y Comercio al por menor de leche, productos
lacteos y huevos, en establecimientos especializados, siendo la primera opcidén de compra entre

nuestros clientes.



1.1.3  Objetivos de la empresa. Planificar las necesidades de inventarios en los

diferentes sitios estratégicos de distribucion.

Ofrecer precios competitivos al mercado.

Ser lideres en la comercializacion de cria de aves de corral y Comercio al por menor de

leche, productos lacteos y huevos, en establecimientos especializados.

1.1.4  Descripcion de la estructura organizacional. La empresa no cuenta con una

estructura organizacional.

1.1.5 Descripcion de la dependencia y/o proyecto al que fue asignado. El area
contable es una seccion del ente economico AVICOLA LA TRANQUILIDAD, que es la

responsable de todos los asuntos legales y relacionados con la contabilidad de la empresa.

1.2 Diagnéstico inicial de la dependencia asignhada

La avicula la Tranquilidad, se caracteriza por poseer en su dependencia contable fortalezas
que van desde la facilidad para acceder a la informacién como los registros de contabilidad,
asientos contables y los soportes financieros, sin embargo, hay que sefialar que existen factores
débiles puesto que no se tiene una persona encargada para realizar las tareas de contabilidad, por

lo tanto el sistema se encuentra desactualizado.



En tal sentido, se deben aprovechar las oportunidades que su medio externo le brindar

como la posicion que se tiene en el mercado, la satisfaccion de sus clientes y proveedores, todo

ello con la finalidad de que se contrarresten amenazas que actualmente rodean la organizacion y

terminan afectado los procesos del areas contable.

Siendo asi, a continuacion se presenta la matriz DOFA de la Avicola la Tranquilidad:

Tabla 1

Matriz DOFA Avicola la Tranquilidad

INTERNO

EXTERNO

FORTALEZAS

F1. Facil acceso a la
informacion

F2. Copia de seguridad de la
informacion.

F3. Cumplimiento de la
informacion financiera y
contable de la entidad.

F4. Sistema de informacién
contable (WORLD OFFICE)

ESTRATEGIA FO

Ganar la confianza de
clientes y proveedores
brindandoles de una manera
mas apropiada la informacion

Obtener informacion
inmediata para corroborar
con nuestros clientes

DEBILIDADES

D1. No cuenta con una
auxiliar contable que
apoye al control del area
contable y financiera
D2. Desactualizacion
del software

ESTRATEGIAS DO

Gozar de la ayuda de un
auxiliar contable que
cuente con la facultad
de llevar un excelente
control de la
informacion contable y
financiera

Brindar a todos los
clientes y proveedores
productos y servicios de
excelente calidad para
asi lograr una buena
posicidn en el mercado

OPORTUNIDADES

O1. Conocimiento en la
toma de decisiones

contables y financieros de

la entidad.

02. Posicionamiento en el

mercado.

03. Clientes y proveedores

satisfechos.

ESTRATEGIAS FA

Ejecutar y darle
cumplimiento a todas las

obligaciones tributarias de

la entidad, para evitar

sanciones por parte de los

entes de control

Realizar copia de
seguridad de la
informacion en el
momento de realizar
operaciones

AMENAZAS

Al. Fallas en los
equipos informaticos.
AZ2. Sanciones por
incumplimiento en las
obligaciones tributarias
A3. Errores al utilizar
el software.

A4. Aumento de la
competencia.

ESTRATEGIAS DA

Verificar el
cumplimiento de la
informacion financiera
en las declaraciones a
presentar

Comprobar que los
equipos estén en su
correcto
funcionamiento para
gue asi no se vayan a
presentar errores
futuras

Nota: La tabla muestra las fortalezas, debilidades, oportunidades y amenazas, en relacién con el area
contable de la Avicola la Tranquilidad de la ciudad de Ocafia. Fuente: Pasante



1.2.1  Planteamiento del problema. Se parte de la idea central derivada de la relacion
directa que existe entre la contabilidad y las finanzas para llevar a cabo una gestién empresarial
adecuada, siendo las finanzas aquellas actividades de tipo econdmicas y la contabilidad es la que
permite que se haga el registros y control de dichas tereas. Por lo tanto, las labores contables
implican otros temas importantes dentro de los procesos organizacionales de una empresa como
lo son la situacion financiera, econdmica, tributaria y legal. Debido a estas razones, las empresas
que se encuentran legalmente constituidas tienen la necesidad de llevar su contabilidad de

manera correcta (Olaya, 2018).

El ente economico AVICOLA LA TRANQUILIDAD no cuenta con la asistencia de un
auxiliar contable que le facilite llevar mejor control de la informacion financiera, que sea capaz
de cumplir de una forma mas segura con las obligaciones formales y primordiales, y que respalde

informacion pertinente, asimismo que sirva para la toma de decisiones en la organizacion.

Debido a ello se siente la necesidad de proporcionar un apoyo, desde los conocimientos
adquiridos en el ambito académico por parte del grupo de docentes de las instalaciones de la
Universidad Francisco de Paula Santander del municipio de Ocafia, a la administracion contable,
financiera y tributaria de la entidad, con la intencidn ser intermediaria en el mejoramiento de la

informacion de la empresa AVICOLA LA TRANQUILIDAD.

1.3  Objetivos de la pasantia

1.3.1 General. Brindar apoyo a la implementacion de procesos contables, financieros y



tributarios ejecutados por la empresa AVICOLA LA TRANQUILIDAD ubicada en Ocafia norte

de Santander.

1.3.2  Especificos. Parametrizar el sistema de informacion contable (Word office), de

acuerdo a las necesidades de la empresa.

Realizar estrategias de control y archivo de los comprobantes, soportes, y documentos

contables.

Proporcionar informacion contable de forma oportuna al Contador y brindar un respectivo

apoyo en las diferentes labores contables y tributarias.

1.4 Descripcion de las actividades a desarrollar en la misma

Tabla 2

Actividades a realizar en la pasantia

Objetivo general Objetivos especificos Actividades a desarrollar
Contribucion al Primer Parametrizar el sistema 1. Crear clientes, proveedores, terceros
buen objetivo de informacion contable 2. Actualizacion de inventarios
funcionamiento de especifico  (Word office), de acuerdo 5 gaporacisn de comprobantes de egreso en
los procesos anqasrgsgesmades dela el sistema
contables, presa. 4. Registrar todas las ventas y compras
financieros y Segundo Realizar estrategias de 1. Archivar facturas de venta y de compra se
tributarios objetivo control y archivo de los encuentren en orden consecutivo, verificando
ejecutados por la especifico ~ comprobantes, soportes,  que se cumplan todos los requisitos de los
empresa AVICOLA y documentos contables.  mismos.
LA 2. Llevar un control de los egresos

(GASTOS) de la empresa
3. Verificar que cada factura de venta y de
compra esté debidamente contabilizada

TRANQUILIDAD
ubicada en Ocafia
Norte de Santander.



“Tabla 2 Actividades a desarrollar en la pasantia, continuacion”

Tercer Proporcionar 1. Liquidacion de prestaciones sociales a los
objetivo  informacion contable de  Realizacion de contratos de servicios
especifico  forma oportuna al 3. Elaboracion del borrador de la declaracion

Contador y brindar un de IVA.
respectivo apoyo en las 4. Elaboracion del borrador de la declaracién

diferentes labores de retencion en la fuente.
contables y tributarias. 5. Elaboracion del borrador de la declaracion
de renta

Nota: La tabla describe las actividades a desarrollar durante la pasantia. Fuente: Pasante.



Capitulo 2. Enfoques Referenciales

2.1  Enfoque Conceptual

A continuacién, se dara definicion a algunos de los conceptos que mas relevancia tuvieron

en el presente trabajo.

2.1.1 Declaraciones de IVA. Este tipo de declaracion se llevo a cabo por los
responsables del régimen comun en el impuesto a las ventas, en otras palabras, los pertenecientes
a este sector, deben declarar sus impuestos a las ventas como proceso tributario necesario

(Gerencia, 2018).

2.1.2  Declaraciones de renta. Es emitida mediante un documento en donde se
encuentran especificados los ingresos, los egresos y las inversiones. La declaracion de renta es
presentando ante la Direccion de Impuesto y Aduanas Nacionales (DIAN), siendo esta
organizacion la maxima autoridad para ejercer esta facultad. Por otro lado, esta declaracion
facilita al Estado calcular el valor que debe pagar el contribuyentes en relacion sus impuestos

(Delgado, 2017).

2.1.3  Obligaciones tributarias. Se entienden como el deber o compromiso que surgen
como consecuencia de la necesidad de pagar un tributo al estado para el sostenimiento de sus
gastos. Cuando no se cumple con esta obligacion tributario existe la posibilidad de ser

sancionado (economipedia, 2019).



2.1.4  Factura de venta. Esta es una herramienta que sirve como constancia para
evidenciar la venta realizada por el vendedor, hacia el comprador en donde se describen los
detalles de la compra como el producto vendido, la cantidad y precio pagado. (Conceptos

Contables, 2019).

2.1.5 Factura de compra. Es un documento que refleja toda la informacion de una
operacion de compraventa porque muestra o detalla el producto comprado o vendido. (Aguirre,

2012)

2.1.6  Informacion financiera. Son los datos que resultan de la contabilidad, los cuales
son considerados indispensables dentro de la administracion y el desarrollo de la empresa, por lo
que su estudio y analisis es comunicado a la gerencia y miembros que conforman la

organizacion. (Cano & Aristizabal , 2018).

2.1.7  Finanzas. Son consideradas como la rama aplicada a la ciencia econdmica, la cual
estudia las formas en la que los individuos, empresas y otras organizaciones asignan los recursos
teniendo en cuenta factores como el tiempo, la toma de decisiones y el riesgo (Universidad

EAFIT, 2017).

2.1.8  Contabilidad. Es considerada como la ciencia social que estudia, mide, analiza y
registra el patrimonio de las empresas o personas, cuya finalidad es permitir que se tome una

buena decision y llevar un control de la informacion obtenida (Maycotte, 2019).



2.1.9 Empresa. Es una unidad de caracter econémica y social, que se conforma por
recursos humanos, fisicos y tecnoldgicos, cuyo objetivo es obtener utilidades mediante la

participacion en el mercado con la venta de su producto o su servicio (Porto, 2008).

2.1.10  Archivo. Se refiere al conjunto de documentos producidos por personas fisicas o
juridicas, publicas o privadas, en ejercicio de su actividad. (Universidad Industrial de Santander,

2019)

2.1.11 Software. Sistema informatico, que comprende el conjunto de los componentes
l6gicos necesarios que hacen posible la realizacion de tareas especificas, en contraposicion a los

componentes fisicos que son llamados hardware (Wikipedia, 2019).

2.1.12 Rentabilidad. La rentabilidad financiera puede entenderse como una medida del
beneficio que obtiene una compariia con relacion a los fondos invertidos por los accionistas.

(wikipedia, 2019)

2.2  Enfoque Legal

2.2.1  Ley 43 de 1990 (diciembre 13). Por la cual se adiciona la Ley 145 de 1960,
reglamentaria de la profesién de Contador Publico y se dictan otras disposiciones. Asi mismo en
la presente ley se describe al contador pablico desde su profesion, pues considera que este es una
persona natural que, facultada para dar fe pablica de hechos el ambito de su carrera, dictaminar

con respecto a los estados financieros y realizar las demas actividades que abarca la contabilidad.


https://concepto.de/que-es-un-conjunto/
https://es.wikipedia.org/wiki/Sistema_inform%C3%A1tico
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Por otro lado, especifica la labores relacionadas con la ciencia contable, planteado que son
todas aquellas que implican organizar, revisar y controlar las cuentas, por ejemplo estan las
certificaciones de los resultados financieros, los libros contables, revisoria fiscal, prestacion de
servicios de auditoria contable, asesoria tributara y asesoria gerencial y demas taras similares al

area contable (Congreso de Colombia, 2003).

2.2.2  Ley 1314 de 2009. Esta ley regula los principios y normas de la contabilidad
general, a su vez impone las reglas bajo las cuales se debe regir la informacién financiera y
aseguramiento de los datos aceptados en Colombia. Ademéas menciona las autoridades
competentes, los procesos para su expedicion e identifica las entidades responsables de vigilar

que se cumpla lo dictado (Congreso de Colombia, 2009).

2.2.3  Decreto 2650 de 1993. Es introducido en el Plan Unico de cuentas, con la
finalidad de armonizar y unificar el sistema contables de los sectores econdmicos de Colombia.
Buscando también el fortalecimiento de la calidad, la transparencia y la comparabilidad de la

informacion contable, logrando de esta manera beneficios a los usuarios (Trujillo, 1993).

2.2.4  Ley 594 de 2000. Esta ley trata sobre lo documentos considerados como archivo,
pues los considera como un registro de informacidn generada o recibida por una empresa publica
o0 privada en razén de sus labores o funciones. A su vez hace alusion a la gestion documental,
siendo estos un conjunto de actividades administrativas y técnicas con enfoque hacia la
planificacion, control y organizacidén de documentacion, desde su origen hasta el destino final

(Congreso de Colombia , 2000).
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2.2.5  Decreto Num. 2649 de diciembre 29 de 1993. Por medio del cual el Presidente
de la Republica, reglamenta la contabilidad en general y se expiden los principios 0 normas
contables que son aceptadas en Colombia. Adicional a ello se definen los conceptos basicos y de
reglas que deben ser cumplidas al registrar e informar contablemente sobre los asuntos y

actividades de personas naturales y juridicas (El Presidente de la Republica de Colombia , 1993)

2.2.6  Cddigo de comercio. Plantea que los deberes como comerciante es conformar su
contabilidad, libros, registros contables, inventarios y estados financieros y las demas
disposiciones de este codigo y deméas normas sobre la materia. De igual manera, seran permitidas
la utilizacion de otros procedimientos de reconocido valor técnico y contable, con el fin de
asentar sus operaciones. De igual manera incluye los comprobantes y correspondencia como
parte de la contabilidad, manifestado que estos sirven para respaldar a las partidas asentadas en
los libros. Asi mismo, establecer que todas las operaciones mercantiles, se ajustaran en los libros
de orden cronolodgico, haciendo referencia a su vez a los comprobantes de contabilidad

(Sectrataria del Senado, 2000).
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Capitulo 3. Informe de cumplimiento de trabajo

3.1 Presentacion de resultados

3.1.1 Parametrizacion del sistema de informacion contable (Word office), de
acuerdo a las necesidades de la empresa. Para dar cumplimiento con el primer objetivo, en
primer lugar se crearon los clientes y proveedores mediante el registro previo de estos al sistema
contable, posteriormente, se hizo la actualizacion de inventarios. Dando lugar a que como
pasante elaborar los comprobantes y por ende el registrar las ventas mediante la herramienta

World office.

En este orden de ideas, a continuacion se presentan las actividades desarrolladas

inicialmente:

3.1.1.1 Crear clientes, proveedores, terceros. Partiendo de que los clientes son esa
poblacion en especifico a la cual se dirige la empresa directamente, hay que sefialar que segln
Manuel Aburto Jiménez “cl clientes es lo mas importante para la organizacién”, por lo tanto es la
principal fuente de ingresos de la empresa, al no haber clientes pues no se pueden elaborar
productos para la venta, pues inicialmente se dice que mediante las ganancias obtenidas mediante
el cliente el empresario paga a sus empleados. Siendo es asi, es primordial que el cliente se

encuentre satisfecho (Trujillo, 2000).

Con base a tal conceptualizacion, para llevar a cabo el desarrollo de la presente actividad,

se realizaron una serie de pasos los cuales fueron:
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e Ingresar al Software WOORLD OFFICE con el respectivo usuario y contrasefia.

Wicdd Office 9.1,

ey i S T D SSSSSSSSSSSS—— N
e s
] Conexién = - x
y) World Office
// | sotwareC yF o®

l. DIDIER CARVAJALINO CLAVIJO

Hwaveneds ol progrems Wirk! Offce Per fevor St au sseans y
> contrasafis

para ngresar
‘ Inicio de Sesion
ﬂ Contrasaia
4
i Qe au Coowaselal
INSCRIBIRSE A SOLICITAR UN P SOLICITAR VER ff_ NUESTRAS g
CAPACITACION PARTNER SOPORTE NOVEDADES ® SEDES

Vests Formutano Blog Nam [ Funcona con Microsoft Office Access

Figura 1. Ingreso al software WOORLD OFFICE. Fuente: pasante.

e Una vez ingresamos al Software WOORLD OFFICE aparecera el panel principal,

posteriormente debemos hacer clic en NUEVO DOCUMENTO.

Werld Office 901

Laradm
M il

Figura 2. Panel principal del software WOORLD OFFICE. Fuente: pasante.
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e Luego de darle clic en NUEVO DOCUMENTO el Software nos llevara a otra ventana,

donde daremos clic en FACTURA DE VENTA para hacer el registro de los respectivos clientes.

oy = — Wesrk) Office3 3 10
3

Figura 3. Proceso para llevar a cabo el registro de factura de venta. Fuente: pasan‘te.

Estando en la ventana FACTURA DE VENTA se procederé a registrar los respectivos
clientes dando doble clic en la parte superior izquierda de la misma en frente de la casilla
denominada CLIENTE, envia una ventanita preguntando si quiero crear un cliente nuevo y

daremos clic en SI.

-. Wkt Office:
N v
=" | Comelementes | Memamientas &
Arcten = EdiGonc  lmiedtar  Regstias Ventana -
Aodn o B R 0 PR ssuenas b ssemita &
B o g LR

| WUEVD DOOUMENTO |[ »x
- =)
=)
= | Factura de venta |-| - |
[_FEcHA _Ti@nered 9 | EMPRESA [EWPRESA AWICOLS L& TRAHGLLICED
| Er [=]=ocunsac |
| comcarTo FacTine of vinTa cumsr |
[ Fomua PAGD forems = L =1
|||||||| —d
FACTURACON | COTZACONESEEDO0STENSIOMNES
L AN
Frodesis ] Eoieaa | s [ Core [ WA [umior uni|  WaTotsl
2 = [P = |Und [= T o L]
Pres—" - [r—— [— . Elmmin
Termmets T || Pasbe || Eaperier
o [Erere s Eais R
...... v o G
pr— Sarisien - Co
Tyuaa
Cueats
g o
Regisar: W 4 Loed " Bussar

Figura 4. Proceso para registrar al cliente. Fuente: pasante.
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e Una vez registrados los respectivos clientes se procede a registrar los datos necesarios del

mismo para asi terminar su respectivo registro.

| Comprementor | Hesumientar -

| Amnwo  Ediitnc  insedarc  Reghties = Veotsoa st T°
D A s AN H G rrio angenso e sieeoin /&

Cranl e I
| roregar imagen [ll guatar tmegen BT ST T
Retenciin so W Fusme
5] ) [w]
Actushzor RetedlA Desmarcar Retelree

Lista de Pracios

|Regstro 4« 1 oe1 wo| Busar |

Figura 5. Registro de los datos necesarios del cliente. Fuente: pasante.

3.1.1.2 Actualizacion de inventarios. Con base a la importancia de realizar inventarios en
una empresa y llevar el control de los inventarios es un elemento que tiene real relevancia para el
desarrollo de una actividad comercial en cualquier ente econémico. En otras palabras el
inventario es la manera en que se representa el capital en una forma fisica, generando valor para

la empresa, especialmente en la empresa que se dedican a la fabricacion y venta de producto.

Es por eso, que para llevar a cabo la respectiva actualizacion de inventarios se debe tener
en cuenta los pasos descritos anteriormente hasta el punto en que se llega a la ventana de

FACTURA DE VENTA.
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e Posteriormente nos dirigimos a dar doble clic en la casilla denominada PRODUCTO por
consiguiente nos preguntara si queremos crear un producto nuevo, procederemos a responder Sl,

enseguida nos llevard a la ventana de INVENTARIOS.

Adchiing Ediciber traertar + Regstion - Ventanas -
DA s AN YLEL G Fve eoupenss wselecats &

Cerre penanalizase

Lo 19,
Canshia IVA 16 Al 19

afefee

Mas Grupos -

Mas Datos =

-

Shaa Lintes Recakudar Costes

i‘li-unl-« "o lce2 »" « | B |
PONRNAIEN XS H SIS Pl oo |

Figura 6. Registro de inventarios. Fuente: Pasante.

e Diligenciamos los datos pertinentes conforme estén estipulados en las respectivas

casillas.

3.1.1.3 Elaboracién de comprobantes de egreso en el sistema. EI comprobante de egreso
es un documento contable que permite registrar el pago de las diferentes obligaciones que
adquiere el ente econdGmico como: cuentas por pagar a proveedores, obligaciones laborales,

cancelacion de los diferentes gastos operacionales (servicios, papeleria, etc.)

En este orden de ideas, para realizar el respectivo tramite de los comprobantes de egreso en

el sistema es necesario realizar y seguir las siguientes pautas.
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e Ingresamos al Software WOORLD OFFICE en el panel principal, haciendo clic en

NUEVO DOCUMENTO.

Cn ) Werld Office 001 ) p———

i) )
........

Sarisdm
: o Y

| ) PAMIL PRINCIPAL | ] Fachuis de Verita | Empeesst y Persanas | bnemntaser || Facters de Coopis

Figura 7. Primer paso para la elaboracion del comprobante de egreso al sistema. Fuente: pasante.

e Una vez hayamos ingresado en NUEVO DUCUMENTO se la siguiente ventana en la

cual procederemos a hacer clic en COMPROBANTE DE EGRESO.

o) = Warkd Officed s i S
LR —

Figura 8. Segundo paso para la elaboracion del comprobante de egreso al sistema. Fuente:
pasante.
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e Una vez realizados los pasos anteriores se procedera a llenar las casillas correspondientes.

WA AL G e smtgas e isiien of
L T Formato Indormms « wentans ¢ it

iV FL AT IR EUEE

24899 Cuerta Conts Concaph (Detake) |Tercero (Detabe) Déten Credh

o W— : e bt
ke en Lateas FE Y S0LLO DEL BN OAED | F

Figura 9. Ultimo paso para la elaboracion del comprobante de egreso al sistema. Fuente: pasante.

3.1.1.4 Registrar todas las ventas y compras. Mediante la gestion de compras la empresa
fortalece de manera significativa sus indices de beneficio, siguiendo una politica de un
aprovisionamiento correcto. Por tal motivo, el proceso gue se hizo en la avicola para el registro

de las ventas y compras, fue el siguiente:

e Ingresamos al Software Para llevar a cabo el respectivo registro de ventas y compras, se
debe tener en cuenta los pasos descritos anteriormente hasta el punto en que se llega a hacer clic
en NUEVO DOCUMENTO, alli se procede a la casilla correspondiente a FACTURA DE

COMPRA, dando doble clic.
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Figura 10. Primer paso realizado para registrar Ia factura de compra. Fuente: pasante.

e Se elige el proveedor al cual se le van a adquirir los respectivos productos.
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Figura 11. Segundo paso realizado para reglstrar la factura de compra. Fuente: pasante.
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e Se hace la eleccidn sobre que producto se va a adquirir.
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Figura 12. Ultimo paso realizado para registrar la factura de compra. Fuente: pasante.

-

3.1.2  Llevar un adecuado control y archivos de los comprobantes, soportes, y
documentos. Este objetivo, fue alcanzado realizando las tareas de archivo de comprobante,
soporte y demas documentos contables que se manejan en la contabilidad de la Avicola la

Tranquilidad de la ciudad Ocafia.

3.1.2.1 Archivar facturas de venta y de compra y que se encuentren en orden
consecutivo, verificando que se cumplan todos los requisitos de los mismos, Se archivan las
correspondientes facturas de venta y de compra en su respectivo orden con el fin de que se lleve
un adecuado manejo las mismas en el ente econémico. La evidencia de esta actividad se

encuentra en el apéndice A.
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3.1.2.2 Llevar un control de los egresos (GASTOS) de la empresa. Fue de real
importancia llevar un control de los gastos en la Avicula la Tranquilidad, para que asi sea facil
hacer una verificacion de la informacién y conocer en qué se gasta el dinero de la misma, y de
esta forma dejar un registro o un medio de prueba ante las operaciones realizadas o cualquier
inconveniente presentado en la entidad financiera. La evidencia de esta actividad se encuentra en

el apéndice B.

3.1.2.3 Verificar que cada factura de venta y de compra esté debidamente
contabilizada. Al llevar la debida contabilizacion de todas las facturas de la Avicula la
Tranquilidad, se mantuvo un mejor manejo de la empresa y se tiene toda la informacion
debidamente organizada, facilitando asi la busqueda de algin documento en especifico cuando se

requiera. La evidencia de esta actividad se encuentra en el apéendice C.

3.1.3  Proporcionar a al contador la informacion financiera solicitada y colaborar
con otras tareas. En el tercer objetivo de la pasantia, se realizaron tareas como la liquidacion de
las prestaciones de los trabajadores que hacen parte de la Avicola la Tranquilidad, ademas que
fue importante elaborar contrato y crear el borrador de la declaracion del IVA, de la retencion en

la fuente y de renta.

3.1.3.1 Liquidacion de prestaciones sociales a los empleados. Las prestaciones sociales
son un beneficio que tiene cualquier empleado que es contratado por una empresa, entre ellas las
pymes. Su liquidacién en la fecha que indica la ley es un derecho laboral contenido dentro de

cualquier modelo de contrato laboral.
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La liquidacion de prestaciones sociales a las que tiene derecho un trabajador debe incluir.
e Prima de servicios

e Cesantias

e Intereses a las cesantias

e Dotacion

En tal sentido, a continuacion se muestra la liquidacion realizada en la Avicola la

Tranquilidad:
1 FABIAN ERNESTO CARVAJALING LOPEZ
2 5472034
5 LIQUIDACION DE CONTRATO DE TRABAID
4 TIEMPO COMPLETO
5
§ |NOMBRE: JUAN PABLO NAVARRO HERNANDEZ
T |G 58.280.454
8 |CARGO GALPONERD
|
10
11 | FECHA TERMINACIGN DE CONTRATD 31-12-2018| |sUELDC BASICO: 5 528.116,00
12 | FECHA DE INICID CONTRATO 01-01-2018] |AUXILIO DE TRANSPORTE: $ §7.032,00
13 | VACACIONES
14 | TIEMPO TOTAL LABORADD 360| |PROMEDIC SALARIO VARIABLE 5 -
15 |\VALOR HORAS EXTRAS PENDIENTE DE PAGD 5 -| |TOTAL BASE DE LIQUIDACION: % 925,148,00
16 | DiAS SALARIC PENDIENTES POR CANCELAR 0] |sANCIONES EN Diss 0,00
17
18
19 | FECHA DE LIQUIDACION PRIMA 31/12/2019"| |FECHA DE LIQUIDACIGN CESANTIAS 31-12-2019
20 | FECHA DE CORTE FRIMA 01-01-2018| |FECHA DE CORTE CESANTIAS 01-01-2019
21 | DiAS PRIMA 360| |Dins CESANTIAS 360
22
2
24 | FECHA DE LIQUIDACION VACACIONES 31-12-2019| |FECHA DE LIQUIDACIGN INTERESES 31-12-2019
25 | FECHA DE CORTE VACACIONES 01-01-201%| |FECHA DE CORTE INTERESES 01-01-201%
26 | TOTAL DiAS DE VACACIONES 360| |DiAs INTERESES 360
27 | DiAS TOMADOS DE VACACIONES -
28 | DiAS PENDIENTES -

ot

Figura 13. Liguidacion de las prestaciones sociales del trabajador de la Avicola la Tranquilidad.
Fuente: Pasante.



30 RESUMEN LIGUIDACION PAGOS

a1 COMCEPTO CALCULD TOTAL

32 | DIAS DE VACACIONES PENDIENTES: 5 828116 |/ 720 X 360 5 414058
33 | CESANTIAS: 5 925148 | 360 X 360 5 926.143
34 | INTERESES DE CESANTIAS 5 925.148 | 360 X 360 X 12% r5 111.018
35 | PRIMASERVICICS 5 925143 360 X 360 5 §25.143
36 |abonoa 30 de junio de 2019 § -1.175.372
37 |SUELDO PENDIENTE POR CANCELAR: 20 X 0 5

35 | HORAS EXTRAS PENDIENTE POR CANCELAR: 5

39 | BONIFICACIONES [NO CONSTITUYEN SALARIC) - 3

40 | AUUX. TRANSP. PENDIENTE POR CANCELAR 5 -/ X 0

41 |TOTAL L|QU|DPLCHjN 5 1.200.000
42

43

44 | LASUMA DE: UN MILLON DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE

45

46

47

43

43 | SEHACE CONSTAR:

50 /1. Que el patrono ha incorporado en |z presente liguidacion los importes correspondientes a salarios, horas extras,
descansos COMpensatorios, cesantias, vacaciones, prima de servicios, auxilic de transporte, y en s, todo concepto
relacionado con salarios, prestaciones o indemnizaciones causadas al quedar extinguido el contratode trabajo.2. Que
con el pago del dinero anotado en |3 presente liguidacion, queda transada cualguier diferencia relativa al contrato de
trabajo extinguide o a cualguier diferencia anterior. Por lotanto, estatransaccion tiene como efectola terminacion de

51 |lasobligaciones provenientes de |a relacion lzboral que existio entre el patron y el trabajadar, quienes declaran estara

52 | pazysalvo por todo concepto.")

23

4 | 3. El trabajador disfruto un periodo de vacaciones, otorgadas del diz 01 noviembre 2019 al 16 de Junio del mismo afa.

Figura 14. Continuacion de la Liquidacidn de las prestaciones sociales del trabajador de la
Avicola la Tranquilidad. Fuente: Pasante.

Para conocer el valor del pago o liquidacion de los empleados, se realizé una operacion

con la siguiente formula.
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e Prima de servicios: (Salario mensual * Dias trabajados en el semestre) /360
e Cesantias: (Salario mensual * Dias trabajados) /360
e Intereses sobre cesantias: (Cesantias * Dias trabajados * 0,12) /360

e Vacaciones: (Salario mensual basico * Dias trabajados) /720

3.1.3.2 Realizacion de contratos de prestacion de servicios. El contrato de prestacion de
servicios es un contrato de naturaleza civil o comercial, pero en este articulo hacemos énfasis en
el contrato civil, que es mas utilizado para la contratacioén de personal por parte de las empresas.

Asi, se presente el modelo de este tipo de contrato, adoptado por la Avicola la Tranquilidad:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

Yo, XXXXX, mayor de edad, identificado con cédula de ciudadania No.XXXX actuando
en nombre propio quien en adelante se denominard EL CONTRATANTE, Y XXXX, mayor de
edad identificado con cédula de ciudadania No. XXXX, domiciliado en Ocafia N: de S y quien
para los efectos del presente documento se denominara EL CONTRATISTA, acuerdan celebrar
el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, el cual se regira por las siguientes

clausulas:

PRIMERA. - OBJETO: EI CONTRATISTA en su calidad de trabajador independiente,
se obliga para con El CONTRATANTE a ejecutar los trabajos y demas actividades propias del

servicio contratado, el cual debe realizar de conformidad con las condiciones y clausulas del
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presente documento y que consistira en: Prestacion de servicios de galponero para la cria de aves

de corral (Gallinas ponedoras) y recoleccién de huevos.

SEGUNDA. - DURACION O PLAZO: El plazo para la ejecucion del presente contrato
sera de 6 meses, contados a partir de 01 de enero del 2020 y podré prorrogarse por acuerdo entre
las partes con antelacion a la fecha de su expiracion mediante la celebracion de un contrato

adicional que debera constar por escrito.

TERCERA. - PRECIO: El valor del contrato sera por la suma de $5.160.000 (Cinco

millones ciento sesenta mil pesos ml/cte.)

CUARTA. - FORMA DE PAGO: El valor del contrato sera cancelado asi: Pagos
mensuales realizados el Gltimo dia de cada mes por valor de $860.000 (ocho cientos sesenta mil

pesos)

QUINTA.- OBLIGACIONES: Como CONTRATANTE debera ser el facilitador de la
informacion y las herramientas que sean requeridas, de manera oportuna, pata la adecuada
ejecucion del contrato, y estara obligado a cumplir con lo planteado en las demaés clausulas y

condiciones previstas en el centrado.

SEXTA.- SUPERVICION: EI CONTRATANTE o representante, sera quien supervise el
desarrollo del servicio encomendado y podra formular las observaciones del caso, para que de

manera conjunto sean analizadas con el CONTRATISTA.
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SEPTIMA.-TERMINACION: El contrato caducara cuando ambas parte se encuentren de

acuerdo y unilateralmente por el incumplimiento de las obligaciones derivada de este contrato.

OCTAVA.-INDEPENDENCIA: EL COTRATISTA, actuara de manera impediente,
contando con autonomia y sin que se cree una relacién laboral, ni subordinacién con EL

CONTRATANTE. Los derechos de este se limitan por la naturaleza del contra.

NOVENA.-CESION: EL CONTRATISTA no puede ceder de forma parcial ni total a la
ejecucion del presente contrato a un tercero, sin que sea antes autorizado por el

CONTRATANTE.

DECIMA. -DOMICILIO: Para todos los efectos legales, se fija como domicilio

contractual a la ciudad de Ibague.

Las partes suscriben el presente documento a los 01 dias del mes de enero del afio 2020 en la

ciudad de Ocafa

XXXX XXXX
C.c. XXXX C.c.XXXX
CONTRATANTE CONTRATISTA



27

3.1.3.3 Elaboracion del borrador de la declaracion de IVA. Es importante tener en
cuenta que la declaracion tributaria la deben presentar todos aquellos comerciante que hacen
parte del régimen comun en el impuesto a las ventas. Por otro lado, sefialar que las declaraciones
del IVVA se presentan segun el periodo fiscal, el cual se clasifica en periodo bimestral, periodo
cuatrimestral. El primer periodo, aplica para los contribuyentes y para las personas naturales o
juridicas que a 31 de enero del afio anterior tuvieron ingresos brutos anuales iguales o superiores
a 92.000 Uwt. Y el periodo bimestral, son seis: Enero-febrero, marzo-abril, mayo-junio, julio-

agosto, septiembre-octubre. Noviembre-diciembre.

Por su parte, el periodo cuatrimestral del IVA, aplica para las personas naturales o juridicas
responsables del régimen comun que, en el afio anterior, a 31 de diciembre hubieren tenido
ingresos menores a 92.000Uvt. Existen tres periodos: Enero-abril, Mayo-agosto, septiembre-

diciembre (Secretaria Distrital de Desarrollo Econdmico, 2013).

Para llegar al desarrollo de esta actividad fue necesario hacer una discriminacion de

productos vendidos por la Avicola la Tranquilidad de acuerdo a su clasificacion.

Productos

Excluidos: Aves de corral (Gallinas)
Exento: Huevo
Gravado (5%): Purina (Prepico)

Gravado (19%o): Carton de huevo
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Luego de clasificar las facturas de compras y ventas teniendo en cuenta el impuesto a las
ventas (IVA) de cada una, se procede a hacer la respetiva suma del valor bruto, una vez
totalizado el valor de las sumas se comienza a plasmar los resultados a unos formatos
(personales) de compras y ventas con el fin de facilitar la elaboracion del formato de Declaracion

del impuesto sobre las ventas- IVA

e Se elabor6 un respectivo formato el cual facilita el diligenciamiento de la declaracién

impuesto a las ventas (IVA).

RELACION MH] s RELACI

Formulas Datos Revisar Vista

Insertar Disefio de pagina Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista @ ial

Arial 4 ~A A == [ E’fﬁ\justartextn General Arial 14 - A A Ajustar texto
NKS§S- - D-A- === 3= ElCombinarycentrar = § - %0 Ny g 5 - A Combinar y centrar =
Fuente [} Alineacién [P Mime Formin 5 il
N Sl |2 COMBRAS:IVUDESCONTARLE - X « £ | RELACION MES BIMESTRE (XXXX--XXXX)
B © D E B c D c

| RELACION MES BIMESTRE (XXXX-—-XXXX) |

| 2. COMPRAS: IVA DESCONTABLE |

1. VENTAS: IVA GENERADO
* GRAVADOS § %

RIP;’ST% : * GRAVADOS 5 %
- = BASE: =
TOTAL: IMPTO: =
TOTAL:
* GRAVADOS 19 %
E:;]ST% : * EXENTOS
: = BASE: =
TOTAL: IMPTO: =
TOTAL:
* EXENTOS
?vl?‘[% z * NO GRAVADOS
TOTAL BASE :
IMPTO: =
TOTAL:

IVA GENERADO - IVA DESCONTABLE
Figura 15. Formato para la declaracion impuesto a las ventas (IVA). Fuente: pasante.
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Tabla 3

Declaracién de IVA

Exceptos Gravados (5%) Gravados (19%) Excluidos
Ventas Huevos Purina Gallinas y sacos
Compras Purina Bandejas
(prepicohespy Tip a, tipo b y bx30

prepico h med, pollita  universal co violeta x
pre-inicador g, pollita 140 unidad.
iniciacion ).

Italovinos lactancia
Polla crecimiento g b

Mojarra 40e

Nota: La tabla muestra la declaracion del IVA de la Avicula la tranquilidad. Fuente: Pasante.

3.1.3.4 Elaboracion del borrador de la declaracion de retencion en la fuente. Siendo la
retencion en la fuente un cobro anticipado de un determinado impuesto, ya se el impuesto a la
renta, a la venta o de industria y comercio. De igual manera, la retencion en la fuente tiene dos
elementos principales, el sujeto pasivo quien es la persona o empresa a quien se le hace pago y el
agente de retencion, es la persona que aplica o practica la retencién, realizando el pago y se

convierte en recaudador del impuesto (Ministerio de Eduacion , 2005).

Para llevar a cabo la respectiva realizacion del borrador de Retencion en la Fuente se tuvo
en cuenta todas las compras debidamente clasificadas como los bienes sin procesamiento
industrial que se encuentran gravados con una tarifa del 1,5% y todos los respectivos servicios de
transporte de carga, de igual manera se hace la respectiva sumatoria del resultado de su valor
bruto, una vez rectificado el valor de las sumas se comienza a elaborar el formato de Retencion

en la Fuente.
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3.1.3.5 Elaboracion del borrador de la declaracion de renta. A la hora de realizar la
debida declaracion de renta en la empresa AVICOLA LA TRANQUILIDAD se tuvieron en
cuenta distintos aspectos relevantes en dicho ente, tal como lo es el Estado de Resultados y
Balance general del afio 2018, alli se encuentra toda la informacion que se requiere para
realizarla correctamente. Por otra parte, podemos recibir ayuda de la pagina AYUDA RENTA

DIAN para que se mas fécil diligenciar el formulario de la declaracion de renta.

El programa Ayuda renta es una técnica que la DIAN ha desarrollado con la finalidad de
facilitar a un grupo de personas naturales el diligenciamiento del formulario 210 siendo este la
declaracion de rente y complementario de personas naturales y asimiladas de residentes.

Mediante este programa el proceso se hace agil y sencillo (DIAN, 2018)

e Ingresamos al programa AYUDA RENTA DIAN; se procede a diligenciar en su debido

orden las casillas que corresponda. EJEMPLO: CLIC EN LA CASILLA DE PATRIMONIO

AyudaRenta2018

Diseiio de pagina Férmulas Datos Revisar ista Complementos < 17 Luz Galvis &} Compartir

=

Peg E% 5 i nato Eﬂj:;h Insertar Efiminar Formato El_gﬂ .
Portapapeles Fuent; Alineacién Nimero Celdas ~
Al = fe -
g VBLICA DE cotomBIA Declaracion de Renta y Complementario Personas
- D I A NWT Naturales y Asimiladas de Residentes y Sucesiones Privada
mey LIS \ lliquidas de Causantes Residentes
1afic| 2018
1o |—| 4. Nimero de formulario

un Compromiso que no llﬂdem(fs‘?:;:/]:fl;lll"a FORMULARIO NO OFICIAL

1te las instrycciones Version 1.4

i dad

Lea

PATRIMONIO

12.C6d. Direccitn

| Primer apeliido 8. Segundo apsliido 9. Primer nombre 10. Otros nombres °
|seccional

Esta seccion esta conformada por "Total
pafrimonio bruto”, "Deudas” v "Total patrimonio |
liquido”. La informacidn que diligencie en cada

uno de los rubros del patrimonio bruto yde las a correccion indique:  25. Cod 26 No. Formulario anterior
deudas alimentara las casillas 29 "Total

natrimanin hnitn" w20 "Nendzc” Para d

DATOS DELQ)
DECLARANTE

io de un convenio para evitar la doble tributacitn (Margue "X")

2 Total patrimanio bruto 29 0| @ |pwidendos y participaciones 2016 y anteriorss, y atros
o
o
£ @ |peutas 30 ol o Ingresos no co enta
E =
= Total patrim. [ . _ .
g (oasila 29 3 ccriba 0) kil 0| 5 { [Renta fiauida orciaria afio 2016 y anteriores (67 - 62 0|
— E— A28 D — e

.
Listo H [0 + + 107%

Figura 16. Ingreso a la plataforma Ayuda Renta DIAN. Fuente: pasante.




31

e Una vez hayamos entrado a la casilla de patrimonio se procede a llenar las respectivas

que segun los movimientos financieros de la empresa le corresponda.

=} = AyudaRenta2018 V1 4 - Excel = = x

Archivo LTSRS Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos. Revisar Vista Complementos Luz Galvis &} Compartir
e -
8 A A B Ajustar texto 2 El > Autosuma p
= Rellenar
Pegar N K s A Combinary centrar $ 3 £3 | Formato Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenary  Buscary
- ! . condicional - comotabla~ celda - - ~ Borrar filtrar = seleccionar >

Portapapeles u Fuente Alineacién Nimero Estilos Celdas Medificar ~

Patrimonio Bruto Deudas o Pasivos cargo, que iguale su valor total. -

Ejemplo: casa de habitacion,
Totales Totales valor $150.000.000, deuda
ey | $60.000.000. Toma como

patrimonio bruto $150.000.000.

Bienes ylo efectivo en moneda extranjera Deudas moneda extranjera Tenga en cuenta gue los
titulares del bien son quienes
Efec, bicos, ctas. ahorro y ctes moneda nacional Deudas moneda nacional figuran en la escritura publica

como tal.
-
Inversiones en moneda nacional =
Normas relacionadas
ienancs Estatuto Tributario, arts. 6, 7, 8,

60, 66, 69, 70, 73, 74, 74-1, 75,
76, 76-1, 92, 93, 94, 261, 262,
263, 264, 265, 266, 267, 267-1,
268, 269, 270, 271, 2711, 272,
277, 278, 279, 280, 281, 282, 283.
285, 286, 287, 288, 290, 303 &
inciso 1 del articulo 868.

Articulo 1.6.1.13.2.7. del Decreto

1 »

Listo i) ] = 1 + 128%

Figura 17. Segundo paso llevado a cabo para la elaboracion del borrador de la declaracién de la
retencion en la fuente de la Avicula la Tranquilidad. Fuente: pasante.

e Una vez se haya ingresado a diligenciar X casilla se debera llenar la siguiente

informacion.

(=} = AyudaRenta2018 V14 - Excel = = x
Archive Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Complementos Luz Galvis & Compartir
o = .
. 5 . Autosuma
o % [aral -lg -]A A 2 Ajustar texto 2 E 2% AnTms p
Ez - = [T Rellenar -
Pegar N K S A Combinar y centrar $ - 9% % 4§ | Formsto  Darformato Estilosde | Insertar Elminar Formato - 77 Ordenary  Buscary
- condicional - coma tabla - celda - - E & Borrar filtrar - seleccionar -
Fortapapeles Fuente Alineacién Estilos Celdas Modificar ~
B7 < E v

2.3. Efectivo, bancos, cuentas de ahorro y cuentas corrientes

- Efectivo: es el total del dinero
Explicacion disponible en efectivo, en
Es el dinero en efectivo o en cheques, poseidos a 31 de diciembre del afio 2018 en moneda nacional.| cajillas de seguridad, en
Igualmente los saldos de las cuentas corrientes y de ahorro en bancos, o en otras entidades financieras|| moneda nacional , poseidos en
nacionales o fondos privados. el pais o en el exterior a 31 de

diciembre de 2018. —
ombre dad de acio oncepto aldo a D 018
Bancos: son los saldos a 31 de
diciembre de 2018 en moneda
Digite el nombre nacional, depositados en los
e bancos y demés entidades

financieras, en organismos
cooperativos financieros, tales
como: cuentas de ahorro,
cuentas corrientes, depdsitos a
término, certificados de
depdsito de ahorro, certificados
de ahorro de valor constante,
ahorros en fondos privados, - =
3

4
Listo e =] = i + a7

Figura 18. Tercer paso llevado a cabo para la elaboracion del borrador de la declaracion de la
retencion en la fuente de la Avicula la Tranquilidad. Fuente: pasante.
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e Una vez se hayan llenado las casillas correspondientes vamos al formulario para que de la

misma manera se llenen las demés casillas.

udaRenta
Revisar  Vista Complementos
o ey e
o, Autosuma =
0o £l -l - 3 Ajustar texto i2 @ = p
- = [T] Rellenar -

Pegar N K S EmberyEmi - Formato  Dar farmato Estilos de  Insertar Eliminar Formato B Ordenary  Buscary

- condicional - comotabla - celda = ~ & Borrar filtrar - seleccionar~
Portapapeles & Fuente Alineacion Ndmero Estilos Celdas Modificar ~
B8 - e -

Estatuto Tributario, arts. 6, 7, 8,
60, 66, 69, 70, 73, 74, 74-1, 75,
76, 76-1, 92, 93, 94, 261, 262,
263, 264, 265, 266, 267, 2671,
268, 269, 270, 271, 2711, 272,
277, 278, 279, 280, 281, 282, 283.
285, 286, 287, 288, 290, 303 e
inciso 1 del articulo 868

Inventarios

Activos fijos en moneda nacional

Activos omitidos en moneda extranjera N
Articulo 1.6.1.13.2.7. del Decreto

Ir a Formulario "

< v
+ 128%

Lista ] o=

Figura 19. Cuarto paso llevado a cabo para la elaboracion del borrador de la declaracion de la
retencion en la fuente de la Avicula la Tranquilidad. Fuente: pasante.

e Se procede a seguir diligenciando el formulario acorde el orden de las casillas.

=] AyudaRenta2 = = x
Insertar  Disefio de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Complementos Luz Gakvis £ Comparti
o, =) e .
®  [anal EET- 2 (i i EI > Autosuma p
B - = [T] Rellenar -
Pegar N K s Combinar y centrar . - Formato  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Farmato Ordenary  Buscary
. = S b LS . = bla- o - - - # Borrar - -
condicional - como tabla - celda filtrar - seleccionar
Portapapeles u Fuente Alineacién Nuamero Estilos Celdas Modificar Rad
AL - I3 v
w S " =
OL |5 numero de identificacion Tributaria (NIT) 6.DV. |7. Primer apellido 8. Segundo apellido 9. Primer nombre 10. Otros nombres 12.C8d. Direccién
oz seccional
o2
@
5= - |
=
= & | RENTAS DE TRABAJO —— - -
correccion indique: 25 Cod 26. No. Formulario anterior
Las rentas de trabajo incluyen no solo las rentas eneficiario de un convenio para evitar la doble tributacin (Marque "X")
2 erelon, EREE T L Il S E Ak FTHD 0 o Dividendos y participaciones 2016 y anteriores, y otros 67 0
S laboral, sino, entre otras, los honorarios y las o
£ @|°| comisiones. Eventos en los cuales para efectos de ol g Ingresos no constitutivos de renta 68 0l
= - c
< 1| la retencion en la fuente debera atenderse lo w o, "
Renta liquid rdi 2016 11 (E7 - €8]
= @ Aicnuactn anal articiln 182 dal Estatitn Tribitarin 0| 2 iy |Renta liquida ordinaria aflo 2018y anteriores (&7 - €3) 8 o
- Ingresos brutos por rentas de trabajo {art. 103 E.T.) 32 ol o g 1a. Subcédula afio 2017 y siguientes numeral 3 art. 48 del ET. 70 o
®
2 Ingresos no constitutivos de renta, costos y gastos procedentes O X |2a. subcéauia afio 2017 y siguientes pardgrafo 2 art. 49 del ET. y /o
& 33 (o] e 71 0
§ trabajadores independientes w © ||recibidos del exterior
= © Renta fiquida (32 - 33) 34 o = E Renta liquida pasiva dividendos - ECE ylo recibidos del exterior 72 o
w
(=] =zd
s Rentas exentas de trabajo y deducciones imputables. 35 0 E : Rentas exentas de la casila 72 73 0
E Rentas exentas de trabajo y deducciones imputables 36 o Rentas liquidas de diy y particiy i (€9 + 74 o
& (imitadas) 70 +71+72-73)
Renta liquida cedular de trabajo (34 - 37) 37 o2 ® Total rentas liquidas cedulares (sume 37 + 42 = 53 + 85 + 74) 75 0
=
e Ingresos brutos por rentas de pensiones del pais y del exterior 38 o|e Renta presuntiva 76 o
& & |noresos no constiutivos g renta 39 0|® «»» || inoresos por ganancias ocasionales del pais y del exterior 77 0|
w2 ]
= 2 |renta liquida 38 - 39) 40 0| £ S ||costos por ganancias ocasionaies 78 0| ~
] >
Listo E = 1 + 107%

Figura 20. Ultimo paso llevado a cabo para la elaboracion del borrador de la declaracion de la
retencion en la fuente de la Avicula la Tranquilidad. Fuente: pasante.
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Capitulo 4. Diagnostico Final

Al finalizar exitosamente la pasantia, se logré que la empresa AVICOLA LA
TRANQUILIDAD, mejorara la informacion, sus procesos contables y financieros ya que esto es

fundamental para el crecimiento de la empresa.

De igual manera, durante este proceso académico, como pasante en la empresa AVICOLA
LA TRANQUILIDAD se profundizaron los conocimientos contables para fortalecer la
formacioén como Contador Publico, puesto que al cumplir con las responsabilidades otorgadas,
contribuyo a la experiencia laboral y a la obtencion de nuevas ensefianzas que aportan tanto al

desarrollo personal como profesional.

Por otro lado, fue importante continuar reforzando los conocimientos adquiridos en la
Universidad Francisco de Paula Santander seccional Ocafia y en especifico el aprendizaje
brindado por los docentes de la Facultad de Ciencias, Administrativas y Econdmicas. Por tal
razon es relevante expresar el agradecimiento hacia la empresa y la Universidad, las cuales han
contribuido con el desarrollo como profesional, puesto que dia a dia fueron orientando la etapa

final de la carrera.
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Capitulo 5._Conclusiones

Teniendo en cuenta el primer objetivo de la presente pasantia, se llevd a cabo la
parametrizacion del sistema de informacion contable (Word office), de acuerdo a las necesidades
de la empresa, creando clientes, proveedores y terceros, elaborando comprobantes de egreso en
el sistema, registrando todas las ventas y compras, en donde ademas se puedo reafirmar que
todas las actividades mencionadas fueron desarrolladas de una forma adecuada brindandole a la

empresa una excelente organizacion y una informacién fidedigna.

Por otro lado, dentro de la pasantia fue necesario realizar las estrategias de control y
archivo de los comprobantes, soportes, y documentos contables, archivando facturas de venta y
de compra y ordenadas de forma consecutivo, verificando que se cumplieran todos los requisitos
de los mismos; de igual manera llevando un control de los egresos (gasto) de la empresa y
verificando que cada factura de venta y de compra estuvieran debidamente contabilizadas, cada
documento con el que cuenta el ente econdmico es realmente importante, por ello se tomaron

medidas de seguridad y de orden con las mismas.

Para finalizar se proporcion6 al contador la informacion financiera solicitada y asi
colaborando con la ejecucion de las diferentes tareas como: liquidacidn de prestaciones sociales
a cada uno de los empleados, realizacion de contratos de servicios, elaboracion del borrador de la
declaracion del IVA, elaboracion del borrador de la declaracion de retencion en la fuente,
elaboracién del borrador de la declaracion de renta. De igual manera, con este Ultima actividad

desarrolla, la empresa AVICOLA LA TRANQUILIDAD, ahora cuenta con toda la informacion
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contable que se le ha entregado al contador de forma oportuna y se logré brindar un respectivo
apoyo en las diferentes labores contables y tributarias, creando terceros, proveedores,
actualizando inventarios, elaborando comprobantes de egreso y registrando todas las ventas y
compras existentes, por otra parte se mantiene un excelente manejo de todas las facturas de
compras, ventas, egresos e ingresos, organizadas de manera cronoldgica y separadas por
proveedor, para que asi el administrador y duefio pueda ver de una manera mas facil lo que se

realiza en su empresa.
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Capitulo 6. Recomendaciones

Se recomienda a la empresa AVICOLA LA TRANQUILIDAD, seguir las actividades que
de manera organizada, haciendo los previos registros en el Software contable (WORLD
OFFICE), actualizando cada uno de sus médulos para mejorar sus procesos contables y

financieros ya que alli esta reflejada la realidad del ente.

Es importante por otra parte, que la organizacion continte con la utilizacion del el modelo
realizado por la pasante para que se facilite el diligenciamiento de las declaraciones de impuesto
a las ventas (IVA), de igual manera llevar un buen manejo en los archivos, facturas de compra y
de venta, debido a que estos tienen real importancia para dar certificacion de los movimientos

que tiene la empresa.

Para finalizar es recomendable, efectuar la cancelacion del salario de los empleados en el
tiempo adecuado y continuar con el orden de los recibos de pago, puesto que si no lo hace de

una manera adecuada esto acarreara problemas en un futuro.
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Apéndice C. Evidencia de la verificacion de cada factura contabilizada



