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RESUMEN

Durante el segundo semestre del afio dos mil trece (2013) se desarrollo la practica
profesional en la modalidad de pasantias, en la agencia de Viajes Pitta Galvan, en la cuidad
de Ocafa donde se cumplieron todos y cada uno de los objetivos establecidos para el
desarrollo de las mismas y las actividades contempladas en el respectivo cronograma de
actividades, asi como las demas funciones designadas por los directivos brindando la mayor
colaboracidn y prestando el mejor servicio para la entidad.

Algunos de los objetivos a desarrollar durante las practicas son los siguientes: Efectuar un
diagnostico de la situacion actual de la Agencia de Viajes Pitta Galvan; con el fin de
conocer las debilidades y fortalezas de la entidad; para obtener un amplio conocimiento de
la misma y desarrollar con mayor facilidad cada una de las actividades a ejecutar;
Sistematizar la informacion contable, mediante el sistema DH Soluciones Informéticas
S.A.S en los médulos de contabilidad, inventarios y facturacion, en forma adecuada y
oportuna en la Agencia de Viajes Pitta Galvan; dicha informacion se sistematizo desde el
mes de febrero hasta el mes de septiembre del afio 2013, correspondiente a las
transacciones diarias que se manejan en la entidad, tal como comprobantes de ingreso,
egresos, entrada de mercancias, facturacion, inicio, cierre de caja diario, y la facturacion
pos. De igual forma seactualizé la informacion contable, en cuanto a libros, comprobantes
y demas operaciones que se manejan en la Agencia de Viajes Pitta Galvan; para mantener
la informacion actualizada y confiable para la toma de decisiones.

Durante la realizacion de las pasantias se logré cumplir con los objetivos propuestos,
logrando dejar sistematizada toda la informacion contable del afio 2013 y permitiendo
llevar la contabilidad de una manera més organizada y actualizada.

La agencia mejoro en gran parte ya que los registros de la informacion son mas claros, los
reportes de informacion se presentan a tiempo y las inconsistencias presentadas en los
informes se corrigieron, los registros son diligenciados correctamente, ya que el sistema
permite acceder al plan Unico de cuentas y no guarda los soportes si no tiene concepto y Si
los débitos y créditos no son exactos.

Durante el trabajo realizado se logré aplicar todos los conocimientos adquiridos en el
transcurso de la carrera proporcionando una gran satisfaccion tanto para la empresa como
para mi vida personal y profesional.



INTRODUCCION

En los ultimos afios se han presentado grandes avances en la tecnologia a nivel mundial, lo
cual esta contribuyendo a que la informacion contable se mueva de una manera mas rapida
y facil; ya que estas pueden cambiar las formas en que se recopila, almacena, procesa,
distribuye y analiza dicha informacién; sirviendo como guia para la contabilidad, que es el
eje central de las empresas, llevando a cabo los diversos procedimientos que conduciran a
la obtencion del méximo rendimiento econémico que implica el constituir una empresa
determinada.

Hoy en dia la economia esta basada en la tecnologia y la informacion, ahora las empresas
se ven en la necesidad de transmitir informacion de alta calidad y asi mismo agilizar el
proceso para una buena toma de decisiones y poder tener a disposicion toda la informacion
para el momento en que sea requerida por el usuario.

La importancia de los sistemas de informacion contable radica en la utilidad que tienen
éstos, tanto para la toma de decisiones de los socios de las empresas como para aquellos
usuarios externos de la informacion. Dicha importancia es reconocida y aceptada por
cualquier ente privado o gubernamental considerando beneficios en la productividad y
aprovechamiento del patrimonio, asi como para cualquier informacion de caracter legal son
imprescindibles los servicios prestados por la contabilidad.

Por tanto, en base a lo mencionado se debe sefialar que actualmente las entidades, se han
visto en la necesidad de aplicar técnicas y métodos que permite el registro y control
sistematico de todas las operaciones que se realizan en la empresa.

Por dichas razones y considerando las necesidades de la Agencia de Viajes Pitta Galvan, se
decidié implementar un sistema contable computarizado, que constituye una herramienta
indispensable, tanto para el area contable ya que son los que se encuentran estrechamente
vinculados con la implementacion del mismo, como para el crecimiento del mercado, y asi
alcanzar un mejor nivel, para satisfacer las necesidades del entorno que exige calidad y
confianza.
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1. IMPLEMENTACION DE LA CONTABILIDAD, MEDIANTE EL
SISTEMA DH SOLUCIONES INFORMAJ'ICAS S.AS, DE LA AGENCIA
DE VIAJES PITTA GALVAN EN OCANA NORTE DE SANTANDER

1.1 DESCRIPCION LA AGENCIA DE VIAJES PITTA LTDA

Se encuentra ubicada en el centro de la ciudad, en la calle 12 N°12-41, su area de atencion
es de 45 metros cuadrados, inscrita en el Registro Nacional del Turismo y pertenece a la
Asociacion Colombiana de Agencia de Viajes y Turismo (ANATO).

En el afio de 1982, la Administradora de Empresas Gloria Cecilia Galvan Guerrero, inicié
como directora de la oficina Ocafia de Aerolineas Centrales de Colombia ACES, donde se
ofrecian vuelos hacia Ocafia, desde Bogotd, Medellin, Barranca, Clcuta y viceversa, y
ademas se ofertaban planes turisticos.

A finales del afio 1984 le propusieron que se convirtiera como agente de ACES, para lo
cual debia conformarse como agencia de viajes; es asi como en 1985 se constituyd una
sociedad de hecho, denominada agencia de viajes Pitta Galvan; nombre que obedece al
primer apellido de su esposo y al de ella; se tramitd el registro nacional de turismo y ofrecia
los planes de ACES como era al eje cafetero, Medellin y Cali y posteriormente ofreci6 rutas
internacionales. En 1992 se transform6 en una sociedad limitada, Con registro ante la
Céamara de Comercio de Ocafa.

A partir del afio 2000 funciona como agencia de viajes a nivel nacional e internacional,
comprando a las agencias mayoristas planes turisticos para luego ofrecerlos, como es el
caso de panamd, Aruba, Cuba, Argentina, Chile, Estados Unidos, Islas Margaritas, México
y Costa Rica. También organiza planes domésticos a diferentes destinos turisticos como
son: Santa Marta, Cartagena, Eje Cafetero, Toll y Covefias y San Gil en convenio con
hoteles, restaurantes y empresas de transporte.

Actualmente comercializa planes Decamer6n y cruceros; vale la pena resaltar que esta
agencia fue la primera en vender este tipo de planes en Ocafia y es la Unica que tiene
representacion directa con las diferentes aerolineas, entre las cuales se pueden mencionar:
AVIANCA, LAN, AEROREPUBLICA, COPA, EASY FLY, Y VUELO CHARTERS.!

1.1.1. Mision. Brindar a la ciudadania en general el mejor servicio en cuanto a transporte
aéreo, excursiones nacionales e internacionales, reservas de hoteles y demas actividades
turisticas, para obtener una rentabilidad que garantice el crecimiento de la empresa y el
desarrollo personal de sus clientes internos.

1.1.2. Vision. Ser en el afio 2015 la mejor agencia de viajes de la region, preferida por su
excelente servicio al cliente y distinguida por su seriedad y cumplimiento.

! pitta Galvén. [citado el 02 de septiembre del 2013]. Disponible en la: tesis oferta turistica de las agencias de
viaje de Ocafia Norte de Santander. Autores Yenny Lopez y Sandra Martin Quintero.
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1.1.3. Objetivos de la agencia de viajes.Disefiary ofrecer nuevosproductos nuevos
concalidad insuperable, para mantener la decisién de compra de nuestros clientes.

Capacitar al personal contribuyendo a su formacién personal y profesional, conformando
un equipo de trabajo acorde con las exigencias del mercado.

Generar resultados econdémicos que permitan a la agencia desarrollarse y competir con
eficiencia y productividad, para obtener margenes de rentabilidad satisfactorios.

Desarrollar dentro de la agencia la capacidad de respuesta rapida y acorde con la situacion
y requerimientos del entorno para que permitan aprovechar las oportunidades comerciales
y neutralizar las amenazas que se presenten.

1.1.4 Descripcion de la estructura organizacional

Figura 1. Estructura organizacional

GERENTE

EEEEEEEEEER CONTADOR

ADMINISTRADOR
|

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO ASESORES

ASEADORA

Fuente. Gloria Galvan Guerrero

*pitta Galvan. [citado el 02 de septiembre del 2013]. Disponible en la: tesis oferta turistica de las agencias de
viaje de Ocafia Norte de Santander. Autores Yenny Lopez y Sandra Martin Quintero.
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1.1.5 Descripcion de la dependencia en la que fue asignado. El area de contabilidad de
la agencia de viajes Pitta Galvan, esta conformada unicamente por dos personas, la
administradora de empresas y el contador, en donde se encuentran todos los registros y
soportes de todos los servicios de esta entidad.

Se observa que al no existir el personal necesario, la informacion no es oportuna debido a
que existen retrasos en la informacidon de esta area.

La agencia cuenta actualmente con un software llamado DHS, una excelente herramienta,
pero en la parte contable no cuenta con el personal suficiente, para obtener una informacion
oportuna y de esta manera se generen los controles necesarios.

1.2 DIAGNOSTICO INICIAL DE LA AGENCIA DE VIAJES PITTA GALVAN
LTDA.

El analisis de la informacion administrativa parte de la matriz DOFA en la cual se examina
tanto el ambiente interno (fortalezas y debilidades) como externo (oportunidades y
Amenazas) como una de las herramientas administrativas mas importantes, que nos permite
realizar un diagnostico real de la entidad con el fin de conocer cuales son sus debilidades,
oportunidades, fortalezas y amenazas, elementos que al tenerlos claros permiten conocer la
verdadera situacion y tener una vision para la realizacion de las metas trazadas a largo y
corto plazo.

Cuadro 1. Matriz DOFA

FORTALEZAS DEBILIDADES
FACTORES | F1:  Etapa inicial de | D1l:Informacion
INTERNOS | programas sistematizados. desactualizada
F2:  Responsabilidad vy | D2:Aglomeracion de
trabajo en equipo. documentos

F3: La informacion contable | D3: En ocasiones el
se toma como herramienta | personal no diligencia los
para la toma de decisiones. documentos

FACTORES F4: Tiempo laborado de los | completamente.
EXTERNOS empleados. D4: Espacio de trabajo
OPORTUNIDADES FO(MAX-MAX) DO(MIN-MAX)
O1l: Desarrollo | F101: Utilizar paquetes | D101: Supervisar las
tecnoldgico de software | contables, con el fin de | responsabilidades de
contables. optimizar los recursos de la | cada cargo, de tal manera
02: nuevos software | empresa. que los registros se
contables en el mercado. | F201: motivar a los | realicen en el tiempo
03: Garantias | empleados para mejorar el | apropiado.
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Cuadro 1. (Continuacion)

comerciales y tributarias
que el Gobierno ofrece a
las empresas a través de

clima organizacional y los
resultados esperados.
F301: manejar en forma

D201: llevar todos los
registros contables al
sistema con el fin reducir

impuestos que ofrecen
precios mas bajos.

A2: Cambio en la tasa
representativa del
mercado que afectan
negativamente el margen
de rentabilidad de la
empresa.

A3: El mercado no esta
creciendo de acuerdo a
lo esperado.

F2A2:controles en el cambio
de la moneda, para conocer
la oferta y la demanda.

F3A3: incentivar a nuestros
clientes en la adquisicién de
nuestros  servicios  para
aumentar la competitividad.

las leyes y decretos. adecuada el sistema | costes innecesarios.
contable, reduciendo | D301: diligenciar los
tiempo, y suministrando | documentos contables tal
informacion confiable. como lo exige el
F403: Capacitar el recurso | programa.
humano, para incentivar el | D401 reducir la
desarrollo  profesional e | papeleria para evitar
individual de los empleados | acumulacion de
de la agencia. documentos.
AMENAZAS FA(MAXI-MINI) DA(MIN-MIN)
Al: Competencia desleal | FIALl: Cumplir con las | D1Al:  conocer los
en el mercado, de | normas contables y | estimulos que ofrece el
empresas evasoras de | tributarias. Gobierno, para cumplir

con los requisitos que le
exige a las empresa.

D1A3: tener la
informacion actualizada
para hacer analisis
financieros y determinar
cudl perdido muestra
mejores resultados.

Fuente. Pasante del proyecto

1.2.1 Planteamiento del problema. Un sistema de informacién contable es una estructura
organizada que recoge todas las transacciones generadas de las diferentes actividades que
se manejan en la entidad dentro de un determinado periodo, siendo este el resultado de las
operaciones realizadas, para finalmente ser analizada, generar los informes y tomar las

decisiones.

Un sistema de informacion contable funciona si eficientemente existen unas normas,
procesos, procedimientos y controles que permiten que el personal realice sus labores

siempre teniendo en cuenta los objetos y propositos de la organizacion.

La ciudad de Ocafia hoy cuenta con cuatro agencias de viaje, pero muchas de éstas son
manejadas de forma empirica por sus propietarios, siendo inexistente una organizacion
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contable, lo que genera un atraso econdémico y financiero que no deja evolucionar la
empresa en las mismas caracteristicas y rasgos en que opera el mundo de los negocios.

Pitta Galvan debido a su crecimiento y su poco personal, en el area contable a tenido
dificultades, ya que no se esta generando la informacion a tiempo y para ello es necesario
implementar un sistema por medio del cual sean tratados los datos, y poder garantizar la
calidad y oportunidad de la informacion contable, con el fin de reducir trabajo obteniendo
de esta manera que la informacion sea clara, pertinente y sobre todo confiable; basandose
en los principios de contabilidad generalmente aceptados.

1.3 OBJETIVOS DE LA PASANTIA

1.3.1 General. Implementar la contabilidad, mediante el sistema DH soluciones
informaticas S.A.S, en la agencia de viajes pitta Galvan en Ocafia Norte de Santander

1.3.2 Especificos. Efectuarundiagnosticode la situacion actual de la Agencia de Viajes Pitta
Galvan.

Sistematizar la informacion contable, mediante el sistema DH Soluciones Informaticas
S.A.S en losmédulos de contabilidad, inventarios y facturacion, en forma adecuada y
oportuna en la Agencia de Viajes Pitta Galvan.

Actualizar la informacion contable, en cuanto a libros, comprobantes y demas operaciones
que se manejan en la Agencia de Viajes Pitta Galvan.

1.4 DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

Cuadro 2. Descripcion de las actividades

Actividades a desarrollar en la
Objetivos Especificos empresa para hacer posible el
Objetivo General cumplimiento de los Objetivos
Especificos

Anélisis de la informacién que se
Efectuarundiagndstico de la | maneja dentro de la entidad.
situacion actual de la
Agencia de Viajes Pitta | |dentificar cuéles son las fortalezas
Galvan. y debilidades del 4rea contable de
la empresa.
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Cuadro 2. (Continuacion)

IMPLEMENTAR
LA
CONTABILIDAD,
MEDIANTE EL
SISTEMA DH
SOLUCIONES
INFORMATICAS
S.AS, DE LA
AGENCIA DE
VIAJES PITTA
GALVAN EN
OCANA  NORTE
DE SANTANDER

Sistematizar la
informacion contable,
mediante el sistema DH
Soluciones Informaticas
S.A.S en los médulos de
contabilidad, inventarios
y facturacion, en forma
adecuada y oportuna en
la Agencia de Viajes
Pitta Galvan.

Conocer cuales son las actividades
que realiza la empresa.

Verificar si los registros contables
se encuentran elaborados acorde
con los principios de contabilidad
generalmente aceptados.

sistema contable
moédulos  de
inventarios y

Utilizaciéon del
DHS, en los
contabilidad,
facturacion.

Digitar los comprobantes de egreso,
ingreso 'y comprobantes  de
contabilidad desde el mes de
febrero hasta el mes de septiembre,
en el modulo contabilidad del
software DHS.

Digitar la entrada de mercancia
desde el mes de enero hasta el mes
de octubre, en el mobdulo de
inventarios.

Digitar las facturas de venta desde
el mes de enero hasta el mes de
octubre, en el moddulo de
inventarios.

Realizar el inicio de caja diario, la
facturacion pos y su respectivo de
caja al final del dia.

Emitir un informe de todos los
periodos, que fueron actualizados.

Actualizar la informacién
contable, en cuanto a
libros, comprobantes vy
demas operaciones que
se manejan en la Agencia
de Viajes Pitta Galvan.

Verificar desde que periodo se
encuentradesactualizado el libro
mayor Yy balance, para hacer la
respectiva actualizacion.

Fuente. Pasante del proyecto
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2. ENFOQUES REFERENCIALES

2.1 ENFOQUE CONCEPTUAL O MARCO CONCEPTUAL

2.1.1. La contabilidad

La contabilidad en la historia. Para remontar a los origenes de la contabilidad, es
necesario recordar que las més antiguas civilizaciones conocian operaciones aritméticas
rudimentarias llegando muchas de estas operaciones a crear elementos auxiliares para
contar, sumar restar, etc. Tomando en cuenta unidades de tiempo como el afio, mes y dia.
Una muestra del desarrollo de estas actividades es la creacion de la moneda como Unico
instrumento de intercambio.

De tal manera que se puede aseverar que los origenes de la contabilidad son tan antiguos
como el hombre, por lo tanto, la historia de la contabilidad merece el estudio detallado de
cada etapa.

Edad antigua. Donde el hombre gracias a su ingenio proporcioné al principio métodos
primitivos de registracion; como es la tablilla de barro. Desde entonces la evolucion del
sistema contable no ha parado en desarrollar.

Edad media. Se consolida el “solidus”, moneda de oro que es admitida como principal
medio de transacciones internacionales, permitiendo mediante esta medida homogénea la
registracion contable.

Edad moderna. Nace el mas grande autor de su época, Fray Lucas de Paciolo, Autor de la
obra “Tractus XI”, donde no unicamente se refiere al sistema de registracion por partida
doble basado en el axioma: “No hay deudor sin acreedor”, sino también a las practicas
comerciales concernientes a sociedades, ventas intereses, letras de cambio, etc. Con gran
detalle, ingresa en el aspecto contable explicando el inventario, como una lista de activos y
pasivos preparado por el propietario de la empresa antes que comience a operar.

Edad Contemporanea. Da lugar a la creacion de Escuelas como ser: la personalista, del
valor, la abstracta, la juridica y la positivista tendientes a solucionar problemas relacionados
con precios y la unidad de medida de valor, apareciendo conceptos referidos a
depreciaciones, amortizaciones, reservas, fondos, etc.’

Concepto de contabilidad. Es una ciencia y técnica que aporta informacion de utilidad
para el proceso de toma de decisiones economicas. Esta disciplina estudia el patrimonio y
presenta los resultados a través de estados contables o financieros. Implica el analisis desde

*THOMPSON BALDIVIEZO Janneth Ménica. Historia de la Contabilidad. (s.I.) [on line] (s.f.) [citado el 13
de octubre del 2013]. Disponible en internet en:http://www.promonegocios.net/contabilidad/historia-
contabilidad.html
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distintos sectores de todas las variables que inciden en este campo. Para esto es necesario
llevar a cabo un registro sistematico y cronolégico de las operaciones financieras.

La contabilidad se encarga de estudiar, medir y analizar el patrimonio y la situacion
econdmica financiera de una empresa u organizacion, con el fin de facilitar la toma de
decisiones en el seno de la misma y el control externo, presentando la informacion,
previamente registrada, de manera sistematica y Gtil para las distintas partes interesadas.

2.1.2 Las cuentas contables

Concepto. La cuenta contable el instrumento que permite identificar, clasificar y registrar
un elemento o hecho econdmico realizado por una empresa; estda compuesta de los
siguientes elementos: C6digo de la cuenta, nombre de la cuenta, débito y crédito®

Clasificacion de las cuentas. Las cuentas se clasifican en primer lugar en dos grandes
grupos:

Cuentas reales. Este grupo estara representado los bienes, derecho y obligaciones de la
empresa, es decir, lo integran el activo, pasivo y el capital, estd se denomina cuentas reales
porque el saldo de esta cuenta representa lo que tiene una empresa en un momento dado, es
decir, lo que posee, lo que debe, y lo cual puede ser comprobado por el bien o por el
documento existente; por eso algunos autores sefialan como cuentas palpables. Ademas, las
cuentas reales tienen las caracteristicas de ser cuentas de caracter permanente es decir, que
su saldo se traspasa de un saldo a otro, las cuentas reales van a conformar el estado
financiero como lo es el “Balance general”.

Cuentas nominales. Tienen como caracteristica principal es que son cuentas temporales,
estas duran abiertas lo que dura el ejercicio contable de la empresa, y al finalizar este, son
cerradas y su resultado es traspasado a la cuenta capital quien es en definitiva la cuenta que
va ser afectada por los beneficio o pérdida del negocio.

Las cuentas nominales se crean cada ejercicio de la empresa para registrar los ingresos, los
costos, gastos, pérdidas y en consecuencia poder determinar los resultados obtenidos por la
empresa en ese ejercicio, por ello se le conoce como cuenta de resultados.

Cuentas mixtas. Son aquellas cuentas cuyo saldo en una fecha determinada esta formado
por una parte real y otra parte nominal, sin embargo al cierre econémico todo su saldo debe
ser de naturaleza real como por ejemplo, algunos diferidos.

Cuentas de orden. Son aquellas cuentas que controlan ciertas operaciones o transacciones
que no afectan al activo, el pasivo, el patrimonio o las operaciones del periodo, pero de una

4 -

Ibid., p.2.

> GERENCIE. Las cuentas contables (s.l.) [on line] (s.f.) [citado el 13 de octubre del 2013]. Disponible en
internet en: http://www.gerencie.com/sobre-la-cuenta-contable.html
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u otra forma, las transacciones que las generaron implican alguna responsabilidad para la
empresa y en consecuencia, es necesario establecer cierto tipo de control sobre ellas. Las
cuentas de orden son presentados al pie del balance general, las deudoras debajo del total
del activo y las acreedoras debajo del total del pasivo y patrimonio. Las cuentas de orden se
caracterizan por denominarse tanto la deudora como la acreedora de igual forma, pero con
la diferencia que a la cuenta acreedora, se le agrega el sufijo per-contra.’

2.1.3 Plan de cuentas.

Concepto. EI Plan de Cuentas es un sistema de procesamiento contable, por medio del
cual las cuentas son ordenadas mediante la asignacion de un codigo.

La forma universalmente aceptada es mediante el sistema decimal, el que se basa en la
codificacion numérica de cada cuenta o conjunto de cuentas, de acuerdo a su naturaleza y
su ubicacion en el Plan de Cuentas. Busca la uniformidad en el registro de las operaciones
econdmicas realizadas por los comerciantes con el fin de permitir la transparencia de la
informacion contable y por consiguiente, su claridad, confiabilidad y comparabilidad.’

Estructura del plan de cuentas. La codificacion del Catalogo de Cuentas esta estructurada
sobre la base de los siguientes niveles:

CLASE El primer digito.

GRUPO Los dos primeros digitos.
CUENTA Los cuatro primeros digitos.
SUBCUENTA | Los seis primeros digitos.

Las clases que identifica el primer digito son:

Clase 1 Activo

Clase 2 Pasivo

Clase 3 Patrimonio

Clase 4 Ingresos

Clase 5 Gastos

Clase 6 Costos de ventas

Clase 7 Costos de produccion o de
operacion.

Clase 8 Cuentas de orden deudoras

Clase 9 Cuentas de orden acreedoras

*HERNANDEZ Aly José. Conceptos de contabilidad. (s.I.) [on line] (s.f.) [citado el 13 de octubre del 2013].
Disponible en internet en:http://www.gestiopolis.com/recursos5/docs/fin/delascuentas.htm
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Las clases 1, 2 y 3 comprenden las cuentas que conforman el balance general; las clases 4,
5, 6 y 7 corresponden a las cuentas del estado de ganancias o pérdidas o estado de
resultados y las clases 8 y 9 detallan las cuentas de orden.®

2.1.4 Ciclo contable

Concepto. Es la secuencia de los procedimientos contables utilizada para registrar,
clasificar y resumir la informacion contable. El ciclo contable empieza con el registro
inicial de las transacciones de negocios y termina con la preparacion de los estados
financieros formales.

Importancia del ciclo contable. El ciclo contable es el proceso de registro de las
transacciones comerciales y el procesamiento de los datos contables para generar
informacion financiera Util, es decir los estados financieros incluyendo las cuentas de
resultados, balance general, estado de flujos de efectivo y estado de cambio en el
patrimonio. El principio de periodo de tiempo requiere que una empresa debe preparar sus
estados financieros después de un periodo especificado de tiempo, digamos un afio, un
trimestre o sobre una base mensual. Esto se consigue siguiendo el ciclo contable durante
cada perfodo.®

El ciclo contable se inicia con la grabacion de las transacciones individuales en los libros de
contabilidad y termina en la preparacion de los estados financieros y el cierre del proceso.

Es importante destacar que el ciclo contable se refiere al proceso de registros que va desde
el registro inicial de las transacciones hasta los estados financieros finales. Ademas de
registrar las transacciones explicitas conforme van ocurriendo, el ciclo contable incluye los
ajustes para las transacciones implicitas.

Figura 2. Flujograma ciclo contable.
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Fuente.http://grupodeinvestigacioncontable.webs.com/apps/photos/photo?photoid=154414
764

8117
Ibid., p.1

*TUGUIACONTABLE. Importancia del ciclo contable (s.I.) [on line] (s.f.) [citado el 13 de octubre del 2013].
Disponible en internet en: http://www.tuguiacontable.com/2013/01/el-ciclo-contable.html
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Partes del ciclo contable. Consta de las siguientes partes:

Apertura. Al constituirse la empresa, se inicia el proceso contable con los aportes del
disefio o socios registrados en el inventario general inicial. Con el inventario general inicial
se elaboran el balance general inicial y el comprobante diario de contabilidad, denominado
comprobante de apertura que sirve para abrir libros principales y auxiliares.

Movimiento. Las transacciones comerciales que diariamente realiza una empresa deben
estar respaldadas por un soporte que permite su registro en el comprobante diario y traslado
a los libros principales y auxiliares de contabilidad.

Cierre. En esta etapa se elabora lo siguiente.

2.1.5 Asientos contables. Son los registros de las operaciones mercantiles en los
comprobantes y libros de contabilidad pueden ser asientos simples y asientos compuestos;
simple cuando se utilizan dos cuentas, un débito y un crédito; compuesto cuando se
emplean méas de dos cuentas.

Contabilidad de causacion. Méas conocido como el Principio de causacion que significa
que los hechos econémicos deben ser reconocidos en el periodo en el cual se realicen y no
solamente cuando sea recibido o pagado el efectivo o su equivalente.

Partida doble. Es un principio universal introducido por Fray Lucas Paciolo, segun el cual
si se debita una cuenta por un valor, se debe acreditar otra u otras por igual valor.

Es un sistema universalmente aceptado para el registro contable de transacciones
comerciales. Se fundamenta en el siguiente hecho:

Cuando una persona vende, hay otra que compra.
Cuando una persona entrega, hay otra que recibe.
No puede existir deudor sin acreedor.
No puede existir acreedor sin deudor.

Tal situacion da lugar a los asientos de contabilidad, que no son otra cosa que el registro de
las transacciones u operaciones comerciales en cada una de las cuentas afectadas.
Esto quiere decir que toda transaccién comercial implica: entrega de mercancias o servicios
y entrega de efectivo o aceptacion de la deuda.

El principio universal de la Partida Doble significa que en cualquier asiento contable, la
suma de los débitos debe ser igual a la suma de los créditos.™

10 ARREDONDO RAMIREZ John Mario Marco juridico de la contabilidad en Colombia. (s.1.) [on line] (s.f.)
[citado el 13 de octubre del 2013]. Disponible en internet
en:http://jhonmarioucc.blogspot.com/2013/03/marco-juridico-de-la-contabilidad.html
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Ventajas de la partida doble. Permite el control matematico de las anotaciones: como
siempre se da entrada y salida simultdneamente a dos valores que se cambian, el
ordenamiento de los mismos en dos columnas separadas; izquierda y derecha, fija como
condicidn de exactitud que sus respectivas sumas coincidan entre si.

Permite incluir en la contabilidad un panorama completo del negocio: no es solamente el
movimiento de valores tangibles lo que se registra; inventarios, cuentas por cobrar o por
pagar por ejemplo, sino también todos los elementos abstractos que contribuyen a
establecer, por diferencia, el total de gastos y beneficios del ente, haciendo posible conocer
sus montos sin necesidad de formular un balance general.

2.1.6 Soportes contables. Son los documentos que sirven de base para registrar las
operaciones comerciales de una empresa, es por ello que se debe tener un especial cuidado
en el momento de elaborarlos.

Todas las operaciones econdmicas que realizan las empresas deben ser registradas en los
libros de contabilidad, pero a su vez para que cada uno de estos registros sean justificables
deben soportarse con los documentos pertinentes para cada una de ellas, es por ello que a
continuacion se presentan los principales papeles comerciales y titulos valores que pueden
ser utilizados en el ciclo contable, su definicion y sus principales caracteristicas.

Contenido del comprobante.

Fecha

Origen

Descripcion

Y cuantia de las operaciones, asi como las cuentas afectadas con el asiento.

La descripcion de las cuentas y de las transacciones puede efectuarse por palabras, codigos
o simbolos numéricos, caso en el cual debera registrarse en el auxiliar respectivo el listado
de cddigos o simbolos utilizados segun el concepto a que corresponda.

Los comprobantes de contabilidad pueden elaborarse por resimenes periédicos, a lo sumo
mensuales.

Los comprobantes de contabilidad deben guardar la debida correspondencia con los
asientos en los libros auxiliares y en aquel en que se registre en orden.

2.1.7 Persona natural. Es aquel individuo que profesionalmente, se ocupa en alguna de
las actividades que la ley considera mercantiles.

2.1.8 Persona juridica. La Persona juridica Es una persona ficticia, capaz de ejercer

derechos, contraer obligaciones y de ser representada judicial y extrajudicialmente. Las
sociedades son comerciales cuando contemplan dentro de su objeto social, la ejecucion de
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una 0 mas actividades mercantiles y adquieren personeria juridica cuando se constituyen
por Escritura Pablica.

2.1.9 Sistema contable DH Soluciones Informaticas S.A.S. Para la version 2011-2012 de
DHS-Total se han incluido mas de 130 mejoras, modificaciones y correcciones,
demostrando de esta manera el compromiso de DHS hacia los clientes y usuarios de DHS-
Total, y el compromiso de continuidad a futuro de nuestra herramienta de software para las
pequefias y medianas empresas.

Como criterio basico para el desarrollo de las mejoras, se ha dado prioridad a las solicitudes
que han hecho nuestros clientes.

Maés de 50 clientes han solicitado mejoras que vienen incorporadas en la nueva version.

Ahora Dhs Total puede manejar hasta 50 usuarios, ampliando su alcance ya que en
versiones anteriores el limite de usuarios era de 20.

Se mejoré el sistema de actualizacion de las alertas para “refrescar” la informacion mas
oportunamente

Moédulo de contabilidad. Mejoré el proceso de cierre de fin de afio para el caso en que la
transaccion de cierre tenga muchos items. Ahora el sistema puede generar una transaccion
de cierre dividida en varias, hasta un total de 7000 items

Ahora se pueden visualizar los auxiliares por cuenta y Nit de afios anteriores, sin necesidad
de abrir esos afios anteriores, es decir, desde el afio actual.

Reporte de Balance de Prueba por Centro de Costo.

BALANCE DE PRUEBA - POR CENTRO DE COSTO

SALDO SALDD
CUERTA HOEBRE DEL TERCERD ARTERIOR DERITOS CREDITOS ACTUAL
11050502 CAJAGEMERAL CHEQUES

WVILLAVICEMCID 6514602600 5,143 026 00

SUBTOTAL  CAJA GEMERAL CHEQUES 5,148 0% 00 B5,148 fo5 00
11050503 CAJATARJETA DE CREDITO

BAGOTA { 11250000 [ 114,800,060

VILLAVICEMCIO 182 30000 162 300 .00

En el auxiliar por cuenta se amplié la columna de detalle para ofrecer mejor calidad en la
informacion.

Chequeo de documentos no aprobados al momento de imprimir balances o P y Gs.

Esta verificacion produce un informe de documentos no aprobados, y que puede ser
necesario aprobar para que los estados financieros incluyan toda la informacién.
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Caracteristicas.

Crea automaticamente el plan contable.

Trae tabla automética de impuestos.

Facilita el registro de comprobantes y documentos varios.

Trae mddulo de presupuesto, centros y sub-centros de costo.

Genera libros auxiliares, libros de bancos, libro diario.

Estado de resultados comparativos, balance general comparativo.
Certificados de retencion en la fuente, Rete-IVA y Rete-ICA.

Mddulo para conversion de movimientos de moneda extranjera (opcional).
Impresion libros oficiales.

Multicompafiia.

Maédulo de facturacion. Al elaborar una factura de compra, si se selecciona que no afecte
el inventario, y los productos manejan lote o serial, el sistema no solicitara lote o serial. En
las Facturas de régimen simplificado el sistema ahora trae la base del Reteiva. '

Al anular una factura de proveedor que se gener0 a partir de una entrada, ahora el sistema
libera la entrada para que pueda ser utilizada nuevamente. Mejoras en asignacion de
cuentas en ajustes de importaciones.

Caracteristicas. Definicion de precios de articulos y servicios.
Maneja varias listas de precio.

Flexibilidad en disefio del formato de factura.

Maneja cddigos de barra.

Preparado para manejar punto de venta (POS).

Caracteristicas facturacion pos. Es su nueva arma para hacer mas exitoso su negocio, ya
que le permite descubrir los habitos y tendencias de sus clientes en la compra de productos.

Rapidez en la atencion a sus clientes.

Control de cajeros.

Manejo de codigo de barras.

Visualiza existencias de producto, descuentos por ITEMS y globales.
Impresién de facturas en impresoras EPSON, STAR y otras.
Descarga en linea el inventario.

Registro de los movimientos diarios.

Inventarios. Los conteos fisicos se pueden importar desde un archivo de Excel, inclusive
incluyendo informacion de lotes y seriales. En los conteos fisicos, ahora se puede observar
la cantidad del ultimo conteo realizado. Para los conteos fisicos, la impresion de tarjetas, y

“DHS. Médulo de facturacion. (s.1.) [on line] (s.f.) [citado el 13 de octubre del 2013]. Disponible en internet
en: http: //www.dhs.com.co/soluciones-dhs/item/total-fussion
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la visualizacion de codigos para ingresar cantidades, ahora se pueden ordenar
alfabéticamente.

Caracteristicas. Facil definicion de codigo de inventarios.

Maneja cddigos de barra y referencias.

Maneja listas de precios.

Manejo de inventario permanente y costo promedio.

Informes de: Existencias por bodega, de movimientos, kardex y otros mas.
Maodulo de existencias en consignacion (opcional).

Maneja varias unidades de empaques por producto.

2.2 MARCO LEGAL

El marco juridico de la contabilidad en Colombia esta conformado por la ley 145 de 1960,
en los articulos que adn siguen vigentes. Por la ley 43 de 1990, por el decreto 2649 de
1993y por el cédigo de comercio.

Quizas la norma mas importante es el decreto 2649 de 1993, por cuanto es esta la norma
que regula los principios que debe observar la contabilidad. La contabilidad para que tenga
validez como prueba y para que cumpla con sus objetivos, debe ajustarse a lo dispuesto por
el decreto 2649 de 1993.

La ley 43 de 1990 reglamenta la profesion de Contador publico, profesional en el que recae
la responsabilidad de llevar la contabilidad en debida forma, esto es que debe asegurarse
que la contabilidad cumpla con todas las normas que la reglamentan.

2.2.1 Principios de contabilidad en Colombia. Decreto 2649 de 1993

De los principios de contabilidad generalmente aceptadosArt. 1lo. Definicion. De
conformidad con el articulo 68 de la Ley 43 de 1990, se entiende por principios o normas
de contabilidad generalmente aceptados en Colombia, el conjunto de conceptos basicos y
de reglas que deben ser observados al registrar e informar contablemente sobre los asuntos
y actividades de personas naturales o juridicas.

Apoyéandose en ellos, la contabilidad permite identificar, medir, clasificar, registrar,
interpretar, analizar, evaluar e informar, las operaciones de un ente econémico, en forma
clara, completa y fidedigna.*?

Objetivos y cualidades de la informacion contableArt. 30. Objetivos basicos. La
informacidn contable debe servir fundamentalmente para:

2 ARREDONDO RAMIREZ John Mario. EI marco juridico de la contabilidad en
Colombia (s.l.) [on line] (s.f.) [citado el 13 de octubre del 2013]. Disponible en internet
en:http://jhonmarioucc.blogspot.com/2013/03/marco-juridico-de-la-contabilidad.html
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Conocer y demostrar los recursos controlados por un ente econdémico, las obligaciones que
tenga de transferir recursos a otros entes, los cambios que hubieren experimentado tales
recursos Y el resultado obtenido en el periodo.

Predecir flujos de efectivo.
Apoyar a los administradores en la planeacion, organizacion y direccién de los negocios.
Tomar decisiones en materia de inversiones y credito.

Evaluar la gestion de los administradores del ente econémico.
Ejercer control sobre las operaciones del ente econdmico.
Fundamentar la determinacién de cargas tributarias, precios y tarifas.
Ayudar a la conformacion de la informacion estadistica nacional, y

Contribuir a la evaluacién del beneficio o impacto social que la actividad econémica de un
ente represente para la comunidad.

Art. 60. Ente econdmico. El ente econdmico es la empresa, esto es, la actividad econémica
organizada como una unidad, respecto de la cual se predica el control de los recursos. El
ente debe ser definido e identificado en forma tal que se distinga de otros entes.

Art. 56. Asientos. Con fundamento en comprobantes debidamente soportados, los hechos
econdmicos se deben registrar en libros en idioma castellano, por el sistema de partida
doble. Pueden registrarse varias operaciones homogéneas en forma global, siempre que su
resumen no supere las operaciones de un mes.

Las operaciones deben registrarse cronolégicamente. Sin perjuicio de lo dispuesto en
normas especiales, los asientos respectivos deben hacerse en los libros a mas tardar en el
mes siguiente a aquel en el cual las operaciones se hubieren realizado.

Dentro del término previsto en el inciso anterior, se deben resumir los movimientos débito
y crédito de cada cuenta y establecer su saldo.

Cualquier error u omisién se debe salvar con un nuevo asiento en la fecha en que se
advirtiere.

Art. 63. Inventarios. Los inventarios representan bienes corporales destinados a la venta
en el curso normal de los negocios, asi como aquellos que se hallen en proceso de
produccion o que se utilizaran o consumirdn en la produccion de otros que van a ser
vendidos.

El valor de los inventarios, el cual incluye todas las erogaciones y los cargos directos e
indirectos necesarios para ponerlos en condiciones de utilizacion o venta, se debe
determinar utilizando el método PEPS (Primeros en Entrar, Primeros en Salir), UEPS
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(Ultimos en Entrar, Primeros en Salir), el de identificacion especifica o el promedio
ponderado. Normas especiales pueden autorizar la utilizacion de otros métodos de
reconocido valor técnico.

Para reconocer el efecto anual de la inflacion y determinar el costo de ventas y el inventario
final del respectivo afio, se debe:

Ajustar por el PAAG anual el inventario inicial, esto es, el poseido al comienzo del afio.

Ajustar por el PAAG mensual acumulado, las compras de inventarios realizadas en el afio,
asi como los demaés factores que hagan parte del costo, con excepcion de los que tengan una
forma particular de ajuste.

Sobre una misma partida, por un mismo lapso, no se puede realizar un doble ajuste. Esta
norma se debe tener en cuenta para los traspasos de inventarios durante el proceso
productivo.

Para reconocer el efecto mensual de la inflacion, cuando se utilice el sistema de inventario
permanente, se debe ajustar por el PAAG mensual el inventario poseido al comienzo de
cada mes. Cuando se utilice el sistema denominado juego de inventarios se deben ajustar
ademas los saldos acumulados en el primer dia del respectivo mes en las cuentas de
compras de inventarios y de costos de produccion, cuando las mismas no tengan una forma
particular de ajuste. Los valores correspondientes a operaciones realizadas durante el
respectivo mes no son objeto de ajuste.

En una y otra opcidn, el inventario final y el costo de ventas deben reflejar correctamente
los ajustes por inflacion correspondientes, segin el método que se hubiere utilizado para
determinar su valor.

Al cierre del periodo deben reconocerse las contingencias de pérdida del valor expresado de
los inventarios, mediante las provisiones necesarias para ajustarlos a su valor neto de
realizacion.

Sin perjuicio de lo dispuesto por normas especiales, para la preparacién de estados
financieros de periodos intermedios es admisible determinar el costo del inventario y
reconocer las contingencias de pérdida con base en estimaciones estadisticas.*®

De las normas sobre registros y libros. Art. 123. Soportes. Teniendo en cuenta los
requisitos legales que sean aplicables segun el tipo de acto de que se trate, los hechos

3 COLOMBIA CONGRESO DE LA REPUBLICA. Decreto 2649 de 1993 por el cual se reglamenta la
contabilidad en general y se expiden los principios o normas de contabilidad generalmente aceptados en
Colombia.(s.l.) [on line] (s.f) [citado el 13 de octubre del 2013]. Disponible en internet
en:http://www.gerencie.com/principios-de-contabilidad-en-colombia.html
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econdémicos deben documentarse mediante soportes, de origen interno o externo,
debidamente fechado y autorizado por quienes intervengan en ellos o los elaboren.

Los soportes deben adherirse a los comprobantes de contabilidad respectivos o, dejando
constancia en estos de tal circunstancia, conservarse archivados en orden cronolégico y de
tal manera que sea posible su verificacion.

Los soportes pueden conservarse en el idioma en el cual se hayan otorgado, asi como ser
utilizados para registrar las operaciones en los libros auxiliares o de detalle.

Art. 124. Comprobantes de contabilidad. Las partidas asentadas en los libros de
resumen y en aquel donde se asienten en orden cronoldgico las operaciones, deben estar
respaldadas en comprobantes de contabilidad elaborados previamente.

Dichos comprobantes deben prepararse con fundamento en los soportes, por cualquier
medio y en idioma castellano.

Los comprobantes de contabilidad deben ser numerados consecutivamente, con indicacion
del dia de su preparacion y de las personas que los hubieren elaborado y autorizado.

En ellos se debe indicar la fecha, origen, descripcién y cuantia de las operaciones, asi como
las cuentas afectadas con el asiento.

La descripcion de las cuentas y de las transacciones puede efectuarse por palabras, codigos
o0 simbolos numéricos, caso en el cual deberé registrarse en el auxiliar respectivo el listado
de cddigos o simbolos utilizados segun el concepto a que correspondan.

Los comprobantes de contabilidad pueden elaborarse por resimenes periédicos, a lo sumo
mensuales.

Los comprobantes de contabilidad deben guardar la debida correspondencia con los
asientos en los libros auxiliares y en aquel en que se registren en orden cronoldgico todas
las operaciones.**

Art. 125. Libros. Los estados financieros deben ser elaborados con fundamento en los
libros en los cuales se hubieren asentado los comprobantes.

Los libros deben conformarse y diligenciarse en forma tal que se garantice su autenticidad e
integridad. Cada libro, de acuerdo con el uso a que se destina, debe llevar una numeracién
sucesiva y continlia. Las hojas y tarjetas deben ser codificadas por clase de libros.

Atendiendo las normas legales, la naturaleza del ente economico y a la de sus operaciones,
se deben llevar los libros necesarios para:

1 GERENCIE. Libros de contabilidad (s.I.) [on line] (s.f.) [citado el 13 de octubre del 2013]. Disponible en
internet en: http://www.gerencie.com/sobre-libros de contabilidad.html
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Asentar en orden cronologico todas las operaciones, bien en forma individual o por
resimenes globales no superiores a un mes.*

Establecer mensualmente el resumen de todas las operaciones por cada cuenta, sus
movimientos debitd6 y crédito, combinando el movimiento de los diferentes
establecimientos.

Determinar la propiedad del ente, el movimiento de los aportes de capital y las restricciones
que pesen sobre ellos.

Art. 126. Registro de los libros. Cuando la ley asi lo exija, para que puedan servir de
prueba los libros deben haberse registrado previamente a su diligenciamiento, ante las
Autoridades o entidades competentes en el lugar de su domicilio principal.

En el caso de los libros de los establecimientos, estos se deben registrar ante la Autoridad o
entidad competente del lugar donde funcione el establecimiento, a nombre del ente
economico e identificandolos con la ensefia del establecimiento.

Sin perjuicio de lo dispuesto en otras normas legales, los libros auxiliares no requieren ser
registrados.

Solamente se pueden registrar libros en blanco. Para registrar un nuevo libro se requiere
que: Al anterior le falten pocos folios por utilizar, o

Que un libro deba ser sustituido por causas ajenas al ente econémico.

Una u otra circunstancia debe ser probada presentando el propio libro, o un certificado del
revisor fiscal cuando exista el cargo, o en su defecto de un contador pablico. Si la falta del
libro se debe a pérdida, extravio o destruccién, se debe presentar copia auténtica del
denuncio correspondiente.

Las formas continuas, las hojas removibles de los libros o las series continuas de tarjetas
deben ser autenticadas mediante un sello de seguridad impuesto en cada uno de ellas.

Las autoridades o entidades competentes pueden proceder a destruir los libros presentados
para su registro que no hubieren sido reclamados pasados cuatro (4) meses de su
inscripcion.

Art. 127. Lugar donde deben exhibirse los libros. Los libros deben exhibirse en el
domicilio principal del ente econémico.

> GERENCIE. Libros de contabilidad (s.I.) [on line] (s.f.) [citado el 13 de octubre del 2013]. Disponible en
internet en: http://www.encolombia.com/derecho/codigocomerciocolombiano/codigocomerciocontenido.html
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Art. 128. Forma de llevar los libros. Se aceptan como procedimientos de reconocido valor
técnico contable, ademéas de los medios manuales, aquellos que sirven para registrar las
operaciones en forma mecanizada o electronica, para los cuales se utilicen maquinas
tabuladoras, registradoras, contabilizadoras, computadores o similares.™

El ente econémico debe conservar los medios necesarios para consultar y reproducir los
asientos contables.

En los libros se deben anotar el nimero y fecha de los comprobantes de contabilidad que
los respalden.

Las cuentas, tanto en los libros de resumen como en los auxiliares, deben totalizarse por lo
menos a fin de cada mes, determinando su saldo.

En los libros est& prohibido:
Alterar en los asientos el orden o la fecha de las operaciones a que estos se refieren.

Dejar espacios que faciliten intercalaciones o adiciones al texto de los asientos o a
continuacion de los mismos. En los libros en contabilidad producidos por medios
mecanizados o electronicos no se consideran “espacios en blanco” los renglones que no es
posible utilizar, siempre que al terminar los listados los totales de control incluyan la
integridad de las partidas que se han contabilizado.

Hacer interlineaciones, raspaduras o correcciones en los asientos.
Borrar o tachar en todo o en parte los asientos.
Arrancar hojas, alterar el orden de las mismas o mutilar los libros.

Art. 129. Inventario de mercancias. EIl control de las mercancias para la venta se debe
llevar en registros auxiliares, que deben contener, por unidades o grupos homogéneos, por
lo menos los siguientes datos:

Clase y denominacién de los articulos.

Fecha de la operacion que se registre.

Numero del comprobante que respalda la operacion asentada.

NUmero de unidades en existencia, compradas, vendidas, consumidas, retiradas o
trasladadas.

Existencia en valores y unidad de medida.

Costo unitario y total de lo comprado, vendido, consumido, retirado o trasladado.

' ARREDONDO RAMIREZ John Mario. EI marco juridico de la contabilidad en Colombia (s.1.) [on line]
(s.f.) [citado el 13 de octubre del 2013]. Disponible en internet
en:http://jhonmarioucc.blogspot.com/2013/03/marco-juridico-de-la-contabilidad.html
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Registro de unidades y valores por faltantes o sobrantes que resulten de la comparacién del
inventario fisico con las unidades registradas en las tarjetas de control.

En todos los casos cuando en los procesos de produccion o transformacion se dificulta el
registro por unidades, se hara por grupos homogéneos.

Al terminar cada ejercicio, debe efectuarse el inventario de mercancias para la venta, el cual
contendra una relacion detallada de las existencias con indicacion de su costo unitario y
total. Cuando la cantidad y diversidad de articulos dificulte su registro detallado, este puede
efectuarse por resimenes o grupos de articulos, siempre y cuando aparezcan discriminados
en registros auxiliares.

Dicho inventario debe ser certificado por contador publico para que preste mérito
probatorio, a menos que se lleve un libro registrado para tal efecto.

2.2.2 El cédigo de comercio

ART. 33. El comerciante estd obligado a llevar y mantener un sistema de contabilidad
adecuado; este sistema podra llevarse mediante los instrumentos, recursos y sistemas de
registro y procesamiento que mejor se acomoden a las caracteristicas particulares del
negocio, pero en todo caso deberd satisfacer los siguientes requisitos minimos:

Permitira identificar las operaciones individuales y sus caracteristicas, asi como conectar
dichas operaciones individuales con los documentos comprobatorios originales de las
mismas.

Permitira seguir la huella desde las operaciones individuales a las acumulaciones que den
como resultado las cifras finales de las cuentas y viceversa,;

Permitira la preparacion de los estados que se incluyan en la informacién financiera del
negocio;

Permitira conectar y seguir la huella entre las cifras de dichos estados, las acumulaciones de
las cuentas y las operaciones individuales;

Incluird los sistemas de control y verificacion internos necesarios para impedir la omision
del registro de operaciones, para asegurar la correccidn del registro contable y para asegurar
la correccion de las cifras resultantes.

Articulo34. Cualquiera que sea el sistema de registro que se emplee, se deberan llevar
debidamente encuadernados, empastados y foliados el libro mayor y, en el caso de las
personas morales, el libro o los libros de actas. *’

" GERENCIE. Cédigo de Comercio (s.l.) [on line] (s.f.) [citado el 13 de octubre del 2013]. Disponible en
internet en: http://www.gerencie.com/sobre cédigo de comercio.html
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La encuadernacion de estos libros podra hacerse a posteriori, dentro de los tres meses
siguientes al cierre del ejercicio; sin perjuicio de los requisitos especiales que establezcan
las leyes y reglamentos fiscales para los registros y documentos que tengan relacion con las
obligaciones fiscales del comerciante.

Articulo 35. En el libro mayor se deberan anotar, como minimo y por lo menos una vez al
mes, los nhombres o designaciones de las cuentas de la contabilidad, su saldo al final del
periodo de registro inmediato anterior, el total de movimientos de cargo o crédito a cada
cuenta en el periodo y su saldo final.

Articulo 36. En el libro o los libros de actas se haran constar todos los acuerdos relativos a
la marcha del negocio que tomen las asambleas o juntas de socios, y en su caso, los
consejos de administracion.

Articulo 37. Todos los registros a que se refiere este capitulo deberan llevarse en
castellano, aunque el comerciante sea extranjero. en caso de no cumplirse este requisito el
comerciante incurrira en una multa no menos de 25,000.00 pesos, que no excedera del
cinco por ciento de su capital y las autoridades correspondientes podran ordenar que se
haga la traduccion al castellano por medio de perito traductor debidamente reconocido,
siendo por cuenta del comerciante todos los costos originados por dicha traduccion.

Articulo 38. El comerciante debera conservar, debidamente archivados, los comprobantes
originales de sus operaciones, de tal manera que puedan relacionarse con dichas
operaciones y con el registro que de ellas se haga, y debera conservarlos por un plazo
minimo de diez afos.
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3. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE TRABAJO

3.1 PRESENTACION DE RESULTADQOS

3.1.1 Fortaleza y amenazas del area contable de la agencia de viajes Pitta Galvan. Para
conocer la situacién actual de la Agencia de Viajes Pitta Galvan fue necesario realizar un
diagnostico al area contable, con el fin de conocer el real estado o capacidad de la empresa,
y a su vez para de detectar las fortalezas y las debilidades, en la cual se encontrd lo
siguiente:

DEBILIDADES DEL AREA FORTALEZAS DEL AREA
CONTABLE CONTABLE
Existe la utilizacion de cuentas que Se realizan los ajustes necesarios
tienen el proposito de registrar a las cuentas de acuerdo al objeto
hechos diferentes a los realizados. del documento soporte.
Carencia de auditoria en los Existe un software que permite
documentos. coordinar los registros contables
No se cuenta con reportes financieros de la entidad.
para hacer analisis. El programa contable cumple con
Se presenta en varias ocasiones una la normatividad vigente en
inadecuada descripcion de los hechos Colombia.
econdmicos, en los documentos que Existe en el area contable
acrediten un pago o una obligacion. personal capacitado para realizar
las labores diarias de la empresa.

- v & >

Cabe resaltar que la implementacion del software contable DH soluciones informaticas
S.AS, le traera a la Agencia de Viajes Pitta Galvan, muchos beneficios ya que en el
departamento de Contabilidad se podréllevar a cabo la recepcién y verificacion de los
documentos tal como egresos, ingresos, comprobantes de contabilidad, entre otros; ademas
a llevar los registros contables en forma oportuna, emitir informes con el fin de fiscalizar
los activos, pasivos, ingresos, costos y gastos de la entidad, permitiendo medir la eficiencia
y eficacia de la misma.

3.1.2 Descripcion de resultados Utilizar el sistema DH Soluciones Informéticas S.A.S. y
herramientas de Excel para registrar y controlar los procesos contables de la Agencia de
Viajes Pitta Galvan, digitando, en el modulo de contabilidad, lo correspondiente a los
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soportes contables que se generan a diario, tal como los comprobantes de ingreso y
comprobantes de egreso, desde el mes de febrero hasta el mes de septiembre del afio 2013,
verificando que estos queden con un concepto claro y que las cuentas correspondan al
concepto por el cual fue creado ese documento. Ver anexo 9y 10.

Crear los terceros que no estén registrados en los datos bésicos de la entidad, teniendo en
cuenta que si son personas naturales, se debe indicar que se le debe facturar IVA, y si es
una persona juridica, se le debe facturar IVA y practicarle la retencion en la fuente. Ver
anexo 5,6y 7.

Registrar en el modulo de inventarios, la entrada de mercancias del tiempo, asi como su
respectiva devolucion; y por ultimo en el mddulo de facturacion, hacer las facturas de venta
tanto para clientes como para los proveedores, del periodo comprendido febrero y
diciembre del afio 2013. Ver anexo 21y 22.

Verificar si los registros contables se encuentran elaborados acorde con los principios de
contabilidad generalmente aceptados.

Crear las cuentas auxiliares que no se encuentren dentro del plan de cuentas, para
diligenciar los soportes de forma correcta, ya que el sistema solo utiliza las cuentas
auxiliares.

Hacer el inicio de caja diario, para posteriormente ingresar en la facturacion pos, las ventas
diarias que se realizan de tiempo y finalmente realizar cierre del dia, el cual emite un
informe del total de las ventas. Ver anexo 16,17 y 19.

Diligenciar las facturas de ventas tanto para clientes como para los proveedores, desde el
mes de enero, hasta el mes de diciembre del afio 2013. Ver anexo 13y 14,

Emitir un informe para posteriormente ser sujeto a revision, con el fin de corregir los
errores que se encuentren en el mismo; y de esta manera controlar las cuentas mas
importantes del negocio y asi tomar decisiones sobre las actividades futuras que la
administracion desea realizar para lograr la rentabilidad esperada.Ver anexo 23.
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4. DIAGNOSTICO FINAL

FACTORES
INTERNOS

FACTORES
EXTERNOS

FORTALEZAS

F1: La empresa cuenta con un
sistema contable,
implementado correctamente.
F2: los informes se presentan
en forma oportuna.

F3: compromiso y
responsabilidad
permanentemente en la
empresa por parte de los
trabajadores.

DEBILIDADES

D1: Carencia de
conocimientos del
personal contratado por la
empresa que elabora 'y
envia informacion hacia
el area de contabilidad.
D2: No hay un manual de
funciones, para cada
empleado.

D3: Poco personal para
realizar las diferentes
actividades que se
manejan en la empresa.

OPORTUNIDADES FO(MAX-MAX) DO(MIN-MAX)
O1: Desarrollo tecnoldgico | F101: estar a la vanguardia | D101: Asignar a un
de software contable. de los avances tecnoldgicos, | empleado que  tenga
O2: Garantias comercialesy | ya que son una fuente | conocimientos contables
tributarias que el Gobierno | importante para la empresa. para realizar las
ofrece a las empresas a | F201: controlar y verificar | transacciones diarias.
través de las leyes y |que todos los movimientos | D201: establecer un
decretos. diarios se generen en el | manual de funciones para
sistema, para tener la | cada uno de los
contabilidad actualizada. empleados que labora en
F302: Motivar a los | laentidad.
empleados por la labores
realizadas.
AMENAZAS FA(MAXI-MINI) DA(MIN-MIN)
Al: La inflacién, los | F1AL: Ofrecer promociones y | D1Al: Capacitar al
cambios en las tasas de | precios asequibles a los | personal para suministrar

interés y aumentos en los
salarios minimos.

A2: Aparicion constante de
nuevos productos, servicios,
etc.

clientes, con el fin de obtener
un margen de utilidad.

F2A2: crear e innovar
contantemente los servicios y
productos que ofrece la

agencia para estimular a los
clientes en la adquisicion de
los mismos.

la informacion hacia el
area contable.

D2A2: Establecer la
cultura del autocontrol
para los empleados que
realizan los procesos
contables.

El aporte como profesional en las ciencias contables y administrativas para la agencia de
viajes Pitta Galvan, ha sido tomada de gran importancia para el equipo de trabajo puesto
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que no se contaba con un profesional en esta area, en lo cual se aporto los conocimientos, la
técnica y la habilidad para la elaboracion, registro, causacion, amortizacion e interpretacion
de toda la informacidn contable de la empresa. Principalmente en el desarrollo de lapractica
profesional el mayor aporte y de gran relevancia fue la puesta en marcha del sistema
contable DH Soluciones informaética S.A.S; logrando actualizar la informacion contable en
el sistema teniendo en cuenta que se habia implementado el paquete contable, pero no se
estaba utilizando por falta de conocimiento y un profesional para su manejo.

Finalmente se aporta para la agencia un valor agregado como profesional contable, el cual
ayudd al grupo de trabajo base, teniendo en cuenta que se les ha capacitado en temas
contables y sobre la utilizacion del sistema, en los diferentes modulos del programa, lo cual
ha sido beneficioso debido al poco personal que existe en la empresa.
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5. CONCLUSIONES

Con base a los objetivos propuestos: Efectuar un diagnostico de la situacion actual de la
Agencia de Viajes Pitta Galvan; Sistematizar la informacion contable, mediante el sistema
DH Soluciones Informaticas S.A.S en los mddulos de contabilidad, inventarios vy
facturacion, en forma adecuada y oportuna en la Agencia de Viajes Pitta Galvan; Actualizar
la informacion contable, en cuanto a libros, comprobantes y demas operaciones que se
manejan en la Agencia de Viajes Pitta Galvan.

Se puede concluir que con la implementacién del software contable, le proporciona mas
tiempo disponible a los empleados de la empresa, ya que anteriormente debian realizarse
los soportes manualmente y luego digitarlos al programa paradox, asi como también se
depura la documentacion innecesaria, ofreciéndole a las instalaciones un espacio extra para
archivar soportes de mayor importancia.

El registro de contabilidad manual presentaron algunos inconvenientes generalmente al
momento de necesitar alguna informacion dado a la gran cantidad de archivos que se almacena
por la informacion manual, la cual toma mucho tiempo para realizar revisiones de los libros
fisicos, de manera que la informacién sea correcta para poder ser validada y sirva como soporte
legal.

Por otra parte se encontraron soportes que no eran diligenciados correctamente, los cuales
no tenian conceptos y cuentas bien definidas,generando datos o informes que perjudican
notablemente el desenvolvimiento de la entidad.

Por lo mismo, es necesario controlar que cada etapa del sistema conformado para obtener la
informacién se haya cumplido correctamente, verificando que los procesos administrativos y
electronicos de datos sean coherentes y actlen como un todo que satisfaga los requerimientos
de quienes deben hacer uso de dicha informacion, y que cumplan con las normativas vigentes
en materia fiscal y contable de tal forma que exista la transparencia en el manejo,
procesamiento y almacenamiento de los datos que son la base para la elaboracion de los
informes financieros.

Por ultimo se concluye que conocer el software permite tener una vision adecuada del uso del
sistema para los procedimientos contables, ya que uno de los factores de mayor importancia
dentro de una entidad, es poseer informacion oportuna y confiable, tanto en los distintos
procesos de la empresa como para la toma de decisiones, cabe resaltar que es importante tener
los conocimientos necesarios para manejar el programa.
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6. RECOMENDACIONES

Basado en lo anterior se recomienda lo siguiente:

Manejo adecuado tanto de los estatutos que sustenten o regulen la configuracion del sistema de
informacion como las bases legales del sistema contable DH Soluciones informaticas S.A.S,
debido a que nos indica los procedimientos a seguir asi como también nos indica las
condiciones, los pardmetros, la forma o caminos a seguir para emplear el sistema de
manera adecuado y por otro lado es importante estudiar la estructura del sistema de manera
que se logre conocer la forma de procesar la informacion con mayor rapidez, precision y
comodidad.

Debido a la importancia del manejo del software contable, es necesario contar con una
persona dedicada Unicamente al manejo del sistema y contabilizacion de todos los soportes
y registros, para lograr mantener la informacion actualizada y registrada idéneamente.

Registrar la informacion contable en el sistema, de acuerdo al médulo que corresponda y en
el momento que se genere el hecho econémico.

Emitir informes mensuales, para posteriormente revisarlos y realizar las correcciones que
sean necesarias.

Verificar con anticipacion la informacién a ingresar en el sistema, para controlar que los
registros hechos en el sistema se ajuste a la realidad, con el fin de evitar inexactitudes en los
saldos al final de cada periodo.

Por ultimo es importante establecer los periodos para la realizacion de la copia de seguridad, e
indexacion de archivosdel sistema, para reguardar la informacion.
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ANEXOS



Anexo 1.Cronograma de actividades

ACTIVIDADES

MES MES 2 MES 3 MES 4 MES 5
1
1 2 |3 2|3 2 |3 1 ]2

Analisis de la informacién
que se maneja dentro de la
entidad.

Identificar cuales son las
fortalezas y debilidades
del area contable de la
empresa.

Conocer cuales son las
actividades que realiza la
empresa.

Verificar si los registros
contables se encuentran
elaborados acorde con los
principios de contabilidad
generalmente aceptados.

Utilizacién del sistema
contable DHS, mddulo de
contabilidad, facturacion e
inventarios.

Digitar la informacion
desde el mes de febrero
hasta el mes de
septiembre, en el médulo
contabilidad, facturacion e
inventarios.

Emitir un informe de
todos los periodos.

Verificar desde que
periodo se encuentra
desactualizado el libro
mayor y balance, para
hacer la respectiva
actualizacion.
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Anexo 2. Inicio del sistema DH Soluciones Informaticas S.A.S.

% DH Soluciones Informaticas S.A.S. Total Fussion 2011-2012

% www.dhs.com.co VERSION

(TOTAL Fussion , & e
El Poder de Administrar B o e DHS
© 2011 DH SAS fodos los
@ www.dhs.com.co
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Anexo 3.Inicio de sesion.

|23 |

% Entrada al sisterna
=
= .,

Ny
TOTAL Fussio

=
Escriba los siguientes datos sin espacios:
MOMBRE | no
APELLIDO  |RUX

Ikhhhkh me.ﬂhs.mm.m

HEEDHDH Sl Iformaticas S.A.5. 1663-2011

PASSWORD
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Anexo 4. Seleccién de periodo.

Aware Contate  Ad ' Clave de la compaiiia IT
TOTAL FU$|on Periodo de ingreso I ko 3: |2013 3:
" El Poder de Administrar e Mes  Aiio

Continuar para ingresar al sistemah
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Anexo 5. Datos Basicos, terceros.

B TOTAL FUSSION 2011-2012 - LICEMCLA PARA : REPRESEMTACIOMES PITTA GALVAM SAS - REPRESEMTACIOMES PITTA GALVAM 5AS | 2 |

pe=" | | o | 4 J
#H MAMEIO DE TERCEROS (=23 N

www.dhs.com.co
E Cratos B oz

Dratos de la Compg

Seguridad £/ Usuari
Tipoz de Docume
Dratos de terceros
Impuestosz
kMonedas v tazas

- Procesos Actividades Econamicas
3, Contabilidad

Facturacion
Irventanios Infarmes

Datos de Terceros

Consulta Gerencial de Clientes

Bl Cuentas por cobrar
£ Cuentas por pagar

ﬂ BanCQs_ Imprimir Botulos
- Seguimiento de Carter.

- Flujo de Caja
nalisis Finaneisre kodificar formato de mitulos AL F LSSION

El Poder de Administrar

s O W B M

-
-
=}
-
-
=}
-
-
=}

£m www tiis. coOm.co

DVAS © 2011 D+ Sotucionss Informéticas S.A.5. Reservados iodos os denechos

Periodo Abierto :Octubre -13

50



Anexo 6. Personas Naturales

Localizar 5 olicita 5 ali
~J[=

ARGENCIA DE VIAJES WIAJEMOS

[ccnfin Ciudades/Deptos| [ [ ]
coroumta ER—

[ 9] e
000+
— [ ] [ ]
I 08/20/2013
Otros contactos Otros datos
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Anexo 7. Personas Juridicas.

ml

[l G G ) T T T

L .
i#8 DATOS DE TERCEROS

[ANTERIOR | Registro Ho. 164

[ |
] mla] ] || n|alali]~]|2]a]

Huewa Editac  Observar  Borear  Primero  Peéoimo Anterior Uimo Localizac Soficitar Grabar Mo grabar Ayuda 5 alic

i

.— Compafiia

NIT/Cedula [300:3:605 Jov[ 5]  Tipa[2.— provecaor ][ &

Apellido | | Q) Z.- Persona Natural

Nombre |FLGENCIFL WELCOME

Direccion |Av (Cxr) 15 35 &4 Of 401

Ciudad |3C>GC>I‘A D.C. | Ciudades/Deptos

Pais COLOMBIZL Zona |

Teléfnnus| | = | |

Cupo de crédito [ 0] Seleccionar Imagen |

Dias de vencimiento Cta.Cartera |:| Cta Pagar |:|

E-mail | | Fecha de creacian
Impuestos Datoz Bancarios Otros contactos Otros datos

Facturar / Comprar con IvVA 2 @ Si O Ho Aplicar retencién sobre IVA 27 O 5i @& Ho
Aplicar retencién en la fuente ? O Si & HNHo Aplicar retencién sobre ICA ? O S5i & NHo
Aplicar retencién CREE ? O si ® Ho %[ 0.00]

™ Este tercero es cliente y proveedor a la vez Caédigo EAN cliente I:l

a
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Anexo 8. Seleccion del consecutivo de cada comprobante.

S| TOTAL FUSSIOMN 2011-2012 - LICEMCIA PARA : REPRESENTACIOMES PITTA GALVAN SAS - REPRESENTACIOMES PITTA GALVAM SAS

fr O O o W e B R B

H]-
£~
£
H]-
£
iy
|-
£
-

\w| [T

By Contabilidad

5 Datos Basicos

Cratoz de la Compafiia
Seguridad / Usuarios
Tipoz de Documentos
Datos de terceros
Impuestos

tMonedas p tazas
Frocesos

Facturacidn
Inventarios

Cuentaz por cobrar
Cuentas por pagar
Bancos

Seguimniento de Cartera
Flujo de Caja

Analiziz Financiero

L

d_b

>

| € @HH‘

@l TIPOS DE DOCUMENTO

(==

Entrada de datas

Informes

n‘scsznﬂm Soluciones |

www.dhs.com.co

e,
"OTAL Fussion

El Poder de Administrar

immdnscomco

Periodo Abierto :Octubre -13

ados todos fos
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Anexo 9. Apertura del sistema modulo Contabilidad

B TOTAL FUSSION 2011-2012 - LICENCIA PARA : REPRESENTACIOMES PITTA GALVAN SAS - REPRESENTACIOMES PITTA GALWVAM SAS @

el K IRIGEIPIN R

www.dhs.com.co

Irventarios

Ml Cueritas por cobrar

K Cuentas por pagar
Bancos

P Seguimiento de Cartera

Flujo de Caja

Analisiz Financiero

& TOTAL Fussion
El Poder de Administrar
Lm www IS, COM.CO

D55 ¢ 2011 D+ Sotucionas informéticas 5.A.S. Reservados todos 1os derechos.

Periodo Abilerto :Febrero -13
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Anexo 10.Registro de comprobantes.

S TOTAL FUSSION 2011-2012 - LICENCIA PARA : REPRESENTACIONES PITTA GALVAN SAS - REPRESEMTACIONES PITTA GALVAN SAS

b [0 bl @) 3

Dratos B Asicos
B, Contabilidad

B asicos Contabilidad
Transacciones
Entrada de mox s
Documentos repetitivos [Copiar]
Conversidn a moneda extranjera
Importar Movimientos
Ajuste por inflacion
Infarme de movimientos
Informes

|

Procesos

Liquidacion de Impuestos
Facturacidn

- Inventarios

-l Cuentas por cobrar

].

].

].

£l ﬂ Cuentas por pagar
]‘ Bancos
].
].
].

-@ Seguimiento de Cartera
Flujo de Caja
Analisis Financiero

o e O O O O e

A

4

=

ﬂ'sezu"m
Periodo Abierto :Febrero

55

www.dhs.com.co

TOTAL Fussion

El Poder de Administrar

Lm www dhs.com.co

Saluciones informiticas 5.A.5. Reservados lodos ios devechos.
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ﬂ EMTER = Seleccionar, o escriba la expresion a buscar y presione F7
P Yp

Anexo 11. Lista de comprobantes, Egresos.

Documentos e items contables

BUSCAR TIPO NUMERD FECHA DEBITOS CREDITOS CUENTA
CE 186857 02/ /0172013 a 161,565:11050501
CE 18558 0Z2/01,/,2013 1,200,000 0:11100503
CE 16858 02/01/2013 a 1,200,000:11050501
CE 16853 02/01/2013 444,330 0:13802001
CE 18859 02/01/2013 a 444,390:13800501
CE 168€0 02/01/2013 444 340 0:13802001
CE 168&0 02,/01/2013 a 444,340:13800501
CE 188€l 02/01,/,2013 224,000 0:i1232802001
CE 1686l 02/01/2013 a 254,000:11050501
CE 16862 02,/01/2013 150, 000 0:51103501
CE 188€2 02/01,/,2013 a 150,000:11050501
CE 18883 Q270272013 10,500 0:Z28150502
CE 16863 02,/02,/2013 a 10,500:11050501
CE leae4d 02/02,/,2013 982,880 0iZ8150515
CE 18564 OZ2/02/72013 a 582,880 23550508
CE 168€5 02,/02,/2013 731,300 0:i28150524
CE 188€5 02/02,/,2013 [a] 721,200:{11050501
CE 18568 OZ2/02/72013 500,000 0:13800501
CE 16866 02,/02,/2013 a 500,000:11050501
CE 16887 02/ /0372013 40,000 0:i13802001
CE 18567 OZ2/03/72013 a 40,000:11050501

16868 02/03/2013 1 0:79050502
16868 02/03/2013 a 1:i79050502

S eleccional
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Anexo 12. Ingresos.

i = selecCionar, o esCripa 1a eXpresion a buscar y presione
il ENTER = Selecci iba la expresion a b y presione F7

Documentos e items contables

BUSCAR TIPO HUMERD FECHA DEBITOS CREDITOS CUENTA
aC 30028 0z/07/2013 [a] 25,800{13050501
aC 30023 0z/08/2013 &6z ,000 0:11050501
ac 30023 0Z/08/2013 1] €62, 000:13050501
aC 30030 0z/08/2013 1,210,000 0:11050501
RC 30030 0z2ys08/2013 [+] 1,210,000{13050501
B 30031 0z/08/2013 33,500 0:11050501
aC 30031 0z/08/2013 [a] 33,500:28150502
ac 30032 0z/08/2013 Z03,700 0:11050501
aC 30032 0z/08/2013 [a] 203, 700:{13050501
RC 20022 0z,/09/2012 147,200 011050501
aC 30033 0z/03/2013 [a] 147,300:{13050501
BT 30034 02/03/2013 4,000,000 0:13800501
aC 30034 0z/03/2013 5,000,000 0:i13300502
B 30034 0z/03/2013 [a] 3,000,000{11050501
ac 30035 0z2/03/2013 117,500 0:i11050501
aC 30035 0z/03/2013 [a] 117,500:{13050501
RC 30038 0z2/09/2013 4&,300 011050501
aC 30038 0z/03/2013 [a] 44, 300:28150502
B 30037 02/11/2013 25,000 0:11050501
ac 30037 02/11/2013 1] 25,000:13050501
aC 30038 0Z2/11/2013 703,850 0:11050501
RC 20028 0z/11/2012 Z0&,400i123050501
aC 30038 0Z2/11/2013 [a] &,000:13050501
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Anexo 13. Apertura modulo de facturacion.

S TOTAL FUSSIOM 2011-2012 - LICEMCLA PARA : REPRESENTACIOMES PITTA GALVAM SAS - REPRESEMNTACIOMES PITTA GALVAM SAS

| () |l €D & v/ €3] A\

www.dhs.com.co
Dratos B asicos

P Sequimiento de Cartera
+ Flujo de Caja
Analiziz Financiero

7
4)™. TOTAL Fussion

El Poder de Administrar

im www S, COM.CO

ADVASS ¢ 2011 D1 Sotuciones Informéticas 5.A.5. Reservados lodos Ios derschos.

Periodo Abierto :Febrero -13
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Anexo 14. Lista Facturas de Venta.

i3 ENTER = Seleccionar, o escriba la expresion a buscar y presione F7

Documenteos e items contables

BUSCAR TIFPO NUMERO FECHA DEBITOS CREDITOS CUENTA
FV 4425 02/02/2013 a 5,713:41454507
FV 4425 02/02/2013 7,518 0:13551504
FV 4425 02/02/2013 a 10,5936:24081001
FV 4425 02/02/2013 1,840 0:13551701
FV 4425 02/02/2013 518 0:13551802
FV 4425 02/02/2013 200 0:13551507
FV 4425 02/02/2013 75,120 0:13050501
FV 4430 02/068/2013 a Z,282:41454501
FV 4430 02/068/2013 a 138:41454507
FV 4430 02/068/2013 Z43 0:i13551504
FV 4430 02/068/2013 a Z4081001
U 4430 02/068/2013 54 13551701
U 4430 02/06/2013 17 13551802
U 4430 0Z/08/2013 7 13551507
U 4430 0Z/08/2013 Z,485 12050501
U 4434 0Z2/11/2013 a 41454501
U 4434 0271172013 a 41454507
U 4434 0271172013 14,277 13551504
Fv 4434 0271172013 a 24081001
EV 4434 02/11/2013 3,115 13551701
FV 4434 02/11/2013 385 13551202
FV 4434 02/11/2013 380 13551507

:-F'J 4434 02/11/2013 14z, €54 13050501
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Anexo 15. Apertura facturacion POS.

S TOTAL FUSSION 2011-2012 - LICENCIA PARA : REPRESENTACIONES PITTA GALVAN SAS - REPRESENTACIONES PITTA GALVAN SAS | 2

P

dhs.com.co

E‘ Datos B&:
-3, Contabilidd
b= Facturacid
Basicq
Trans.

A Definir Permisos Impresidén Facturas Cajon Monedero.

- Inform
Inventario

Cuentas p| 'usion

Cuentas p
E —3

Bancos
Informes. Salir.

)
m
&

L1

e Administrar

i

L%

Seguimier
Flujo de C e
Analisis Fi

Ll

[t B B rn o o)

L

Act. Jul-2010 [ *w=dhs.com.co

<« T 3 | I T=S 2011 OH SAS. todas jos
Periodo Abierto :Octubre -13
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Anexo 16. Inicio de caja diario.

B TOTAL FUSSIOM 2011-2012 - LICENCIA PARA : REPRESENTACIOMES PITTA GALVAM SAS - REPRESENTACIOMES PITTA GALVAN SAS | 28 |

— ] | w ml o s | ~— | | |
i#l DHS SISTEMA-POS [= = =] _
e d,._ ¥ . ’ L wanedhis. conLeo
— = il Control de Caja 22 1dhs.com.co
E Datoz Ba ——a
-3 IEontabilisl 4 i# Inicio de Caja (===
acturacid
Basicd S} Fecha 10/21/2013
Trans
o]
o Valor | 0
El -
i Usuario [CONT CONT
Irig
A -
o Turno 1 E|
Fs
G
[#- Inform|
[E= % Irwventario:
-3 Cuentas p r uss i on
-] Cuentss p Grabar Salir
[]...‘ Bancos e Administrar
- $ Seguimie
- Flujo de C. | Act Sep-2010 |
[ Analizis Fi T AT ICTONT | |
Informes. Salir.
Act. Jul-2010 [ wewdhs.com.co
« [0 3 | T © 2011 DH Soluciones informaticas 5.A.5. Reservados 1odos o8 derechos.

Periodo Abierto :Octubre -13
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Anexo 17. Facturacién pos.

S TOTAL FUSSION 2011-2012 - LICENCIA PARA : REPRESENTACIONES PITTA GALVAN SAS - REPRESENTACIONES PITTA GALVAN SAS =R

=== | m Bl - | = | ! | m—
S | 8 DHS SISTEMA-POS #

dhs.com.co

g Datos Bag
-3 Contabilid{
= ' Facturacid

- B asic
Trans,

]

[u]

El

Si

Iy

A Definir Permisos Impresién Facturas Cajon Monedero.

u]

F3
G
[+ Inform|

Inventario:

Cuentas p

L]
®
Cuentas p|
-
g

Elboracidn de Facturas a

fussion

e Administrar

Bancos
Seguimiery
Flujo de C.
Analisis Fi

1]%’

Informes. Salir.

T[T T [T [T [T
Ll Lt -t

Act Jul-2010 |y "edhs.com.co
T | 3 | EITT=D © 2011 OH Soiuciones SAS todas los

Periodo Abierto :Octubre -13

<
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Anexo 18. Venta pos

=
Cliente222222222 0OTROS O MENORES VEGA LEBOLO YASMINE
Total Ven $21 9,00020 Buscar Articulo $21 9,000.00
$0.00 00029 Grabar || Saii
Item |1 /5| = Codigo D escripcion Exis Cant. ¥r. Unit. |Dcto Precio Localiz |~
281 01010009 JUEWES COM Fo1.00 3.00: 1.700000; 0.00 5.100.00
29| 01010007 WIERMES 1.069.00 2.00: 1.700.00: 0.00 5.100.00
30:| 00100071 DOMIMNGO F.238.00 3.00; 3.200000; 0.00 9.600.00
E1H 01010002 LUMES 1.038.00 3.00: 1.700.00: 0.00 5.100.00
3zl 01010003 MARTES 1.087.00 3.00: 1.700000; 0.00 5.100.00
33l 01010005 MIERCOLES MOTOR 1.262.00 3.00: 1.700000: 0.00 5.100.00
34l 01010006 JUEWES 32300 3.00: 1.700000: 0.00 5.100.00
35:1 01010007 WIERMES 1.069.00 3.00¢ 1.700000¢ 0.00 5.100.00
3E:| 01010001 DOMIMGO F.238.00 200 3.20000; 0.00 5.400.00
37il o.oo 0.00; 0.00 0.00 -
e HEE SEATTERE EER -
F2=Editar{ F3=Nombre| FA=Referencia Fb=Eliminar 62 |F8=Cancelar F1=Pesar
$219,000.00 a £213,386.00
S50.00 50.00
$0.00 o.00| % $0.00]
$0.00 0 [ $5,614.00]|
Hora Grabacion: 18:53:04 g
Pagar | 5219,000.20]
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Anexo 19.Cierre diario

B TOTAL FUSSION 2011-2012 - LICEMCIA PARA : REPRESENTACIOMES PITTA GALVAM SAS - REPRESEMTACIOMES PITTA GALVAN SAS @

«

_E Datos BA:

[ B e W e W

=}
=}
2
]..
]
=}
Fl

| m ml e e | e | | 1 e

o

2, Contabilid

H Facturacid

B asic

il DHS SISTEMA-POS [=] [e=]

ik | - | v dhis. conoo
! Control de Caj 53
ja

POS

dhs.com.co

Trans
E‘ Configuracian Inicio de Caja
El
Si
I
Fy TOOLS
u] :
i Informes-Cierres Movimientos (Eiene Turno ilitarios
E
G
Inform| g} a
il [reventario: i
- Cuentas p ussion
‘ Bancos Inf. Precierre Cierre Salir e Administrar
-§ Seguimnie
Flujo de C Act Sep-2010
Analisiz Fi TICT AT
I Informes. I Salir. I
Act. Jul-2010 wwedhis.com.co
T | 3 ETI0 © 2011 OH Solucionss infonmaticas S.A.5. Reservedos iodos ios derschos.

Periodo Abierto :Octubre -13
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Anexo 20. Seleccion cierre.

B TOTAL FUSSIOM 2011-2012 - LICENCIA PARA : REPRESENTACIONES PITTA GALVAN SAS - REPRESENTACIOMES PITTA GALVAM SAS @

L o |

~— | 1

|

[

E’ Datos B&

v By Contabilid
E‘H Facturacid
+-- B asic
Trans,
b4
a
El
Si
Irry
A
a
F4
G
[#- Irfarm|
: Inventario:
Cuentas pl
Cuentas pf
Eancos
Seguinie
Fluja de C.
Analisiz Fi

&

[
b
®
-,

[ BB O o O B W

-
-
-
-
-
-
-

-

i#B DHS SISTEMA-POS

(=[S (=]

k. H::' | s dis. oo oo
i3l Control de Caja == |
= J.
POS"
fﬁ i@l Usuarios sistema POS @ h:
- Usuario Fecha -
4 CONT CONT 1W21/2013

Seleccionar

Salir

o

T T TECTENTE T T

TTETTE

T FATIT T

Act. Sep-2010

Informes.

I Salir.

Act. Jul-2010

dhs.com.co

| 7R
ussion

e Administrar

ly www dhis.com.co

o«

[T 3 |

Periodo Abierto :Octubre
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IS0 © 2071 DH Soluciones Infanmaticas 5.4.5. Reservados todos los derechos.

-13




Anexo 21. Apertura médulo de Inventarios.

| ufjealaf el ? ]

Edtar  Observar  Borrar 7 i Anterior  UMimo  Localizar  Soficitar  Grabar  Nograbar  fAwuda Safic
B

1.- Entrada de productos por compra

860001022 Ccasz EDITORIAL EL TIEMPO S&
[COMPRZ PRIMERA QUINCENA DE REVISTA ¥ - oo ]
Lir sin Grabar

PRENSA SG FCT DE WVIA 34-20&68958 R

02010009 ELENCO

01020001 FERICDICC PORTRAFOLIO
01020001 FERICDICO PORTAFOLIC
01020001 FERICDICO PORTAFOLIC
01020001 FERICDICO PORTAFOLIC

Periodo Abierto :Febrero -13 INVENT
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ﬂ EMTER = Seleccionar, o escriba la expresidn a buscar y presione F7
L yp

Anexo 22. Lista Entrada de Mercancias.

ENTRADAS
BUSCAR TIPO HUMERD FECHA BODEGA VR. TOTAL

bizl{ 0003 09/17/2013 1 F185.47

B EM 00254 09/28/2013 1 58320.00
EM 00255 09/29/2013 1 380180.00
EM 00256 03,/30/2013 1 23256.00
EM 0Z30 09/01/2013 1 357120.00
EM 0231 09,/02/2013 1 23256.00
EM 0Z34 09/02/2013 1 388050.00
EM 02385 09,/04/2013 1 26904 _00
EM 0Z3& 09/03/2013 1 Z23256.00
EM 0Z2587 09,/04/2013 1 1&5240.00
EM 0Z38 09/05/2013 1 3Z2400.00
EM 0Z53 08,/05/2012 1 257s00.00
EM 0300 09/03/2013 1 489&6.00
EM 0301 08,/05/2012 1 22005_00
EM 0302 09/08/2013 1 115056.00
EM 0203 09,/07/2013 1 17232310.00
EM 0304 09/08/2013 1 357120.00
EM 0205 09,/08/2013 1 283922.00
EM 0308 03/10/2013 1 523856.00
EM 0207 08,/11/2012 1 459520 .00
EM 0308 09/12/2013 1 986231 .00
EM 0203 o8,/123/2012 1 Z2325€.00
EM 0310 03/14/2013 1 S3120.00

B

S elecciona
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Anexo 23. Libro Mayor y Balance

FEFMESEMTACIRNE = FITTA, 3ALAN S

HIT1 B &l
PAGEW H 1
FECHADE mAaMs

FECHADE CORTE @ Didantys 3 13
LIBROMAYOR YBALANCES

EALODY MHTERIGA MEWIMIENTY MWEE EALD @ ACTEA
<EENTAR HOMBRE ODEBITE CHEDITH DEHITQ CRERITS DENITYS CHREDI
11 DHEFOHIELE SATEAEOG 1MATSI0O0 1TSSFT EEA 9,55, B
13 DELDORED 9 dd SIS0 WEISIIO0 6288 400 E A 2
14 INVERTARIOS BT, BT 457 B2 24,1504 55 1EP4 SRS B2,
= OB SO OHES SEIWMITOG 45RO 4204 1270 T 0 AT
= PROYEEDORES - A% 00 AT H:
= CLE NTAZ IOA P AR =1 TLEL H HrEC MM g iE.m B 477, e
o | IHPUEST S 2H43r.0n S52 25500 TOO R0 aa5Mam
o | OTRCS PASINGS 297,28 ;260 1 2,0 2 300 WADSA.D 355,7BS BT
+ OFE AACITHALES -ZAMAF I 108,30 .M 1PEAAm - 0
42 WO OF ERACIONALE 3 A1, £33 00 AMpgx
E ] CIFE RA kYR E3 OE o 40 350 O 8,578,164 0 EFERT
=2 CIFE RA kYR E3 OE 2% 800 50 O 1 A57 7a0n 25 T, TR 00
=3 MO O ERACIONALE § +ET1 5200 7B, 00 5 20T, 2L M
=] COZTODE YEMTAZ -6 (1 2o B 1 &7 B & 9405 1EA OF -4 EAD H:
=] COMPRAS S AT ZH 4710
™™ CLEHTAPUENTE -2l 200 00 2050
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